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z DNIA J.42... 2012 ROKU

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad i trybu wykonywania budzetu
Gminy Paczkéw

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.
558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717,
Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172,
poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr
48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223,
poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i poz.
146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675; z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr
134, poz. 777, Nr 217, poz. 1281, Nr 149, poz. 887; z 2012r. Nr 567) Burmistrz Gminy
Paczkéw zarzadza, co nastepuje:

§ 1.
Ustala sie szczegotowe zasady i tryb wykonywania budzetu Gminy Paczkdw, stanowiacy
zafacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy Urzedu Miejskiego w Paczkowie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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[image: image2.png]3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, instytucji kultury mozna przekazaé dotacje
podmiotowg w kwocie wyzszej niz 1/12 planu dotacji ogélem dla instytucji kultury w danym roku
budzetowym.

§7.
W uzasadnionych przypadkach na wniosek dysponenta $rodkéw okreslonych w planie finansowym, do
czasu otrzymania dotacji oraz ptatnosci unijnych przeznaczonych na finansowanie lub wspéifinansowanie
zadan biezacych i inwestycyjnych, Burmistrz Gminy Paczkéw moze wyrazié zgode na ich finansowanie
ze $rodkéw wiasnych Gminy.

§8.

Jednostki budzetowe skiadaja rozliczenie i zwracaja niewykorzystane $rodki budzetowe na rachunek
bankowy budzetu Gminy:
1) niewykorzystane srodki finansowe pochodzace z dotacji budzetu pafstwa lub jednostek
samorzadu terytorialnego — w terminach okreslonych stosowna umowa badZ porozumieniem, nie
pdzniej niz do 15 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym;
2) niewykorzystane $rodki finansowe wydatkéw niewygasajacych w budzecie Gminy okreslone
stosowna uchwala Rady Miejskiej w Paczkowie — w terminie 7 dni po uplywie terminu realizacji
zadania;
3) niewykorzystane $rodki finansowe pochodzace z dotacji celowej z budzetu pafistwa dotyczace
$rodkéw krajowych w ramach POKL (czwarta cyfra paragrafu klasyfikacji budzetowej ,.9”) w
terminie do 31 grudnia roku budzetowego;
4} niewykorzystane srodki finansowe unijne otrzymane na dofinansowanie projektu (czwarta cyfra
paragrafu klasyfikacji budzetowej ,,7) w terminie do 31 grudnia roku budzetowego;
5) pozostate niewykorzystane $rodki pienigzne — w terminie do 10 stycznia roku nastepujacego po
roku budzetowym,

§9
Jednostki budzetowe przekazuja pobrane dochody na rachunek bankowy budzetu Gminy wg stanu
okreslonego na ostatni dzieil miesiaca w terminie do 4 dnia nastepnego miesiaca.

§10.
1. W toku wykonywania budzetu Gminy Paczkéw, Kierownicy jednostek budzetowych oraz Naczelnicy
Wydziatéw skiadaja wnioski o zmiang budzetu do Wydzialu Finansowo-Budzetowego, zgodnie ze
wzorem Nr do niniejszego zarzadzenia.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust.l, powinien zosta¢ sporzadzony na formularzu planu finansowego
ukazujacego aktualny plan, wnioskowane zmiany w planie oraz plan po zmianach i uzasadnienie.
3. Whnioski, o ktérych mowa w ust. | nalezy skiadaé w nastepujacych terminach:
1) zmiany budzetu nalezace do kompetencji Rady Miejskiej w Paczkowie — na 3 tygodnie przed
planowanym terminem sesji.
2) zmiany budzetu nalezace do kompetencji Burmistrza Gminy Paczk6w - nie pdzniej niz na 7 dni
przed planowanym posiedzeniem. Zmian dokonuje si¢ raz w miesigcu (na ostatnim zaplanowanym
w danym miesiacu posiedzeniu).
4. Whioski zlozone po terminach o ktorym mowa w ust. 3 beda rozpatrywane na kolejnych sesjach
odpowiednio Rady Miejskiej w Paczkowie lub posiedzeniach Burmistrza Gminy Paczkéw,
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Szczegblowe zasady i tryb wykonywania budzetu Gminy Paczkéw

§1.

Srodki budzetowe uruchamiane sq w formie przelewu érodkow pienigznych z rachunku bankowego
budzetu Gminy na rachunki biezace gminnych jednostek budzetowych, zwanych dalej ,jednostkami
budzetowymi”.

§2.

Jednostki budzetowe dysponuja rachunkami bankowymi stuzacymi do rozliczef operacji finansowych
zwigzanych w szezegblnosei z:

1) realizacjg dochoddw i wydatkéw budzetowych;

2) przechowywaniem sum depozytowych, tj. obcych $rodkéw pienieznych, w szezegdinosci kaucji

i wadiow;

3) realizacja projektéw realizowanych w ramach funduszy strukturalnych oraz realizowanych z

udziatem $rodkéw ze zrédet zagranicznych

4) prowadzeniem rachunku pomocniczego;

5) realizacja wydatkéw niewygasajacych;

6) realizacja dochodéw z zakresu administracji rzadowej.

) §3.
Srodki pienigzne przekazuje si¢, zgodnie z zapotrzebowaniem jednostek budzetowych, w granicach kwot
okreslonych w planie finansowym, z uwzglednieniem planowanych przeniesieti.

§4.
1. Jednostki budzetowe przeznaczaja otrzymane $rodki budzetowe na pokrycie wilasnych wydatkéw
okreslonych planem finansowym, bez prawa ich dalszego przekazywania.
2. Dopuszcza sig utrzymywanie tylko niezbednych rezerw srodkéw na rachunkach biezacych.
3. Zlecanie zadah powinno nastgpowad na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty z uwzglednieniem
przepisdw o zamoéwieniach publicznych.
4. Wydatki powinny by¢ dokonywane zgodnie z planowanym przeznaczeniem $rodkéw budzetowych w
sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow.

§5.
1. Srodki na wydatki jednostek budzetowych przekazywane sa w terminach do 4 i 20 dnia kazdego
miesiaca w wysokosci wynikajacej z pisemnego zapotrzebowania i w granicach okreslonych planem
finansowym jednostki budzetowej.
2. Srodki finansowe pochodzace z dotacji, z zastrzezeniem ust. 3, przekazywane sa jednostkom
budzetowym w granicach planu finansowego, niezwlocznie po ich wptywie na rachunek budzetu Gminy.
3. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje programéw operacyinych przekazywane sq zgodnie z
odrebnymi procedurami okreSlonymi w instrukcjach wykonawezych do tych programéw.
4. W uzasadnionych przypadkach srodki na wydatki jednostek budzetowych mogg byé przekazywane w
Inych [rminach niz wymicnione wust, 1.
5. Zapotrzehowanie na $rodki finansowe powinno wptyna¢ do Urzedu Miejskiego nie pozniej niz 5 dni
przed terminem dokonania przelewu $rodkéw na rachunki bankowe jednostek.

§6.
1. $rodki przeznaczone na dotacje podmiotowe dla instytuciji kultury przekazywane sa raz w miesiacu, do
20 dnia kazdego miesigca.
2. Laczna kwota przekazanych érodkéw finansowych w danym miesigcu nie moze przekroczyé 1/12
planu dotacji ogétem dla instytucji kultury w danym roku budzetowym.
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Whiosek o dokonanie zmian w planie finansowym na rok

lazwajednosik budzetowe]  Wyazian Urzedu Miisklags.

DOGCHODY

WYDATKI

* Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowe Klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i razchodow
oraz $rodkow pochodzagych ze #rédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 . Nr 38, poz. 207, 2 péin. zm,)
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