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ZARZADZENIE Nr 50) 44 i,
BURMISTRZA GMINY PACZKOW
Z DNIA ©5..05.... 2015r.

w sprawie zalozen i opracowania materiatéow do projektu budzetu Gminy
Paczkéw na 2016 rok

Na podstawie § 2 uchwaty XLVIII/345/2010 Rady Miejskiej w Paczkowie z dnia
30 sierpnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej gminy
Paczkéw Burmistrz Gminy Paczkéw zarzadza, co nastepuje:

§ 1.

Wszczynam czynnosci przygotowawcze do opracowania projektu budzetu na 2016r.

§ 2.
Wprowadzam zatozenia i wytyczne do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2016 rok:
1. W zakresie dochoddéw przyjmuje sie:

1) stawki podatkow od nieruchomosci i od $rodkdéw transportowych oraz opfaty
targowej ustalone przez Rade Miejska w granicach okreslonych w ustawie,

2) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2015 roku, ktore po
urzedowym ogtoszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy skorygowac,

3) dochody z majatku, z tytutu:

a) dzierzawy, najmu oraz optat za wieczyste uzytkowanie - na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa i zawartych umow,

b) sprzedazy majatku — w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy
majgtku powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe
wartosci mozliwe do uzyskania),

4) udziaty w podatku dochodowym od os6b prawnych oraz inne dochody
pobierane przez urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania
2015 roku z uwzglednieniem szacowanych wartosci  wskaznikow
makroekonomicznych,

5) subwencje ogdlng w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa
Finansow,

6) udziaty w podatku dochodowym od osob fizycznych na podstawie informacji
Ministerstwa Finansow skorygowane o] przewidywany wskaznik
niewykonalnosci,

7) dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z

realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe]j oraz innych zadan zleconych
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ustawami podlegajace przekazaniu do budzetu pafdstwa na podstawie
informacji Wojewody Opolskiego i Krajowego Biura Wyborczego,

8) srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i
porozumieniach,

9) dochody nie wymienione w pkt 1-8 w wysokosci okreslonej w odpowiednim
przepisie prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja,
umowa, porozumienie).

. Zgodnie z art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach

publicznych planowane wydatki biezace nie mogg by¢ wyzsze niz planowane

dochody biezace powiekszone o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne
srodki.

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje naczelnikdw wydziatéw Urzedu Miejskiego i

kierownikow jednostek organizacyjnych do:

a) ograniczenia wydatkow biezacych do poziomu 95 % planu na dzieh
30.06.2015r.,

b) zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadan (np. zmiany zakresow
czynnosci pracownikéw, zlecenie zadan podmiotom zewnetrznym, itp.),

c) ograniczenie zuzycia energii elektrycznej, gazu i innych paliw statych.

. Dotacje podmiotowe dla jednostek systemu o$wiaty prowadzonych przez osoby

prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i osoby fizyczne ustali¢c na

podstawie zasad okreslonych w ustawie o systemie o$wiaty.

. Dotacje przedmiotowe dla jednostek spoza sektora finansow publicznych, w tym

stowarzyszen na poziomie nieprzekraczajacym 100% planu na dzieh 30.06.2015r.

. Wydatki majatkowe okresli¢ w wysokosci umozliwiajacej osiggniecie

zaplanowanego efektu.

6. Rezerwe ogdlng ustali¢ w wysokosci do 1 % wydatkow.

7. Rezerwy celowe ustali¢ w wysokosci do 5 % wydatkéw, w szczegdlnosci na:

1) realizacje programow, projektéw Iub zadarnn biezacych zwigzanych z
programami realizowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.1
pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych,

2) realizacje programow, projektdw lub zadan majatkowych zwigzanych z
programami realizowanymi z udziatem srodkéw, o ktorych mowa w art.5 ust.1
pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych,

3) realizacje zadan z zakresu oswiaty i wychowania,



4) realizacjg zadar wiasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5
% wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu,

8. Liczbg etatéw kalkulacyjnych okresli¢c na poziomie nie przekraczajacym 100 %
liczby zatrudnienia na dzieri 01.09.2015r.

9. Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczania zadahh majatkowych
w projekcie budzetu, nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktére odpowiadajq
ponizszym wymogom:

1) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla
uzyskania spodziewanego efektu,

2) zadania przy realizacji, ktorych beda wykorzystane srodki bezzwrotne,

3) zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co pozwoli
na szybki zwrot poniesionych naktadéw i oszczednosci w latach nastepnych,

4) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla
gminy,

5) zadania, ktérych realizacja konieczna jest z uwagi na istniejace zagrozenia
budowlane,

6) zadania, ktére zapewniajq niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancéw,

7) zadania, ktére moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robot
publicznych, prac interwencyjnych itp.

§ 3.

1. Materiaty planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych okreélonych w
§ 1 niniejszego zarzadzenia, na wzorach okreslonych w § 4.

2. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych musza byé bezwzglednie
poparte:
1) konkretnymi przepisami prawa materialnego,
2) wyczerpujacymi objasnieniami.

3. Materiaty planistyczne nalezy opracowa¢ z wyodrebnieniem wydatkéw na
przedsiewzigcia wieloletnie, o ktérych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 4.
1. Okreslam nastepujace wzory wnioskéw do projektu budzetu na 2016r.:
- PLAN DOCHODOW - Wzér Nr 1,
- PLAN WYDATKOW - Wzér Nr 2,



- PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW - ZAKLAD BUDZETOWY - Wzér Nr 3,

- KALKULACJA KWOTY DOTACII DLA INSTYTUCII KULTURY - Wzér Nr 4,

- PLAN WYDATKOW INWESTYCYINYCH - Wz6r Nr 5,

- ZAKRESY RZECZOWE INWESTYCJI - Wzdr Nr 5A,

- TABELA KALKULACYINA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN
(NAUCZYCIELE) - Wz6r Nr 6A,

- TABELA KALKULACYINA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN
(ADMINISTRACIA I OBSLUGA) - Wzor Nr 6B,

- PLAN DOCHODOW I WYDATKOW W ZAKRESIE FINANSOWANIA OCHRONY
SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ - Wzér Nr 7,

- PLAN DOCHODOW Z TYTULU WYDAWANIA ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ
NAPOJOW ALKOHOLOWYCH I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACIA
ZADAN WYNIKAJACYCH Z GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I
ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH ORAZ GMINNEGO
PROGRAMU PROFILAKTYKI I PRZECIWDZIALANIA NARKOMANII - Wz6r Nr 8.

2. Wzory wnioskdw do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2016r. otrzymujg osoby
wyszczegélnione w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom Jednostek
organizacyjnych i nadzorowanych Gminy, Naczelnikom Wydziatéw i pracownikom na
stanowiskach samodzielnych Urzedu Miejskiego w Paczkowie.

§ 6.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 8.

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy Urzedu Miejskiego w Paczkowie.




Zalacznik Nr 1 d in /" e NS
Zarzadzenia Nr %O | 2073, dnia ©4 95, 20N

Burmistrza Gminy Paczkéw

Otrzymuja:

1. Dyrektor Zaktadu Wodociagdw i Kanalizacji w Paczkowie
Dyrektor Gminnego Centrum Sportu i Rekreacji w Paczkowie.
Dyrektor Osrodka Kultury i Rekreacji w Paczkowie
Dyrektor Biblioteki Publicznej w Paczkowie
Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Paczkowie
Dyrektorzy Publicznych Szkét Podstawowych gminy Paczkéw
Dyrektor Gimnazjum Publicznego w Paczkowie
Dyrektor Zespotu Szkét Gimnazjalnych w Paczkowie

© ©° N U A WN

Dyrektorzy Przedszkoli Publicznych gminy Paczkéw

10.Komendant Strazy Miejskiej w Paczkowie

11.Naczelnicy Wydziatéw i pracownicy na stanowiskach samodzielnych Urzedu
Miejskiego w Paczkowie

12.Petnomocnik i Przewodniczacy Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych

13.Przewodniczacy Rady Miejskiej w Paczkowie

14.Przewodniczacy Rad Soteckich gminy Paczkéw

15.Komendant Gminy OSP
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Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2016r.

Wz6r Nr 3

Nazwa jednostki organizacyjnej:

Dziat:

Rozdziat:

PLAN PRZYCHODOW | KOSZTOW - ZAKLAD BUDZETOWY

Przewidywane A
Lp. Tresé wykonanie Plan 2016r. st il B
31.12.2015r. (kol.5fkol.4)

1 2 4 5 6

I. [Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku

Il. (Przychody ogétem, z tego:

inne zwigkszenia
| . |Ogétem (1+11)
IV. {Koszty i inne obciazenia, z tego:
Strona 1z 2 e
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Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2016r,  WeorNrs

odpisy amortyzazcii

inne zmniejszenia

- V. |Podatek dochodowy od os6b prawnych

VI. (Wplata do budzetu nadwyzki $rodkéw obrotowych

VIi. [Stan $rodkéw obrotowych na koniec roku

VIlL{Ogéiem (ll+IV+V+VI)

Data sporzadzenia: Podpis sporzadzajacego:
e Fl

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydzialu

Uwagi:
1. Klasyfikacja paragrafow jest czterocyfrowa: czwartq cyfrq jest odopwiednio cyfra od 0 do 9.

Strona2z2



Whiosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2016r,  Weorhr4

Nazwa jednostki organizacyjne;j:

KALKULACJA KWOTY DOTACJI DLA INSTYTUCJI KULTURY

Wyszczeg6inienie zadari Przewidywane Wskaznik %
L.p. rz h wykonanie Plan 2016r. kol.4/kol.3
eczowyc 31.12.2015r. )
1 2 3 4 5

1. |Przychody wiasne; w tym:

1) |Sprzedaz ustug

2) |Sprzedaz towaréw

3) [Najem i dzierzawa

4) |Sprzedaz $rodkéw trwalych

5) [inne........................

2. |Koszty; w tym:

1) |Wynagrodzenia

2) [Skadki ZUS | FP

3) |Odpis na Fundusz Socjalny

4) |Materiay i wyposazenie

5) |Energia

6) |Uslygi obce

7) _|Podréze stuzbowe

8) |Ubezpieczenia

9) [Inne ..o

10) {Inne ..o

AN Hne o

12) [Inne .....oovvuniiiii

3 ZapotueboWanie na dotacje
" |(Ré2nica 2-1)

L.p. Lata

Wynik na dziatalnosci

1. ]2013r.

2014r.

2
3. _|2015r. (prognoza)
4. [2016r. (prognoza)

Data sporzadzenia:

Podpis sporzadzajacego:

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu

Strona 1z 1
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Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczk6éw na 2016r. Waor Nr 6a
Nazwa jednostki organizacyjnej:
TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN
(wg stanu zatrudnienia na miesigc wrzesieri 2015 r. oraz zgodnie ze sprawozdaniem EN bez wzrostu wynagrodzeli)
Liczba etatéw Placa Razem Razem
Wyszczegéinienie zasadn. ponadwym. zasadn. ponadwym miesiac od | do Xl
7 F] 3 ] [ g 7
TAZYSTA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
magister z przyg. ped. 0,00 0,00 0,00 0,00
magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z
0
przyg. ped. 0,00 0,00 0,00 0,00
licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub
jezykéw obcych 0,00 0,00 0,00 0,00
pozostate kwalifikacje 0,00 0,00 0,00 0,00
KONTRAKTOWY 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
magister z przyg. ped. 0,00 0,00 0,00 0,00
magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z
0, 0,0
przyg. ped. 0,00 0,00 00 0
licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub
. 0
jezykdw obeych 0,00 0,00 0,00 0,0
pozostate kwalifikacje 0,00 0,00 0,00 0,00
MIANOWANY 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
magister z przyg. ped. 0,00 0,00 0,00 0,00
magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat 2
przyg. ped. 0,00 0,00 0,00 0,00
licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub
jezykéw obcych 0,00 0,00 0,00 0,00
pozostate kwalifikacje 0,00 0,00 0,00 0,00
DYPLOMOWANY 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
magister z przyg. ped. 0,00 0,00 0,00 0,00
magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z
0,00 0 ,00
przyg. ped. 0,00 I 0,01 0
licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub
iezykéw obeych 0,00 0,00 0,00 0,00
pozostate kwalifikacje 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem - miesiac X X 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem od | do Xl 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
INNE SKLADNIKI FUNDUSZU PLAC NAUCZYCIELI
WYSZCZEGOLNIENIE RAZEM MIESIECZNIE
Dodatek motywacyjny nauczyciele
Dodatek stazowy
Dodatek funkcyjny
Dodatek z warunki pracy
Dodatek za opiekuna stazu
Dodatek motywacyjny dyrektora
Razem miesigcznie: 0,00
Razem od ldo XN r. 0,00
Razem wynagr. osobowe | 0,00]
Podpis sporzadzajacego:
Data sporzadzenia
Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu
s R s
P v G
/ = ==
Strona 121 —




Whniosek do projektu budzetu Gminy Paczkéw na 2016r. Wzt Nr 6o
Nazwa jednostki organizacyjnej:
TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN
(wg stanu zatrudnienia na miesigc wrzesien 2015 r. oraz bez wzrostu wynagrodzefh)
Administracja i obstuga
Liczba Dodatek Inne np. Razem Razem
L.p. Stanowisko otatow Zasadn. Premia Dod.funk. Wys.lat speclalny odzin mieslac od I do Xil
1. |Administracja 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1) |Dyrektor 0,00 0,00
2) |Gt ksiegowy 0,00 0,00
3 0,00 0,00
4) 0,00 0,00
§ 0,00 0,00
6 0,00 0,00
7) 0,00 0,00
8 0,00 0,00
9) 0,00 0,00
2. |Obstuga (produkcja) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 0,00 0,00
2) 0,00 0,00
3 0,00 0,00
4) 0,00 0,00
5) 0,00 0,00
6 0,00 0,00
7 0,00 0,00
8) 0,00 0,00
9 0,00 0,00
10 0,00 0,00
1) 0,00 0,00
12) 0,00 0,00
13 0,00 0,00
14) 0,00 0,00
15) 0,00 0,00
16) 0,00 0,00
17 0,00 0,00
[ 18) 0,00 0,00
3. |Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4. |Ogé6tem od I do Xii 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
INNE SKLADNIKI FUNDUSZU PLAC
1. |Nagrody
2. |Ekwiwalenty
3. |Odprawy
4. |Jubileusze
5. |Pozostate
Razem wynagrodzenia obsitugl | administracji
Data sporzadzenia: Podpis sporzadzajacego:

Strona1z1

Kierownik jednostki/ Naczelnik Wydziatu
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