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PACZKOW
woj, opoiskie BURMISTRZA GMINY PACZKOW

ZDNIA OL )2 ROKU

w sprawie wprowadzenia Instrukcji sporzadzania sprawozdania finansowego przez
jednostki organizacyjne Gminy Paczkow

Na podstawie art. 40 ust. 2 i 3, art.68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz.U. z 2017r. poz. 2077, z 2018 r. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1669, poz. 1693, poz. 2245)
Burmistrz Gminy Paczkéw zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Instrukcje sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki
organizacyjne Gminy Paczkéw”, stanowigcg zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie ,Instrukcje sporzgdzania skonsolidowanego bilansu Gminy Paczkéw”,
stanowigcy zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza sie wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Paczkéw,
stanowigcy zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sige: Skarbnikowi Gminy Paczkéw, Kierownikom i Giéwnym
Ksiegowym jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Paczkéw.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 44/2011 Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia 28.06.2011 r. w sprawie
zasad sporzgdzania skonsolidowanego bilansu Gminy Paczkéw

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 01.01.2018 r.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr. c’n)/ 40108,
Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia .24 /4.5 ..

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki
organizacyjne Gminy Paczkow

§1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) ustawie o rachunkowos$ci — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosgci (j.t. Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.),

2) rozporzadzeniu — rozumie sig przez to rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2 2017 r. poz. 1911),

3) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.),

4) jednostkach — rozumie sig przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Paczkow.

§2. Niniejsza instrukcja sporzgdzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych oraz zaktadéw budzetowych Gminy Paczkéw sporzadzajgcych sprawozdanie na dzien
31 grudnia kazdego roku.

§3.1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi
do zaksiegowania dowodami ksiegowymi.

2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywoéw zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienia sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — prawidtowy
stan aktywow i pasywéw nalezy ustali¢ drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c) wyceni¢ skiadniki aktywéw i pasywoéw wedtug wartosci bilansowej tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywéw zgodnie z art. 28 ustawy o
rachunkowosci,

3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzgdzeniem powinno skiadaé sie z bilansu, rachunku
zyskéw i strat (wariant poréwnawczy), zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz informacji
dodatkowej sporzadzone na obowigzujacych formularzach.

4. Sprawozdanie finansowe sporzgdzone na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych powinno zosta¢
zlozone do dnia 31 marca roku nastepnego w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Paczkowie.

5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

6. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostaé dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w danym okresie sprawozdawczym.

7. Sprawozdania finansowe powinny przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowe;j,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

8. Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w ztotych i groszach.

9. Sprawozdanie finansowe powinno byé prawidiowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
wolne od bledéw ksiegowych podpisane przez gidwnego ksiegowego (ksiegowego) oraz Kierownika
(dyrektora) jednostki.

§4.1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych, w uzupeieniu o zestawienia sald niektérych kont analitycznych.

2. Dane wykazane w kolumnach stan ha poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktdre s3
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajgcy rok sprawozdawczy.



§5. Sporzadzajgc bilans jednostka powinna stosowa¢ sie do prowadzonej polityki rachunkowosci

jednostki oraz obowigzujgcych przepiséw z uwzglednieniem ponizszych wskazéwek:

AKTYWA opis PASYWA opis
A. Aktywa trwate A. Fundusz
1. Warto$ci niematerialne i Saldo konta 020 minus umorzenie 071 | {. Fundusz jednostki Saldo konta 800
prawne 072 (odpowiednia analityka)
Il. Rzeczowe aktywa trwatle Il. Wynik finansowy netto
(+1_)
1. Srodki trwate 1. Zysk netto (+) Saldo Ma konta 860
1.1. Grunty Ujete w grupie ,0” KET (analityka konta | 2. Strata netto (-) Saldo Wn konta 860
011)
1.1.1.  Grunty stanowigce Ujete w grupie ,0” KST (analityka konta
wilasnoéé j.s.t., przekazane w 011)
uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom
1.2. Budynki, lokale i obiekty Grupa 1 i 2 $rodkéw trwalych (per Il. Odpisy z wyniku Saldo Wn konta 820
inzynierii ladowej i wodnej saldo konta 011 minus 071) finansowego (nadwyzka (nadwyzka $rodkéw
Srodkéw obrotowych) (-) obrotowych w zaktadach
budzetowych)

1.3. Urzgdzenia techniczne i
maszyny

Grupy 3-6 $rodkéw trwatych (per saldo
konta 011 minus 071)

IV. Fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek

Saldo konta 855

1.4. Srodki transportu

Grupa 7 $rodkéw trwatych (per saldo
konta 011 minus 071)

B. Fundusze placéwek

1.5. Inne $rodki trwate

Grupa 8 $rodkéw trwalych (per saldo
konta 011 minus 071) oraz saldo konta
016"Dobra kultury”

C. Paristwowe fundusze
celowe

Saldo konta 853

2. Srodki trwate w budowie
(inwestycije)

Konto 080

D. Zobowiazania i
rezerwy na zobowiazania

3. Zaliczki na $rodkl trwate

Saldo Wn konta 201 lub 240 (analityka

I. Zobowigzania

Strona Ma konta zespotu 2

diugoterminowe

ewentuaine odpisy Ma konta 290

zaliczki). Per saldo o ewentualne . ;
W budowis (inwestycje) odpisy aktualizujace (konto 290). bl
Ili. Naleznosci Czes$¢ Wn konta 226 minus Il. Zobowiazania

krétkoterminowe

zlikwidowanych jednostek

IV. Dtugoterminowe 1. Zobowigzania z tytutu Saldo ma konta 201,
aktywa finansowe dostaw i ustug 300,240
1. Akcje i udziaty Konto 030 pomniejszone o ew. odpisy 2. Zobowigzania wobec Saldo Ma konta 225
aktualizujgce (saldo konta 073) budzetéw
2. Inne papiery wartosciowe Konto 030 pomniejszone o ew. odpisy | 3. Zobowigzania z tytutu Saldo Ma konta 229
aktualizujace (saldo konta 073 ubezpieczei i innych
$wiadczeni
3. Inne diugoterminowe aktywa | Konto 030 pomniejszone o0 ew. odpisy | 4. Zobowiazania z tytutu Saldo Ma konta 231
finansowe aktualizujgce (saldo konta 073), np. wynagrodzen
udzielone pozyczki o terminie zwrotu
powyzej 12 m-cy, doptaty do spétek
bezzwrotne
V. Warto$¢ mienia Saldo konta 015 5. Pozostale zobowigzania | Saldo Ma pozostatych kont

min. konta 221,234,240

B. Aktywa obrotowe 6. Sumy obce (depozytowe | Cze$¢ salda Ma konta 240
zabezpieczenie wykonania

umoéw)

1. Zapasy 7. Rozliczenia z tytutu Saldo Ma konta 222 (nie
$rodkéw na wydatki przekazane do budzetu
budzetowe i z tytutu dochody z roku
dochoddw budzetowych poprzedniego), saldo Ma

konta 223




1. Materialy

Saldo Wn konta 310, konta 300
(dostawy w drodze) oraz konta 340
(odchylenia od cen ewidencyjnych)
oraz ew. konta 640 (koszty zakupu
przypadajace na zapas, w przypadku
wyceny materiatéw w cenach w cenach
nabycia

8. Fundusze specjalne
8.1. Zakiadowy Fundusz
Swiadczer Spolecznych
8.2. Inne fundusze

Saldo konta 851. Pozostate
fundusze specjainego
przeznaczenia, np.
fundusz nagréd

2. Péiprodukty i produkty
w toku

Saldo Wn konta 500 (koszty
dziatalnosci podstawowej), konto 530
(koszty dziatalno$ci pomochicze;j) i
konto 600 (produkty gotowe,
péifabrykaty)

Ili. Rezerwy na
zobowigzania

Czes¢ salda konta 840 oraz
czesé salda Ma konta 640
(rozliczenia m/o kosztdw)

3. Produkty gotowe

Saldo Wn konta 600 na podstawie
inwentaryzacji na koniec roku
skorygowane o odchylenia od cen
ewidencyjnych (konto 620)

IV. Rozliczenia
migdzyokresowe

4. Towary

Towary w cenie nabycia — saldo konta
330, konta 300 oraz ew. konta 640 —
skorygowane o odchylenia od cen
ewidencyjnych (konta 340), jezeli
towary wycenia si¢ w cenach
ewidencyjnych

1l. Nalezno$ci
krétkoterminowe

1. Nalezno$ci z tytulu dostaw i
ustug

Naleznosci bez skierowanych na droge
sgdowag. Saldo Wn konta 201
pomniejszone o ew. odpisy (strona Ma
konta 290)

2. Naleznosci od budzetéw

Saldo Wn konta 225

3. Naleznoéci z tytutu
ubezpieczer i innych
Swiadczen

Nadptaty — saldo konta 229

4. Pozostate naleznosci

Pozostate naleznosci nie ujete w innych
pozycjach, strona Wn konta
221,226,229, 231,234,240,
pomnigjszone o ew. odpisy
aktualizujgce (str ona Ma konta 290)

5. Rozliczenia z tytutu Srodkéw
na wydatki budzetowe i z tytutu
dochoddw budzetowych

Saldo Wn kont 222 i 223

lll. Krétkoterminowe aktywa
finansowe

1. Srodki pieniezne w kasie

Saldo Wn konta 101

2. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych

Saldo Wn konta
130,131,132,135,137,138 i 139 (oraz
innych zgodnie z ZPK)

3. Srodki pienigzne
paristwowego funduszu
celowego

Saldo konta 136

4. Inne Srodki pienigzne

Czes¢ salda konta 140 (obce czeki i
weksle) oraz konto 141

5 Akcje lub udzialy

Czes¢ salda konta 140
(krétkoterminowe papiery warto$ciowe
nabyte w celu odsprzedazy w
najblizszym roku, np. akcje lub udziaty
w spoétkach)

6. Inne $rodki pieniezne

Cze$¢ salda konta 140 (papiery
wartosciowe o dacie wykupu krétszej
niz 12 m-cy)

7. Inne krétkoterminowe aktywa
finansowe

Cze$6 salda konta 140 (weksie, czekKi
ptatne w terminie powyzej 3 m-cy od
daty wystawienia)

IV. Rozliczenia
miedzyokresowe

Saldo Wn konta 640, za wyjatkiem
kosztéw zakupu

Surma aktywéw

Suma pasywow

§6.1. Jednostki sporzadzajg rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy).
2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koricowym

wykazanym w rachunku zyskéw i strat roku poprzedzajgcego rok sprawozdawczy.

3. Sporzadzajac rachunek zyskéw i strat, pojecie zyskéw i przychodéw oraz strat i kosztéw nalezy
stosowac¢ zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci.




§7. Jednostki budzetowe w rachunku zyskow i strat powinny wykazywaé poszczegoine pozycje
zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

Nazwa pozycji w rachunku zyskéw i strat Jednostki budzetowe
A. Przychody netto z podstawowej dziataino$ci operacyjnej Suma pozycji od A.l do A.V
l. Przychody netto ze sprzedazy produktéw Obrét konta 700 strona Ma
Il Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia, Saldo konta 490 przenoszone na koniec roku na konto 860
zmniejszenie - warto$¢ ujemna) Saldo Ma - wykazaé za znakiem+ Saido Wn - wykaza¢ za
Znakiem -
n Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki Saldo Ma konta 760 w czeéci wartosci obrotéw wewnetrznych
— nie wystepuje w JB
v Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow Suma zapiséw na kontach: strona Ma konta 730+Ma konta 760
w cze$ci odpowiadajacej przychodom ze sprzedazy materiatow
\'4 Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowej Nie dotyczy
Vi Przychody z tytulu dochodéw budzetowych Saldo Ma konta 720
B. Koszty dziatalnos$ci operacyjnej Suma pozyciji od B.l do B.X
| Amortyzacja Saldo Wn konta 400
] 2Zuzycie materiatéw i energii Saldo Wn konta 401
1] Ustugi obce Saldo Wn konta 402
v Podatki i optaty Saldo Wn konta 403
i Wynagrodzenia Saldo Wn konta 404
Vi Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw Saldo Wn konta 405
\| Pozostate koszty rodzajowe Saldo Wn konta 409 z wylaczeniem kwot wykazywanych w poz.
IX,X
Vil Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatéw Saldo Wn konta 730+Wn 761 w czesci dotyczacej osiggniecia
koszidw zwigzanych ze sprzedanymi towarami i materiatami
IX Inne $wiadczenia finansowane z budzetu Saldo Wn konta 409 (w cze$ci wartosci innych $wiadczen
finansowanych z budzetu) m.in. §
303,304,305,311,321,324,326
X Pozostate obcigzenia Czes¢ salda Wn konta 409 pomniejszony o pozycje VIl i IX.
C. 2Zysk (strata) z dziatalnos$ci podstawowej (A-B) (A-B)
D. Pozostate przychody operacyjne Suma pozyciji od D.l do D.llI
| Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych Saldo Ma konta 760 (w cze$ci warto$ci zysku ze zbycia
niefinansowych aktywoéw trwatych)
1 Dotacje Nie dotyczy
I} Inne przychody operacyjne Strona Ma konta 760 (w czesci warto$ci innych pozostatych
przychoddw operacyjnych)
E Pozostate koszty operacyjne Suma pozycji od E.l do E.lI
| Koszty inwestycji finansowanych ze $rodkéw wiasnych Saldo Wn 740
samorzgdowych zaktadéw budzetowych i dochodéw jednostek
budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku
Il Pozostate koszty operacyjne Saldo Wn konta 761
F Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E) (C+D-E)
G Przychody finansowe Suma pozycji od G.l do G.lli
| Dywidendy i udziaty w zyskach Saldo Ma konta 720 (w cze$ci dot. dywidend i udziatow w
zyskach) - § 073,074
] Odsetki Saldo Ma konta 750 i strona Ma 720 (§ 091) ( w cze$ci
warto$ci otrzymanych lub naleznych odsetek)
1] Inne Saldo Ma konta 750 (w cze$ci nie ujetej w poz. G.1.I1)
H Koszty finansowe Suma pozycji od H.l do H.il
| Odsetki Strona Wn konta 751 w cze$ci dotyczacej zaptaconych
odsetek, pomnigejszona o kwote odpowiadajgcg odsetkom od
inwestycji w okresie realizacji  §
456,457,458,465,466,467,468,807,811
] Inne Strona Wn konta 751 pomniejszona odpowiednio o kwote
wykazang w poz. H.I.
. Zysk (strata) brutto (F+G-H) (F+G-H)
J. Podatek dochodowy
K Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia Saldo Wn konta 820 stanowigce réwnowarto$¢ $rodkéw
straty) podlegajacych odorowadzeniu do 5 stycznia roku nastepnego
L 2Zysk (strata) netto (1-J-K) K-L

§8.1. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku zmian w funduszu jednostki powinny by¢
zgodne ze stanem konicowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni
rok sprawozdawczy.

§9. Dane wykazywane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny by¢ wykazywane zgodnie z
ponizszymi wskazéwkami:



Nazwa pozyciji Jednostki budzetowe
. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) Saldo Ma konta 800 na dzier: 01.01.XXr.
1. Zwiekszenia funduszu (z tytutu) Suma pozycji od 1.1 do 1.10
1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty Saldo Ma konta 860
1.2 Zrealizowane wydatki budzetowe Kwota zrealizowanych wydatkéw réwna sumie wydatkéw
wykonanych wykazanych w sprawozdaniu RB-28S (Strona Wn
konta 223) oraz wydatkéw objetych planem niewygasajgcych
wydatkéw.
1.3, Zrealizowane ptatnosci ze Srodkéw europejskich Whn 227
1.4. Srodki na inwestycje Wydatki budzetowe, z ktérych sfinansowano inwestycje strona Wn
konta 810 oraz saldo Wn konta 740, odzwierciedleniem powinna
by¢ suma § (605,606) wykazanych w sprawozdaniu RB-28S
1.5. Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych Nierozliczona kwota z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych z
1995r. zaewidencjonowana na stronie Ma funduszu jednostki
1.6. Nieodplatnie otrzymane $rodki trwate i $rodki trwate w | Nieodplatne przyjecie $rodkéw trwalych zaewidencjonowane na
budowie oraz warto$ci niemateriaine i prawne koncie Wn 011 (warto$¢ netto) oraz $rodkéw trwatych w budowie
konto Wn 080, WniP Wn 020
1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych Konta zespotu 0,1,2,3 strona Wn
jednostek
1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia | Warto$¢ $rodkéw obrotowych przyjetych w ramach centralnego
zaopatrzenia zaewidencjonowanych na kontach 310,330
1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy | 820
1.10. Inne zwiekszenia Nieodplatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne, dzieta
sztuki i eksponaty muzealne zaewidencjonowane na koncie 020
oraz wydatki dokonane ze Srodkéw funduszy pomocowych
zaewidencjonowane na stronie Wn konta 228 oraz pozostate
zwigkszenia funduszu nie wykazane w pozostatych pozycjach. Np.
ujawnione $rodki trwate (011/800)
2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) suma poz. od 2.1 do 2.8
2.1, Strata za rok ubiegly Strata bilansowa roku ubieglego przeniesiona z Wn konta 860
2.2. Zrealizowane dochody budzetowe Przeksiggowane pod datg sprawozdania finansowego zrealizowane
dochody budzetowe saldo Wn konta 222 = Rb27S
2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych | Saldo Wn przeniesione z konta 820
za rok ubiegly
2.4, Dotacje i $rodki na inwestycje Przekazane dotacje i $rodki na inwestycje zaewidencjonowane na
koncie Ma 810
2.5. Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych Nierozliczona kwota z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych z
1995r. powodujaca zmniejszenie warto$ci poczatkowej
2.6. Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych Warto$¢ ksiggowa sprzedanych i przekazanych srodkow trwatych i
Srodkéw trwatych i $rodkéw trwatych w budowie oraz $rodkéw trwatych w budowie zaewidencjonowana na koncie 011
wartosci niematerialnych i prawnych (warto$¢ netto), 080, 020
2.7 Pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) Konta zespotu 2
jednostek
2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego Warto$¢ srodkdéw przekazanych w ramach centralnego
zaopatrzenia zaopatrzenia zaewidencjonowanych na kontach 310,330
2.9 Inne zmniejszenia Inne zmniejszenia zaewidencjonowane na koncie funduszu m.in.
dokonany zwrot zgromadzonych na wydzielonym rachunku
dochodéw poprzez zerowanie rachunku przed dniem 1 stycznia,
(pod datg wyciggu bankowego zapis Ma 132-Wn 800). Np.
zaniechanie inwestycji Ma 080 ZB -760 (réwnowarto$¢ amortyzacii)
1L Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) Stan koricowy konta 800. Kwota powinna byé zgodna z pozycja
pasywa A.l. Bilansu jednostki
1. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) Suma (3.1+3.2). Saldo konta 860
1. zysk netto (+) Ma 860
2. strata netto (-) Whn 860
V. Nadwyzka dochodéw jednostek budzetowych, Saldo Wn 820
nadwyZka $rodkéw obrotowych samorzadowych
zakiadoéw budzetowych ) )
V. Fundusz (poz.li+,-lll-IV) Pozycja powinna by¢ zgodna z pozycja A Pasywa Bilansu
jednostki. konto 800 +/- konto 860

§10.1. Jednostki budzetowe sporzadzajg informacje dodatkowg wedtug wzoru okreslonego

zatacznikiem Nr 1 do niniejszej instrukgii.

§11. Zobowigzuje sig kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Paczkéw do prowadzenia
ewidencji ksiggowej wzajemnych wylgczen: naleznosci i zobowigzan, przychodéw i kosztéw oraz
funduszu jednostki na koncie pozabilansowym 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami® w

podziale na jednostki oraz rodzaju wylaczen.




§12. Wraz ze sprawozdaniami finansowymi jednostki dofaczajg wydruki z programu komputerowego:
zestawienie obrotéw i sald oraz bilans zamkniecia.



Wz6r informacji dodatkowej
Zatgcznik Nr 1

INFORMACJA DODATKOWA DO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Nazwa Jednostki
Adres Jednostki

Sprawozdanie finansowe za okres
01.01.20xx r. — 31.12.20xx r.



Oswiadczamy, ze:

1.

2.

Sprawozdanie (nazwa JEdnOSti).............oeuesiiee s e earaaaanannn s z
siedzibg W (adres Siedziby) ..........ccooiiiiiie e e e za rok 20xx, na ktére
skladajg sig: bilans, rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy), zestawienie zmian w
funduszu jednostki oraz informacja dodatkowa, sporzadzone zostalo zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawierajg
kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego,
udokumentowane dowodami wtasnymi i obcymi.

W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaly wszystkie zdarzenia, ktére nastgpity po dacie
bilansu i mogtyby mie¢ wptyw na trafnos¢ sformutowania opinii o prawidtowosci i rzetelnosci
naszego sprawozdania oraz ocene sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki.

Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzaciji zostat wypetniony zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i ujete w ksiegach rachunkowych.

Posiadamy peing $wiadomos¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnosci za prawidlowo$¢ i
rzetelnos¢ przedktadanego sprawozdania oraz stanowigcych podstawe jego sporzadzenia
ksiagg rachunkowych i dowodow ksiegowych.

Paczkéw; dnia............................20xxT.

(Pieczg¢ i podpis) e .(ﬁiéézeé.i .po<‘1pis). seenims e

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie Dyrektor

ksigg rachunkowych



WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Sprawozdanie (nazwa jednostki).............cceuuiuiiieiisininennanns veee Z siedzibg w
(adres siedziby) . zosta#o sporzadzone zgodnie z ustawa z
dnia 29 wrzeénla 1994 roku o rachunkowoém (J t Dz U z 2018 r. poz. 395 ze zm.) z uwzglednieniem
zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911)

Do zadan Jednostki nalezy (wg rodzajéw dziatalnosci):

Dziatalnos¢ podstawowa:

Dziatalno$¢ drugorzedna:

(nazwa jednostki).............ccoeviveiiiiiicinaeeenn ... dZiata na podstawie...............L
1. Okres objety sprawozdaniem finansowym

Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 20xx roku do 31 grudnia 20xx roku oraz
poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia 20xx roku do 31 grudnia 20xx roku.

2. Zalozenie kontynuacji dziatalnosci

Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zalozeniu kontynuowania dziatalnosci
gospodarczej przez (nazwa jednostki... ..W dajacej sie przewidzieé
przysztosci, gdyz nie istniejg okollcznoém wskaZUche na zagroZenle kontynuowania przez nia
dziatalnosci.

3. Przyjete zasady rachunkowosci

Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz metoda sporzadzania rachunku zyskéw i strat

W roku obrotowym ................ stosowano zasady wynikajace z ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci z uwzglednieniem szczeg6blnych zasad wyceny zawartych w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1911).

Srodki trwate

Srodki trwate wyceniane byly WeatIG. .. ... ......c..ccoeoie oot

Warto$ci niematerialne i prawne

Warto$ci niematerialne i prawne wyceniane byty wedug.........................
Nieruchomosci

Nieruchomosci ewidencjonuje sie i wycenia wediug.............cccoeeeiii i e
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Udzialy (akcje) w innych jednostkach i inne trwate aktywa finansowe

Udziaty i akcje zostaty wycenione wediug.................ocooiiiiiiiii i,
Naleznosci

Naleznosci wycenione zostaly W KWOCIE................cooiivie i e e

Zapasy materiaiéw, towaréw, produktéw gotowych, pétproduktéw i produktéw w toku

Zapasy materiatow, towarow, produktéw gotowych péiproduktéw i produktéw w toku wycenia sie
wedtug...

Inwestycje krétkoterminowe
Inwestycje krotkoterminowe wyceniasiewediug...............ooviiiiiii
Odpis aktualizujacy naleznosci

Odpis aktualizujgcy naleznos$ci w kwocie ....................... dotyczy:
- (nalezy rozbi¢ wg tytutdw z wyszczegodlnieniem kwot).

4. Dodatkowe informacje i objasnienia.

4.1. Szczegblowy zakres zmian wartoSci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci
niemateriainych i prawnych oraz inwestycji dlugoterminowych, zawierajacy stan tych aktywow
na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci,
nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia (tabelka).
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4.2. Aktualng warto$¢ rynkowg $rodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami - w formie tabelaryczne;j.

4.3.Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywow finansowych - w formie tabelarycznej.

4.4, Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie (tabelka).

Warto$¢ gruntéw w uzytkowaniu wieczystym

Grunty w

. Stan na . . . . Stan na koniec
xﬁ)étgx?;# poczatek okresu Zwiekszenie Zmniejszenie e
Powierzchnia w m°
Warto$é

4.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych
na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutlu umow leasingu - w formie
tabelaryczne;j.

4.6. Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akgcji i udziatéw oraz dtuznych
papieréw wartosciowych (tabelka).

. Warto$é .
. llo$¢ udziatéw . % udziatow w
p R Led e (wszt) (lff)':bg) kapitale podmiotu

4.7.Dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jst (stan pozyczek zagrozonych).

Dane o odpisach aktualizacyjnych wartosci naleznosci

Zmniejszenie

Zwiekszenie
: Stan na Stan
L Sildg*:,?]le_za?éim poczatek Uznanie na
> n%zwa konta sl Umorzenie | Inne e s Wykorzystanie | Zaptata | Inne o
zbedne okresu
(rozwigzanie)
1. | dlugoterminowe
a)
2 krotkoterminowe, w
© | tym:
a) | ztyt. dostaw i uslug
b) dochodzone na
drodze sagdowej
o) naleznosci w
uktadzie i upadiosci
d) | inne

4.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym w formie tabelaryczne;.
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4.9.Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie spiaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
(tabelka).

4.10. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wediug przepiséw o rachunkowosci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzar z tytutu leasingu finansowego
lub leasingu zwrotnego w formie tabelaryczne;.

4.11. taczng kwote zobowigzarn zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem

charakteru i formy tych zabezpieczen w formie tabelaryczne;.

4.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
Zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zobowigzar (tabelka).

4.13. Wpykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczefi miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczeh migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a zobowigzaniem zaptaty za nie (tabelka).

Wykaz rozliczeri miedzyokresowych - aktywa

Wyszczego6lnienie

Stan na poczatek okresu

Stan na koniec okresu

Diugoterminowe rozliczenia
miedzyokresowe, w tym:

1.  Aktywa z tyt.
odroczonego podatku
dochodowego

2. Inne rozliczenia
miedzyokresowe, w tym:

Krétkoterminowe rozliczenia
miedzyokresowe, w tym:

- ubezpieczenia

- prenumerata, abonament

4.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

(tabelka).

4.15. Kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze (tabelka).

Wyptacone Swiadczenia pienigezne.

Wyszczegoblnienie

Liczba zatrudnionych w
przeliczeniu na etaty

Wyplacone srodki na
Swiadczenia pracownicze

| Ogotem, z tego:

4.16. Inne informacje (tabelka).

4.16.1. Wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapasow (tabelka).
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4.16.2.

4.16.3.

4.16.4.

4.16.5.

4.16.6.

Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére
powigkszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym (tabelka).

Kwote i charakter poszczeg6lnych pozycji przychodéw Ilub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystagpity incydentalnie (tabelka).

Informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podiegle ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych (tabelka).

Inne informacje (tabelka).

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny spos6b wplynaé na ocene
sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki (tabelka).
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia NrJ\‘ 1091%
Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia . 3/.12. 22,14,

INSTRUKCJA SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGO
BILANSU GMINY PACZKOW

§1. Gmina Paczkéw jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostkg dominujgca, ktéra
sporzadza skonsolidowany bilans na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

§2. Dniem bilansowym jest ostatni dzier roku kalendarzowego.

§3. Skonsolidowany bilans Gminy Paczkéw jest sporzadzany w ziotych i groszach, w terminie do dnia
30 czerwca roku nastepnego.

§4. Konsolidacji podlegajg bilanse sporzadzone na dzien koriczacy rok obrotowy tj. na dzien 31
grudnia kazdego roku.

§5. Przez bilans jednostki dominujgcej rozumie sie faczny bilans, ktéry obejmuje dane finansowe
jednostki dominujgcej z bilansu wykonania budzetu Gminy Paczkéw oraz bilansu Urzedu Miejskiego w
Paczkowie jako jednostki budzetowe;.

§6. Konsolidacjg obejmuje sie bilans jednostki dominujacej oraz bilanse jednostek
podporzgdkowanych tj..

a. bilanse jednostek budzetowych i samorzadowych zakfadéw budzetowych,

b. bilanse instytucji kultury,

c. bilanse spétek prawa handlowego z udziatami Gminy Paczkoéw.

§7. Bilanse jednostek podporzadkowanych, konsoliduje sie metodg peing. Metoda ta polega na
sumowaniu, w pelnej wartosci, poszczegdlnych pozycji odpowiednich sprawozdan finansowych oraz
dokonaniu wylgczen w zakresie:

- wzajemnych powigzan kapitatowych pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacja,

- wzajemnych nalezno$ci i zobowigzar pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacja.

§8. Jednostki sektora finanséw publicznych ktérych dane objete sg bilansem skonsolidowanym
powinny stosowac¢ jednakowe metody wyceny aktywow i pasywéw oraz sporzadzania sprawozdan
finansowych, zgodnie z przyjetymi zasadami (polityka rachunkowos$ci) jednostki dominujgcej.

§9. Dokumentacja konsolidacyjna obejmuje w szczegolnosci:

a) bilanse jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Paczkéw,

b) wszelkie korekty i wylaczenia dokonywane w celu konsolidacji, niezbedne do sporzadzenia
skonsolidowanego bilansu Gminy Paczkéw,

c) informacje dodatkowe.

§10. Zobowigzuje kierownikéw instytuciji kultury oraz podmioty, w ktérych Gmina Paczkéw posiada
udzialy do dostarczenia do Skarbnika Gminy w terminie do dnia 31 maja roku nastepnego bilanséw
jednostkowych.

§11. Skonsolidowany bilans Gminy Paczkéw podpisuje Burmistrz Gminy Paczkéw oraz Skarbnik
Gminy Paczkow.
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr.'.".'f".,".ﬁ.u. ...

Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia . 5112, 325

Wykaz jednostek podlegajacych konsolidaciji

1.

Jednostki budzetowe:

1) Urzad Miejski w Paczkowie.

2) Przedszkole Publiczne Nr 1 w Paczkowie,

3) Przedszkole Publiczne Nr 2 w Paczkowie,

4) Przedszkole Publiczne Nr 3 w Paczkowie,

5) Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Paczkowie,
6) Publiczna Szkota Podstawowa Nr 3 w Paczkowie,
7) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Trzeboszowicach,
8) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kamienicy,

9) Zespot Szkot Gimnazjalnych w Paczkowie,

10) Zlobek w Paczkowie

11) Placéwka Wsparcia Dziennego w Paczkowie

12) Osrodek Pomocy Spolecznej w Paczkowie,

13) Gminne Centrum Sportu i Rekreacji w Paczkowie,

Zaktad budzetowy:
1) Zakiad Wodociggéw i Kanalizacji w Paczkowie.

Instytucje kultury:
1) Biblioteka Publiczna w Paczkowie,
2) Osrodek Kultury i Rekreacji w Paczkowie.

Osoby prawne:
1) Zaktad Ustug Komunalnych i Mieszkaniowych Sp. Z 0.0. w Paczkowie.
2) Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Paczkowie.
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