17.04.2019r.

ZAKEAD USLUG KOMUNALNYCH I MIESZKANIOWYCH SP. Z 0.0. UL.
A.MICKIEWICZA NR 3; 48-370 PACZKOW

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO INSPEKTOR DS.TECHNICZNYCH

|. Nazwa i adres jednostki: Zaktad Ustug Komunalnych i Mieszkaniowych; ul. A. Mickiewicza nr 3

48-370 Paczkow.

ll. Okreélenie stanowiska:  inspektor ds. technicznych.

IIl. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:
1. posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. niekaralnos¢ za umysine przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego,

3. odpowiednie kwalifikacje: $rednie techniczne lub wyzsze architektura, budownictwo.

4. znajomo$¢ przepisow prawa z zakresu wykonywanych obowigzkdw:

* Ustawy Prawo budowlane,

* Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac
budynki i ich usytuowanie,

* Ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego,

* umiejetnos¢ obstugi komputera,

* znajomo$é kosztorysowania w programie Norma Pro.

Zakres zadari wykonywanych na stanowisku:

* realizacja prac remontowych na obiektach prowadzonych przez powyzszy Zakiad,

* kontrola, nadzor i rozliczanie wykonywanych remontéw, udziat w odbiorze robét przez podwykonawcow i
grupe konserwatoréw,

* kosztorysowanie robot, ustug,

* sporzadzanie faktur, refaktur, opis faktur zakupu, rozdzielnik ptac,

* prowadzenie spraw z zakresu budynkow komunalnych, odpowiedzialno$¢ merytoryczna za realizowane
prace i kompletno$¢ dokumentéw, w zakresie okre$lonym w obowigzujgcych przepisach,

* przygotowanie zapytarn ofertowych na roboty zlecone wg obowigzujgcych przepiséw w tym zakresie,
*przyjmowanie interesantéw w sprawach koniecznych remontdw i powstatych awarii oraz usterek,

* prowadzenie odpowiedniego rejestru zgtoszen i awarii,

* rozpatrywanie podan lokatorskich przy udziale kierownika dziatu mieszkaniowego w sprawach
remontowych, dokonywanie ogledzin na miejscu u lokatora,

* prowadzenie korespondencji w sprawach remontowych oraz udzielanie na pi$mie odpowiedzi
zainteresowanym stronom,

* dokonywanie przegladow mieszkan pod wzglgdem wystepujgcych potrzeb remontowych,




* podejmowanie czynnosci majgcych na celu usuniecie wszelkich awarii, takze w sytuacjach, gdy najemca
jest nieobecny, ;

*udziat w przekazaniu lokali nowym najemcom po dokonanych remontach,

* przeglad strychéw, klatek schodowych, piwnic pom. przynaleznych w budynkach komunalnych,
*prowadzenie rejestru potrzeb kominiarskich w oparciu o przeprowadzong kontrole kominiarska na danym
budynku,

* prowadzenie rejestru zuzycia energii elektrycznej na klatkach schodowych oraz szybkie reagowanie w
sytuacjach gdzie wystepuje nadmierne zuzycie,

* sporzadzanie protokotdw po zalaniach do ubezpieczyciela, potwierdzenie szkod u lokatora wraz ze
sporzadzeniem odpowiedniego protokotu,

* sporzadzanie wykazow remontéw w/g potrzeb,

* podejmowanie interwencji lokatorskich,

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

* miejsce pracy - Zaktad Ustug Komunalnych i Mieszkaniowych Sp. z o. o. ul. A. Mickiewicza nr 3; 48-370
Paczkow,

* plerwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony,

Wymagane dokumenty:

* zyciorys (CV),

* kserokopia dokumentu poswiadczajacego posiadane wyksztatcenie,

* kserokopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

* pisemne oéwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego,
* o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji (zgodnie z
ustawg z dn. 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych).

Termin i miejsce skiadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie z adnotacja: ,,Nabdér na stanowisko inspekior ds.
technicznych", w terminie do dnia 29.04.2019r. do godz. 15:00, w Zaktadzie Ustug Komunalnych i
Mieszkaniowych Sp. z 0. 0. ul. A. Mickiewicza nr 3; 48-370 Paczkow, sekretariat | pigtro.
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