SURMISTRZ GMINY ~ ZARZADZENIE NR ..%77.../2015
Wy lvii s BURMISTRZA GMINY PACZKOW
- Z DNIA .11:.26...2015 ROKU

w sprawie zasad rachunkowosci dla Budzetu Gminy i

Urzedu Miejskiego w Paczkowie

Na podstawie art. 8 i 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o
rachunkowosci (j.t. z 2013r. poz. 330 z pézn. zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. z 2013r. poz. 885 z pézn. zm.)
Burmistrz Gminy Paczkow zarzadza, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sig do stosowania i przestrzegania Zaktadowy Plan Kont dla

Budzetu Gminy Paczkdw stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza sie do stosowania i przestrzegania Zaktadowy Plan Kont Urzedu

Miejskiego w Paczkowie stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ustala sie zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, metody wyceny aktywow
i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego i wyniku wykonania budzetu

Gminy Paczkdéw jak w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wykaz stosowanego oprogramowania w Wydziale Finansowo-Budzetowym
Urzedu Miejskiego w Paczkowie stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw, ktérych z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, instrukcja dotyczy, do zapoznania sie z instrukcjg i przestrzegania
zawartych w niej postanowien.

§3
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Gminy Paczkéw Nr 74/2013 z dnia
23.12.2013r. w sprawie zasad rachunkowoséci dla Budzetu Gminy i Urzedu
Miejskiego w Paczkowie.



§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 01.01.2015r.
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Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla budzetu gminy
Paczkow.

I. ZAKLADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY
I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



I1. Opis i zasady funkcjonowania kont
1. Konta bilansowe

1) Konto 133 - Rachunek budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie
dowodéw bankowych i musza byé zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. Ewentualne
btedy ujmuje sie na koncie 240 ,Sumy do wyjasnienia”. Rdznice te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
oraz wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134 ,Kredyty bankowe”.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wypfaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty bankowe”.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu

oraz $rodki na niewygasajace wydatki.

Na koncie 133 ,Rachunek budzetu ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- wptywy udziatéw w dochodach budzetu - okresowe przelewy na wydatki urzedu i
pafstwa, pobieranych przez urzedy skarbowe innych jednostek budzetowych, w

na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego, w
korespondencji z kontem 224 ,Rozrachunki
budzetu”,

- wptywy subwencji i dotacji (z wyjatkiem
otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego
roku), w korespondencji z kontem 901
»Dochody budzetu”,

- wplywy subwencji i dotacji otrzymanej

w grudniu za styczen nastepnego roku,

w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia
miedzyokresowe”,

- okresowe przelewy dochoddw realizowanych
przez jednostki budzetowe, w korespondencji

z kontem 222 ,Rozliczenie dochodoéw
budzetowych”,

- wptywy z tytutu zaciagnietych pozyczek,

w korespondencji z kontem 260 ,Zobowigzania
finansowe”,

- sptaty pozyczek udzielonych,

w korespondenciji z kontem 250 ,Naleznosci
finansowe”,

- wptywy z tytutu zaciagnietych kredytow
bankowych, w korespondencji z kontem

134 ,Kredyty bankowe”,

- wplywy z tytutu emisji papieréw
wartosciowych, w korespondencji z kontem 260
.Zobowigzania finansowe”,

- wptywy $rodkdw z prywatyzacji,

w korespondencji z kontem 968 ,Prywatyzacja”,
- wptywy srodkdw z lokat terminowych
(ksiegowania na kontach analitycznych do
konta 133 ,rachunek budzetu), w
korespondencji z kontem 140 ,Srodki pienigzne
w drodze”,

korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenia
wydatkow budzetowych”,

- splaty zaciagnietych pozyczek,

w korespondencji z kontem
.Zobowigzania finansowe”,

- wyplaty z tytutu pozyczek udzielonych

260

w korespondencji z kontem 250
,Naleznosci finansowe”,

- sptaty kredytdw  bankowych, w
korespondencji z kontem 134 ,Kredyty

bankowe”,

- wykup wyemitowanych papieréw
wartoséciowych, w korespondencji z kontem
260 ,Zobowigzania finansowe”,

- przelew s$rodkéow ujetych w planie
wydatkdéw niewygasajacych na
wyodrebnione konto tych $rodkéw, w
korespondencji z kontem 135 ,Rachunek
$rodkdw na niewygasajace wydatki”,

- uznania z tytutu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”.




- wptywy Srodkéw niewykorzystanych

z rachunku $rodkéw wydatkéw
niewygasajacych, w korespondencji z kontem
135 ,Rachunek srodkéw na niewygasajace
wydatki”,

- sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez
bank na rachunku budzetu oraz wptywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134
~Kredyty bankowe”,

- obcigzenia z tytutu omytek i btedéw
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 133 jest prowadzona wedtug ponizszych rachunkéw
budzetu:

- rachunku podstawowego,
- rachunku lokat terminowych,
- _rachunku srodkdéw pomocowych.

Uwagi

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

2) Konto 134 - Kredyty bankowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.

Na koncie 134 ,Kredyty bankowe” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- spfate kredytu bankowego, w korespondencji - zaciggniety kredyt bankowy na
z kontem 133 ,Rachunek budzetu”, finansowanie budzetu, w korespondencji z
- umorzenie kredytu bankowego, w korespondencji | kontem 133 ,Rachunek budzetu”,
z kontem 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”, - wydatki realizowane z kredytu
- dodatnie réznice kursowe ustalane od kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen

zaciagnietych w walutach obcych, w korespondencji | ptatniczych, w korespondencji z kontem 902
z kontem 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”. ~Wydatki budzetu”,

- ujemne réznice kursowe od kredytéw
zaciagnietych w walutach obcych,

w korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 134 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych umoéw
kredytowych, z podziatem kredytéw pozostatych do splaty na dlugoterminowe i
krétkoterminowe.

Uwagi

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytulu zaciagnietych
kredytow.

3) Konto 135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym s$rodkéw na
niewygasajgce wydatki.
Zapisy na koncie 135 sq dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,




w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 135 ,Rachunek srodkéw na niewy

asajace wydatki” ujmuje sie m.in.:

Wn

- wplywy $rodkéw pienieznych ujetych

w planach wydatkéw niewygasajacych,

w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu”,

- zwroty niewykorzystanych srodkéw na
wydatki niewygasajace z rachunkéw biezacych
jednostek budzetowych realizujacych plan
wydatkdw niewygasajacych, w korespondencji z
kontem 225 ,Rozliczenie niewygasajacych
wydatkow”.

- przelewy $rodkéw na wydatki niewygasajace
na rachunki biezace jednostek budzetowych
realizujacych plan wydatkéw niewygasajacych,
w korespondencji z kontem 225 ,Rozliczenie
niewygasajacych wydatkow”,

- zwroty $rodkow niewykorzystanych z
rachunku $rodkéw wydatkow niewygasajacych
na konto budzetu, w korespondencji z kontem
133 ,Rachunek budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 135 ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

jest prowadzona wedtug jednostek, ktorym przekazano érodki na wydatki
niewygasajace.
Uwagi

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajqce stan Srodkéw pienieznych na
rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 — Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) érodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z
data nastepnego okresu sprawozdawczego / podatek dochodowy od osob fizycznych,
dochody przekazane przez Urzedy Skarbowe w miesigcu grudniu /,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w
nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetym wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na koncie 140 ,Srodki pieniezne w drodze” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma

- érodki otrzymane z innych budzetow, - przelewy $rodkow miedzy rachunkami

w przypadku gdy $rodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg
objete wyciagiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego, w korespondencji

z kontem 224 ,Rozrachunki budzetu”,

- przelewy $rodkéw miedzy rachunkami
bankowymi, w korespondencji z kontami: 133
,Rachunek budzetu”, 135 ,Rachunek Srodkow
na niewygasajace wydatki”.

bankowymi, w korespondencji z kontami: 133
,Rachunek budzetu”, 135 ,Rachunek srodkéw
na niewygasajace wydatki”,

- wptyw $rodkdéw pienieznych w drodze na
rachunek bankowy, w korespondencji z
kontami: 133 ,Rachunek budzetu”, 135
,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Wedtug sum pienieznych w drodze.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywad saldo Wn, oznaczajace stan srodkéw w drodze.

5) Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji

rozliczen z jednostkami

budzetowymi z tytulu




zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie m.in.

Wn Ma

- dochody budzetowe zrealizowane przez - przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe,
z okresowych sprawozdan jednostek w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
budzetowych, w korespondencji z kontem 901 budzetu”.

»~Dochody budzetowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi sie wediug poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Wn Ma

- $rodki przelane z rachunku budzetu

na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu”.

- wydatki dokonane przez jednostki w
wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek,

w korespondencji z kontem 902 , Wydatki
budzetu”,

- zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki
budzetowe w danym raku budzetowym

w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie wedtug jednostek budzetowych,
ktérym przelano na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych $rodkéw na
rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

- rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

- rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na koncie 224 ,Rozrachunki budzetu” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma

- naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

- przekazanie przez urzedy skarbowe na
rachunek budzetu naleznosci z tytutu udziatéw
w dochodach budzetu panstwa, w




wynikajace z okresowych sprawozdan, korespondencji z kontem 133 ,Rachunek

w korespondencji z kontem 901 ,Dochody budzetu”,

budzetu” -wptyw na rachunek budzetu dochodéw

- przekazanie naleznych budzetowi panstwa naleznych budzetowi pafistwa z tytutu realizacji
dochodéw z tytutu realizacji zadan z zakresu zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
administracji rzadowej oraz innych zadan z innych zadan z tytutu administracji zleconej,
tytutu administracji zleconej, w korespondenciji w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek

z kontem 133 ,Rachunek budzetu”. budzetu”,

- naliczone odsetki z tytutu nieterminowego
przekazania dochodéw przez budzet panstwa

i urzedy skarbowe, w korespondencji z kontem
909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”,

- odpisanie naleznosci niesciggalnych,
umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych,
w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,

- odpisanie naleznosci niesciggalnych,
umorzonych i przedawnionych, na ktére nie
dokonywano odpiséw aktualizujacych,

w korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegbtowa do konta 224 jest prowadzona wedtug stanu naleznosci i
zobowigzan dla poszczegdblnych tytutdw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow, w
szczegodlnosci wedtug:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

- rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

- rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Uwagi

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci budzetu i saldo Ma
oznaczajace stan zobowigzan.

8) Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- $rodki przelane z rachunku srodkéw na - wydatki zrealizowane przez jednostki
wydatki niewygasajace na pokrycie wydatkow budzetowe w ciezar planu wydatkéw
niewygasajacych jednostek budzetowych, niewygasajacych, w wysokosci wynikajacej
w korespondencji z kontem 135 ,Rachunek z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
$rodkow na niewygasajace wydatki”. korespondencji z kontem 904 ,Niewygasajace
wydatki”,

- zwrot srodkow w zwiazku z ich
niewykorzystaniem na realizacje planu
wydatkéw niewygasajacych, albo zwigzanych
z wygasnieciem tego planu, w korespondencji
z kontem 135 ,Rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 225 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Uwagi




Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
pienieznych przekazanych z tytulu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajgcych wydatkow.

9) Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu

z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,
260.

Na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie m.in.:

Whn Ma
- wyptaty $rodkéw pienieznych dotyczacych - wplywy $rodkdw pienieznych dotyczacych
innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg innych rozrachunkoéw zwigzanych z realizacjg

budzetu, z wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen
ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,

250, 260, w korespondencji z kontem 133 250, 260, w korespondencji z kontem 133
~Rachunek budzetu”, ~Rachunek budzetu”,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych, - umorzone naleznosci oraz odpisanie

w korespondencji z kontem 962 ,Wynik na naleznosci przedawnionych, na ktére nie
pozostatych operacjach”, utworzono odpisu aktualizujacego, w

- btedy w wyciggach bankowych (niestuszne korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
obciazenia i korekty mylnych uznan pozostatych operacjach”,

bankowych), w korespondencji z kontami - odpisanie naleznosci niesciggalnych,
bankowymi: 133 ,Rachunek budzetu”, 135 umorzonych i przedawnionych, do wysokosci

~Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”. | uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych,
w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”,

- btedy w wyciagach bankowych (niestuszne
uznania i korekty mylnych obcigzen
bankowych), w korespondencji z kontami
bankowymi: 133 ,Rachunek budzetu”, 135
»Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksigag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gidwnej

Ewidencje szczegdtowq do konta 240 prowadzi sie wedtug:
- poszczegdlnych tytutdw,
- poszczegdlnych kontrahentéw.

Uwagi

Konto 240 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznoséci i saldo Ma
oznaczajgce stan zobowigzan.

10) Konto 250 - Naleznosci finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na koncie 250 ,Naleznosci finansowe” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma

- powstanie i zwiekszenie naleznosci - sptate udzielonej pozyczki, w korespondencji

finansowych (w szczegdlnosci z tytutu z kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

udzielonych pozyczek), w korespondencji - umorzenie czesci lub catosci udzielonej

z kontem 133 ,Rachunek budzetu”, pozyczki, w korespondencji z kontem 962

- odsetki od pozyczek udzielonych, +Wynik na pozostatych operacjach”,

w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia - zaptate odsetek od udzielonych pozyczek,

miedzyokresowe”. w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu” (réwnolegty zapis Wn 909 ,Rozliczenia
miedzyokresowe” Ma 222 ,Rozliczenia
dochodow budzetowych”,
- umorzenie naliczonych odsetek od pozyczek,




w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia
miedzyokresowe”,

- umorzenie naleznosci oraz odpisanie
naleznosci przedawnionych, na ktére nie
utworzono odpisu aktualizujgcego, w
korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”,

- odpisanie naleznosci niesciagalnych,
umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych,
w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujace naleznosci”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowq do konta 250 prowadzi sig wedtug:

- poszczegdlnych tytutdw naleznosci,
- poszczegdlnych kontrahentdéw.

Uwagi

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci finansowych i saldo Ma
oznaczajace stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - Zobowiazania finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegélnosci z tytutu zacigganych pozyczek i

wyemitowanych instrumentdéw finansowych.

Na koncie 260 ,Zobowigzania finansowe” ujmuje sie m.in.:

Wn

- sptate zaciggnietych pozyczek,

w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu”,

- umorzenie zaciagnietych, w korespondencji
z kontem 962 ,Wynik na pozostatych
operacjach”,

- zaptate odsetek od zaciagnietych pozyczek,
w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu” (réwnolegty zapis Wn 223 ,Rozliczenie
wydatkow budzetowych”, Ma 909 ,Rozliczenia
miedzyokresowe”,

- umorzenie odsetek od zaciagnietej pozyczki,
w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia
miedzyokresowe”,

- wykup wyemitowanych instrumentéw
finansowych (wedtug wartosci nominalnej),

w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu”.

- wplyw zaciggnietych pozyczek,

w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu”,

- zarachowane odsetki od zaciagnietych
pozyczek, w korespondencji z kontem 909
+Rozliczenia miedzyokresowe”,

- wptyw $rodkow z tytutu wyemitowanych
papieréw wartosciowych (w cenie sprzedazy),
w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu”,

- koszty posrednictwa (prowizji) przy sprzedazy
papierow wartosciowych, w korespondencji

z kontem 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”,

- dyskonto (réznica miedzy nizsza ceng
sprzedazy papierow wartosciowych a ich ceng
nominalng) od wyemitowanych papieréw
wartosciowych, w korespondencji z kontem 909
,Rozliczenia miedzyokresowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 260 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegdlnych tytutdw zobowigzan finansowych,

- poszczegolnych kontrahentéw.

Uwagi

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych

zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.




12) Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznoéci.
Na koncie 290 ,0dpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- rozwigzanie odpiséw aktualizujacych z powodu | - odpisy aktualizujace naleznoéci watpliwe,
umorzenia, przedawnienia naleznosci, w korespondencji z kontem 962 ,Wynik na
w korespondencji z kontami zespotu ,2”, pozostatych operacjach”.

- rozwigzanie odpiséw aktualizujacych z powodu
uregulowania naleznosci, w korespondencji

z kontem 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 290 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych tytutdéw
odpiséw aktualizujacych.

Uwagi

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Odpiséw aktualizujacych dokonuje sie raz na koniec roku budzetowego w terminie do 31
marca roku nastepnego.

13) Konto 901 - Dochody budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu.
Na koncie 901 , Dochody budzetu” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- przeniesienie, w koncu roku, sumy - dochody budzetu ujete w sprawozdaniach
osiagnietych dochodéw budzetu na konto 961 jednostek budzetowych, w korespondencji
“Wynik wykonania budzetu”. z kontem 222 ,Rozliczenie dochoddw
budzetowych”,

- dochody budzetu na podstawie sprawozdan
innych organéw, w korespondencji z kontem
224,

- wptywy dochodow budzetowych z budzetu
panstwa, w szczegdlnosci subwencji i dotacji,
w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu”,

- przypis w styczniu subwencji oswiatowej
otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen
nastepnego roku, w korespondencji z kontem
909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegotowg do konta 901 prowadzi sie wedtug podziatek planu finansowego.

Uwagi

W ciggu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume zaciggnietych dochodéw budzetu za
dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na
konto 961.

14) Konto 902 - Wydatki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu.
Na koncie 902 ,Wydatki budzetu ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- wydatki budzetowe jednostek budzetowych - przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych
ujete w sprawozdaniach budzetowych, wydatkéw budzetowych na konto 961 ,Wynik




w korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie wykonania budzetu”
wydatkdéw budzetowych”,

- wydatki realizowane z kredytu uruchomionego
w formie realizacji zlecen pfatniczych,

w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty
bankowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegbtowq do konta 902 prowadzi sig wediug podziatek planu finansowego.

Uwagi
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

15) Konto 903 - Niewykonane wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na koncie 903 ,Niewykonane wydatki” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- wartoé¢ niewykonanych wydatkéw - pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
zatwierdzonych do realizacji w latach przeniesienie salda konta 903 na konto 961
nastepnych, w korespondencji z kontem 904 ~Wynik wykonania budzetu”.
,Niewygasajgce wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

W zakresie niewygasajacych wydatkéw budzetu gminy organ stanowiagcy (tacznie z
wykazem wydatkéw, ktdre nie wygasajq z uptywem roku budzetowego) ustala sie plan
finansowy tych wydatkdw w podziale na dziaty i rozdziaty klasyfikacji wydatkow, z
wyodrebnieniem wydatkdéw majatkowych.

Uwagi_

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

16) Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na koncie 904 ,Niewygasajace wydatki” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- wydatki jednostek budzetowych dokonane - wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na wydatkéw, w korespondencji z kontem 903
podstawie ich sprawozdan budzetowych, ~Niewykonane wydatki”.

w korespondencji z kontem 225 "Rozliczenie
niewygasajacych wydatkéw”,

- przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw na realizacje planu
tych wydatkéw lub po wygasnieciu planu tych
wydatkéw, na dochody budzetu, w korespondencji
z kontem 901 ,,Dochody budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Zasady ustalenia wydatkéw niewygasajacych omdwione zostaty w opisie konta 903.

Uwagi

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania niewygasajacych wydatkéw lub do
czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.
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17) Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychodéw i wydatkow

przysztych okresow.
Na koncie 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”

ujmuje sie m.in.:

Wn

- przeksiegowanie w styczniu subwencji
oswiatowej dotyczacej stycznia, a otrzymanej
w grudniu poprzedniego roku, w korespondencji
z kontem 901 ,,Dochody budzetu”,

- naliczone odsetki od kredytéw i pozyczek,

w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty
bankowe” i 260 ,Zobowigzania finansowe”,

- sptata naleznosci z tytutu naliczonych odsetek
od udzielonych pozyczek, w korespondencji z
kontem 250 ,Naleznosci finansowe”.

- wptywy srodkéw pienieznych z tytutu
subwencji oswiatowej na rachunek budzetu,
otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego
roku, w korespondencji z kontem 133
~Rachunek budzetu”,

- naliczone odsetki od udzielonych pozyczek,
w korespondencji z kontem 250 ,Naleznosci
finansowe”,

- sptata odsetek od kredytow i pozyczek,

w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty
bankowe” i 260 ,,Zobowigzania finansowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencje szczegétowg do konta 909 prowadzi

miedzyokresowych.

sie wedlug tytutdow rozliczen

Uwagi

Saldo Wn oznacza wysokos¢ rozliczen, ktéore w momencie zaptaty stang sie wydatkami.
Saldo Ma oznacza stan rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

18) Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu.

Konto 960 w cigqgu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu.
Na kocie 960 ,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma

- przeksiegowanie w roku nastepnym salda Wn
konta 961 , Wynik wykonania budzetu” -
niedobor budzetu.

- przeksiegowanie w roku nastepnym salda Wn
konta 961 , Wynik wykonania budzetu” -
nadwyzka budzetu.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

Nie prowadzi sie ewidencji szczegdtowej.

Uwagi

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu” ujmuje sie m.in.:

Wn

Ma

- pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie poniesionych w ciggu roku
wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem
902 ,,Wydatki budzetu”,

- pod data ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochodow budzetu, w korespondencji z kontem
901 ,Dochody budzetu”,

Zasady prowadzenia kont ksiaqg pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Nie prowadzi sie ewidencji szczegdtowej.

Uwagi
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Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta 961
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki budzetu.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi sie ha konto 960

20) Konto 962 - Wynik na pozostatych operacjach

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych, w szczegolnosci
kosztow i przychoddéw finansowych oraz pozostatych kosztow i przychodow
operacyjnych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na koncie 962 ,Wynik na pozostatych operacjach” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- ujemne roznice kursowe od zaciagnietych - dodatnie réznice kursowe od zaciagnietych
kredytow w walutach obcych, w korespondencji | kredytéw w walutach obcych, w korespondencji
z kontem 134 ,Kredyty bankowe”, z kontem 134 ,Kredyty bankowe”,
- umorzenie udzielonych pozyczek, - umorzenie zaciggnietych pozyczek,
w korespondencji z kontem 250 ,Naleznosci w korespondencji z kontem 260 ,Zobowigzania
finansowe”, finansowe”,
- odpisy aktualizujace naleznosci, - umorzenie zaciagnietych kredytow,
w korespondencji z kontem 290 ,Naleznosci w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty
finansowe". bankowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Nie prowadzi sie ewidencji szczegdtowej.

Uwagi

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw
nad przychodami lub saldo Ma nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 962 przenosi sig
na konto 960.

21) Konto 968 - Prywatyzacja

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji
Na koncie 968 ,Prywatyzacja” ujmuje sie m.in.:

Wn Ma
- rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, - przychody z tytutu prywatyzacji,
w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek w korespondencji z kontem 133 ,Rachunek
budzetu” lub z kontem 962 ,Wynik na budzetu”.

pozostatych operacjach” w przypadku
przeznaczenia przychoddéw z prywatyzacji na
pokrycie deficytu budzetu.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdétowa do konta 968 prowadzi sie wedtug tytutéw prywatyzacji oraz
podziatek klasyfikacji przychodéw i rozchodéw zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze $Srodkéw zagranicznych.

Uwagi

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.
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2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych i jego zmian.
Na koncie 991 ,Planowane dochody budzetu” ujmuje sie:

Whn Ma
- zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw | - planowane dochody budzetu,
budzetu. - zmiany budzetu zwiekszajace planowane
dochody.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giéwnej

Nie prowadzi sie ewidencji szczegdtowej.

Uwagi

W ciggu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych i jego zmian.
Na koncie 992 ,Planowane wydatki budzetu” ujmuje sie:

Whn Ma
- planowane wydatki budzetu, - zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
- zmiany budzetu zwiekszajgce planowane budzetu.
wydatki

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giéwnej

Nie prowadzi sie ewidencji szczegdtowej.

Uwagi

W ciqgu roku saldo Wn konta 992okresla wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetu. Pod
datq ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.

3) Konto 993 - Rozliczenie z innymi budzetami

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
Na koncie 993 ,Rozliczenia z innymi budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma
- naleznosci od innych budzetéw oraz splate - zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
zobowigzan wobec innych budzetéw. wptaty naleznosci otrzymane od innych
budzetdw.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wedtug poszczegdlnych budzetow.

Uwagi

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn kont 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993
stan zobowigzan.
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BURMISTRZ GMINY

AT Zatacznik Nr 2 do '
Pﬁf\\JZE\«. ‘QN X Zarzadzenia Burmistrza Paczkowa
woj. opolskie Z dNia corre. NFoeoeceese

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO
1. Konta bilansowe
Zespot 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespét 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia L pmy pateh

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych }
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznoéci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespo6t 3 - Materiaty i towary

310 - Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i wyposazenia

402 - Ustugi obce
403 - Podatki i optaty



404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
411 = Pozosta’fe obcigzenia

490 - Rozhczenle kosztéw

Zespot 6 - Produkty
640 - quliczenia miedzyokresowe kosztéw
Zespot 7 = Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 ='Zyski’nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - FundUSz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z
budZetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

090 - Srodki trwate w likwidacji

091 - Obce $rodki trwate w uzywaniu

291 - Naleznoéci warunkowe

292 - Zobowigzania warunkowe

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
~ przypisaniu na kontach podatnikéw

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

1. Konta bilansowe
Zespot 0 - Aktywa trwate

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwatego,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- finansowanie majatku trwatego,

- umorzenia majatku trwatego,

- inwestycji.



Konto 011 ,,Srodki trwate”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartodci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére s umarzane
w czasie wediug stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku

dochodowym od oséb prawnych.

Nie podlegajg ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace ewidencji na koncie 013.
Na koncie 011 ,Srodki trwate” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn

- przychody nowych lub uzywanych gotowych
srodkéw trwatych, niewymagajacych montazu,
pochodzacych z zakupu (wycena wedtug ceny
nabycia), w korespondencji z kontem 080
~Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”,
w przypadku zakupow gotéwkowych 101
«Kasa”, zakupy bezgotéwkowe konto 240
~Pozostate rozrachunki” - dowéd ksiegowy
oT,
- przychody z zakonczonej i rozliczonej
inwestycji wycenione wedtug kosztu
wytworzenia, w korespondencji z kontem
080 ,Inwestycje ($rodki trwate w budowie)”
- dowdd ksiegowy OT,
- przychody $rodkow trwatych, powstatych
w wyniku zakoniczenia i rozliczenia inwestycji,
przyjetej od inwestora zastepczego, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki” - dowéd ksiegowy OT,
- wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartosé
poczatkowaq srodkow trwatych,
w korespondencji z kontem 080
+Inwestycje (srodki trwate w budowie)” -
dowéd ksiegowy OT,
- wartos¢ ulepszen w obcych srodkach
trwatych, korespondencji z kontem 080
~Inwestycje (Srodki trwate w budowie)” -
dowoéd ksiegowy PT,
- przychody $rodkdéw trwatych
nowo ujawnionych (nadwyzki inwentaryzacyjne,
wycena wedtug ceny na podstawie kosztoryséw
lub komisyjnego szacunku - wartos¢ godziwa),
w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki” - dowéd ksiegowy PT,
- nieodptatne przyjecie srodkdw trwatych,
otrzymanych na podstawie decyzji wtasciwego
organu, przyjmowanych do ewidencji w
wartosci okreslonej w decyzji - dowéd
ksiegowy PT:

e wartos¢ dotychczasowego umorzenia,

w korespondencji z kontem 071 ,Umorzenia

$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i

prawnych”,

e wartosc¢ nieumorzona, w korespondencji

z kontem 800 ,Fundusz jednostki”,
- nieodptatnie otrzymane srodki trwate w formie
darowizny, spadku lub wedtug inny nieodptatny
sposob (wycenia sie w wartosci rynkowej z dnia
nabycia, chyba ze umowa darowizny lub umowa
o nieodptatnym przekazaniu okresla te wartosc¢
W nizszej wysokosci), w korespondencji
z kontem 800 ,Fundusz jednostki” - dowéd
ksiegowy PT,

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania
wskutek likwidacji (czesciowej likwidaciji)
z powodu zniszczenia czy zuzycia - dowéd
ksiegowy LT:
e wartos¢ dotychczasowego umorzenia
w korespondencji z kontem 071 ,Umorzenie
Srodkow trwatych i wartoéci niematerialnych
i prawnych”,
e wartos$¢ nieumorzona wedtug ceny
ewidencyjnej, w korespondencji z kontem
800 ,Fundusz jednostki”,
- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania
wskutek ich sprzedazy - faktura, PK oraz
akt notarialny w przypadku
nieruchomosci:
e wartos¢ dotychczasowego umorzenia
w korespondencji z kontem 071 ,Umorzenie
$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych”,
e wartos¢ nieumorzona wedtug wartosci
godziwej, w korespondencji z kontem
800 ,Fundusz jednostki”. Przeniesienie tych
srodkow do ewidencji pozabilansowej konto
090 ,Srodki trwate w likwidacji” do momentu
dokonania ich fizycznej likwidacji lub
sprzedazy.
- nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych, na
podstawie decyzji wiasciwego organu - dowéd
ksiegowy PT:
e wartos¢ dotychczasowego umorzenia
w korespondencji z kontem 071 ,Umorzenie
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych”,
e wartos¢ nieumorzona wedtug ceny
ewidencyjnej, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki”.
- ujawnione niedobory srodkéw trwatych -
dowdd ksiegowy LT:
e wartosc¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,
e wartos¢ nieumorzona, w korespondencji
z kontem 240 , pozostate rozrachunki”.
Wedtug ceny na podstawie kosztorysow lub
komisyjnego szacunku (wartos¢ godziwa),
- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkdw
trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800
»~Fundusz jednostki” - dowéd ksiegowy PK
tacznie ze sporzadzonym wykazem
srodkow trwatych podlegajacych
urzedowemu zmniejszeniu wartosci
poczatkowej.




- zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow
trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800
~Fundusz jednostki” - dowéd ksiegowy PK
tacznie z wykazem srodkéw trwatych
podlegajacych urzedowemu zwiekszeniu
wartosci poczatkowej.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych dla
poszczegdlnych grup rodzajowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta powinna umozliwic:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,

- ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono s$rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Uwagi

Podstawg ksiegowania przychodu srodkéw trwatych sg przede wszystkim dokumenty tj.
faktura lub rachunek, protokot odbioru obiektu powstajgcego w procesie inwestycyjnym
wraz z pozwoleniem na uzytkowanie, protokét zdawczo odbiorczy wraz z decyzjg
kompetentnego organu dotyczacq oddania w trwaly zarzad Iub nieodptatnego
przekazania, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie nadwyzek) akt
darowizny lub spadku.

Dowodami rozchodu s$rodkdéw trwatlych sa najczesciej protokoly postawienia w stan
likwidacji, protokoty zdawczo-odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodptatnego,
protokoty szkdd, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) lub
pokwitowanie kupujacego.

Zakupiony s$rodek trwaty zarowno nowy, jak i uzywany wprowadza sie do ewidencji w
cenie nabycia, ktéra zawiera cene zakupu, podatek VAT (w czesci niepodlegajacej
odliczeniu lub zwrotowi), inne podatki, opfaty, koszty transportu, zatadunku, odsetki,
prowizje.

Srodki trwate przyjete po zakonczeniu robdét inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia (wartos¢ wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw, poniesionych od
momentu podjecia inwestycji az do przyjecia srodka trwatego do uzywania w stanie
kompletnym).

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére
podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesiqcu wydawania do
uzywania.

Na koncie 013 nie podlegajq ujeciu srodki trwate ujmowane na koncie 011.

Na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate” ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma
- pozostate srodki trwate przyjete do uzywania - wycofanie srodkow trwatych z uzywania
z zakupu (wycena wedtug ceny nabycia), wskutek likwidacji (czesciowej likwidacji)
w korespondenci z kontem 201 ,Rozrachunki z powodu zniszczenia czy zuzycia - dowéd
z odbiorcami i dostawcami” lub w przypadku ksiegowy LT:
zakupéw gotdéwkowych 101 ,Kasa”, e wartos¢ dotychczasowego umorzenia
- pozostate $rodki trwate otrzymane z inwestycji w korespondencji z kontem 071 ,Umorzenie
(srodkow trwatych w budowie) jako pierwsze $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
wyposazenie, w korespondencji z kontem 080 i prawnych”,
~Inwestycje ($rodki trwate w budowie)”, e warto$¢ nieumorzona wedtug ceny
- pozostate $rodki trwate przyjete z magazynu, ewidencyjnej, w korespondencji z kontem
w korespondencji z kontem 310 ,Materiaty”, 800 ,Fundusz jednostki”.
- nadwyzki pozostatych srodkow trwatych - wycofanie srodkow trwatych z uzywania
(wedtug ceny na podstawie kosztoryséw lub wskutek ich sprzedazy - faktura, PK oraz akt




komisyjnego szacunku - wartos¢ godziwa),
w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

- nieodptatnie otrzymane uzywane pozostate
$rodki trwate - od jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, na
podstawie decyzji wiasciwego organu,

w korespondencji z kontem 072 ,Umorzenie
pozostatych srodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych”,

- darowizny, nieodptatnie otrzymane pozostate

notarialny w przypadku nieruchomosci:
e wartos$¢ dotychczasowego umorzenia
w korespondencji z kontem 071 ,Umorzenie
$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych”,
e wartos$¢ nieumorzona wedtug wartosci
godziwej, w korespondencji z kontem 800
~Fundusz jednostki”.
- nieodptatne przekazanie srodkow trwatych, na
podstawie decyzji wlasciwego organu - dowéd
ksiegowy PT:

$rodki trwate od innych jednostek (wycenia sie
w wartosci rynkowej z dnia nabycia, chyba ze
umowa darowizny lub umowa o nieodptatnym
przekazaniu okresla te wartos¢ w nizszej
wysokosci) , w korespondencji z kontem 760
»~Pozostate przychody operacyjne”.

e wartos$¢ dotychczasowego umorzenia

w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie

Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych”,

e wartos$¢ nieumorzona wedtug ceny

ewidencyjnej, w korespondencji z kontem

800 ,Fundusz jednostki”.
- ujawnione niedobory srodkéw trwatych -
dowdd ksiegowy LT:

e wartos¢ dotychczasowego umorzenia,

w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate

rozrachunki”,

e wartos$¢ nieumorzona, w korespondencji

z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”.

Wedtug ceny na podstawie kosztorysow lub

komisyjnego szacunku (wartos$¢ godziwa),
- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800
~Fundusz jednostki” - dowéd ksiegowy PK
tacznie ze sporzadzonym wykazem
srodkéw trwatych podlegajacych
urzedowemu zmniejszeniu wartosci
poczatkowej.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 013 prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych dla
poszczegdlnych grup rodzajowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta powinna umozliwié:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych pozostatych $rodkéw trwatych,

- ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono pozostate $rodki
trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Uwagi

Podstawq ksigegowania przychodu $rodkéw trwatych sg przede wszystkim dokumenty tj.
faktura lub rachunek, protokdt odbioru obiektu powstajacego w procesie inwestycyjnym,
protokot zdawczo odbiorczy wraz z decyzjg kompetentnego organu dotyczaca oddania w
trwaty zarzad lub nieodptatnego przekazania, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (w
zakresie nadwyzek) akt darowizny lub spadku.

Dowodami rozchodu srodkéw trwatych sa najczesciej protokoty postawienia w stan
likwidacji, protokoty zdawczo-odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodptatnego,
protokoty szkdd, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) lub
pokwitowanie kupujacego.

Zakupiony Srodek trwaty zaréwno nowy, jak i uzywany wprowadza sie do ewidencji w
cenie nabycia, ktora zawiera ceng zakupu, podatek VAT (w czesci niepodlegajacej
odliczeniu lub zwrotowi). Srodki trwate przyjete po zakorczeniu robédt inwestycyjnych
wycenia sie po koszcie wytworzenia (wartos¢ wszystkich poniesionych na dany obiekt
kosztéw, poniesionych od momentu podjecia inwestycji az do przyjecia $rodka trwatego
do uzywania w stanie kompletnym).




Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan pozostatych érodkow trwatych
w wartosci poczatkowej.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen oraz zmniejszen wartosci mienia
przyjetego przez organ zatozycielski  lub nadzorujacy po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli
zakladzie budzetowym.

Na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje si¢ W szczegolnosci:

Wn Ma

- wartoé¢ mienia zlikwidowanego - warto$¢ mienia pozostajacego po
przedsiebiorstwa komunalnego albo innej zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
podlegtej jednostki wedtug wartosci jednostce organizacyjnej, a przekazanego
wynikajacej z bilansu likwidowanego spotce, W wysokosci wynikajacej z umowy
przedsiebiorstwa lub jednostki, w spotki, lub przekazanego jako udziat do spotki,
korespondencji z kontem 855 ,Fundusz mienia w korespondencji z kontem 855 ,Fundusz
zlikwidowanych jednostek”, mienia zlikwidowanych jednostek”,
- korekte (zwiekszenie) wartosci mienia - wartoé¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
stanowiacego roznice pomigdzy wartoscig innym jednostkom, w korespondencji z kontem
mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig jednostek”,
mienia przekazanego spoice, innej jednostce - korekte (zmniejszenie) wartosci mienia
organizacyjnej lub sprzedanego, W stanowiagcego réznice pomiedzy wartoscia
korespondencji z kontem 855 ,Fundusz mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
zlikwidowanych jednostek”, przedsiebiorstwa lub innej jednostki
- warto&¢ mienia zwréconego przez spdtke lub organizacyjnej, a wartoscig mienia
pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce przekazanego spotce lub innym jednostkom, w
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan korespondencji z kontem 855 ,Fundusz mienia
sktadnikow majatkowych organu zlikwidowanych jednostek”,
zatozycielskiego lub organu nadzorujacego, - likwidacja mienia przyjetego po
w korespondencji z kontem 855 ,Fundusz zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
mienia zlikwidowanych jednostek”. jednostce organizacyjnej, W korespondencji

7 kontem 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych

jednostek”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 stanowig bilanse wraz z zalgcznikami
likwidowanych jednostek organizacyjnych.

Uwagi_

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z
bilansu tego przedsigbiorstwa lub innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Saldo to obejmuje te czes¢ mienia, ktéra nie zostata przekazana spdtkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nie zostata przyjeta na wiasne potrzeby albo tez zostala
zagospodarowana w inny sposoéb.

lﬁ Konto 020 , Wartoéci niematerialne i prawne”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh | zmniejszen wartosci

niematerialnych i prawnych (nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace sig do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz rok,
np. licencje na programy komputerowe).

Na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje si¢ W szczegolnosci:

Wn Ma
- zakup wartosci niematerialnych i prawnych - rozchod wartosci niematerialnych i prawnych
(wycena wedtug ceny nabycia), (umarzanych w czasie):
w korespondencji z kontem 101 Kasa” - wartoé¢ dotychczasowego umorzenia,




w przypadku zakupdw gotéwkowych, z kontem | w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, $rodkdéw trwatych, wartosci nlematerlalnych

kontem 240 ,Pozostate rozrachunki” i prawnych”,

w przypadku zakupow bezgotowkowych, - wartos¢ nie umorzona, w korespondenCJl

- nieodptatne przyjecie wartosci z kontem 800 ,Fundusz jednostki”.
niematerialnych i prawnych (umarzanych w - rozchod wartosci niematerialnych i prawnych
czasie), otrzymanych na podstawie decyzji (umarzanych jednorazowo w miesigcu przyjecia
wiasciwego organu, przyjmowanych do ich do uzytkowania), w korespondencji:
ewidencji w wartosci okreslonej w decyzji: z kontem 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow
- wartos$¢ dotychczasowego umorzenia, trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie oraz zbiorow bibliotecznych”,

Srodkow trwatych i wartosci materialnych - rozchdd na skutek sprzedazy, I|kw1dac3| lub

i prawnych”, darowizny - wycena wg ceny ewndency]neJ lub
- warto$¢ nie umorzona, w korespondencji wynikajacej z decyzji.

z kontem 800 ,Fundusz jednostki” ik et g
- nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialne HHG e
i prawne (umarzane w czasie), w formie R
darowizny, w korespondencji z kontem 800 o
~Fundusz jednostki”, MR
- nieodptatnie otrzymane uzywane wartosci
niematerialne i prawne (umarzane jednorazowo
w miesiacu przyjecia ich do uzytkowania) - od B §
jednostek budzetowych, samorzgdowych L
zaktadoéw budzetowych, na podstawie decyzji
wiasciwego organu, w korespondencji z kontem
072 ,Umarzenie pozostatych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz G K
zbiordw bibliotecznych”, ¥
- darowizny wartosci niematerialnych

i prawnych (umarzanych jednorazowo
pozostatych miesigcu przyjecia ich do uzywania)
od innych jednostek, w korespondencji z
kontem 760 ,Pozostate przychody operacyjne”,
- przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych
w wyniku zakonczonej inwestyciji,

w korespondencji pozostatych kontem 080
JInwestycje (Srodki trwate pozostatych
w_budowie)”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 020 jest prowadzona w ksiegach mwentarzowych
wartosci niematerialnych i prawnych (dla poszczegdlnych sktadnikéw  wartosci
niematerialnych i prawnych, ewidencja ilosciowo - wartosciowa). Ewidencja pozwala na
ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono wartosci niematerialne

i prawne. Ewidencja szczegdtowa umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
nlematerlalnych i prawnych.

Uwagi

Wartosci niematerialne i prawne, ktdrych warto$é poczatkowa przekracza 3.500 zi.
umarza sig stopniowo, wedtug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowej.

Konto 030 ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe” MYt

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywoéw finansowych, a w szczegolnosa
- akgcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych eniet

- akgji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych Ja'ko Iokaty o}
terminie wykupu dtuzszym niz rok,

- innych diugotrwatych aktywéw finansowych.




ok
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Na konC|e 030 »Dtugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie w szczegdlnoéci:

Wn

Ma

= nabyC|e d’fugotermlnowych aktywow
ﬂnansowych za $rodki ptatnicze,

w korequndenql z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunkl” (zaptata 130 ,Rachunek biezacy
Jednostkl" lub gotédwka konto 101 ,Kasa”),

- wycofanie udziatédw rzeczowych z innej
jednostki wg wartosci wyceny (nalezy odpisaé
ewentualng kwote doprowadzajaca uprzednig
wartos¢ ksiegowa wktaddw do wyzszej wartosci
okreslonej w umowie spétki: Ma konto 030, Wn

konto 800), w korespondencji z kontami 080
~Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”, 011
»Srodki trwate”,

- ujemna réznica miedzy wartoscia ewidencyjng
akcji lub udziatu a wartoscig wycofanego
majatku, w korespondencji z kontem 751
»~Koszty finansowe”,

- rozchéd sprzedanych udziatéw i akcji wedtug
cen nabycia (zakupu), w korespondencji z
kontem 751 ,Koszty finansowe”,

- przekwalifikowanie diugoterminowych
aktywéw finansowych do krétkoterminowych,
w korespondencji z kontem 140
~Krétkoterminowe papiery wartodciowe i inne
srodki pieniezne”.

- objecie udziatéw za aporty rzeczowe,
w korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki” w przypadku wniesienia wartosci
mienia. zlikwidowanego samorzadowego zaktadu
budzetowego przeksztatconego w spéike,
rownoleg}e ksiegowanie Wn 855 ,Fundusz
mienia zhkwndowanych jednostek”, Ma 015
~Mienie ngkwndowanych jednostek”,
- zw;ekszenla wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych, w szczegélnosci:
e kapitalizacja odsetek od dtugoterminowych
. papieréw wartosciowych, jezeli wyplata
nastepuje w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy,
w korespondencji z kontem 750 ,,Przychody
finansowe”,
° podwyzszenla kapitatu zaktadowego spétki,
ktérej jednostka jest wiascicielem, z kapitatu
zapasowego lub rezerwowego spo%kl
w korespondencji z kontem 750 ,Przychody
finansowe”, :
e dodatnia:réznica miedzy wartoscig
ewidencyjna akcji lub udziatu a wartoécia
wycofanego majatku, w korespondencji z
kontem 750 ,Przychody finansowe”.
- przekwallﬁkowanle aktywow finansowych
z krotkotérmlnowych do dtugoterminowych,
w korespondencji pozostatych kontem 140

,,Krotkotermlnowe aktywa finansowe”.
' Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegbétowa do konta 030 prowadzi sie wediug tytutdéw dtugoterminowych
aktywow fma nsowych.

Uwagi

Nabyte lub powstate aktywa finansowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien
ich nabycia lub powstania, wedtug ceny nabycia albo ceny zakupu, jeéli koszty
przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg istotne.

Cena -nabycia jest to warto$¢ godziwa poniesionych wydatkéw lub przekazanych w
zamian innych skfadnikow majatkowych.

Wyceny dokonuje sie:

- udziaty iakcje wedtug wartosci z dnia nabycia oraz dokonuje sie odpiséw z tytutu
trwalej utraty ich wartosci,

- obligacje w wartosci nominalnej powiekszonej o naroste na ten dzief odsetki.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos$¢ dtugoterminowych
aktywow. finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartosci ‘niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawclek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od o0s6b

prawnych. _
Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 ,Amortyzacja”.




Na koncie 071 ,Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma

- wyksiegowanie wartosci umorzenia srodkow
trwatych wycofanych z uzywania wskutek:
e likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,
w korespondencji z kontem 011 ,Srodki
trwate”,
° sprzedazy, w korespondencji z kontem 011
,,Srodkl trwate”,
e ujawnionych nledoboréw, w korespondencji
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”.
- wyksiegowanie wartosci umorzenia
rozchodowanych wartosci niematerialnych i
prawnych, w korespondencji z kontem 020
+~Wartosci niematerialne i prawne”,
- zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
$rodkow trwatych wskutek aktualizacji ich
wartosci, w korespondencji z kontem 800
~Fundusz jednostki”.

- zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej
$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, umarzanych w czasie, na skutek
naliczenia umorzenia, w korespondenCJl i
z kontem 400 ,Amortyzacja”, 3

- dotychczasowe umorzenie podstawowych
srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie na
podstawie decyzji wtasciwego organu,

w korespondencji z kontem 011 ,Srodki trwate”,
- dotychczasowe umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych, umarzanych

w czasie, otrzymanych nieodptatnie na,
podstawie decyzji wtasciwego organu, W
korespondencji z kontem 020 ,Wartosci
niematerialne i prawne”,

- zwiekszenia umorzenia wartosci poé:zatkOWeJ
$rodkéw trwatych wskutek aktuallzaql ich™
wartosci, w korespondencji z kontem’ 800
,,Fundusz jednostki”. "j—1 i

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

3 ;%
£ Vyens

Ewidencja szczegétowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzachnych
Ewidencje szczegétowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w
waasnlenlach do kont 011 i 020. :

Uwagi

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosu srodkow
trwatych oraz wartosci nlematerlalnych i prawnych. Rozpoczecie amortyzacy nastQpUJe
od miesigca nastepnego po przyjeciu Srodka trwatego do uzywania.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosm
niematerialnych i prawnych” S

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen ks

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowych z tytu’ru umorzenla
$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzenlu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania: gl

- ksigzek i innych zbiorow b|bI|otecznych ;
- $rodkéw dydaktycznych stuzacych procesowi
realizowanemu w szkotach i placowkach oswiatowych,

- odziezy i umundurowania,

- mebli, dywanodw,

- inwentarza zywego,

- pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie
przekraczajacej wielkosci w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania przychodow W 100%
ich warto$ci w miesiqcu oddania ich do uzytkowania.

Umorzenie kSIegowane jest w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materla’row
i wyposazenia”.

Na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci nlematerlalnych
i prawnych” ujmuje sie w szczegdlnosci:

dydaktyczno-wychoWéwczemu

Whn Ma

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia - odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,

pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, umarzanych w petnej wartosci w
miesigcu oddania ich do uzywania z tytutu:

e likwidacji z powodu zuzycia lub zniszczenia,

wydanych do uzywania pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych |

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
stuzacych dziatalnosci operacyjnej,

w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie




w korespondencji z kontami 013 ,Pozostate materiatow i energii”,

srodki trwate”, 020 ,Wartoéci niematerialne i - odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,
prawne”, wydanych do uzywania pozostatych $rodkow
e sprzedazy, w korespondencji z kontami 013 | trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
~Pozostate $rodki trwate”, 020 ,Wartosci oraz zbioréw bibliotecznych, obcigzajace
niematerialne i prawne”, fundusz socjalny, w korespondencji z kontem
e nieodptatnego przekazania, 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
w korespondencji z kontami 013 ,,Pozostate - odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,
$rodki trwate”, 020 ,Wartos$ci niematerialne i wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw
prawne”, ' _ trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
e niedoboru, w korespondencji z kontem 240 oraz zbiordéw bibliotecznych, obcigzajace _
~Pozostate rozrachunki fundusze celowe, w korespondencji z kontem

853 ,Fundusze celowe”,

- odpisy umorzeniowe dotyczace nadwyzek
pozostatych srodkdw trwatych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych, w korespondencji z kontem 401
»~Zuzycie materiatéw i energii”,

- odpisy umorzeniowe dotyczace nowych
pozostatych srodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych, otrzymanych nieodptatnie,

w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materiatdw i wyposazenia”,

- odpisy umorzeniowe od pozostatych $rodkdéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
otrzymanych jako pierwsze wyposazenie
obiektu sfinansowanego z wydatkéw
majatkowych w ramach finansowania inwestycji
($rodkéw trwatych w budowie), korespondenciji
z kontem 800 ,Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

EWldenCJI szczego%owej do konta 072 nie prowadzi sie.

Uwagi

Konto, 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczqtkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,Pozostale srodki trwate”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto '0‘73j stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
finansowe wskutek utraty wartosci dtugoterminowych aktywéw finansowych.

j Wn Ma
- przywrocenle uprzednio utraconej wartosci - odpis aktualizujacy z tytutu dlugotrwatej
diugoterminowych aktywéw finansowych do utraty wartosci dlugoterminowych aktywoéw
pierwotnej wartosci w cenie zakupu/nabycia, w | finansowych (udziatéw, akcji), ponizej ich
korespondencji z kontem 750 ,,Przychody wartosci w cenie zakupu/nabycia, w
finansowe”, korespondencji z kontem 751 ,Koszty
- korekty ceny nabycia (zakupu) finansowe”.

dtugoterminowych aktywoéw finansowych
o dokonany odpis z tytutu trwatej utraty
wartosci:
e w przypadku ich sprzedazy lub innej formy
zmiany wiasnosci, w korespondencji z kontem
030 ,Dtugoterminowe aktywa finansowe”,
e w razie przekwalifikowania ich do
krotkoterminowych, w korespondencji
z kontem 030 ,Dtugoterminowe aktywa
finansowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
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ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

szczegdtowa do konta 073 prowadzi

sie wedtug tytutdw odpiséw

Uwagi

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktuallzu3acych

dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 ,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozllczenla kosztow

inwestycji na uzyskane efekty.
Na koncie 080 ksieguje sie:

-koszty dotyczace budowy $rodkéw trwatych,

-ulepszenia $srodkéw trwatych,

-zakupy srodkoéw trwatych wymagajacych montazu,

-zakup gotowych srodkdéw trwatych.

Na koncie 080 ,Inwestycje (Srodki trwate w budowie) ujmuje sie w szczegolnosu

Whn

Ma ;

- poniesione koszty (roboty, dostawy, ustugi)
dotyczace srodkoéw trwatych w budowie,
realizowane przez obcych wykonawcow, w
korespondencji z kontem w przypadku zakupow
gotowkowych z kontami: 101 ,Kasa”, zakupy
bezgotéwkowe konto 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

- optaty urzedowe zwigzane z realizowang
inwestycja (Srodkami trwatymi w budowie), w
korespondencji z kontem 225 ,Rozrachunki z
budzetami” lub z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”, w zaleznosci od rodzaju optat,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do
montazu, lecz jeszcze nie oddanych $rodkéw
trwatych, w korespondencji z kontami: w
przypadku zakupow gotéwkowych konto 101
~Kasa”, zakupy gotowkowe konto 240
~Pozostate rozrachunki”,

- nieodptatne otrzymanie inwestycji (Srodkéw
trwatych w budowie), w korespondencji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”,

- nieodptatne Swiadczenia na rzecz inwestycji
($rodkdw trwatych w budowie),

w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

- wznowienie zaniechanej, spisanej inwestycji,
w korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”.

- wartos¢ uzyskanych efektow z inwestycji
($rodkdw trwatych w budowie),
a w szczegolnosci:
e Srodkow trwatych, w korespondencji
z kontem 011 ,Srodki trwate”, L3 s
e wartosci niematerialnych i prawnych”,
w korespondencji z kontem 020 ,Wartosci
niematerialne i prawne”,
e pozostatych srodkéw trwatych,
otrzymanych jako pierwsze wyposazenia,
w korespondencji z kontem 013 ,Pozostate .
$rodki trwate”.
- warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie,
przekazanych inwestycji (Srodkow trwatych w
budowie), w korespondencji z kontem 800
»~Fundusz jednostki”,
- odpisanie kosztéw inwestycji zanlechaneJ lub
niepodjetej, w korespondencji z kontem 800
~Fundusz jednostki”, el
- niedobory i szkody w $rodkach trwatych
w budowie, w korespondencji z kontem 240
~Pozostate rozrachunki”,
- przekazanle kosztow inwestycji wspolneJ w
czesci przypadajacej wspdtinwestorowi, -
w korespondencji z kontem 240 ,,P0205ta’re
rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i AL
ich powigzania z kontami ksiegi giéwnej 3

Ewidencja szczegétowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegolnych zadan
inwestycyjnych wedtug zrddet ich finansowania.

Uwagi

Wyceny dokonuje sie wediug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia poszczegolnych

uzyskanych z inwestycji srodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo
niezakonczonych.

Whn,

ktéore oznacza koszty v_»l_nwes_tyCJl
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Zespbt 15— Srodki pieniezne i rachunki bankowe

' :ti; Konto 101 ,Kasa”
ko Ka Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 101 s’{uzy do ewidencji krajowej znajdujacej sie w kasie urzedu.
Na konCIe 101 ,Kasa” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

Ma

- pOdJQCIe gotowkl z banku, w korespondencji z
kontami 130 ,Rachunek b|ezacy jednostki”, 135
»~Rachunek §rodkéw specjalnego
przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki bankowe”,
- wptyw $rodkdw pienieznych w drodze,

w korespondency z kontem 141 ,Srodki
pieniezne w drodze”,

- wptaty sum depozytowych i na zlecenie,

w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

- nadwyzki kasowe, w korespondencji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki”,

- wptlaty z tytutu zwrotu pobranych zaliczek

i zwrot za poniesione wydatki przez
pracownikéw, w korespondencji z kontem 234
»~Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

- wptaty z tytutu zwrotu pozyczek z ZFSS,

w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki” oraz 234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”.

- zakup za gotéwke oraz zaptata gotdéwka za
dostawy, SW|adczen|a kary, w korespondencji z
kontami 011 ,Srodki trwate”, 013 ,Pozostate
$rodki trwate”, 020 ,Wartoéci niematerialne i
prawne”, 030 ,Dlugoterminowe aktywa
finansowe”, 080 ,Inwestycje ($rodki trwate w
budowie)”, 310 ,Materiaty, konta zespotu ,4”,
761 ,Pozostate koszty operacyjne”, 851
~Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”, 853
~Fundusze celowe”,

- wpfate gotéwki do banku, w korespondencji z
kontami 130 ,Rachunek biezacy jednostki”, 135
~Rachunek srodkdéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki bankowe”,
- wyptate w gotéwce wynagrodzen,

w korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunk| z
tytutu wynagrodzen”,

- wyptate zaliczek do rozliczenia,

w korespondencji z kontami: 240 ,Pozostate
rozrachunki” oraz 234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”,

- zaptate za zobowiazania ujete na kontach
rozrachunkowych, w korespondencji z kontami
zespotu ,2", .

- wyptate gotowka pozyczek z ZFSS,
korespondencji z kontami 240 ,Pozostate
rozrachunki” oraz 234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”,

- wyptaty sum depozytowych i na zlecenie, w
korespondencji z kontem 240 , Pozostate
rozrachunki”,

- niedobory kasowe, w korespondencji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

EW|denCJa szczegdlowa prowadzona do konta 101 prowadzona jest w raportach
kasowych i zapewnia ustalenie wptywéw wedtug zrédet dochodéw oraz wyptat wedtug ich

przezhaczenia.

Raporty kasowe prowadzone sq m.in. na:
- dochody: budzetowe,

- wydatki budzetowe,

- Fundusz Sotecki,

- ZFSS,

- sumy depozytowe,

- pogotowie kasowe,

- poszczegblne projekty realizowane przy udziale $rodkéw europejskich.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym z tytutu wydatkéw i dochoddéw (wptywoéw) budzetowych objetych planem
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finansowym.

Dla wydatkéw prowadzony jest odrebny rachunek bankowy.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawne wyciggdw bankowych, ‘w ZW|qzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystoéci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowy techniczny zapis ujemny.
Niewlasciwe obcigzenia i uznania ksieguje sie w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate

rozrachunki, a w sprawozdaniu wykazywane sg pod symbolem ,9990".

Niewtasciwe

obcigzenie wykazuje sie zapisem zwyktym, a niewtasciwe uznania rachunku -‘jako liczbe

ujemng. Niewfasciwe przelewy s$rodkéw powinny by¢ wyjasnione i

nastepnym okresie sprawozdawczym.

rozliczone w

Na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sie w szczegélnosci:

Wn

Wydatki budzetowe:

- wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych
na realizacje wydatkow budzetowych jednostki
zgodnie z planem finansowym, w
korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych”,

< wptyw Srodkdw budzetowych na realizacje
wydatkdéw inwestycyjnych, w korespondenciji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”,

- zwroty dotacji budzetowych w roku, w ktorym
zostaly przekazane, w korespondencji z kontem
224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”
(réwnolegle do zapiséw na stronie Wn konta
130 musi by¢ wprowadzony na koncie 130
ujemny zapis techniczny w celu zmniejszenia
sumy obrotéw).

Dochody budzetowe

- wplywy $rodkdéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke dochoddéw
budzetowych wptaconych do kasy,

w korespondencji z kontem 141 ,Srodki
pieniezne w drodze”,

- wptywy $rodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke przypisanych
dochodéw budzetowych, wptaconych
bezposrednio na rachunek bankowy, w
korespondencji z kontem 221 ,Naleznoéci z
tytutu dochodow budzetowych”,

- wptywy $rodkoéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke nieprzypisanych
dochoddw budzetowych, wptaconych
bezposrednio na rachunek bankowy, w
korespondencji z kontami zespotu ,,7” lub
kontem 225 ,Rozrachunki z budzetami”, w
zakresie dochoddéw zrealizowanych przez
jednostke, z tytutu zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconym jednostce ustawami, naleznych
budzetowi panstwa,

- naliczone przez bank odsetki z tytutu
oprocentowania $rodkéw pienieznych na
rachunku biezacym , w korespondencji

z kontem 750 ,Przychody finansowe”,

- obcigzenia z tytutu omytek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”.

Wydatki budzetowe

- $rodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkéw budzetowych, w korespondenql ,

z kontem 101 ,Kasa”,

- przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan = .
dotyczacych wydatkdw biezacych ujéetych na
kontach rozrachunkowych, w korespfondency 7
wihasciwymi kontami zespotu ,2”,

- przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan »
dotyczacych wydatkéw majatkowych: UJQtych
na kontach rozrachunkowych, w korespondencji
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”, .

- zaptaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw
sadowych,, w korespondencji z odpowiednim
kontem zespotu ,2” lub bezposrednio z kontem
761 ,Pozostate koszty operacyjne”,

- zaptata odsetek za zwloke w zaptacie
zobowigzan, w korespondencji z odpowiedni.
kontem zespotu ,2” lub bezposrednlo z kontem
751 ,Koszty finansowe”,

- przelew rownowar‘cosa odpiséw dof"czqcych
ZFSS, w korespondencji z kontem 135
~Rachunki srodkow funduszy speCJaInego
przeznaczenia”, &

- przekazanie dOtaCJI budzetowych, "

w korespondencji z kontem 224 ,,Rozliczenle
dotacji budzetowych oraz ptatnosci z' budzetu
srodkow europejskich”,

- zwrot srodkdw niewykorzystanych w danym
roku na wydatki budzetowe, w korespondenciji z
kontem 223 ,Rozliczenie wydatkéw ;
budzetowych”, oo

- optaty za ustugi bankowe, inne proW|21e

w korespondencji z odpowiednim kontem *'
zespotu ,4".

Dochody budzetowe gl

- okresowe przelewy dochodow budzetowych na
rachunek gminy (organu), w korespondencji z
kontem 222 ,Rozliczenie dochoddéw .
budzetowych”,

- okresowe przelewy dochodéw zrealizowanych
przez jednostke, z tytutu zadan zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconym ]ednostce
ustawami, w korespondencji z kontem 225
,,Rozrachunk| z budzetami”,

- uznania z tytutu omytek i btedow bankowych
oraz ich korekt, w korespondenql z konrem 245
Wptywy do wyjasnienia”.
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Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

EwudenCJa szczegbtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych (na stanowiskach pracownikéw,
zgodnie z' ich zakresem czynnosci) oraz wydatkéw niewygasajacych. Ewidencja
szczegbtowa z tytulu zrealizowanych dochodédw i wydatkéw budzetowych prowadzona
jest wed+ug pod2|a%ek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

Kont0'130 ‘moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na rachunku
bankowym’jednostki.

Saldo, konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej
prowadzZonej dla kont:

- wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku,

- dochoddw budzetowych: konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych
dochodoéw budzetowych ktére do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

- przelewu: srodkéw pienieznych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji
z kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku w korespondency Z kontem 222.

\ Konto 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegblnosci zakladowego funduszu $wiadczen soc1alnych

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane na podstaW|e wyciggéw bankowych, w zwigzku
Z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Whn Ma
- wplywy. naleznosci funduszy specjalnego - $rodki pobrane do kasy na realizacje
przeznaczenia, w szczegdblnosci ZFSS, wydatkéw obcigzajacych rachunki $rodkéw
w korespondencji z kontem 851 ,Zaktadowy funduszy speCJaInego przeznaczenia,
fundusz $wiadczen socjalnych”, w szczegolnosu ZFSS, w korespondencji
- opracentowanie srodkéw na rachunku z kontem 141 ,Srodki pieniezne w drodze”,
bankowym ZFSS, w korespondencji z kontem - przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan
851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”, | dotyczacych wydatkéw zwiazanych
- wptywy srodkdéw pienieznych z kasy, z funduszami specjalnego przeznaczenia, w
w korespondencji z kontem 141 ,Srodki korespondencji z witasciwymi kontami zespotu
pieniezne w drodze”, 2",
- sptaty pozyczek z ZFS'S, w korespondencji z - uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych
kontem 234 ,Pozostate rozrachunki oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 240
z pracownikami”, ~Pozostate rozrachunki”.
- otrzymane w formie pienigznej darowizny na
rachunek bankowy ZFSS, w korespondencji z
kontem 851 , Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,
- obcigzenia z tytutu omytek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powu:lzama z kontami ksiegi gtéwnej

EW|denCJa anahtyczna musi zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.
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Konto 139 ,, Inne rachunki bankowe"”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wyd2|elonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wyfacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
W zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 139° mledzy
ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na koncie 139 ,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie w szczegolnosci:

Whn

- wplywy wydzielonych srodkoéw pienieznych z
rachunkéw biezacych, w korespondencji

z kontami: 130 ,Rachunek biezacy jednostki”
lub konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze”,

- wptyw $rodkow z tytutu sum na zlecenie,

w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

- wptyw srodkow z tytutu sum depozytowych:
wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, kaucji, w korespondencji z kontem 240
»~Pozostate rozrachunki:,

- wplywy srodkéw plenleznych z kasy,

w korespondenCJl z kontem 141 ,Srodki
pieniezne” w drodze”,

- obcigzenia z tytutu omy’fek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”.

- srodki pobrane do kasy w korespondencji z
kontem 141 ,Srodki pieniezne w drodze”,

- pokrycie zobowigzan ze srodkéw sum’
depozytowych i sum na zlecenie,

w korespondencji z odpowiednimi kontami
zespotu ,2”,

- zwroty srodkéw z tytutu sum na zleceme

i sum depozytowych, w korespondencji:

z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,

- uznania z tytutu omyiek i btedéow bankowych
oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 240
~Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i -
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego. by %

Uwagi K

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow plenleznych na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych paplerow wartosuowych i mnych
srodkéw pienieznych, ktérych wartosé jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak i w

walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na koncie 140 ,Krétkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie w szczegolnosm

Wn

Ma

- zakup obcych papieréw warto$ciowych
przeznaczonych do obrotu, w korespondencji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki” lub
bezposrednio z kontami srodkéw pienieznych:
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,
135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki bankowe”,
- otrzymanie czekdw obcych, na pokrycie
naleznosci ujetych na kontach
rozrachunkowych, w korespondencji

z odpowiednimi kontami zespotu ,2".

- zmnlerzeme stanu krotkotermmowych
papierow wartosciowych na skutek ich . ;
sprzedazy, w korespondencji z kontem 751
~Koszty finansowe”,

- realizacja czekdw obcych przez bank

w korespondencji z kontami $rodkdéw: . -
pienieznych: 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,
135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki bankowe”,
- zwrot wystawcom czekow niezrealizowanych:
przez bank, w korespondencji z odpomednlm
kontami zespo’ru w27,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giownej

Ewidencja szczeg6towa do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:

- poszczegdlnych sktadnikdw krotkoterminowych papieréw wartosc10wych

srodkow pienieznych;

innych

- stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i |nnych srodkow




pienigznych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty
obce;

- wartosci''krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych
pOW|erzonych poszczegdblnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Konto 141 ,Srodki pieniezne w drodze”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze.
Na koncie 141 ,Srodki pieniezne w drodze” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
- $rodki pienigzne w drodze (wpfaty z kasy - wplyw srodkéw pienieznych w drodze (wptaty
i przelewy miedzy rachunkami bankowymi), w do kasy i przelewy miedzy rachunkami
korespondenCJl z kontami: 101 ,Kasa”, 130 bankowymi), w korespondencji z kontami: 101

~Rachunek’ blezacy jednostki”, 135 ,Rachunki ~Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy jednostki”, 135
$rodkéw specjalnego przeznaczenia”, 139 ,Inne | ,Rachunki érodkéw specjalnego przeznaczenia”,

rachuriki bankowe”. 139 ,Inne rachunki bankowe”.
AR Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giéwnej

EW|denCJa szczegotowa do konta 141 powinna pozwoli¢ na ustalenie rodzaju $rodkéw
pienieznych w drodze.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw plenleznych w

drodze.
Zespot 2 ~ Rozrachunki i rozliczenia

Konta 'zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen
Srodkéw' budzetowych, srodkéw europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i
nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 201 s’ruzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie
201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg
ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie za powstatle zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen. -

Na konc1e 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
- zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi, - zobowigzania wynikajace z faktur, rachunkéw
w korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130 z tytutu dostaw robdt i ustug, w korespondencji
~Rachunek biezacy jednostki”, 135 ,Rachunki z kontami: 013 ,Pozostate $rodki trwate”, 020
$rodkow furiluszy specjalnego przeznaczenia”, ~Wartosci niematerialne i prawne”, 310
139 ,Inne rachunki bankowe”, ~Materiaty”, kota 401-409, 851 ,Zaktadowy
- nalezne odsetki od naleznosci ujetych na fundusz swiadczen socjalnych”, 853 ,Fundusze
koncie 201, w korespondencji z kontem 750 celowe”,
»,Przychody finansowe”, - zobowigzania wobec dostawcdw z tytutu
- kary, grzywny, odszkodowania dotyczace wymagalnych odsetek zwiazanych
naleznosci ujetej na koncie 201, z dziatalnoscig operacyjna, dotyczacych

Pt v
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w korespondencji z kontem 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych

i umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscig
finansowa, w korespondencji z kontem 751
~Koszty finansowe”,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych

i umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscia
operacyjng, w korespondencji z kontem 761
~Pozostate koszty operacyjne”,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych

i umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscig
socjalna, w korespondencji z kontem 851
»~Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

- kompensata naleznosci ze zobowigzaniami, w
korespondencji z odpowiednim kontem zespotu
2"

zobowigzan ujetych na koncie 201

w korespondencji z kontem 751 ,,Koszty
finansowe”,

- zobowmzama wobec dostawcow z tytuiu
wymagalnych odsetek zwigzanych

z dziatalnoscig socjalng, dotyczacych
zobowigzan ujetych na koncie 201,

w korespondencji z kontem 851 ,Zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych”, ]

- zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych kar i odszkodowan zwigzanych z
dziatalnoscig eksploatacyjna, dotyczacych
zobowigzan ujetych na koncie 201, w
korespondenCJl z kontem 761 ,,Pozosta’re koszty
operacyjne”,

- zoboquama wobec dostawcéw z tytu’ru
wymagalnych kar i odszkodowan zwigzanych z
dziatalnoscig socjalna, dotyczacych zobowigzan
ujetych na koncie 201, w korespondencji-z
kontem 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”, ’

- odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie dokonano odpisu
aktualizujgcego, dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej, w korespondencji z kontem 761
~Pozostate koszty operacyjne”, oy

- odpisanie naleznosci umorzonych %"
przedawnionych, na ktére nie dokonano odpisu
aktualizujacego, dotyczacych dziatalnosci* '
socjalnej, w korespondencji z kontem 851 -
«Zaktadowy fundusz $wiadczen SOCJaTnych”

- odpisanie naleznosci umorzonych * :

i przedawnionych, na ktore dokonano odpl"Su
aktualizujgcego, w korespondencji z kontem
290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”, -

- kompensata naleznosci ze zobowigzaniami, w
korespondencji z odpowiednim kontem zespo’fu
”2”

7

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 201 prowadzona jest wedtug podziatek klasyflkaCJl
budzetowej i zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan -krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentéw. Naleznosci i zobowigzania

prowadzone sg w uktadzie pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan flnansowych
i budzetowych. i n”

Uwagi

Pod datg ostatniego dnia kwartatu naleznosci od odbiorcédw z tytutu odsetek: La zw’roke
w zaptacie, naleznych za dany kwartat ksieguje sie w korespondencji z kontem 290
»0dpisy aktualizujace naleznosci”.

Odstepuje sie od ksiggowan zobowigzan i naleznosci poprzez konto 201, w przypadku
gdy zaptata nastepuje w terminie ptatnosci, a dokumenty znajdujg sie pod jednym
numerem ksiegowym. Zasad taka obowigzuje jedynie w danym miesigcu.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

iy

Konto 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen e L

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych
Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez

witasciwe organy (urzedy skarbowe). Zapisy dokonywane sa na koniec okresow




spraswo'zdav‘iiczych na podstawie sprawozdan ztozonych przez te organy.
Na konC|e 221 ,Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych” ujimuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma

- naleznosu dotycza_ce dochodoéw budzetowych - wptaty do kasy naleznosci z tytutu dochodow

gminy, w. korespondencji z kontem 720 budzetowych, w korespondencji z kontem 101

~Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”, ~Kasa”,

- naleznosci dotyczace dochoddéw budzetowych - wptaty na rachunek bankowy naleznosci

z tytutu zadan z zakresu administracji rzadowej | z tytutu dochodéw budzetowych,

oraz innych zadan zleconych ustawami, w w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek

korespondencji z kontem 225 ,,Rozrachunki z biezacy jednostki”,

budzetami”, - zmniejszenie przypisanych naleznosci z tytutu

- rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, w dochodoéw budzetowych (wartosé netto), w

korespondencji z kontem 224 ,Rozliczenie korespondencji z kontem 720 ,Przychody z

dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu tytutu dochodéw budzetowych”,

$rodkéw europejskich”, - odpisanie naleznos$ci umorzonych

- zwrot nadptat dochodow budzetowych, w i przedawnionych, na ktére nie dokonano

korespondencji z kontem 101 ,Kasa” lub 130 odpisu aktualizujacego, w korespondencji

»~Rachunek biezacy jednostki”, z kontem 761 ,Pozostate koszty operacyjne”,

- przeniesienia naleznosci dtugoterminowych do | - odpisanie naleznosci umorzonych

naleznosci krotkoterminowych, i przedawnionych, na ktére dokonano odpisu

w korespondencji z kontem 226 aktualizujgcego, w korespondencji z kontem

»Dilugoterminowe naleznosci budzetowe”. 290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci”,
- przeniesienia naleznosci krétkoterminowych
do naleznosci dtugoterminowych, w
korespondencji z kontem 226 ,,D}ugotermmowe
naleznosci budzetowe”. :

Zasady prowadzenia kont ksiqg pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giléwnej

Ewndenqa szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug:

- dtuznikow,

- podziatu na naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych gminy, naleznosci z urzedéw
skarbowych i naleznosci budzetu panstwa,

- podziatek klasyfikacji budzetowej,

Dodatkowo ewidencja analityczna prowadzona jest w sposéb aby umozliwi¢ ustalenie
naleznosci i sum zobowigzan.

Uwagi

Pod datqg ostatniego dnia I kwartatu naleznosci z tytutu odsetek naleznych przypisanych
w roku ubiegtym odpisuje sie w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce
naleznosci”.. Przypis do naleznosci nieprzypisanych dokonywany jest na koniec kazdego
miesigca (Wn 221, Ma 720).

Konto 221"'moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw "budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Na koniec kazdego kwartatu na koncie 221 wprowadzone sg do ewidencji ksiegowej
urzedu naleznosci z tytutu dotacji i subwencji za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 720 ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”. Zaptata naleznosci
dokonywana jest w korespondencji z kontem 130 ,Rachunek biezacy jednostki”.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
dochody budzetowe przelane na rachunek - okresowe lub roczne przeniesienia
budzetu gminy, w korespondencji z kontem 130 | zrealizowanych dochodéw budzetowych na
~Rachunek biezacy jednostki”. podstawie sprawozdan finansowych,
w korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
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ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposéb aby umozliwi¢ ustalenie naleznosci i
sum zobowigzan.

Uwagi

W przypadku braku rachunku bankowego (ksiegowanie memorialowe dochodow, np.
dochody budzetowe, podatkowe) zapisu Wn 222, Ma 130 dokonuje sig dziennie, .
Konto 222 moze wykazywaC saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca roku, w korespondencji z kontem
130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke:wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich. _
Na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma e
- roczne przeniesienia, na podstawie - okresowe wptywy srodkdw pienieznych! i
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych otrzymane na pokrycie wydatkow budzetowych,
wydatkow budzetowych na konto 800 ,Fundusz | w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
jednostki”, biezacy jednostki”.

- zwrot niewykorzystanych do konca roku
srodkdw na wydatki budzetowe oraz na wydatki
w ramach wspoétfinansowania programéw i
projektow realizowanych ze srodkdéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130
,Rachunek biezacy jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ew1denCJa analityczna pozwala na ustalenie stanu rozliczen dla poszczegolnych
rachunkéw bankowych (np. wydatki budzetowe, fundusz sotecki).

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw plenleznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych lecz niewykorzystanych do konca
roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia S$rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonyich «dotacji
budzetowych

Na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz pfatnosci z budzetu »srodkow
europerklch” ujmuje sie w szczegolnosci: 0 |

Whn Ma W

- wartosc dotacji przekazanych przez organ - wartosc¢ dotacji uznanych za wykorzystane i

dotujacy, w korespondencji z kontem 130 rozliczone, w korespondencji z kontem 810

~Rachunek biezacy jednostki”. ~Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
$rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”,

- rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje na
koniec roku, w korespondencji z kontent 221
~Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- zwrot dotacji w roku jej przekazania, w
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korespondencji z kontem 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gidwnej

Ewidencja szczegoiowa prowadzona do konta 224 =zapewnia ustalenie wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek. Ponadto ewidencja prowadzona jest wediug
kIasyflkaCJl budzetoweJ

i Uwagi

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochoddéw
budzetowych, sa uyjmowane na koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnoéci z tytutu
dotacji, ‘podatkdw (w tym rozrachunki z tytutu VAT), nadwyzek $rodkéw obrotowych,

nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na koncne 225 »Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie w szczegédlnoéci:

Wn

Ma

= zap’raty zobowazan wobec budzetu z tytutu
podatkéw, cet i optat ze srodkéw na wydatki
budzetowe w korespondencji z kontem 130
~Rachunek blezqcy jednostki”,

- zaptaty zobowigzan wobec budzetu z tytutu
podatkéw, cet i oplat ze ZFSS w korespondencji
z kontem 135 ,Rachunek srodkéw funduszy
specjalnego, przeznaczenia”,

- naleznosci.od budzetu z tytutu nadptat

w rozliczeniach z budzetem w zakresie
dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji

z kontem. 403 ,,Podatki i optaty” (jezeli nadptata
dotyczy biezacego roku budzetowego) lub z
kontami zespotu ,7” (jezeli nadptata wynika z
lat wczesniejszych),

- naleznosci,od budzetu z tytutu nadptat

w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

w korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki z
tytutlu wynagrodzen”,

- podatek VAT naliczony ujety w fakturach VAT
dostawcow, ‘podlegajacy w catoéci lub w czesci
odliczeniu, w korespondencji z kontami: 201
~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 240
~Pozostate rozrachunki”,

- zaptata zobowiagzania z tytutu podatku VAT, w
korespondencji z kontem 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”,

- rownowartos¢ ulgi z tytutu zakupu kasy
rejestracyjnej z pamiecia fiskalna,

w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z
tytutu dochodéw budzetowych”.

- zobowigzania wobec budzetdéw z tytutu
podatkéw , cet i optat, obcigzajacych $rodki
trwate w budowie, w korespondencji z kontem
080 ,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

- zobowigzania wobec budzetéw z tytutu
podatkéw, cet i optat, obcigzajacych:

- koszty dziatalnosci operacyjnej,

w korespondencji z kontem 403 ,Podatki

i optaty”,

- koszty dziatalnosci socjalnej,

w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych”,

- zobowigzania z tytutu podatku dochodowego
od oséb fizycznych, w korespondencji z kontem
231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

- naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu
zwtoki w zapfacie zobowigzan, obcigzajace
srodki trwate w budowie, w korespondencji z
kontem 080 ,Inwestycje ($rodki trwate w
budowie)”,

- naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu
zwioki w zaptacie zobowigzan, obcigzajacych -
koszty dziatalnosci operacyjnej, w
korespondencji z kontem 751 :"Koszty
finansowe”,

- zwrot nadptat w rozliczeniach z budzetem, w
korespondencji z kontami: 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, 135 ,Rachunek srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139
~Inne rachunki bankowe”,

- VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy, w
korespondencji z kontami: 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”, 221 ,Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych”, 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

- zwiekszenie naleznego VAT na skutek korekty
faktury VAT, w korespondencji z kontami: 201
~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 221
»~Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
240 ,Pozostate rozrachunki”,

- VAT nalezny (faktura wewnetrzna) od

20



nieodptatnych dostaw oraz od nieodptatnie
przekazanych rzeczowych sktadnikow
majatkowych, nieodptatnie swiadczonych ustug
(w tym darowizny), zwigzanych z dziatalnoscig
operacyjng, w korespondencji z kontem 761
,Pozostate koszty operacyjne”.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gildwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 jest prowadzona wedtug:
- tytutdw naleznosci i zobowigzan dla poszczeg6lnych budzetdw,
- podatku VAT naliczonego, naleznego oraz rozliczenia z urzedem skarbowym

Uwagi

Konto 225 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza stan: naleznoscu, a
saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetu .

:_,Ai' wd R

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Ly

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub d+ugoterm|nowych
rozliczen z budzetem.

Na koncie 226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma S T
- przypisane dtugoterminowe naleznosci, - przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
w korespondencji z kontem 840 ,Rezerwy krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej
i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”, na dany rok budzetowy, w korespondencji z
- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow
do diugoterminowych, w korespondencji z budzetowych”, oo
koritem 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddw - zaptate dtugoterminowych naleznosc1 e
budzetowych”. budzetowych, w korespondencji z kontem-130

»~Rachunek biezacy jednostki”,

- regulacje dtugoterminowych naleznosu
budzetowych przez przeniesienie praw
wiasnosci od dtuznikéw na rzecz jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontami: 011
,Srodki trwate”, 013 ,Pozostate Srodki trwate”,
020 ,Wartoéci niematerialne i prawne”, 310
~Materiaty”. ‘

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i A

ich powiazania z kontami ksiegi giléwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 226 prowadzi sie wedtug dtuznikéw, od ktorych te

naleznosci przystuguja. Dodatkowo prowadzona jest ewidencja wedtug podzna+ek
klasyfikacji budzetowej. 59

Uwagi

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé d%ugotermlnowych
naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkdéw
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na konC|e 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie w szczegolnosu

Whn Ma
- zmniejszenie zobowigzan z tytutu - naliczone sktadki ZUS, zaliczone w r|e7ar
rozrachunkéw publicznoprawnych, w kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej, w
korespondencji z kontami: zespotu ,4”, 231 korespondencji z kontem 405 ,,Ubezp{eczema
»~Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, 080 spoteczne i inne Swiadczenia”, :
~Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”, 851 - naliczone skfadki ZUS, obcazance Srodki
~Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”, trwate w budowie, w korespondencji z kontem
- przelewy skfadek ZUS, PFRON, w 080 ,Inwestycje (srodki trwate w budowie)”,
korespondenciji z kontami: 130 ,Rachunek - naliczone sktadki ZUS zaliczone w ciezar
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biezacy jednostki”, 135 ,Rachunki srodkéow kosztéw dziatalnosci socjalnej, w

funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139 korespondencji z kontem 851 ,Zakladowy
»Inne rachunki bankowe”, fundusz swiadczen socjalnych”,

- naliczone zasitki chorobowe, w korespondencji | - sktadki na ubezpieczenia spoteczne ptacone

z kontem 231 ,,Rozrachunki z tytutu przez pracownikdéw, w korespondencji z kontem
wynagrodzen”, 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

- odpisanie zobowmzan przedawnionych - sptate nadptat z tytutu rozrachunkéw
zwiazanych z dziatalnoécig operacyjna, w publicznoprawnych, w korespondencji z
korespondencji z kontem 761 ,Pozostate koszty | kontami: 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,
operacyjne”:: 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki bankowe”,
- odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych, dotyczacych:

- dziatalnosci operacyjne, w korespondencji z
kontem 761 , Pozostate koszty operacyjne”,

- dziatalnosci socjalnej, w korespondenciji z
kontem 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”.

Zasady prowadzenia kont ksiqg pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gidwnej

EwndenCJe szczegoiowa do konta 229 prowadzi sie wedtug:
- poszczegolnych tytutdw rozrachunkow.
EWIdenCJa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

~.‘,A-

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 231 s’ruzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytutu. wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje sie w szczegdlnosci:

. Wn Ma
- wyptaty gotowkowe lub przelewy - zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,
wynagrodzen, w korespondencji z kontami: 101 | zaliczonych w ciezar kosztéw dziatalnosci
~Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy jednostki”, 135 | operacyjnej, w korespondencji z kontem 404
~Rachunek. srodkow funduszy specjalnego ~Wynagrodzenia”,
przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki bankowe”, - zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen
- potracenia z wynagrodzen obcigzajace obcigzajacych inwestycje (Srodki trwate w
pracownika,.dokonywane w lidcie ptac z tytutu: budowie), w korespondencji z kontem 080
e podatku dochodowego od 0séb fizycznych, w | ,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”,
korespondencji z kontem 225 ,Rozrachunki z - naliczone zasitki chorobowe, rodzinne,
budzetami”, opiekuncze ptacone ze srodkéw ZUS, w
e sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych korespondencji z kontem 229 ,Pozostate
optacanych przez pracownikéw, w rozrachunki publicznoprawne”,
korespondencji z kontem 229 ,Pozostate - zobowiazania z tytutu wynagrodzen przejete
rozrachunki publicznoprawne”, od zlikwidowanych jednostek, w korespondencji
o skladek na dobrowolne ubezpieczenia z kontem 800 ,Fundusz jednostki”,
pracownikéw, w korespondencji z kontem 240 | - przedawnione lub umorzone naleznosci z
»~Pozostate rozrachunki”, tytutu wynagrodzen, dotyczace dziatalnosci
e splat pozyczek z ZFSS, w korespondencii z operacyjnej, w korespondencji z kontem 761
kontem 234 ,Pozostate rozrachunki z ,Pozostate koszty operacyjne”.
pracownikami”,
e skiadek i;spfat do kas zapomogowo -
pozyczkowych, w korespondencji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki”,
e nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci

7 1¢
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od pracownikéw, w korespondencji z kontem

234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami’.
- odpisanie przedawnionych zobowigzan
dotyczacych wynagrodzen, zwigzanych z
dziatalnoscig operacyjng, w korespondencji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gtdéwnej

5 B

Ewidencje szczegdtowg prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwosé ustalenla stanow
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen. :

Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Przyjete zasady klasyflkaCJl zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownlkow z
innych tytutdw niz wynagrodzenia, w szczegdlnosci z tytutu pobranych do rozliczenia
zaliczek, udzielonych pozyczek z ZFSS oraz naleznoéci od pracownikéw Z. tytutu

niedoboréw i szkéd.

Na koncie 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sie w szczegélnoéci:

Wn

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do

rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke, w

korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
»~Rachunek biezacy jednostki”, 135 ,Rachunek
$rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”,
139 ,Inne rachunki bankowe”,

- wyptaty pozyczek z ZFSS, w korespondencji z
kontem 101 ,Kasa”, 135 ,Rachunek srodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”,

- naliczone odsetki od pozyczek z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych, w
korespondencji z kontem 851 ,Zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych”.

- wydatki wylozone przez pracownikéw w
imieniu jednostki lub pokryte przez pracownika
z pobranej zaliczki dotyczace:

- dziatalnosci operacyjnej, w korespondency z
kontami zespotu ,4",

- zakupu materiatow i towardw, przyjmowanych
na magazyn, w korespondencji z kontem 310
~Materiaty”, )
-obC|qzaJacych $rodki trwate w budOW|e, kL
korespondencji z kontem 080 ,Inwestycje-
(srodki trwate w budowie)”,

- pfacone z sum na zlecenie, w kore%pondency z
kontem 240 , Pozostate rozrachunki”,.

- naleznosci od pracownikéw potracone z listy
wynagrodzen, w korespondencji z kontem 231
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”;' " *

- rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw'
pienieznych, w korespondencji z kontami: 101
~Kasa”, 130 ,Rachunki biezgce jednostki”, 135
~Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki bankowe”,
- wplywy naleznosci od pracownikow, w’
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
~Rachunki biezace jednostki”, 135 ,,R“cichunkl '
srodkow funduszy specjalnego przeznac7en|a”
139 ,Inne rachunki bankowe”, ,

- przedawnione lub umorzone naleznosci, na
ktére nie dokonano odpisow aktuallz_umcych
dotyczace dziatalnosci operacyjnej, w -
korespondenql z kontem 761 ,,Pozos’ca}e koszty
operacyjne”, .

- zobowigzania z tytutu pozostatych -
rozrachunkéw z pracownikami przejete od
zlikwidowanych jednostek, w korespondenql z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”, =

- odpisane naleznosci, na ktére dokenano
odpisu aktuallzu1qcego w korespondenql z

kontem 290 ,Odpisy aktuahzu;ace”, g
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- naleznosci zwigzane ze sprawg skierowang na
droge postepowania sgdowego, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”. ,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

EWIdenC_]a szczego’fowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci; roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkédw oraz pracownikéw.
EW|denCJa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

s

a f.a Uwagi

| Konto" 234‘ moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a

saldo Ma - 'stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 siuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz
zobowigzan, nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane

réwniez' do ewidencji pozyczek i

réznego

rodzaju rozliczen, a takze krotko- i

dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na koncie tym ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
- rozllczenla niedoboréw szkéd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz

podatki-i skfadki ZUs,
- rozrachunki wewnatrzzakfadowe,

- rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspdlne,

- roszczenia sporne,

- mylne obtigzenia i uznania rachunkéw bankowych
Na koncne 240 ,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

Ma

- wypiacone z kasy lub rachunku bankowego
pozyczki mieszkaniowe dla 0séb nie bedacych
pracownikami (emeryci), w korespondencji z
kontami:.101 ,Kasa”, 135 ,Rachunki srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”,

- stwierdzone niedobory i szkody w aktywach

rzeczowych i pienieznych:

° gotowkl w kasie, w korespondencji z kontem
101 ,,Kasa”

. e podstawowych $rodkow trwatych, w
korespondencji z kontem 011 ,,Srodk| trwate”,
e pozostatych érodkéw trwatych, w
korespondencji z kontem 013 ,Pozostate
$rodki trwate”,

e inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie), w
korespondencji z kontem 080 ,Inwestycje
($rodki trwate w budowie),

e materiatow, w korespondencji z kontem 310
~Materiaty”,

- rozliczenie nadwyzek $rodkow pienieznych w

kasie, w korespondencji z kontem 760

,Pozostate przychody operacyjne”,

- kompensata nadwyzek z niedoborami, w

korespondencji z kontem 240 ,Pozostate

rozrachunki”,

- zwrot zabezpieczen, nalezytego wykonania

umowy, wadiow, kaucji, w korespondencji z

kontem 139 ,Inne rachunki bankowe”,

- zatrzymane wadia przez zamawiajacego, na

- sptate naleznosci i roszczen, w korespondencji
z kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,rachunek biezacy
jednostki”, 135 ,Rachunek $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki
bankowe”,
- sptata naleznosci z tytutu pozyczek
udzielonych z ZFSS w korespondencji z
kontami 101 ,Kasa:, 135 ,Rachunek srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”,
- stwierdzone nadwyzki w aktywach rzeczowych
i pienieznych:
e gotdwki w kasie, w korespondencji z
kontem 101 ,Kasa”,
e podstawowych $rodkéw trwatych, w
korespondencji z kontem 011 , Srodki trwate”.
e pozostatych srodkow trwatych, w
korespondencji z kontem 013 ,Pozostate
$rodki trwate”,
e inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie),
w korespondencji z kontem 080 ,Inwestycje
($rodki trwate w budowie),
e materiatéw, w korespondencji z kontem
310 ,Materiaty”,
- kompensata nadwyzek z niedoborami, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,
- wyksiegowanie roszczenia dodanego przez
sad, na ktére uprzednio dokonano odpisu
aktualizujgcego, w korespondencji z kontem
290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

warunkach ustalonych w ustawie prawo
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zamowien publicznych, w korespondencji z
kontem 761 ,Pozostate koszty operacyjne”,

- naleznosci stanowigce rownowartos$¢ kwot
podwyzszajacych naleznosci (zwrot kosztow
postepowania sagdowego, odsetki) w stosunku,
do ktorych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego, w korespondencji z kontem
290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

- naleznosci stanowiace rownowartos¢ kwot
podwyzszajacych naleznosci (zwrot kosztow
postepowania sgdowego, odsetki) w stosunku,
do ktérych uprzednio nie dokonano odpisu

- wyksiegowanie odpisu aktualizujacego kwote
roszczenia spornego w zwigzku z oddaleniem
roszczenia przez sad, uznania roszczenia za
niesciggalne, w korespondencji z kontem 290
,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

- zobowigzania z tytutu pozostatych
rozrachunkow przejete od zlikwidowanych
jednostek, w korespondencji z kontem 800
+Fundusz jednostki”,

- odpisanie naleznosa umorzonych i o
przedawnionych, na ktére nie dokonano odpisu
aktualizujgcego, dotyczace:

aktualizujacego, w korespondencji z kontem
840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychoddw”,

- naleznosci z tytutu rozrachunkow przejete od
zlikwidowanych jednostek, w korespondencji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych i

e dziatalnosci finansowej, w korespondency z
kontem 761 .Pozostate przychody::
operacyjne”,

e dziatalnosci finansowej, w korespondenCJl Z
kontem 751 ,Koszty finansowe”,

e dziatalnosci socjalnej, w korespondency z
kontem 851 ,Zakladowy fundusz $wiadczen

umorzonych zwigzanych z:
e dziatalnoscig finansowga, w korespondencji z | - odpisanie naleznosci umorzonych i
kontem 750 ,Przychody finansowe”, przedawnionych, na ktére dokonano- odplsu
e dziatalnoscig operacyjna, w korespondencji z | aktualizujgcego, w korespondencji Z-kontem
kontem 760 ,Pozostate przychody 290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci”,
operacyjne”, - niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen
® dziatalnoscig socjalna, w korespondencji z bankowych, w korespondencji z kontami:*180"
kontem 851 ,Zaktadowy fundusz swiadczen ~Rachunek biezacy jednostki”, 135 ,Rachunki
socjalnych”, srodkéw funduszy specjalnego przezHaczema
- niestuszne obcigzenia i korekty omytek 139 ,Inne rachunki bankowe”, W
uznaniowych bankowych, w korespondencji z - zobowigzania z tytutu wykonanych inwestycji,
kontami: 130 ,Rachunek biezacy jednostki”, w korespondencji z kontem 080 ,,InwestyCJe ‘
135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego ($rodki trwate w budowie)”. G sk a
przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki bankowe”, aree s
- sptata zobowigzan z tytutu wykonanych o
inwestycji, w korespondencji z kontem 130
,Rachunek biezacy jednostki”.

socjalnych”,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 prowadzi sie wedtug: Fee g

- poszczegolnych tytutéw, ‘.;_g R

- poszczegolnych kontrahentow i osob.

W celu sporzadzenia sprawozdania Rb-28S o wydatkach i Rb 27S o dochodachceWIdean
prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji budzetowej, z wyjatkiem operacji dotyczqcych

ewidencji sum depozytowych, pozostatych funduszy, ktérych nie wigcza S|e do w/w
sprawozdan.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosm z tytu’ru
dochoddéw budzetowych. /

Na koncie 245 ,Wplywy do wyjasnienia” ujmuje sie w szczegolnosci:

wn Ma Y 1 e

- zwrot pomytkowo wptaconej kwoty w - wptyw na rachunek biezacy ]ednostkl £
korespondencji z kontem 130 ,Rachunek budzetowej kwoty dotyczacej nalezndéci z
biezacy jednostki”, tytutu dochodéw budzetowych bez podania
- zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci tytutu wptaty lub btednym tytule w
budzetowych pomytkowo wptaconych na inne korespondencji z kontem 130 ,Rachunek
konta niz rachunek biezacy jednostki w biezacy jednostki”,
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¥

korespondencji z kontem 135 ,, Rachunek
srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
oraz'139.,Irine rachunki bankowe”,

- zaliczenie wpfaty po przeprowadzonym
postgpowaniu wyjasniajacym do przychoddéw
nleprzyplsanych lub niezaewidencjonowanych
wczesniej jako naleznosci w korespondencji z
kontem 720, Przychody z tytutu dochoddw
budzetowych”, 750 ,Przychody finansowe” oraz
760 ;Pozostate przychody operacyjne”,

- uznanie wptaty za sptate naleznosci po
przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym
w korespondencji z kontem 221 ,Naleznoéci z
tytutu dochoddéw budzetowych”.

- wptaty kwot dotyczacych naleznosci
budzetowych na inne konta niz rachunek
biezacy jednostki w korespondencji z kontem
135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia” oraz 139 ,Inne rachunki
bankowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

EwudenCJa szczego’rowa do konta 245 nie jest prowadzona.

Uwagi

Konta '245;’moze wykazywac saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wpiat.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 s’fuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe.
Odpiséw aktualizujacych dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w
przypadkach okreslonych z art. 35b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo4ci

(tj. z 2013 r. poz. 330 ze zm.).

Na koncie 290 ,0dpisy aktualizujace naleznoéci” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

Ma

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek
zaptaty naleznosci lub ustania przyczyny
dokonania odpisu dotyczace;j:

e dziatalnosci podstawowej eksploatacyjnej, w

korespondencji z kontem 760 ,Pozostate

przychody operacyjne”,

e dziatalnosci finansowej, w korespondencji z

kontem 750 ,Przychody finansowe”,

° podatkow lokalnych objetych odpisem

aktualizujacym w korespondencji z kontem

720 ,Przychody z tytutu dochodéow

budzetowych”,

e dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z

kontem:851 ,Zaktadowy fundusz swiadczen

socjalnych”,
- zmniejszenije odpisu aktualizujacego w
zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych w
korespondencji z kontem 201 ,”Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”, 221" Naleznosci z
tytutu dochoddéw budzetowych”, 234 "Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,240 ,Pozostate
rozrachunki”.

- odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci
dotyczace:
e dziafalnosci operacyjnej, w korespondencji
z kontem 761 ,Pozostate koszty operacyjne”,
e dziatalnoéci finansowej, w korespondencji z
kontem 751 ,Koszty finansowe”,
e podatkdéw lokalnych, w korespondencji z
kontem 720 ,Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych”,
e dziatalnosci socjalnej (réwniez dotyczace
odsetek) w korespondencji z kontem 851
~Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
- odpisy aktualizujgce utworzone na odsetki
dotyczace w korespondencji z kontem 761
~Pozostate koszty operacyjne”,
- przypis zasgdzonych naleznosci z tytutu
kosztow postepowania i odsetek w
korespondencji z kontem 201 ,”Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”, 221" Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych”, 234 “Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,240 ,Pozostate
rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gidwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 290 prowadzi sie wedtug:

- poszczegblnych tytutdw,
- poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
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Zespo6t 3 - Materiaty i towary

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji zapasow materiatow.

Na koncie 310 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatow znaJdUchych sie w
magazynach wiasnych i obcych Jednostkl w cenach zakupu.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatdw na koncie 310 wycenla sne wedtug
cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia.

Konto 310 ,Materiaty”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdbw zakupionych ze = srodkdéw
budzetowych, znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i
obcym przerobie.

Na koncie tym réwniez ujmuje sie wartos¢ ujetych w koszty w momencie ich zakupu, ale
nie zuzytych do konca roku obrotowego, ujecie ich na koncie 310 nastepUJe na
podstawie.inwentaryzacji.

Na koncie 310 ,Materiaty” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
- zwiekszenia ilosci i wartosci stanu zapasu - zmniejszenie ilosci i wartosci stanu.zapasu .
materiatow, w korespondencji z kontami: 101 materiatdw, w korespondencji z kontem 401
«Kasa”, 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i »~Zuzycie materiatéw i energii”.
dostawcami”, 234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 310 powinna pozwalaé na ustalenie materiatéw wed’rug
ich:

- rodzajéw,
- miejsc sktadowania.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest na kartach ilosciowo — wartoscmwych

Uwagi

Z ewidencji ksiegowej wytacza sig materiaty biurowe, srodki czystosci i materlaly dene
Wydatki na ich nabycie odnosi sie w ciezar konta 401 w momencie nabycia. '
Ewidencji ksiggowej nie podlegajq materiaty budowlane przekazane w momencie zakupu
do wbudowania. Materiaty te podlegajq jednak rozliczeniu na podstawie protokotéw
typowania robdt i protokotéw wbudowania materiatéw.

Materialy budowlane nie przekazane do wbudowania na koniec roku obrotowego
podlegajq spisowi z natury i wycenie godziwej badz wedtug ceny nabycia oraz UJmUJe sie
wartos¢ na koncie 310, korygujac odpowiednio koszty.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materla%ow w cenach
zakupu nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie i

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ‘ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapfaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych: kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.




Konto 400 ,,Amortyzacja”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i
wartosci; niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane

stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ,Amortyzacja” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

Ma

- odpisy amortyzacyjne od $rodkéw trwatych i
wartosci nlematerlalnych i prawnych
amortyzowanych w czasie, w korespondenciji z

- korekty zmniejszajace naliczong amortyzacje,
w korespondencji z kontem 071 ,Umorzenie
$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow
amortyzacji na wynik finansowy, w
korespondencji z kontem 860 , Wynik
finansowy”.

kontem 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”.

?

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gidwnej

EW|denCJa szczegbtowa pozwala na wyodrebnienie amortyzacji $rodkéw trwatych

pownerzonych

Uwagi

Konto 400 moze wykazywacé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku

obrotowego, na konto 860.

. v Konto 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 401 eruzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdow i energii na cele dziatalnosci
podstawpwej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Na koncie 401 ,Zuzycie materiatow i energii” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma

- odpisy umorzenlowe pozostatych srodkow - zmniejszenie poniesionych kosztow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych dotyczacych materiatéw, odnoszonych
finansowanych z wydatkéw biezacych, w bezposrednio po zakupie w koszty, na skutek
korespondencji z kontem 072 ,Umorzenie reklamacji u dostawcy tych materiatow, w
pozostatych srodkow trwatych, wartosci korespondencji z kontem 201 ,,Rozrachunki z
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw odbiorcami i dostawcami”,

bibliotecznych”, - zwrot materiatéw dotyczacych dziatalnosci

- wartos¢ materiatdw dotyczacych dziatalnosci operacyjnej do magazynu, w korespondencji z
operacyjnej, odnoszonych bezposrednio po kontem 310 ,Materiaty”,

zakupie w koszty, w korespondencji z kontami: | - warto$¢ materiatéw ustalong w wyniku

101 ,Kasa’, 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i inwentaryzacji na koniec roku, ktore byty
dostawcami”, 234 ,Pozostate rozrachunki z rozchodowane w momencie ich zakupu, a nie
pracownikami”, zostaty do konca roku zuzyte, dotyczace

- warto$¢ materiatdw dotyczacych dziatalnoéci dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z
operacyjnej wdanych do zuzycia z magazynu, w | kontem 310 ,Materiaty”,

korespondencji z kontem 310 ,Materiaty”, - nadwyzka materiatéw uznana za

- niedobory i szkody materiatdw uznane za zmniejszajaca koszty, w korespondencji z
niezawinione, zwiekszajace koszty, w kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate - zmniejszenie poniesionych kosztow
rozrachunki”, dotyczacych energii elektrycznej, wody, energii
- zuzycie energii elektrycznej, wody, energii cieplnej, w korespondencji z kontem 201
cieplnej, w korespondencji z kontami: 101 ~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’,
,Kasa’, 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i - przeniesienie rocznej sumy kosztow na koto
dostawcami”, 234 ,Pozostate rozrachunki z 860 ,Wynik finansowy”.

pracownikami”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegotowg do konta 401 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.
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Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 401:

- § 421 ,Zakup materiatéw i wyposazenia”,

- § 422 ,Zakup $rodkoéw zywnosci”,

- § 424 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

- § 426 ,,Zakup energii”.

Konto 401 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatdw i energii. Saldo konta 401 przenosi sie
w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych (remontowych,
transportowych, projektowych, sprzatania, teIekomunlkachnych doradztwa, najmu,
dzierzawy, bankowych, optat manipulacyjnych, wywozu $mieci, ogtoszen prasowych itp.)
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na koncie 402 ,Ustugi obce” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
- ustugi obce, w korespondencji z kontami: 101 | - zmniejszenie poniesionych kosztéw
~Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy jednostki”. dotyczacych ustug obcych, w korespondengii z
; kontem 201 ,Rozrachunki z OdeOFCE}mIal e e
dostawcami”,
- przen|e5|en|e rocznej sumy kosztéow na koto
860 ,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtdwnej

Ewidencje szczegétowg do konta 402 prowadzi sie wedtug podziatek klasyflkaCJl planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 402:
- § 427 ,Zakup ustug remontowych”,
- § 430 ,Zakup ustug pozostatych”, S
- 8433 ,Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od |nnych Jednostek
samorzadu terytorialnego” ‘
- § 434 ,Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,
- § 436 ,Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,
- § 438 ,Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia”,
- § 439 ,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”, o |
- § 440 ,,Op’faty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomleszczema
garazowe”, ,
Konto 402 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokoé¢

poniesionych kosztéw z tytutu ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi sie w korcu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 403 ,,Podatki i optaty” §EEL Y

L0

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku ak\cyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notanalneJ,
optaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na koncie 403 , Podatki i optaty” uimuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma :
- podatki i optaty obcigzajace koszty - zmniejszenie poniesionych kosztow
dziatalnosci operacyjnej: dotyczacych podatkdw i optat, w korespondencji
e podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu, w z kontami 201 ,Rozrachunki z odbiorcamii




korespondency z kontem 225 ,Rozrachunki z
budzetami”,

e podatki i op}aty lokalne, w korespondencji z
kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,rachunek biezacy

dostawcami”, 225 ,Rozrachunki z budzetami”,
229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
240 ,Pozostate rozrachunki”

- przeniesienie rocznej sumy kosztow na koto
860 ,Wynik finansowy”.

jednostki”, 225 ,Rozrachunki z budzetami”,
e wptaty na PFRON, w korespondencji kontem

229 ,,Pozosta’re rozrachunkl publicznoprawne”.
% Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gldwnej

Ewndencje 'szczegbtowa do konta 403 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdarn budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 403:

- § 414, Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych”,

- § 448 ,Podatek od nieruchomosci”,

- § 449 ,Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa”,

- § 450 ,Pozostate podatki na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego”,

- § 451 ,0Optaty na rzecz budzetu panstwa”,

- § 452 ,Opfaty na rzecz budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego”,

- 8 453, Podatek od towaréw i ustug”.

Konto 403'moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw z tytutu podatkéw i optat. Saldo konta 403 przenosi sie w koricu

roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownjkami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy ,zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na koncie 404 ,Wynagrodzenia” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma

- zmniejszenie poniesionych kosztow
dotyczacych wynagrodzen, w korespondencji z
kontem 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,

- przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koto
860 ,Wynik finansowy”.

- wynagrodzema z tytutu umowy o prace, w
korespondencji z kontem 231 ,Rozrachunki z
tytutu wynagrodzen”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giownej

EWIdean szczegbtowq do konta 404 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozIIW|ancy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 404:

- § 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezliczone do wynagrodzen. (Jesli od tych
nagrod odprowadzane sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne i podatek PIT, to bedg one
zaliczane do kosztu wynagrodzen. W innym przypadku do pozostatych kosztéw na koncie
409.)

- § 401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

- § 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”,

- § 409 ,Honoraria”,

- § 410 ,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

- § 417 ,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 404 moze wykazywacé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw z tytutu wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.
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Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikoéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” ujmuje sie w szczegolnosa

Wn Ma
- $wiadczenia na rzecz pracownikow - zmniejszenie poniesionych kosztow W
niezaliczone do wynagrodzen, obcigzajace korespondencji z kontem 229 ,,Pozostate
koszty dziatalnosci operacyjnej, w rozrachunki publicznoprawne”, 240,,Pozostate
korespondencji z kontami 101 ,Kasa”, 130 rozrachunki”, :
~Rachunek biezacy jednostki”, 234 ,Pozostate = zmnle]szenle odpisoéw na ZFSS, w I
rozrachunki z pracownikami”, 240 ,,Pozostate korespondencji z kontem 851 ,,Zak’radowy
rozrachunki”, fundusz swiadczen socjalnych”, A
- naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne - przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koto
ptacone przez pracodawce, w korespondencji z 860 ,Wynik finansowy"”.
kontem 229 ,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”, :
- odpisy na ZFSS, w korespondencji z kontem
851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegétowg do konta 405 prowadzi sie wedtug podziatek kIasyfIkaCJl planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz. oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 405: LA
- § 302 ,Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen” i

- § 411 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

- § 412 ,Skfadki na Fundusz Pracy”,

- § 428 ,Zakup ustug zdrowotnych”,

- § 444 ,0dpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”,

- § 470 ,Szkolenia pracownikéw nie bedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”,

Konto 405 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é

poniesionych kosztéw z tytutu ubezpieczen spotecznych i |nnych Swiadczen. Saldo konta

405 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860. :

Konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe"”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwaIIﬂkU]a_ sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczeh majatkowych
i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw nie
zaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operachnych

Na koncie 409 ,Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma ;
- koszty delegacji krajowych i zagranicznych, w | - zmniejszenie poniesionych pozostaa‘ych
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130 kosztoéw rodzajowych, w
~Rachunek biezacy jednostki”, 234 ,Pozostate korespondencji z kontami zespotu 1 2, :
rozrachunki z pracownikami”, - przeniesienie rocznej sumy kosztow na koto
- pozostate koszty obcigzajace koszty 860 ,,Wynik finansowy”.

dziatalnosci operacyjnej (ubezpieczenia o o
majatkowe, ekwiwalenty dla pracownikéw za A
zuzyte do celdéw stuzbowych narzedzia i odziez o
robocza, odprawy posmiertne itp.), w el
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130 B
»,Rachunek biezacy jednostki”, 231 ‘
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~Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, 234
»Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240
,,Pozostaie rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi giléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 409 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposdb umozllWlancy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyflkaCJl budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 409:

- § 441 ,Podréze stuzbowe krajowe”,

- § 442 ,Podréze stuzbowe zagraniczne”,

- § 443, R6zne optaty i sktadki”,

- § 461 ,Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego”.

Konto 409 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
| pomeS|onych pozostatych kosztéw rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi sie w koncu

roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 410 s’ruzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie
do ujecia ‘na kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci koszty
$Swiadczen dIa os6b fizycznych innych niz pracownicy jednostki.

Na koncie 410 »,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
- sw1adczen|a spoteczne, w korespondencji z - zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych, w
kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy korespondencji z odpowiednim kontem zespotu
Jednostkl” 240 ,Pozostate rozrachunki”, 1i2,
o dlety, koszty przejazdu radnych, w - przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koto
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130 860 ,Wynik finansowy”.

~Rachunek biezacy jednostki”, 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

- stypendia dla uczniéw, w korespondencji z
kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”, 240 ,Pozostate rozrachunki”,

- sktadki ubézpieczenia zdrowotnego optacone
za osoby 'niebedace pracownikami jednostki, w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
~Rachunek biezacy jednostki”, 240 , Pozostate
rozrachunkit’.

- zakup. nagréd, w korespondencji z kontami:
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,
240 ,,Pozosta’fe rozrachunki”,

- doptaty 'do biletéw dla ucznlow w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
»~Rachunek biezacy jednostki”, 240 ,Pozostate
rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gidwnej

Ewidencje szczegdtowq do konta 410 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposéb umozIIW|ancy sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyﬂkaCJl budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 410:
- § 303 ,R6zne wydatki na rzecz osoéb fizycznych”,

- §311 ,,éwiadczenia spoteczne”,

- § 324 ,Stypendia dla uczniéw”,

- § 325 ,Stypendia rézne”,

- § 326 ,Inne formy pomocy dla uczniéw”,
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- § 413 ,Skfadki na ubezpieczenia zdrowotne”,

- § 419 ,Nagrody konkursowe”.

Konto 410 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych pozostatych kosztéw rodzajowych. Saldo konta 410 przenosi sne w, koncu
roku obrotowego na konto 860.

Konto 411 ,,Pozostate obcigzenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwahﬂkUJq sie
do ujecia na kontach 400-410. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci wptaty gmin
do innych budzetéw, zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych oraz
kary i odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych, jako realizacja zobow1qzan Skarbu
Panstwa.

Na koncne 411 ,Pozostate obcigzenia” ujmuje sie w szczegdélnosci:

Wn Ma
- odprowadzenia naleznych wptat, w - zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych, w
korespondencji z kontem: 130 ,Rachunek korespondencji z odpowiednim kontem zespotu

biezacy jednostki”, 240 ,Pozostate rozrachunki”. | 1i 2,
- przeniesienie rocznej sumy kosztow na koto
860 ,Wynik finansowy”. ;

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i
ch powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowag do konta 411 prowadzi sie wedtug podziatek klasyflkaCJl planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 411:

- § 285 ,Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wp}ywow z
podatku rolnego”,

- § 290 ,Wptaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu: terytorlalnego
oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych”, -

- § 291 ,Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci”, e

- § 456 ,Odsetki od dotacji oraz ptatnosci: wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”,

- § 459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”,
- § 460 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob prawnych i innych Jednostek
organizacyjnych”.

Konto 411 moze wykazywa¢ w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych pozostatych kosztéw rodzajowych. Saldo konta 411 przen05| sie
w koncu roku obrotowego na konto 860. AT

it

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow"”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 490 stuzy do ewidencji kosztéw rozliczanych w czasie, ktére w okresie pome5|en|a
ujeto na kontach kosztow rodzajowych, a ich wartos¢ zostata odtozona do rozliczenia w
wyniku w pézniejszym okresie, oraz do rozliczania tych kosztéw w nastepnym: okre5|e &=
w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”.

Na koncie 490 ,Rozliczenie kosztéw” ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma 4
- przypadajace na dany okres koszty rozliczane | - koszty poniesione w danym okresie, a
w czasie, ktore poniesiono w poprzednich pozostawione do rozliczenia w nastepnych .
okresach, w korespondencji z kontem 640 okresach, w korespondencji z kontem 640
~Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”, ~Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,
- przeksiegowanie salda kredytowego - przeksiegowanie salda debetowego™




Y

wystepujacego na koniec roku, w wystepujacego na koniec roku, w
korespondencji z kontem 860 ,Wynik korespondencji z kontem 860 ,,Wynik
finansowy”. finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 490 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozllw1a3a1cy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Saldo'konta 490 wyraza zmiane stanu produktéw. Konto 490 moze wykazywaé w ciagu
roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza zmniejszenie stanu produktéw, a saldo Ma
zwiekszenie ich stanu. Saldo konta 490 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto

860 jako erekte kosztéw poniesionych w okresie.

Zesp6t 6 - Produkty

Konto 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéow"”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 640 stuzy do ewidencji:

- kosztéw dziatalnosci operacyjnej juz poniesionych, ale dotyczacych przyszitych okreséw
sprawozdawczych (rozliczenia czynne),

- rezerw na’wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na konc1e 640 sRozliczenia miedzyokresowe kosztéw ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
- koszty poniesione w danym okresie, a - odpisanie kosztow rozliczanych w czasie w
przewidziane do rozliczenia w przysztych jednostkach nierozliczajgcych kosztow na
okresach; w’'korespondencji z kontem 490 kontach zespotu 5, w korespondencji z kontem
«Rozliczenie kosztow”. 490 ,Rozliczenie kosztoéw”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gidwnej

Ewidencje szczego’rowa_ do konta 640 prowadzi.sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozhwna1a_cy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Saldo konta 640 moze wykazywaé¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych
okresdw i jest ujmowane w aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraza prawdopodobne
przyszie zobowigzania zwigzane z dziatalnoscig biezgcego okresu, ktére wykazuje sie w

pasywach bilansu jako rezerwy na zobowigzania.
Zespot 7= Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztéw
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajq na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na koncne 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
- odpisy i zmniejszenia przychodow z tytutu - przychody z tytutu dochodéw budzetowych, w
dochodéw budzetowych, w korespondencji z korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow Rachunek biezacy jednostki, 221 Naleznosci z

34




budzetowych”,
- odpisy aktualizujgce naleznosci podatkowe, w
korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy

tytutu dochodéw budzetowych”,
- zmniejszenia odpisow aktualizujgcych
naleznosci podatkowych, w korespondencji z

aktualizujace naleznosci”

- przeniesienie na koniec roku osiggnietych
przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych na
konto 860 ,Wynik finansowy”.

kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 720 prowadzona jest wedtug podziatek . klasyflkaCJl
budzetowej.

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych :‘ewidencja
szczegdtowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczego6towg stanowiqg
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

v

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych nie stanowigcych dochodow
budzetowych. Kl gt

Na koncie 750 ,Przychody finansowe” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma RN

- przeniesienie na koniec roku osiggnietych
przychodéw finansowych na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

- przychody z udziatow i akcji, w korés'pondencji
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,

- dywidendy z tytutu posiadanych w spoikach
udziatdéw i akcji, w korespondencji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki”,

- odsetki od udzielanych pozyczek, w.
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gildwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié wyodrqbnlenle
przychoddw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

ot

Konto 751 ,,Koszty finansowe"”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na koncie 751 ,Koszty finansowe” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma 3 8

- przeniesienie na koniec roku poniesionych::
kosztéw finansowych na konto 860 ,,Wynlk
finansowy”. \

- wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych
papieréw wartosciowych wedtug cen nabycia
(zakupu), w korespondencji z kontami: 140
~Krotkoterminowe papiery wartoéciowe”, 030
~Dtugoterminowe aktywa finansowe”,

- odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek,
w korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
~Rachunek biezacy jednostki”,

- odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan
dotyczacych dziatalnosci operacyjnej (z
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wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w
budowie Wn konto 080), w korespondencji z
kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy
jednostki, 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

EW|denc;|a szczegbtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

Ewidencja . szczegbtowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
budietowej.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma' konto 751).

Na koniec »roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

0

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegolnosa na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) przychody ze sprzedazy Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegblnoéci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane srodki obrotowe;

Na koncie 760 ,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
- korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy | - przychody ze sprzedazy materiatéw, srodkow
materiatow, srodkéw trwatych, wartosci trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji oraz inwestycji (Srodkow trwatych w budowie),
(srodkow trwatych w budowie), w w korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
korespondencji z kontami: 201 ,,Rozrachunki z ~Rachunek biezacy jednostki”, 201
odbiorcami i dostawcami”, 221 ,,Naleznosci z »~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 221
tytutu dochodéw budzetowych”, 240 ,Pozostate | ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
rozrachunki”, 240 ,Pozostate rozrachunki”,
- przeniesienie na koniec roku wartosci - otrzymane darowizny pieniezne, w
pozostatych przychodoéw na konto 860 ,,Wynik korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
finansowy". ~Rachunek biezacy jednostki”,

- darowizny i nieodptatne otrzymane rzeczowe
aktywa obrotowe, w korespondencji z kontami:
013 ,Pozostate srodki trwate”, 310 ,Materialy”,
- nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika, w
korespondencji z kontem 225 ,,Rozrachunki z
budzetami”, 229 ,,"Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”,

- nadwyzki inwentaryzacyjne aktywow
obrotowych, w korespondencji z kontem 240
.Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa dostosowana jest do potrzeb planowania, kontroli,
sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

36




Na koniec roku kqnto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéow niezwigzanych bezposrednio ze zwyk%q
dziatalnosciq, jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabyC|a
materiatow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpfatnie przekazane Srodki
obrotowe.

Na koncie 761 ,Pozostate koszty operacyjne”

ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn

- wartos¢ sprzedanych materiatow, w
korespondencji z kontem 310 ,Materiaty”, 401

- przeniesienie na koniec roku pozostatych
kosztow operacyjnych na konto 860 , Wynik

»Zuzycie materiatoéw i energii”,

- wartos¢ darowizn i nieodptatnie przekazane
rzeczowych aktywow obrotowych, w
korespondencji z kontem 310 ,Materiaty”,

- naliczone lub zaptacone odszkodowania, kary i
grzywny, w korespondencji z kontami: 101
~Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy jednostki”, 201 1
»~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 240 . b o
»~Pozostate rozrachunki”,

- niezawinione niedobory aktywow obrotowych,
w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

- odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci ‘
inne niz zwigzane z przychodami finansowymi, sia o
jezeli wczedniej nie dokonano odpisu Fard 3
aktualizujacego, w korespondencji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki”,

- odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe (z
wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodéw
finansowych oraz podatkowych), w
korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,

- koszty likwidacji Srodkéw trwatych (z
wyjatkiem likwidacji zwigzanych z prowadzong
inwestycja oraz zdarzeniami losowymi(, w
korespondencji z kontami 101 ,Kasa”, 130
»Rachunek biezacy jednostki”, 201
»~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 240
«~Pozostate rozrachunki”,

- obnizenie wartosci zapaséw materiatéw w
wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty
przydatnosci, itp., z wyjatkiem wynikajacych ze
zdarzen losowych, w korespondencji z kontem
310 ,Materiaty”,

- koszty zwigzane ze sprzedaza $rodkow
trwatych i inwestycji, w korespondencji z
kontami 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”, 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i

finansowy”.

dostawcami”.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
: ich powiazania z kontami ksiegi glownej
Ewidencja szczegdtowa dostosowana jest do potrzeb planowania, kontroli,

sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi
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W koncu ‘roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskéw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkéw
flnansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki nie sq zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 770 ,Zyski nadzwyczajne” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma

- przeksiegowanie zrealizowanych zyskow - przyznane odszkodowania za straty

nadzwyczajnych na koniec roku, w spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi

korespondencji z kontem 860 , Wynik ubezpieczeniami, w korespondencji z kontem

finansowy”. 240 ,Pozostate rozrachunki”,

¥ - wyptata przyznanego od ubezpieczyciela

odszkodowania, w korespondencji z kontem
130 ,Rachunek biezacy jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giéwnej

EwndenCJa szczego’rowa prowadzona jest wedtug poszczegdlnych tytutdéw ich powstania.

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje sie na strone Ma konta 860
Na konlec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”

TRy NP Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 771 s’fuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkdw
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystgpity poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki nie sg zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 771 ,Straty nadzwyczajne” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
= nledobory i szkody powstate w majatku - przeksiegowanie strat nadzwyczajnych na
obrotowym w wyniku zdarzen losowych (w koniec roku, w korespondencji z kontem 860
dacie ich stW|erdzen|a), w korespondencji z ~Wynik finansowy”.

kontami 101 ,Kasa”, 240 , Pozostate
rozrachunki”, 310 ,Materiaty”, 080 "Inwestycje
(Srodki trwate w budowie)”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

EwndenCJa szczego’rowa prowadzona jest wedtug poszczegdlnych tytutdéw ich powstama

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje sie na strone Wn konta 860"
Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Zespoét 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

¥ Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartoéci majatku trwatego i obrotowego jednostki i
ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg
jednostki.

38




Na koncie 800 ,Fundusz jednostki” ujmuje sie w szczegodlnosci:

Whn

- przeksiegowanie pod datg sprawozdania
budzetowego zrealizowanych dochodow
budzetowych (rocznie), w korespondencji z
kontem 222 ,Rozliczenie dochoddw
budzetowych”,

- przeksiegowanie, w koncu roku budzetowego,
dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystywanych na, inwestycje z konta 810
»Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
$rodkow europejskich oraz $rodkéw z budzetu
na inwestycje”,

- rdznice z aktualizacji srodkow trwatych -
zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkéw
trwatych, w korespondencji z kontem 011
~Srodki trwate”,

- roznice z aktualizacji srodkow trwatych -
zwiekszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia, w korespondencji z kontem 071
+~Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”,

- wartos¢ nie umorzona sprzedanych,
nieodptatnie przekazanych srodkdéw trwatych ,
w korespondencji z kontem 011 ,Srodki
trwate”; ksiegowanie rownolegte 011 Ma w
korespondencji z kontem 071 Whn,

wartos¢ nieumorzona sprzedanych, nieodptatnie
przekazanych wartosci niematerialnych i
prawnych, w korespondencji z kontem 020
~Wartosci niematerialne i prawne”; ksiegowanie
réwnolegte 020 Ma w korespondencji z kontem
071 Wn,

- wartos¢ kosztow sprzedanych oraz
nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w
budowie (inwestycji), w korespondencji z
kontem 080 ,Inwestycje (Srodki trwate w
budowie)”,

- wartos¢ zlikwidowanych podstawowych
srodkow trwatych, w korespondencji z kontem
011 ,Srodki trwate”,

- wartos¢ zamechaneJ inwestycji (srodkéow
trwalych w budowie), w korespondencji z
kontem 080 ,Inwestycje (Srodki trwate w
budowie)”,

- rozliczenie niezawinionego niedoboru
podstawowego $rodka trwatego w wartosci nie
umorzonej, zmniejszajacego zgodnie z decyzjg
kierownika jednostki fundusz jednostki, w
kaorespondencji z kontem 240 ,Pozostate $rodki
trwate”,

- pasywa przejete od zlikwidowanych
(pofaczonych) jednostek, w korespondencji z
odpowiednimi kontami zespotu ,2”,

- oddanie nieruchomosci w wieczyste
uzytkowanie podmiotowi zewngtrznemu, w
korespondencji z kontem 011 ,Srodki trwate”,

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860 ,Wynik
finansowy”.

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych (rocznie) z konta 223 ,,Rozlaczenle
wydatkéw budzetowych”, v

- zwiekszenie wartosci poczatkowej’ srodkow
trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji
wyceny (wartosc brutto), w korespondencji z
kontem 011 ,Srodki trwate”,

- nieodptatne otrzymanie podstawowych
srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji (Srodkow trwatych w
budowie), w korespondencji z kontami: 011
»Srodki trwate”, 020 ,Wartosci niematerialne i
prawne”, 080 ,,InwestyCJe (Srodki trwate w
budowie)”,

- aktywa przyjete od zlikwidowanych "'
(potaczonych) jednostek, w korespondencji ze
wszystkimi kontami zawierajacymi salda -~ °
reprezentujace aktywa, wystepujace, na d21en
likwidacji, )

- otrzymane akcje lub udziaty z tytLH‘u“ ek Leli
wniesienia $rodkéw trwatych, $rodkéw trwatych
w budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych w formie wktadu niepienieéznego do
spotki (wedtug wartosci rynkowej objetych akcji
lub udziatéw), w korespondencji z kontem 030
~Diugoterminowe aktywa finansowe”,

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego;  zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860 ~Wynik
finansowy"”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi giléwnej
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Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Ponadto' - ewidencje szczegdtowg do konta 800 wedtug potrzeb wewnetrznych
(sprawozdawczos’ci analiz).

Uwagi

Konto 8!0 ‘wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

[T

Konto 810 ~Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z
budzetu na inwestycje”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji:

- dotacji- budzetowych,

- Srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na koncie 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodk| z budzetu na inwestycje” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
- wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w - przeksiegowanie w koncu roku obrotowego
czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, salda konta 810 na konto 800 ,Fundusz
w korespondencji z kontem 224 ,Rozliczenie jednostki”.

dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
$rodkdw europejskich”,

- rownowartos$¢ wydatkéw dokonanych przez
jednostke ze $rodkéw budzetu na finansowanie
inwestycji (Srodkdw trwatych w budowie), w
korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki?, .

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

EWIdenC_]Q analityczna do konta 810 pozwala na wydzielenie:

- dotacji budzetowych,

- Srodkéw przekazanych z budzetu na inwestycje.

Ponadtov ewidencje szczegdlowg do konta 810 wedtug potrzeb wewnetrznych
(sprawozdawczoéci, analiz).

Uwagi

Na konlec roku konto 810 nie wykazuje salda.

-Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczern miedzyokresowych i rezerw.

Na koncie- 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” ujmuje sie:w
szczegodlnosci:

Whn Ma
- przeksiegowanie przychodow przysztych - utworzenie i zwiekszenie rezerw na przyszte
okreséw w wysokosci raty dtugoterminowych zobowigzania oraz powstanie i zwiekszenie
naleznosci budzetowych naleznej za dany rok przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow
do naleznosci krétkoterminowych do w korespondencji z kontem 226
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych w | ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.
korespondencji z kontem 720 ,Przychody z
tytutu dochod6éw budzetowych” lub 760
,Pozostate przychody operacyjne”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gidwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.

Uwagi




Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i'rdz'l‘iczer'\
miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz s$wiadczen socjalnych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakiadowego funduszu
swiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia". Pozostate sSrodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach
dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéow i przychodéw podlegancych
sfinansowaniu z funduszu).

Na koncie 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” ujmuje sie w szczegolnosa

Wn Ma
- finansowanie z ZFSS $wiadczen socjalnych dla | - naliczenie ZFSS, w korespondency z kontem
0s6b uprawnionych, w tym zapomogi, w 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 135 Swiadczenia”,
»~Rachunki srodkéw funduszy specjalnego - zwiekszenia funduszu z tytutu odsetek od
przeznaczenia”, 201 ,Rozrachunki z dostawcami | srodkdw pienieznych na rachunku bankowym, w
i odbiorcami”, 234 ,Pozostate rozrachunki z korespondencji z kontem 135 ,Rachunki
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”, srodkow funduszy specjalnego przeznadzenia”,
- odpisy aktuallzu3qce naleznosci dotyczace - zwigkszenia funduszu z tytutu odsetek"
ZFSS w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy dotyczacych udzielonych z ZFSS pozyczek, w -
aktualleche naleznosci”, . korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, .
- umorzenie pozyczek udzielanych z ZFSS na 135,Rachunki srodkéw funduszy spegcjalnego
cele mieszkaniowe, w korespondencji z kontem | przeznaczenia”, 234 ,Pozostate rozrachunki z
234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”, pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunk|
240 ,Pozostate rozrachunki”. - dobrowolne wp’raty, darowizny na ZFSS W
. korespondencji z kontami 101 , Kasa”,
135, Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”, ‘
- zmniejszenie odpisu aktualizujacego
naleznosci dotyczace ZFSS w przypadku :
ustania przyczyny dokonanla tego odplsu W
korespondencji z kontem 290 ,,Odplsy f
aktualizujgce naleznosci”.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen soc3alnych z
podziatem wedtug Zzrédet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Uwagi L

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. )

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez
organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia. lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartas¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015. i

Na koncie 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie w szczeoolnosa

Whn Ma
- likwidacja mienia pozostatego po - wartos¢ mienia przejetego przez organﬂ
zlikwidowanych jednostkach, w korespondencji | zatozycielski po zlikwidowanych :
z kontem 015 ,Mienie zlikwidowanych przedsiebiorstwach komunalnych, Jeanbtkach
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jednostek”, « organizacyjnych ustalong na podstawie

- sprzedaz. mlenla pozostatego po bilanséw tych jednostek, w korespondencji z
zhkwndowargych jednostkach, w korespondencji kontem 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”,
z kontem 015 ,Mienie zlikwidowanych - zwiekszenie wartosci mienia przejetego po
jednostek”, Mt zlikwidowanych jednostkach do wartosci

- warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek wynikajacej z ewidencji, w korespondencji z
przejetego na wiasne potrzeby albo kontem 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”.
przekazanego nieodptatnie, w korespondencji z

kontem 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencja : szczegétowa do konta 855 prowadzi sie wedtug zlikwidowanych
przedsneblorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

§ Uwagi

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
mnych Jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nie, przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na

wiasne potrzeby, lub wartoéé¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 ,Wynik finansowy"”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na koncne 860 »Wynik finansowy” ujmuje sie w szczegdlnosci:

: Wn Ma

w koncu roku obrotowego: w koncu roku obrotowego:

- przeniesienie poniesionych kosztéw - przeniesienie uzyskanych przychodéw z

rodzajowych, w korespondencji z kontami: 400, | tytutu dochodéw budzetowych, w

401, 402, 403, 404, 405 i 409-411, korespondencji z kotem 720 ,Przychody z tytutu

- zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen dochodéw budzetowych”,

miedzyokresowych w stosunku do stanu na - przeniesienie uzyskanych przychodoéw

poczatku roku, w korespondencji z kontem 490 | finansowych, w korespondencji z kontem 750

~Rozliczenie kosztow”, ~Przychody finansowe”,

- przeniesienie kosztéw operacji finansowych, w | - przeniesienie uzyskanych pozostatych

korespondencji z kontem 751 , Koszty operacyjnych, w korespondencji z kontem 760

finansowe, ~Pozostate przychody operacyjne”,

- przeniesienie pozostatych kosztow - przeksiegowanie rdwnowartosci zwiekszen

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761 stanu produktéw i rozliczen miedzyokresowych

~Pozostate koszty operacyjne”, wystepujacych na koniec roku w stosunku do

- przeniesienie strat nadzwyczajnych, w stanu na poczatek roku, w w korespondencji z

korespondencji z kontem 771 ,Straty kontem 490 ,Rozliczenie kosztow”,

nadzwyczajne”, w roku nastepnym pod data | - przeniesienie zyskéw nadzwyczajnych, w

zatwierdzenia sprawozdania finansowego: | korespondencji z kontem 770 ,,Zyski

- przeniesienie zysku netto na konto 800 nadzwyczajne”, w roku nastepnym pod data

~Fundusz jednostki”. zatwierdzenia sprawozdania finansowego:
- przeniesienie straty netto na konto 800
.Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencji szczegdtowej do konta 860 nie prowadzi sie.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 090 ,,Srodki trwate w likwidacji”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 090 stuzy do pozabilansowej ewidencji srodkéw trwatych jednostki, postawionych
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w stan likwidacji z powodu ich zuzycia, zniszczenia lub przeznaczenia do sprzedazy.
Pozostajag one na tym koncie do momentu dokonania ich fizycznej |IkWIdaC_]I lub
sprzedazy

Na koncie 090 ,Srodki trwate w likwidacji” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
- wartos$¢ poczatkowg srodkow trwatych - wartos¢ poczatkowa fizycznie zllkW|dowanych
postawionych w stan likwidacji; rownolegle do lub sprzedanych srodkdéw trwatych (pod datg

wyksiegowania tych srodkow trwatych z konta fizycznej likwidacji lub daty sprzedazy).
011 (z ewidencji bilansowej).

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencji szczegdtowej do konta 090 powinna umozliwi¢ ustalenie ilosci i wartosu
poczatkowych poszczegdlnych srodkdw trwatych postawionych w stan |IkWIdaCJI

Uwagi

Konto 090 ,Srodki trwate w likwidacji” funkcjonuje wedtug zapiséw Jednostronnych bez
korespondencji z innymi kontami.
Saldo Wn oznacza wartos$¢ srodkéw trwatych w likwidacji.

Konto 091 ,,Obce srodki trwale w uzywaniu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 090 stuzy do pozabilansowej ewidencji srodkéw trwalych w uzywanlu, “hie
ujmowanych w ewidencji bilansowej. Sa nimi skfadniki majatku uzywane na podstawie
uméw nie dajacych korzystajqcemu prawa do ich amortyzowania lub umarzania dla
celdw bilansowych. Do takich umdéw nalezg przyktadowo: umowa najmu, d2|erzawy, lub
umowa leasingu operacyjnego.

Na koncie 091 , Obce $rodki trwate w uzywaniu” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
- wartos¢ poczatkowa obcych $rodkéw trwatych | - warto$¢ poczatkowa tych samych gbeych -
- pod datg ich otrzymania. $rodkow trwatych - pod datg ich wydania

finansujacemu (po zakonczeniu okresu trwania
umowy, na podstawie ktorej byty uzdene w
dziatalnosci jednostki).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencji szczegétowej do konta 090 powinna umozliwi¢ ustalenie ilosci, wartosu oraz
wiasciciela poszczegdlnych obcych $rodkéw trwatych.

Uwagi

Konto 091- ,Obce S$rodki trwate w uzywaniu” funkcjonuje wediug zapiséw
jednostronnych - bez korespondencji z innymi kontami. ‘
Saldo Wn oznacza warto$¢ obcych $rodkdéw trwatych.

Konto 291 , Naleznosci warunkowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 291 stuzy do pozabilansowej ewidencji naleznosci (aktywdw) warunkowych
Na koncie 291 ,Naleznosci warunkowe” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
- wartos¢ naleznosci warunkowych pod data ich | - zmniejszenie wartosci naleznosci 4
powstania, w szczegoblnosci z tytutu warunkowych uzywanych w dZ|a+aInOSC|
odroczonych optat za wyciecie drzew.. jednostki pod data:

- sptaty naleznosci warunkowych,
- uznania umorzenia za niebyte,
- uptywu terminu ich przedawnienia.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencji szczegdtowej do konta 291 prowadzi sie w podziale na podmioty (osoby). ’
Uwagi i

Konto 291- ,Naleznosci warunkowe” funkcjonuje wedtug zapiséw jednostronnych - bez
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korespondencji z innymi kontami.

Saldo Wn.oznacza stan naleznosci warunkowych.

Konto 292 ,,Zobowigzania warunkowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 292 sluzy do pozabilansowej eW|denCJ| zobowigzan warunkowych.

Na koncie 292 ,Zobowigzania warunkowe” ujmuje sie w szczegdlnosci:

iy Wn Ma
- wartos¢ umorzonych decyzji zezwalajacych na | - warto$¢ zobowigzan warunkowych z tytutu
wyciecie drzew. decyzji zezwalajacych na wyciecie drzew.

‘. :+-. - Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
: ich powiazania z kontami ksiegi gidwnej

EWIdenCJI szczego#owej do konta 292 prowadzi sie w podziale na podmioty (osoby).

Uwagi

Konto 292- ,Zobowigzania warunkowe” funkcjonuje wedtug zapiséw jednostronnych -
bez korespondencji z innymi kontami.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan warunkowych.

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

Na konc1e 975 Wydatki strukturalne” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
- wydatki strukturalne wedtug klasyfikacji - rbwnowartos¢ poniesionych w ciggu roku
wydatkow strukturalnych. wydatkéw strukturalnych wedtug klasyfikacji

wydatkéw strukturalnych (zapis techniczny
zamkniecia ewidencji na koncie 975).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi giléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 975 jest prowadzona wedtug klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych w celu wykazania tych wydatkéw w sprawozdaniu Rb-WSa.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto - c>76 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczeA miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Na konC|e 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
- naleznosci od innych jednostek - wzajemne zobowia_zania (wytaczenia
organizacyjnych (wytaczenia dotyczace dotyczace pasywow b|Iansu),
aktywow bilansu), - korekty zmniejszeri w zestawieniu zmian
- korekty zwiekszer w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
funduszu'spowodowanych przekazywaniem aktywow trwatych miedzy jednostkami objetymi
aktywow trwatych miedzy jednostkami objetymi | tacznym sprawozdaniem.
facznym sprawozdaniem.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 976 jest prowadzona z podziatem na poszczegdlne
elementy facznego sprawozdania - dla kazdego przedmiotu wylgczen oddzielnie oraz na
jednostki, ktorych dotyczg wytaczenia.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkéw budzetowych.
Na koncie 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn | Ma

4 ?,‘
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- plan finansowy oraz jego korekty. - zrealizowane wydatki budzetowe,

- wartos¢ planu nie wygasajacych wydatkow
budzetowych do realizacji w nastepnym roku,

- wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtdwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu

finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow" [
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen i

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych ‘wydatkéw
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych. ;
Na koncie 981 ,Plany finansowe niewygasajagcych wydatkow” ujmuje sie w
szczegolnosci: A

WI‘I Ma Sy
- plan finansowy niewygasajacych wydatkow - rbwnowartosc¢ zrealizowanych wydatkow. -
budzetowych. budzetowych obciazajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkoéw budzetowych,

- wartos¢ planu nlewygasajacych wydatkow
budzetowych w czesci nlezreallzowaneJ Iub
wygastej.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 981 jest prowadzona w szczego’:owoscn planu

finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje na
koniec roku salda.

~ Konto 991 ,,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen VS

Konto 991 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z inkasentami z tytutu pobleranych przez

nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewndencjonUJe sie
kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentéw.

Na koncie 991 ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez n|ch podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania, | - wptaty kwot pobranych, dokonane na .
- odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w | rachunek biezacy urzedu,
kwocie wptaconej. - wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy
urzedu,
- odpisy kwot naleznosci przypisanych |

inkasentowi do pobrania, ale niedobranych.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i y
ich powiazania z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 991 prowadzi sie metodg reczno- komputerowq, poza
rogramem ,Ksiegowos$¢ budzetowa”.

Konto 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku blezace@" P

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji. w danym
roku budzetowym.

Na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkéow budzetowych roku biezacego” UJmU]e SIQ w
szczegolnosci:

Wn Ma

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow - zaangazowanie z lat poprzednich
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budzetowych w danym roku budzetowym, przeksiegowane z konta 999 na poczatku
- nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane | roku, ktére beda wydatkiem roku biezacego,

wydatki danego roku - saldo Ma konta 998, - zaangazowanie powstate na podstawie umow,
ktére 31 'grudnia przeksiegowuje sie na konto decyzji i innych postanowien z lat ubiegtych,
999 (w czesci obejmujacej zaangazowanie, ktore beda realizowane ze $rodkdéw ujetych w

ktdre nie jest wygaste). planie finansowym roku biezacego,

s 14 - zaangazowanie powstate na podstawie umoéw,
zlecen, decyzji innych postanowien z roku
biezacego, ktérych wykonanie powoduje
powstanie wydatkéw w danym roku
budzetowym,

- drobne zakupy powodujace rownoczesne
powstanie zaangazowania i wykonania
wydatkow.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i
ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

EW|denCJa szczegbtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu ﬂnansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Konto 998 nie
wykaZUJe na koniec roku salda.

PR ol

Konto 999 ~Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na koncie 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych” ujmuje sie w
szczegolnosci:

Wn Ma
- réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw - zaangazowanie powstate na podstawie uméw,
budzetowych w latach poprzednich, a decyzji, zlecen i innych postanowien z lat
obcigzajacych plan finansowy roku biezacego ubiegtych i z roku biezacego, ktére bedg
jednostki (przeksiegowanie na poczatku danego | realizowane ze $rodkéw wydatkéw budzetowych
roku na konto 998), przysztych lat,
- plan:finansowy niewygasajacych wydatkéw - zaangazowanie powstate na podstawie umow,
przeznaczony do realizacji w roku biezacym. decyzji, zlecen i innych postanowien z roku

biezacego, ktérych wykonanie powoduje
powstanie wydatkéw budzetowych przysziych
lat,

- saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania
roku koniczacego sie nad suma dokonanych
wydatkéw) podlegajace przeksiegowaniu na to
konto pod datg 31 grudnia.

Zasady prowadzenia kont ksiaqg pomocniczych i
ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku
konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Burmistrza Paczkowa
zdnia ..o S | T

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, metody wyceny aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku finansowego i
wyniku wykonania budzetu Gminy Paczkow

I. Postanowienia ogdlne

1 Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w Wydziale Finansowo- Budzetowym Urzedu
Miejskiego w Paczkowie; ul. Rynek 1, 48-370 Paczkodw.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnla
1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. 2013r. poz. 330, ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia
20009r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013r. poz. 885, ze zm.) oraz wydanych na
ich podstawie obowigzujacych rozporzadzen Ministra Finansow. Al
3. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego tj. na dzien 1
stycznia, a zamyka na dzien konfczacy rok obrotowy tj. na 31 grudnia, przy czym:

1) ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych (poszczegdélnych miesiecy) powinno
nastapi¢ nie pdzniej niz do dnia zatwierdzenia sprawozdania fmansowego za rok
obrotowy,

2) zamknigcie polega na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonywama zaplsow
ksiegowych w zbiorach tworzgcych zamkniete ksiegi. i

4. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
5. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

6. Ksiegi rachunkowe sg:

1) oznaczone nazwg jednostki, nazwa rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwq programu
przetwarzania,
2) prowadzone w jezyku i w walucie polskiej (w ztotych i groszach),

3) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i-daty
sporzadzenia, -

4) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

7. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dzienniki,

2) konta kS|eg| gtéwnej (ewidencja syntetyczna), w ktérej obowigzuje uJeC|e kazdeJ
operacji zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu,

3) konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna),

4) wykaz skfadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),

5) zestawienie obrotéow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz zestawienie - kont Kksiag
pomocniczych.

8. Dznenmk prowadzony jest w sposob nastepujacy: '

1) zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, UJmowane sq w nim
chronologicznie,

2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

3) automatyczne numerowanie kolejnych pozycji w dzienniku (dzienniki czastkowe), .



4) rejestry stanowiq podzbiory danych ksiegi gtéwnej; zapisy w rejestrach sg
rébwnoczesne z zapisami na kontach ksiegi gtéwnej (rejestry zakladane sg na biezaco w
ramach potrzeb),

5) suimy“zapiséw (obroty) liczone sg w sposéb ciagty,

6) jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej.

9. Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy nastepujace
zasady: -

1) podwdjnego zapisu,

2) zapisy W rejestrach sg réwnoczesne z zapisami na kontach ksiegi gtéwnej,

3) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadg mernoriatowa, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkdéw budzetu, ktére ujmowane sg w
terminie ich zaptaty lub wpfaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczg,

4) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

10. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne):

1) konta ksigg pomocniczych stuzg do uszczegdétowienia i uzupetnienia zapiséw kont
syntetycznych ksiegi gtdéwnej,

2) zapisy’' na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z =zasada zapisu
powtarzalnego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji
konta gtéwhego.

11. Zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtéwnej sporzadzane jest na podstawie zapiséw na
kontach - ksiegi gtéwnej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, tj. na koniec
kazdego miesigca, lecz nie p6zniej niz do 30 dnia nastepnego miesigca.

12. Zestaw'iénie obrotéw i sald wszystkich ksigg pomocniczych sporzadza sie na dzien
zamkniecia ksiqg rachunkowych, natomiast na dzien inwentaryzacji sporzadza sie
zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw majatkowych.

13. Podstawg gospodarki finansowej Gminy Paczkéw jest budzet na dany rok budzetowy
okres’lony uchwatg Rady Miejskiej w Paczkowie.

II. Ewidencja zdarzen gospodarczych

1. Podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych sa zatwierdzone dowody ksiegowe,
stwie’ljdzaja_é:e dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Podstawq zapisu mogg by¢ réwniez dowody zastepcze, dokumentujgce operacje:

1) stuzgce do dokonania zbiorczych zapiséw dowodoéw zrédtowych,

2) wystawione przejsciowo do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu
zrodtowego.’

3. W przypadku wewnetrznych dowodéw ksiegowych, w szczegdlnosci polecenia
ksiegowania ,PK”, dowod taki podpisuje jednoosobowo pracownik Wydziatu Finansowo-
Budzetowego, ktory go sporzadzit. Podpis ten jest jednoznaczny z podpisem sprawdzit i
zatwierdzit.

4. Nie drukuje sie dowoddw, w ktérych dokonuje sie automatycznych ksiegowan w
ksiegach rachunkowych. Dotyczy to min.:

1) przesytu dziennych obrotéw miedzy modutami a modutem ,Ksiegowos¢ budzetowa”,
2) innych wynikajacych z prowadzonych automatycznych ksiegowan.

5. Dowody ksiegowe dostarczone do Wydziatu Finansowo-Budzetowego po dniu oddania
rocznych sprawozdan budzetowych (termin 1 Iluty) powodujace zmiane wyniku
finansowego lub zmiane stanu naleznoéci i zobowigzan, na koniec roku obrotowego, za



ktory byty sporzadzane i mimo, ze dotyczg tego roku, sg przyjmowane .do roku
biezgcego.

6. Dopuszcza sie zaewidencjonowanie dowoddw ksiegowych po okresie sprawozdawczym
pod warunkiem, ze nie wywierajg one istotnie ujemnego wptywu na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy Jednostkl
Przyjmuje sie nastepujacy poziom istotnosci:

1) do 8% wyniku finansowego brutto,

2) do 0,8% przychododw,

3) do 1% sumy bilansowej,

co oznacza, ze nie nalezy traktowa¢ jako bitad w ksiegach rachunkowych nie
zaewidencjonowanie w danym okresie operacji gospodarczych, ktérych wartos¢ miesci sie
w ustalonych wskaznikach.

7. W cigqgu roku budzetowego ze wzgledu na okreslone terminy sprawozdawcze,
przyjmuje sie zasade, ze dowody ksiegowe dotyczace danego okresu sprawozdawczego,
ktére wptyng do Urzedu Miejskiego w Paczkowie do 2-go nastepnego miesiaca po
miesigcu ich wystawienia, a nastepnie zostang przekazane do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych okresu, ktérego . dotyczq W
przypadku, gdy dzien ten przypada w sobote lub dzieri ustawowo wolny od pracy to
pierwszy dzien roboczy po tym dniu. Po tym terminie dokumenty sag UJmowane w
ewidencji ksiegowej w miesiqcu, w ktéorym wptynely do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego. Zgodnie z zasadq istotnosci powyzszy zapis ksiegowy nie bed2|e miat
znaczacego wptywu na wynik finansowy.

8. Przewiduje sie stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzanych w ciggu dnia, dotyczy m.in. przelewéw
na rachunki osobiste wynagrodzen pracownikéw, wyptat dla zleceniobiorcow, diet
radnych i innych wyptat dla oséb fizycznych, itp.

9. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi sie zgodnie z trescig ekonomlczna,
porzadku chronologicznym i systematycznym, tj. na biezgco, w koIeJnosu dat ich

powstawania, z podziatem na poszczegdine okresy sprawozdawcze, w sposéb; W|arygodny
i kompletny.

'J,-r JouaE

10. Ewidencja zdarzen gospodarczych jest prowadzona wedtug nadrzednych zasad
rachunkowosci przy zastosowaniu szczegdlnych regulacji wynikajacych z ustawy o
finansach publicznych:

1) dochody i wydatki ujmowane sg w terminie ich zaptaty niezaleznie od 1ocznego
budzetu, ktérego dotyczq,

2) ujmowane sg rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosci doghodow i
wydatkoéw, a w zakresie wydatkéw - takze zaangazowanie $rodkéw,

3) odsetki od nieterminowych pfatnosci naliczane i ewndenqonowane nie pozme] niz na
koniec kazdego kwartatu.

11. Stany aktywoéw i pasywow wykazane na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych

wykazywane sa W tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzien otwama _ksiag
rachunkowych.

12. Zwroty niewykorzystanych dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa -na
realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej, w tym zwroty nienaleznie pobranych
Swiadczen rodzinnych przekazane do Opolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Opolu, ujmuje
sie jako wydatki w ksiegach rachunkowych jednostki z podziatem na:

1) zwroty niewykorzystanych dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na
realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej, w tym zwroty nienaleznie pobranych
Swiadczen rodzinnych dokonane po zakonczeniu roku budzetowego, w ktérym zostata
przyznana dotacja celowa po przekazaniu przez jednostke samorzadu terytorialnego na

ol



rachunek budzetu gminy Paczkéw, ujmuje sie jako dochody w ksiegach rachunkowych
budzetu gmiiny Paczkéw z podziatem na:

a) naleznos$¢ gtdéwng z tytutu dotacji w § 2910 - zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub pobranej w nadmiernej wysokosci,

b) odsetki:za zwioke w § 0900 - odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobranej w nadmiernej wysokosci.

2) w trakcie roku budzetowego zwroty niewykorzystanych dotacji celowych otrzymanych
z budzetu panstwa na realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej, w tym zwroty
nienalézhie " pobranych $wiadczed rodzinnych przekazane do Opolskiego Urzedu
WojeWédzkiégo, ujmuje sie jako wydatki w ksiegach rachunkowych Urzedu Miejskiego w
Paczkowie, prowadzonych przez Wydziat Finansowo-Budzetowy z podziatem na:

1) naleznos$¢ gtdwng z tytutu dotacji w § 2910 - zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub pobranej w nadmiernej wysokosci,

2) odsetki za zwiloke w § 4560 - odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci,

13. Rozliczenia w okresie przejsciowym po zakonczeniu roku budzetowego:

1) najpdzniej do dnia 8 stycznia nastepujacego po roku budzetowym, dochody pobrane
do dhia 31"grudnia przez jednostki budzetowe podlegte, zwigzane z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami przekazywane sg
na rachunek budzetu gminy Paczkéw lub bezposrednio na rachunek Opolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Opolu (w przypadku dochodéw dot. Funduszu Alimentacyjnego - z
subkonta ',Fundusz alimentacyjny” oraz dochodéw z tytulu udostepnienia danych
osobowych - z subkonta ,Udostepnienie danych osobowych”) . Organ najpdzniej do 12
stycznia przekazuje w/w dochody na rachunek Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Opolu,

2) najpozniej do dnia 20 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym do budzétu
gminy - Paczkéow roku ubiegtego zalicza sie Srodki z tytulu ostatecznego rozliczenia
dochoddéw 'naleznych Gminie Paczkéw i udziatbw w dochodach budzetu panistwa,
przekazanych przez urzedy skarbowe,

3) do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym, Gmina Paczkow
dokonuje zwrotu dotacji celowych na rachunek biezacy wtasciwych dysponentéw Srodkdw
budzetu panstwa. Zwroty te zalicza sie na zmniejszenie dochoddéw z tytutu otrzymanych
dotacji w poprzednim roku budzetowym,

4) do dnia’ 31 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym , do budzetu gminy
Paczkow' roku ubiegtego zalicza sie Srodki z tytutu ostatecznego rozliczenia naleznych
udziatow w podatku dochodowym od osdb fizycznych, przekazanych przez Ministerstwo
Finanséw w Warszawie. "

14. Zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym, z zastrzezeniem ust.
15 przyjmowane sa na rachunek biezacy wydatkéw i zmniejszajg wykonanie wydatkow w
tym roku budzetowym (np. zwrot nadptaty wynagrodzenia).

15. Zwroty wydatkow z lat poprzednich oraz ich rozliczenia za lata poprzednie wynikajace
z faktur korygujacych (np. rozliczenie energii elektrycznej) ewidencjonowane sg jako
dochody.

16. Pozyczki udzielane za srodkéw Zaktadowego Funduszu Socjalnego kwalifikowane sg
do naleznoséci kréotkoterminowych niezaleznie od terminéw ich zapadalnosci.

17. Ewidencje analityczng do konta 234 z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych
pracownikom Urzedu Miejskiego w Paczkowie oraz innym osobom uprawnionym prowadzi
Wydziat Finansowo-Budzetowy.

18. Przypisu naleznosci z tytutu dochodéw Gminy, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy
- Ordynacja podatkowa dokonuje sie na podstawie przypisu rocznego.



19. Ewidencja wydatkéw strukturalnych prowadzona jest na koncie pozabllansowym 975
- Wydatki strukturalne.

20. Rachunek biezacy budzetu prowadzony jest réwnoczesnie dla jednostki i organu;
ewidencja zrealizowanych dochodéw odbywa sie na podstawie wyciggdw na koncie 133
lub tez na podstawie sprawozdan budzetowych z jednostki.

21. Dopuszcza sie memoriatowe ksiegowanie w organie na kontach 222 i 223 w
przypadku, gdy realizacja projektow odbywa sie wytacznie za posrednictwem jednostki
budzetowej. Ewidencja zrealizowanych dochodéw jak i poniesionych wydatkow w organle
odbywa sie na podstawie sprawozdan budzetowych z jednostki.

22. Nie obejmuje sie gospodarkg magazynowq zakupionych w niewielkich: ilosciach i
wydanych bezposrednio do zuzycia materiatéw biurowych, $rodkéw czystosci i drobnych
materiatdw przeznaczonych do napraw sprzetu, materiatdw promocyjnych - materiaty te
sq odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie.

23. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 3.500 zt.i okresie
uzywania dtuzszym niz 1 rok sg:

1) finansowane ze srodkéw obrotowych,

2) ewidencjonowane jako pozostate srodki trwate w uzywaniu na koncie 013 i wartosci

niematerialne i prawne na koncie 020 w miesigcu przekazania ich do uzywama po
zakuple i

24 Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w ust 23
podlegajq umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. B e

25. Pozostate Srodki trwate w uzywaniu o wartosci wyzszej niz 200 zt podlegaja ewidencji
iloSciowo-wartosciowej, z wytgczeniem:

- $rodkéw dydaktycznych,

- odziezy i umundurowania,

- mebli, dywandw i obrazéw,

- kserokopiarek, telefonéw, sprzetu komputerowego, niszczarek, fakséw, sprzetu RTV i
AV,

26. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, np. licencje na opronramowanle

komputerowe, o wartosci jednostkowej powyzej 3.500 zt i okresie uzywania dtuzszym niz
rok sg kupowane ze $rodkéw inwestycyjnych. .

27. Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych powieksza sie o sume wydatkdéw poniesidnych
na ich ulepszenie, jezeli wydatki te jednorazowo lub ich suma w ciggu roku budzetowego
przekracza kwote 3.500 zi.

28. Do ceny nabycia lub kosztéw wytwarzania s$rodkéw trwatlych finansowanych z
kredytéw pozyczek i obligacji zalicza sie koszty obstugi tych zobowigzan i zwiazane z
nimi réznice kursowe w nastepujacy sposdb: ¢

1) jednorazowo na dzien bilansowy tgcznie za okres od poczatku roku do dma
bilansowego,

2) badz jednorazowo tacznie za okres od poczatku roku do dnia przyjecia srodl(a trwa’fego
do uzytkowania. Ry by
29. Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne amortyzuje sie metoda Ilnlowa zwana
metoda rownomiernych odpiséw.

30. Amortyzacje rozpoczyna sie od pierwszego miesigca nastepujacego po mieéiqcu, w
ktérym srodek trwaty lub warto$¢ przyjeto do uzywania.



31. Srodki trwate umarzane i amortyzowane sa miesiecznie, zgodnie z § 9
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorlalnego jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami kraju (Dz.U. Nr 128, poz. 861).

32. Nie podlegajg umorzeniu grunty oraz dobra kultury,

33. W przypadku nabywania lub zbywania nieruchomosci sktadajacej sie z gruntu wraz z
naniesieniami Wydziat zajmujacy sie gospodarka nieruchomosciami powinien dotozy¢
wszelkich 'staran aby w akcie notarialnym okreSlona zostala warto$é gruntu i
poszczegdlnych naniesien na nieruchomosci .

Okredlenie ' wartosci nabywanych/zbywanych nieruchomos$ci pozwoli na prawidtowe
proWe‘]dze‘nﬁi‘e ewidencji analitycznej i syntetycznej majatku trwatego.

34. Op’fata targowa pobierana przez inkasenta odprowadzana jest do kasy, w terminie
okreslonym w uchwale Rady Miejskiej w Paczkéw w sprawie ustalenia wysokosci
dziennych 'stawek opfaty targowej, zasad poboru i terminu jej ptatnosci, zarzadzania
poboru optaty targowej w drodze inkasa, okreslenia inkasentéw i wysokosci ich
wynagrodzenia za inkaso oraz zwolnien z optaty targowej na terenie Gminy Paczkéw.

35. Zgodnie z zasadq istotnosci odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek za
zwioke od niezaptaconych naleznosci (do ktérych nie stosuje sie przepiséw Ordynacja
podatkowa), ktérych wysokos¢ liczona od dnia wymagalnosci tacznie w ciagu roku nie
przekracza* trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polska
Spotke Akcyjng" za polecenie przesytki listowej.

36. Zgodnie z zasadami istotnosci odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek
bankowych' od zwrotéw niewykorzystanych dotacji udzielonych przez Gmine Paczkéw,
ktorych “tgczna wartos¢ w ciggu roku nie przekracza trzykrotnosci wartosci optaty
dodatkowej’ pobieranej przez ,Poczte Polska Spétke Akcyjng” za polecenie przesyiki
listowej.

37. Ewidencje analityczng do konta 221 z tytulu wyptaconych zaliczek i funduszu
alimentacyjnego, a takze nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych prowadzi Wydziat
Spraw Spotecznych.

38. W przypadku wyptat zaliczek na delegacje zagraniczne dla pracownikéw Urzedu,
ktére do realizacji wptynety po dacie wyjazdu danego pracownika lub doptaty do
udzielonej -pracownikowi zaliczki na delegacje zagraniczng, naliczenia dokonuje sie w
obowigzujgcej w danym kraju walucie, a wyptaca sie réwnowartos¢ wynikajaca z
przeliczenia na polskie ztote. Przeliczenia dokonuje sie po kursie sprzedazy danej waluty
z dnia, w ktérym nastepuje wyptata dla danego pracownika. Kurs sprzedazy ustala sie w
banku obstugujagcym Gmine.

39. Do kont syntetycznych kosztéw zespolu 4 i 7 prowadzi sie ewidencje analityczng
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wystepujaca w planach finansowych z
doktadnoscia: dziat, rozdziat, paragraf.

40, Za miejsce powstania kosztéw uznaje sie podstawowe komérki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Paczkowie.

41, Koszty polis ubezpieczeniowych, prenumeraty czasopism i innych wydawnictw
ksiegowane sg z uwzglednieniem ,Rozliczen miedzyokresowych kosztow”.



42. Koszty mediéw (telefony, woda, energia elektryczna itp.) wynikajace z faktury
wystawionej w biezgcym roku obrotowym, obejmujacej zaréwno ustugi $wiadczone w
roku poprzednim jak réwniez w roku biezacym ujmowane sa w ksiegach rachunkowych z
uwzglednieniem ,Rozliczen miedzyokresowych kosztow”.

43. Raporty lub dzienniki kasowe w zakresie gotéwkowych standéw, przychodow i
rozchodéw prowadzi sie na biezaco. Raporty lub dzienniki kasowe dotyczace dochodéw
sporzadzane sg codziennie, natomiast raporty lub dzienniki kasowe dotyczace wydatkow
moga obejmowaé okres 7-dniowy. Jednak nie mogaq wykraczaé poza okres
sprawozdawczy, czyli jeden miesigc kalendarzowy. \

44. Inwestycje w obcych $rodkach trwalych podlegajg ewidencji ilosciowo- wartosc10weJ
prowadzonej w systemie komputerowym jako odrebny srodek trwaty.

45. Inwentaryzacje srodkow trwatych przeprowadza sie zgodnie z przepisami;(:féﬂ_ ror
1l O L

46. Zaangazowanie wydatkéw jest to wartos¢ umoéw, decyzji i innych postanowien,

ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych.

47. Drobne zakupy materiatow i ustug oraz koszty wyjazdow stuzbowych nalezy UJmowac
jako zaangazowanie réwnoczesnie z dokonaniem wydatkow. 5

48. W odniesieniu wydatkéw wymienionych w pkt. 4 okresla sie ,,élobalne”
zaangazowanie wydatkow, ktére na poczatek roku jest réwne planowi wydatkéw, a na
koniec. roku za$ nastepuje dokfadne ich ustalenie do wysokosci dokonanych, wyptat.

Ewentualne zmiany w ciagu roku planu wydatkéw bedq powodowaé korekte
zaangazowania. Y g

. ,Globalne” zaangazowanie stosuje sie dla nastepujacych paragraféw Wydatkow §
248 § 303, § 311, § 324, § 325, § 326, § 401, § 404, § 411, § 412, §413 § 426, §
435, § 436, § 437, §440, § 444 oraz § 811.

III. Przyjete metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalani\f"a ‘wyniku
Finansowego

1. Przy wycenie aktywoéw i pasywdw obowigzujq zasady okreslone w . ustaW|e (o]
rachunkowosci oraz przepisach szczegdlnych dotyczacych zasad rachunkowosa .oraz
planéow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorlalnego
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy

celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granlcaml
Rzeczpospolitej Polskiej. 7

2. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie 'iJIékWidacji
zuzytych skfadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje
sie takie same zasady jak te, ktére wynikaja z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21
maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz.U. z 2010 r. Nr
114, poz. 761).

3. Zapasy magazynowe materiatldbw wycenia sie wedtug rzeczywistych cen zak,ﬁ.p‘u-,.
4. Rozchéd materiatdw z magazynu wycenia sie wedtug zasady ~pierwsze: ‘przysz’ro -
pierwsze wyszto” tj. w cenie zakupu materiatdw nabytych najwczesniej. A0 il

5. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wediug cen nabyc1a lub
kosztéow wytworzenia, pomniejszonej o dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe a



takze odpisy z tytutu ewentualnej utraty wartosci oraz skorygowanej o przeszacowania
dokonane na podstawie odrebnych przepisow.
b

6. Ustalona w wyniku przeszacowania warto$¢ ksiegowa netto $rodka trwatego oraz
wartosci niematerialnych i prawnych nie powinna by¢ wyzsza od jej wartosci godziwej,
ktorej odpisanie w przewidywanym okresie jego dalszego uzytkowania jest ekonomicznie
uzasadnione.

7. Powstalg na skutek przeszacowania wyceny réznice wartosci netto srodkéw trwatych
odnosi sie na fundusz jednostki.

8. W przypadku zaistnienia przyczyn powodujacych trwata utrate wartosci $rodka
trwatego dokonuje sie odpisu aktualizujagcego jego warto$é. Odpisy odnoszone sg nha
fundusz jednostki.

9. Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobieristwo, ze
kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywéw nie przyniesie w przysztosci, w znaczacej
czesci lub w catosci, przewidywanych korzysci ekonomicznych.

10. Srodki trwate w budowie wycenia sie w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

11. Cena nabycia i koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie oraz $rodkéw
trwatych obejmuje ogdt kosztéw poniesionych przez jednostke w okresie budowy,
mon_tazd,'p’rzystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania,
tacznié “z'. nie '‘podlegajacym odliczeniu podatkiem od towaréw i ustug, podatkiem
akcyzowym, kosztem obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich finansowania wraz z
réznicami Kursowymi, pomniejszone o przychody z tego tytutu.

12. Poniesione koszty zaniechanych srodkéw trwatych w budowie ($rodek trwaly nie
bedzie oddany do uzytku i wykorzystywany w dziatalnosci) odpisuje sie w ciezar funduszu
jednostki.

13. Srodki trwate stanowigce wiasnos¢ lub wspétwiasno$é jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane nieodptfatnie, na podstawie decyzji organu, przyjete bedg do
ewidencji‘'w wartosci okreslonej w tej decyzji.

14. Wartos¢ poczatkowaq stanowiaca cene nabycia lub koszt wytworzenia srodka trwatego
powiekszajg koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie,
moderhizacji lub rekonstrukcji, ktére podnoszg warto$¢ uzytkowg tego srodka, mierzong
okresem uzywania, zdolnoscia wytwodrczg, jakosciq produktéw uzyskiwanych przy
pomocy ulépszonego srodka trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

15. Wycofanie $rodka trwatego z uzytkowania powinno powodowac¢ dokonanie odpisu z
tytutu utraty wartosci doprowadzajacego do ,zerowej” wartosci bilansowej $rodka, co
zawsze oznacza rozliczenie likwidacji w pierwszej kolejnosci z funduszem jednostki.

16. Dobra kultury pochodzace z zakupu wycenia sie wedtlug cen nabycia, natomiast
otrzymane dary i ujawnione nadwyzki wycenia sie na podstawie komisyjnego szacunku
ich wartosci w dniu nabycia.

17. Nabyte aktywa finansowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich nabycia
albo powstania, wedtug ceny nabycia. Cena nabycia to cena zakupu skfadnika aktywéw,
obejmujgca kwote nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od
towardow i ustug oraz podatku akcyzowego.



18. Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych moze ulec zwiekszeniu w wyniku aktualizacji
wyceny, w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb i
terminy aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych lub w przypadku ulepszenia. Skutki
aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych nalezy odnies¢ na fundusz jednostki.

19. Udzialy i akcje wtasne w innych jednostkach wycenia sie nie rzadziej niz 'na 'dzien
bilansowy wedlug ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci
na podstawie informacji przekazanej przez biuro merytoryczne dokonujace aktualizacji.

20. Whniesienie wktadéw rzeczowych (aportéw) do spotek kapitatowych wycenia sie wg
wartosci ksiegowej wniesionych wktadéw rzeczowych.

21. Za moment objecia udziatow (akcji) i ujecie w ksiegach rachunkowych uwaza sie
date: v B
1) zawarcia umowy Spoétki (aktu notarialnego), e ]

2) podjecia uchwaly Zgromadzenia Wspdlnikow o podwyzszenie kapitatu zak&adowego
lub,

3) zakupu udziatéw (akcji).

22. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérychf,-_;;._;tdsag;e sie
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w

momencie ich zapfaty lub pod daty ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

23. Odsetki bankowe z tytutu zaciggnietych kredytéw i pozyczek na 31 grudnia danego
roku, ktdre wynikaja z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i
obejmuja okres odsetkowy nie konczacy sie w dniu 31 grudnia danego roku, lecz z
pézniejszym terminem zapadalnosci, nie sa ujmowane w kosztach i zobowigzaniach na
31 grudnia danego roku. Odsetki te ujmowane s w kosztach i zobowigzaniach- w
momencie otrzymania bankowej noty - informacji o wysokosci kwoty odsetek.

24. W ksiegach rachunkowych prowadzonych dla budzetu, obligacje sg eW|denCJonowane

w zobowigzaniach finansowych w cenie emisyjnej tj. faktycznego wp’rywu srodkow na
rachunek podstawowy budzetu.

25. Odsetki od wyemitowanych obligacji ujmuje sie w kosztach finansowych w rinomencie
otrzymania bankowej noty - informacji o wysokosci kwoty odsetek

26. Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z
zastrzezeniem: Py

1) odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzqnych‘ na
podstawie ustaw obcigzajg fundusze,

2) odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchoddéw budzetowych zalicza
si¢ do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych,

3) odpisy aktualizujace wartos$¢ naleznosci sg dokonywane nie pdzniej niz na dmen g
bilansowy. ,

27. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztéow finansowych lub przychodéw z tytutu, dochoddéw
budzetowych, =zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizacji.
Naleznosci przedawnione zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich
wartosc.

Naleznosci przedawnione, od ktérych nie dokonano odpisow aktuallzu3qcych |ch wartosa
lub dokonano ich w niepetnej wysokosci, zalicza sie odpowiednio do pozosta’:ych kosztow
operacyjnych.

Zaksiegowanie kwoty odpisu aktualizujacego naleznosci za rok biezacy powmno by¢
poprzedzone wyksiegowaniem odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci za rok ubiegty



na przythody operacyjne ,finansowe badz przychody z tytulu dochodéw budzetowych
zaleznie od: rodza]u naleznosu ktorej odpis dotyczyt.

28. Udzielone pozyczki wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy, w kwocie
wymaganej zaptaty.

29. Weksle' obce, gwarancje i poreczenia wyrazone w walutach obcych wycenia sie na
dziefi bilansowy po $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank
Polski:

30. Wytrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia, odpowiednio po kursie:

1) faktyczhie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji - w
przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

2) Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie
jest zasadne zastosowanie kursu o ktéorym mowa w pkt. 1, a takze w przypadku
pozostatych' operacji.

31. Na koniec roku wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywéw i pasywéw wycenia
sie po érednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski, a réznice
kursowe odnosu sie w przychody lub koszty finansowe.

32. Rézhice kursowe powstate wskutek wyceny kredytéow zaciagnietych w walutach
obcych zalicza sig odpowiednio do przychoddéw lub rozchoddéw, ktére ewidencjonuje sie na
wyniku na pozostatych operacjach niekasowych w ksiegach budzetu.

33. Obrdty-EUR na rachunkach bankowych $rodkéw pomocowych na potrzeby ewidencji
w PLN wyceniane sg wedtug sredniego kursu NBP z dnia operacji (wptywu lub rozchodu).

34. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ w kwocie
wymagajacej zaptaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne.

35. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywoéw obrotowych
wycenia sie wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia z uwzglednieniem stopnia
dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej w umowie darowizny albo
umowie o nieodptatnym przekazaniu .

36. Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty
(wedtug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutéw), pod warunkiem, Zze sg
niewqtp_l’iwe. '

37. Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikéw majatkowych nalezy powigza¢ z
zapisami Ksiag rachunkowych, a ustalone réznice miedzy stanem wykazanym w ksigegach
rachunkowych, a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiegach tego roku
obrotowego, na ktéry przypadt termin inwentaryzacji - zgodnie z zasadami wyceny dla
danej grupy pozycji finansowych oraz ujaé je w pozostatych przychodach/kosztach
operacyjnych lub obcigzyé osobe materialnie odpowiedzialna, zgodnie z wnioskiem
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i decyzja Burmistrza Gminy Paczkdéw.

38. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich
wartosci wynikajacej z ewidenciji.

39. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw dokonywane z zachowaniem zasady
ostroznoéci obejmujg w szczegdlnosci réwnowartos¢ otrzymanych od kontrahentow
érodkdw z tytutu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w nastepnych okresach
sprawozdawczych.

-t
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40. Fundusze wtasne i specjalne, rozliczenia miedzyokresowe kosztéw oraz pozostate nie
wymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej.

41. Wartosci poszczegolnych skiadnikow aktywow i pasywow, przychodow. i kosztow,
strat i zyskdw nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie i nie mozna ich ze sobg
kompensowac. 8

42. Ustalenie wyniku finansowego jednostki nastepuje poprzez przeksiegowanie w.koncu
roku obrotowego:

1) na stronie Wn konta 860 ,Wynik finansowy”:

a) sumy poniesionych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontaml zespo’ru 4
»Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”,

b) sumy poniesionych kosztow flnansowych w korespondencji z kontem 751 ~Koszty
finansowe”,

C) sumy pozosta’rych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761 ,,Pozosta’:e
koszty operacyjne”,

2) na stronie Ma konta 860 ,Wynik finansowy”:

a) sumy uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontam| zespo’ru 7,

IV. Ustalenie wyniku wykonania budzetu.

1. Dla obstugi bankowej budzetu Gminy Paczkéw prowadzony jest rachunek podstawowy
budzetu gminy.

2, Obstuga bankowa dochoddéw i wydatkéw Urzedu Miejskiego w Paczkowie Jako ]ednostkl
budzetowej dokonywana jest na odrebnych rachunkach bankowych.

1) Dla obstugi wydatkéw prowadzone sg nastepujgce rachunki bankowe:

a) rachunek biezacy wydatkow, ;
b) rachunek biezacy wydatkéw dokonywanych w ramach funduszu so’recklego
c) rachunki pomocnicze otwarte dla realizacji poszczegdlnych projektéw finansowanych z
udziatem Srodkéw europejskich i $rodkéw pochodzacych ze zrddet nlepodleqajqcych
zwrotowi zgodnie z zawartymi umowami,

d) rachunki pomocnicze dla ZFSS.

2) W ramach potrzeb do obstugi bankowej dochodéw lub wydatkéw Urzedu Mlerklego w
Paczkowie moga by¢ prowadzone odrebne rachunki bankowe. ot

3 y
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3. Ewidencja zrealizowanych dochodéw i wydatkéw przez jednostek budzetowych
prowadzona jest w kazdej jednostce. W ksiegach rachunkowych budzetu gminy Paczkéw
dochody i wydatki jednostek ksiegowane sg na koniec kazdego miesigca w kwotach
zbiorczych, na podstawie przedstawionych przez jednostki sprawozdan Rb-27S - z

wykonania planu dochodéw budzetowych i Rb-28S - z wykonania planu wydatkéw
budzetowych.

4. Na dzien bilansowy w ksiegach rachunkowych budzetu gminy Paczkéfw- «(organu
finansowego) prowadzonych przez Wydziat Finansowo-Budzetowy ustalany jest wynik
wykonania budzetu za dany rok tj. nadwyzka lub niedobér budzetu gminy Paczkow

5. Na koniec roku budzetowego nastepuje przeksiegowanie obrotow kont 901 Dochody
budzetowe, 902 - Wydatki budzetowe i 903 - Niewykonane wydatki na konto 961 -
Wynik wykonania budzetu. il

WG LD

V. Sprawozdawczos$¢ finansowa

1. Sprawozdanie finansowe obejmuje:
- bilans,
- rachunek zyskéw i strat (wariant pordwnawczy),



- zestawienie zmian w funduszu jednostKki
na' dziefi’ zamkniecia (dzien bilansowy) ksigg rachunkowych Urzedu Miejskiego w
Paczkowie jako jednostki budzetowej i jako organu, to jest na dzien 31 grudnia.

2. Poszczégblni pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego sporzadzaja w ztotych i
groszach: czastkowe sprawozdanie finansowe Urzedu Miejskiego w Paczkowie, jako
jednostki budzetowej na podstawie wtasnych ksiag rachunkowych,

3. Poszczegdlni pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego sporzadzajq w ztotych i
groszach: -

a) bilans z ' wykonania budzetu Gminy Paczkow wynikajacy z powadzonych ksiag,

b) jednostkowe sprawozdanie finansowe Urzedu Miejskiego w Paczkéw jako jednostki
budzetowej  na podstawie wilasnego sprawozdania finansowego oraz czastkowych
sprawozdan finansowych Urzedu przediozonych przez innych pracownikéw Wydziatu
Finansowo-Budzetowego,

c) taczne sprawozdanie finansowe obejmujace dane wynikajace z tgcznych sprawozdan
finansowych sporzadzonych przez jednostki budzetowe gminy Paczkéw,

d) skonsolidowany bilans Gminy Paczkow.

4. Do skonsolidowanego bilansu dokonywane sg:

a) korekty z tytutu:

- odpiséw aktualizujacych naleznosci krétkoterminowe i dlugoterminowe,
- odpiséw aktualizujacych poreczenia i gwarancje.

b) wylaczenia z tytutu:

- kapitatéw i udziatéw,

- wzajemnych rozrachunkoéw naleznosci i zobowigzan,

- wyptaconych dywidend,

- majatku trwatego

5. Pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego otrzymujacy sprawozdania jest
zobowigzany sprawdzi¢ je pod wzgledem formalno rachunkowym oraz jest uprawniony do
kontrolowania merytorycznej prawidtowosci ztozonych sprawozdan, w tym celu mogaq
zada¢ przedstawienia wskazanych ksigg rachunkowych i dokumentéw.

6. Rachunek zyskéw i strat sporzadza sie wedtug wariantu poréwnawczego.
VI. Zasady sporzadzania, obiegu i kontroli sprawozdan budzetowych
1.Spraw~ozdania sg sporzadzane na podstawie wlasnych ksiag rachunkowych.

2.Sprawozdania sg sporzadzane w sposob rzetelny i prawidlowy pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

3.W zakresie sprawozdan budzetowych wyréznia sie sprawozdania jednostkowe i
zbiorcze.

4.Jednostkowe sprawozdania budzetowe sa sporzadzane przez:
1) Urzad Miejski,
2) Jednostki organizacyjne Gminy.

5.Urzad- Miejski sporzadza, jako jednostka samorzadu terytorialnego, jednostkowe
Sprawozdanie Rb-27S zawierajace nastepujace dochody budzetowe:

1) z tytulu podatkéw, optat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych,
pobieranych przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz pobieranych przez
urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego,

2) dochodéw jednostki budzetowej,
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3) udziatdbw jednostki samorzadu terytorialnego we wptywach .z . podatku
dochodowego od oséb fizycznych, przekazanych 2z centralnego. rachunku
biezacego budzetu panstwa na rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytoriainego,

4) dotacji celowych i subwencji ogoinej otrzymanych z budzetu panstwa,

5) dotacji celowych z panstwowych funduszy celowych oraz dotacji celowych na
zadania realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na. podstawie
porozumien pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

6.Sprawozdania budzetowe jednostkowe w formie elektronicznej sporzadzane sg W
programie SJO BeSti@ w formacie xml.

7.Zatwierdzone sprawozdanie w formie elektronicznej nalezy wysta¢ na adr‘e_:sv mailowy:
sprawozdanie@paczkow.pl. Kazde sprawozdanie wystane drogg elektroniczng musi by¢
ztozone rowniez w formie dokumentu do sekretariatu Urzedu Miejskiego.

8.Do sprawozdania Rb-30S, nalezy zatgczy¢ objasnienie do wiersza K100 ‘(ir'me
zwiekszenia) oraz do wiersza P100 (inne zmniejszenia) zaréwno do planu jak i
wykonania.

9.Do sprawozdan Rb-Z nalezy zatacza¢ wykaz zobowigzan wymagalnych ujetych w tych
sprawozdaniach oraz ich terminy ptatnosci.

10. Do sprawozdan Rb-28S, Rb-30S nalezy zaftaczy¢ informacje podpisang przez
kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego dotyczacq tytutdbw i wysokosci
poszczegdlnych wydatkow (kosztéw) zaliczanych do paragraféw klasyflkaql budzetowej
§ 456, § 457, § 458, § 459 i §460. Loy
11 W razie koniecznosci dokonania korekty sprawozdania nalezy sporzadzi¢é nowe
sprawozdanie, w ktérym na kazdej stronie pojawia sie napis korekta i jej numer oraz
nowy losowo wygenerowany numer sprawozdania.

12. Do korekty sprawozdania nalezy zataczy¢ pismo wyjasniajace; w sztzegélnos’ci:
przyczyny korekty, pozycje i kwoty korygowane. Pismo podpisujg kierownik; jednostki i
gtéwny ksiegowy.

13. Na podstawie sprawozdan jednostkowych Urzad Miejski dokonuje ich elektronicznej
agregacji w systemie BeSti@.

14. Ustala sie terminy sporzadzania zbiorczych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za
miesigce: luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik do dnia 25 miesiaca
nastepujgcego po miesigcu sprawozdawczym. g ’

L A Bl S
15. Korekty zbiorczych miesiecznych sprawozdan budzetowych za miesiac grudzien (Rb-
27S i Rb-28S) sg sporzadzane do czasu sporzadzenia rocznych sprawozdan budzetowych
(Rb-27S i Rb-28S), po czym sa sporzadzane jedynie korekty rocznych zblorczych
sprawozdan budzetowych.

16. Upowazniony pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miejskiego ma
obowigzek sprawdzenia sprawozdan jednostkowych pod wzgledem formalno -
rachunkowym.

17. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu m.in.:
- poprawnosci sporzadzenia sprawozdania w sposob czytelny i trwaty, & e
- poprawnosci wypetnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegdtowosci,
- poprawnosci kompletnosci sprawozdania tj. czy zawiera wszystkie strony,
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. = poprawnosci ztozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpisow w miejscu
oznaczonym,
- poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu na podpisie pieczatki z imieniem i
nazwiskiem osoby podpisujacej (gtéwny ksiegowy i kierownik jednostki),

- poprawnoéci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki
sprawozdawczej,
- poprawnoséci umieszczenia na sprawozdaniu numeru regonu jednostki
sprawozdawczej,

- poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania,
- poprawnosci uzytej w sprawozdaniu klasyfikacji budzetowej.

18. Po dokonaniu kontroli sprawozdania, zgodnie z ww. wymogami osoba sprawdzajgca
zobowigzana jest do stwierdzenia tego faktu poprzez przystawienie na ostatniej stronie
sprawozdania pieczeci wg wzoru:

Sprawdzono pod wzgledem formalno- rachunkowym
(data, podpis i pieczatka pracownika)

19. Za merytoryczng zawarto$¢ sprawozdania jednostkowego odpowiada jednostka je
sporzadzajaca.

20. Wydziat Finansowo-Budzetowy Urzedu Miejskiego sporzadzajac sprawozdania
zbiorcze ‘uprawniony jest do ustalenia merytorycznej prawidlowosci sktadanych
sprawozdan jednostkowych. W tym celu Wydziat moze zada¢ od jednostki
sprawozdawczej, przedstawienia odpowiednich ksiag rachunkowych lub dokumentéw
zrodtowych: '

21. Kontrola merytoryczna sprawozdan polega na sprawdzeniu ujetych
w sprawozdaniu danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej prowadzonej
w danej ‘jednostce.

22. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci formalno-rachunkowych
i merytorycznych w kontrolowanych sprawozdaniach, kierownicy jednostek powinni je
usung¢ przed wigczeniem danych ze sprawozdania do sprawozdania zbiorczego. W razie
potrzeby nalezy dokona¢ takze odpowiednich zapiséw korygujacych w ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

23. W razie ujawnienia btedéw w ksiegach rachunkowych po zamknieciu miesigca
korekta sprawozdania za dany okres sprawozdawczy jest niemozliwa, poniewaz
zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci
dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe
(takze te stanowigce zasoby informatyczne). Korekty nalezy dokona¢ w nastepnym
miesigcu.
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Zafgcznik Nr 4 do
Zarzadzenia Burmistrza Paczkowa

z dnia ... . Nr..........

WYKAZ STOSOWANEGO OPROGRAMOWANIA W WYDZIALE

FINANSOWO-BUDZETOWYM URZEDU MIEJSKIEGO
W PACZKOWIE

Lp. | Wyszczegolnienie Autorstwo Wersja Data Konfiguracja
oprogr. rozpoczecia | potaczenia z
eksploatacji | programem
1. Ksiegowos¢ Zaktad Systemow KB 17.01.1995 Ewidencja i
budzetowa Informatycznych ,SIGID” | 2.47d.2015 drukowanie
Sp. z 0.0.(ul. 0216 faktur — pliki
H.Januszewskiej 1, 60- DBF
195 Poznan).

2 Podatek od Zaktad Systemow NJ 03.10.2000 Ksiegowosc¢
nieruchomosci oséb | Informatycznych ,SIGID” | 2.58¢c20150 budzetowa -
prawnych Sp. z 0.0.(ul. 331 pliki DBF;

H.Januszewskiej 1, 60- Program
195 Poznan . obstugi kasy -
pliki DBF

¥ Podatek od srodkow | Zaktlad Systemow PD 24.06.2002 Ksiegowos¢
transportowych Informatycznych ,SIGID” | 2.49¢20150 budzetowa -

Sp. z o.0.(ul. 331 pliki DBF;

H.Januszewskiej 1, 60- Program

195 Poznan). obstugi kasy -
pliki DBF

4, Podatek rolny osob | Zaktad Systemow RJ 17.05.1994 Ksiegowosc¢
prawnych Informatycznych ,SIGID” | 2.58c20150 budzetowa -

Sp. z 0.0.(ul. 331 pliki DBF;

H.Januszewskiej 1, 60- Program

195 Poznan). obstugi kasy -
pliki DBF

5. Podatek rolny/lesny | Zaktad Systemow RF 08.02.1995 Ksiegowosc¢
od nieruchomosci Informatycznych ,SIGID” | 2.66a2015 budzetowa -
dla oséb fizycznych | Sp. z o.0.(ul. 0407 pliki DBF;

H.Januszewskiej 1, 60- Program
195 Poznan). obstugi kasy -
pliki DBF

6. Podatek od Zaktad Systemow NF 06.02.1995 Ksiegowosc
nieruchomosci oséb | Informatycznych ,SIGID” | 2.58c20150 budzetowa -
fizycznych Sp. z o.0.(ul. 331 pliki DBF;

H.Januszewskiej 1, 60- Program
195 Poznan). obstugi kasy -
pliki DBF

7. Ewidencja optat za | Zaktad Systemdw wu 07.04.1995 Ksiegowosc¢
wieczyste Informatycznych ,SIGID” | 2.55¢c20150 budzetowa -
uzytkowanie gruntu | Sp. z o.0.(ul. 331 pliki DBF;

H.Januszewskiej 1, 60- Program

195 Poznan). obstugi kasy -
pliki DBF;
Faktury - pliki
DBF




8. Ewidencja optat Zaklad Systemow ub 07.04.1995 Ksiegowos¢
dzierzawnych Informatycznych ,SIGID” 2.54d2015 budzetowa -
Sp. z o.0.(ul. 0331 pliki DBF;
H.Januszewskiej 1, 60- Program
195 Poznan). obstugi kasy -
pliki DBF;
Faktury - pliki
DBF

9. Ewidencja érodkéw | Zaktad Systemow ES 17.01.1995 Ksiegowos¢
trwatych i Informatycznych ,SIGID" 2.37a2014 budzetowa -
wyposazenia Sp. z o.o0.(ul. 1020 pliki DBF

H.Januszewskiej 1, 60-
195 Poznan).

10. | Kadry i ptace Zakfad Systemoéw PL 17.01.1995 Ksiegowos¢

Urzedu i Oswiaty Informatycznych ,SIGID” 2.56a2015 budzetowa -
Sp. z o.0.(ul. 0312 pliki DBF
H.Januszewskiej 1, 60-
195 Poznan).

11. | Ewidencja i Zaktad Systemow GO 08.05.2013 Ksiegowos¢
rozliczanie optat za Informatycznych ,SIGID” 217d20150 budzetowa -
gospodarowanie Sp. z o.0.(ul. 331 pliki DBF;
odpadami H.Januszewskiej 1, 60- Program

195 Poznan). obstugi kasy -
pliki DBF

12. | Ewidencja i Zakfad Systemoéw FA 11.03.2004 Ksiegowos¢
drukowanie Faktur Informatycznych ,SIGID” 2.32b.2015 budzetowa -

Sp. z 0.0.(ul. 0330 pliki DBF
H.Januszewskiej 1, 60-
195 Poznan).

13. | Ewidencja i Zakfad Systemow EV 11.03.2004 Ksiegowos¢
rozliczenie podatku Informatycznych ,SIGID” 2.47b.2014 budzetowa -
VAT Sp. z o.0.(ul. 1205 pliki DBF;

H.Januszewskiej 1, 60- Faktury — pliki
195 Poznan). DBF

14. | Program obstugi Zaklad Systemow MK 12.04.2007 Ksiegowos¢
mandatow Informatycznych ,SIGID” | 2.35¢.2014 budzetowa -
kredytowych Sp. z o.0.(ul. 1119 pliki DBF;

H.Januszewskiej 1, 60- Program
195 Poznan). obstugi kasy -
pliki DBF

15. | Program obstugi Zakfad Systemow KA 18.01.2001 Ksiegowos¢
kasy Informatycznych ,SIGID” 2.33a.2014 budzetowa -

Sp. z o0.0.(ul. 0827 pliki DBF

H.Januszewskiej 1, 60-
195 Poznan).

Zmiany wersji oprogramowania nie wymagaja zmiany niniejszego zarzadzenia.

Prace ksiegowe Gminy P
Informatycznych ,SIGID” Sp. z 0.0.(ul.

aczkéw oparte sa O oprogramowanie firmy Zaktad Systeméw
H.Januszewskiej 1, 60-195 Poznan).

Proces wdrozenia tych programéw zostat rozpoczety od 1999 roku. Jednostka posiada
pisemne stwierdzenie dopuszczenia ich do stosowania. Opis ich zastosowania (wg. art.

10, ust. 1, pkt 3, lit. b, c), me

programu i dokumentacja techniczna.

tody dziatania zostat doktadnie opisany w instrukcji obstugi




ZASADY OCHRONY DANYCH ( art. 10, ust. 1, pkt 4)
1. Zasady ochrony danych mozna podzieli¢ na trzy grupy:

1) Ochrona danych przed niepowotanym dostepem osdéb trzecich.

Do tej zasady ochrony danych w urzedzie nalezy nadawanie pracownikom
systemu komputerowego osobnych nazw uzytkownikow i haset. Hasta sg zmienne
co 30 dni i wybierane sg samodzielnie przez poszczegdlnych pracownikéw. Bazy
danych sg przechowywane na serwerze z systemem operacyjnym Ubuntu Server
13.10.

2) Ochrona danych przed zniszczeniem na nosniku czytelnym przez komputer

Do tej zasady nalezy codzienne wykonywanie kopii baz danych, zabezpieczonych
w pomieszczeniu serwerowni na dyskach twardych komputeréw wykonujacych
dobowe kopie zapasowe. Okres przechowywania kopii zapasowych:

- dla dobowej - 7 dni,

- dla miesiecznej — kwartat,

- dla kwartalnej - rok.

3) Ochrona srodowiska pracy oprogramowania.

Na biezgca monitorowana jest praca oprogramowania i bazy danych. Zapewmeme
wilasciwego stosowania programu (art. 10, ust. 1, pkt 3, lit. d) jest kontrolowane
przez szkolenie pracownikéw, korygowanie b’(edéw w obstudze, przyuczanie do
nowych zastosowan w przypadku aktualizacji oprogramowania.

2. Szczegoétowe zasady ochrony danych przyjete zostaty Zarzadzeniem Nr 17/2013
Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia 30.04.2013 r.w sprawie ustalenia i wdrozenia
Polityki bezpieczenstwa ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Paczkowie.

3. Wydruki tworzone przez programy zachowujg zgodnos$¢ z zasadg rachunkowosci ( art.
13, 14, 15, 18, 20, 23, 25 ), czyli wydruki komputerowe sktadajg sie z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, sg sumowane na kolejnych
stronach w sposdéb ciggty w roku obrotowym.
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