BURMISTRZ GMINY .
PACZKOW ZARZADZENIE NR Y. /2015

woi opolskie

w sprawie zmiany Regulaminu pracy Urzedu Miejskiego w Paczkowie

Na podstawie art. 104-104° Kodeksu pracy (j. Dz. U. z 2014 r., 1502 z péz. zm.), oraz
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U z 2014 r. poz.
1402 z pbz. zm.), zarzadzam, co nastepuije:

§1
W Regulaminie pracy Urzedu Miejskiego w Paczkowie, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 46/2009 Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia 30 czerwca 2009 r. wprowadza
sie nastepujgce zmiany:
1. § 14 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
.S 14
1. W ramach pracy na jedng zmiane dopuszczalne jest zatrudnianie w statym,
réwnowaznym i zadaniowym czasie pracy.
1) pracownicy objeci statym czasem pracy zatrudnieni w systemie jednozmianowym

wykonujg prace od poniedziatku do pigtku, od godziny 7:00 do godziny 15:00.”

2. § 28 otrzymuje brzmienie:
.8 28

1. Pracodawca moze zwolni¢ Pracownika od wykonywania pracy na czas niezbedny do
zatatwienia waznych spraw osobistych lub rodzinnych, ktére wymagaja zatatwienia
w godzinach pracy.

2. Czas zwolnienia moze by¢ odpracowany przez Pracownika, a odpracowanie to nie
stanowi pracy w godzinach nadliczbowych.

3. Wazér przepustki jednorazowej stanowi zatgcznik do Regulaminu pracy.”

3. §46 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
.§ 46
1. Przebywanie pracownika w miejscu pracy poza godzinami pracy jest dopuszczalne
za zgodq Burmistrza Gminy, Z-cy Burmistrza lub Sekretarza, z zastrzezeniem § 35
ust. 5-7.”



4. § 47 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
.8 47
1. W Urzedzie stosuje sie elektroniczng ewidencie wejs¢ i wyjéé okreslong

w Zarzgdzeniu nr 83/2011 Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia 2 grudnia 2011 r.”

5. § 48 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
.8 48
1. Klucze od budynku Urzedu Miejskiego znajduja sie w posiadaniu nastepujacych
0s6b:
- Burmistrza Gminy,
- Sekretarza Gminy,
- Sprzataczki,
- Konserwatora.”

5. § 51 otrzymuje brzmienie:

+§ 51
Przyjmowanie interesantéw, w tym w sprawach skarg i wnioskéw, odbywa sie w poniedziatki,
w godzinach od 12%° do 15"

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3
Zmiany Regulamin wchodzg w zycie po uptywie 2 tygodni od podania go do wiadomosci

pracownikom z moca obowiagzujgca od dnia 10 sierpnia 2015 r.
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Wyk. lwona Cymara \l



