P

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Paczkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2015 1. poz. 1515) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Paczkowie, stanowigcym zatacznik do
Zarzgdzenia Nr 9/2015 Burmistrza Gminy Paczkow z dnia 20 lutego 2015 r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
1. § 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Burmistrzu, Sekretarzu, Skarbniku — nalezy przez to rozumieé odpowiednio: Burmistrza

Gminy Paczkéw, Sekretarza Gminy Paczkéw, Skarbnika Gminy Paczkow”.

2. § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

)1§ 4
1. Urzad jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7% do 15~

3. § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
.8 11

2. Urzedem Kkieruje Burmistrz przy pomocy Sekretarza i Skarbnika, ktérzy ponosza

odpowiedzialno$¢ przed Burmistrzem za realizacje swoich zadan”.
4. Rozdziat IV otrzymuje brzmienie:
,Rozdziat IV
ZAKRESY ZADAN BURMISTRZA, SEKRETARZA | SKARBNIKA"
5. Skresla sie § 15.

6. w§ 19 ust. 1 skresla sie pkt 11112

7. § 30 otrzymuje brzmienie:



18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)

29)

30)
31)

przesytania wilasciwym instytucjom ogloszen o prowadzonych postepowaniach

przetargowych i ich wynikach do publikaciji,

przygotowywania specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i pozostatych materiatéw

przetargowych,

przygotowywania wraz z pracownikami odpowiedzialnymi merytorycznie za okreslone

zadanie projektu umowy dotyczgcej realizacji zamdwienia publicznego,

przygotowywania i przedktadania do zatwierdzenia Burmistrzowi regulaminéw prac

komisji przetargowych,

uczestniczenia w pracach komisji przetargowych,

przygotowania umow o udzielenie zamoéwienia z wybranym wykonawca.

gromadzenia informacji o Gminie i przygotowywania materiatow promujgcych Gmine na

zewnatrz,

utrzymywania biezgcych kontaktéw z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu,

organizowania wspodtpracy Gminy z zagranicg, w tym z miastami partnerskimi,

przygotowywania spotkan i prowadzenia korespondencji z partnerami zagranicznymi;

organizacja i obstuga delegacji zagranicznych,

prowadzenia spraw zwigzanych z kulturg i sztukg oraz kulturg fizyczng, wypoczynkiem

i rekreacjg, w tym wspotpraca z gminnymi instytucjami kultury,

prowadzenia rejestréw gminnych instytucji kultury oraz innych obiektéw $wiadczgcych

ustugi hotelarskie,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg imprez kulturalnych z udziatem Gminy,

nadzor nad Centrum Informaciji Turystycznej (CIT) do ktdrego zadan nalezy:

pomoc w wymianie informacji gospodarczych i kulturalnych z terenu Gminy,

a) prowadzenie punktu informacji turystycznej i obstuga ruchu turystycznego,

b) organizowanie tras — przej$¢ turystycznych z przewodnikiem,

c) opieka nad funkcjonowaniem ,Domu Przyjazni” (rezerwacja miejsc i rejestrowanie
gos$ci, pobieranie optat, koordynacja prac porzgdkowych),

d) nadzér nad wiadciwym wykorzystaniem sprzetu komputerowego oraz wyposazenia
znajdujgcego sie w CIT.

8. Skresla sie § 33 34

9. Zmianie ulega réwniez Schemat organizacyjny stanowigcy zatgcznik do Regulaminu

Organizacyjnego.
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