ACZKOW PR
o). DPEIBRIE ZARZADZENIE NR 11) 200
BURMISTRZA GMINY PACZKOW

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Paczkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz. U. 2 2015 1. poz. 1515) zarzgdzam, co nastepuije:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Paczkowie, stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 9/2015 Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia 20 lutego 2015 r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
1. § 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Burmistrzu, Sekretarzu, Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Burmistrza

Gminy Paczkéw, Sekretarza Gminy Paczkéw, Skarbnika Gminy Paczkow”.

2. § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

"§ 4
1. Urzad jest czynny od poniedziatku do piatku w godzinach od 7°° do 15%.”

3. § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
.8 11
2. Urzedem kieruje Burmistrz przy pomocy Sekretarza i Skarbnika, ktérzy ponosza
odpowiedzialno$¢ przed Burmistrzem za realizacje swoich zadan”.
4. Rozdziat IV otrzymuje brzmienie:
,Rozdziat IV

ZAKRESY ZADAN BURMISTRZA, SEKRETARZA | SKARBNIKA”

5. Skresla sie § 15.

6. w § 19 ust. 1 skresla sie pkt 11112

7. § 30 otrzymuje brzmienie:



»§ 30

Wydziat Koordynacji Programéw Europejskich i Rozwoju Przedsigbiorczoéci (PE)

Pracg Wydziatu kieruje Naczelnik, a w czasie jego nieobecnosci wyznaczony pracownik.

Do zadan Wydziat Koordynacji Programéw Europejskich i Rozwoju Przedsiebiorczosci naleza

sprawy w szczegolnosci dotyczace:

1)

2)

3)

6)

7)

10)
11)

12)
13)
14)

15)
16)

17)

opracowywania programéw gospodarczych, w tym wykonywania prac studialnych
i prognostycznych,

przygotowywania materiatéow dla potrzeb zespotow, komisji, zwigzkéw i organizacji -
planowanie rozwoju lokalnego wg standardow europejskich (opracowywanie wieloletnich
planéw, w tym planéw inwestycyjnych i programéw rozwoju lokalnego),

analizowania i diagnozowania zjawisk spofecznych i gospodarczych wystepujacych na
obszarze Gminy i gmin sgsiednich,

prowadzenia analizy rozwoju Gminy,

organizowania dziatan w zakresie pozyskiwania Srodkow finansowych z funduszy
pozabudzetowych, w tym funduszy Unii Europejskiej,

koordynacji dziatan w zakresie przygotowywania wnioskdéw o pozyskanie $rodkéw
finansowych z Unii Europejskie; i funduszy krajowych,

biezgcej analizy dostepnych informacji i materiatéw dotyczgcych mozliwosci i sposobéw
pozyskiwania $rodkéw finansowych z zewnatrz,

wspoidziatania z innymi gminami oraz wspotpracy ze spofecznosciami lokalnymi
i regionalnymi,

realizacji spraw zwigzanych z podejmowaniem, wykonywaniem i zakonczeniem
dziatalno$ci gospodarcze;j,

organizacji systemu informacji utatwiajgcych podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
tworzenia optymalnych warunkéw dla oséb fizycznych zainteresowanych podjeciem
dziatalnosci gospodarczej,

realizacji funduszu soteckiego,

prowadzenia programu ,Odnowa wsi’,

wspllpraca z mieszkancami w zakresie informowania dotyczacego dostepnosci
programéw pomocowych.

prowadzenia ewidencji udzielanych zaméwien publicznych,

przyjmowania i kontroli prawidtowoséci sporzadzania wnioskéw o udzielenie zaméwienia
publicznego,

przygotowywania propozycji trybu udzielenia zaméwienia publicznego,



18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)

29)

30)
31)

przesytania wiasciwym instytucjom ogloszen o prowadzonych postepowaniach

przetargowych i ich wynikach do publikacji,

przygotowywania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i pozostatych materiatow

przetargowych,

przygotowywania wraz z pracownikami odpowiedzialnymi merytorycznie za okreslone

zadanie projektu umowy dotyczacej realizacji zamowienia publicznego,

przygotowywania i przedktadania do zatwierdzenia Burmistrzowi regulaminéw prac

komisji przetargowych,

uczestniczenia w pracach komisji przetargowych,

przygotowania umow o udzielenie zaméwienia z wybranym wykonawca.

gromadzenia informacji o Gminie i przygotowywania materiatéw promujacych Gmine na

zewnatrz,

utrzymywania biezgcych kontaktéw z przedstawicielami rodkéw masowego przekazu,

organizowania wspotpracy Gminy z zagranica, w tym z miastami partnerskimi,

przygotowywania spotkan i prowadzenia korespondencji z partnerami zagranicznymi;

organizacja i obstuga delegacji zagranicznych,

prowadzenia spraw zwigzanych z kulturg i sztukg oraz kulturg fizyczna, wypoczynkiem

| rekreacjg, w tym wspétpraca z gminnymi instytucjami kultury,

prowadzenia rejestrébw gminnych instytucji kultury oraz innych obiektéw $wiadczacych

ustugi hotelarskie,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg imprez kulturalnych z udziatem Gminy,

nadzor nad Centrum Informacji Turystycznej (CIT) do ktérego zadan nalezy:

pomoc w wymianie informacji gospodarczych i kulturainych z terenu Gminy,

a) prowadzenie punktu informacji turystycznej i obstuga ruchu turystycznego,

b) organizowanie tras — przej$¢ turystycznych z przewodnikiem,

c) opieka nad funkcjonowaniem ,Domu Przyjazni’ (rezerwacja miejsc i rejestrowanie
gosci, pobieranie optat, koordynacja prac porzgdkowych),

d) nadzér nad whasciwym wykorzystaniem sprzetu komputerowego oraz wyposazenia
znajdujgcego sie w CIT.

8. Skresla sie § 3334

9. Zmianie ulega réwniez Schemat organizacyjny stanowiacy zatgcznik do Regulaminu

Organizacyjnego.



§2

Nadzér nad przestrzeganiem Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Paczkow.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dnienp1.01.2016 r.
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