ZARZADZENIE NR ........... G !QL‘QU <
21 IR 2 TR ,
“-‘u“tg‘f,'\'f’_?éé@“'“w BURMISTRZA GMINY PACZKOW

woj. opoiskie z DNIA 14.9). 2018 ROKU

W sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu Gminy Paczkéw

Na podstawie art. 26 ust 1 | art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2018 r. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432)
art. 53 ust 1, art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z 2017r. poz. 2077, z 2018 r. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366) Burmistrz
Gminy Paczkéw zarzadza, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§1. Zarzadzenie okresla sposéb wykonywania budzetu, w tym:
1. Sposob i tryb dokonywania zmian budzetu i wieloletniej prognozy finansowej.
2. Sposob i tryb dokonywania zmian w planach finansowych jednostek oraz ich
zatwierdzania.
3. Tryb pobierania dochoddéw i procedure uruchamiania $rodkédw na wydatki
budzetowe jednostek.

§2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) gminie - rozumie sie przez to Gmine Paczkow,

2) budzecie - rozumie sie przez to budzet Gminy Paczkéw,

3) wieloletniej prognozie finansowej - rozumie sie przez to wieloletnig prognoze
finansowa Gminy Paczkdw,

4) wieloletnich przedsiewzieciach - rozumie sie przez to wieloletnie przedsiewziecia
objete zatgcznikami do wieloletniej prognozy finansowej Gminy Paczkéw,

5) ustawie - rozumie sie przez to ustawe o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009
roku,

6) radzie - rozumie sie przez to Rade Miejskg w Paczkowie,

7) urzedzie - rozumie sie przez to Urzad Miejski w Paczkowie,

8) burmistrzu - rozumie sie przez Burmistrza Gminy Paczkéw,

9) kierownikach - rozumie sie przez to burmistrza, dyrektoréw i kierownikdw
jednostek organizacyjnych,

10)wydziatach - rozumie sie przez to wydzialy i samodzielne stanowiska Urzedu
Miejskiego w Paczkowie,

11)naczelnikach - rozumie sie przez to naczelnikdéw wydziatdw Urzedu Miejskiego w
Paczkowie oraz kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, komendanta Strazy Miejskiej,

12)wydziale finansowo-budzetowym - rozumie sie przez to Wydziat Finansowo-
Budzetowy Urzedu Miejskiego w Paczkowie,

13)jednostce - rozumie sig przez to gminne jednostki budzetowe,

14)jednostkach organizacyjnych - rozumie sie przez to jednostki budzetowe i
instytucje kultury.

§3. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie uchwaty
budzetowej na dany rok budzetowy.

2. Gospodarka finansowa gminy jest jawna.

3. Dysponentami srodkow budzetu sg kierownicy.

§4. 1. Jednostki nie posiadaja osobowosci prawnej.
2. Kierownicy dziatajg zgodnie ze statutem oraz w ramach udzielonego przez Burmistrza
upowaznienia lub petnomocnictwa okreslajacego granice dziatania.



3. Zasady udzielania upowaznien i pefnomocnictw okreéla odrebny dokument.

Rozdziat 2
Sposob i tryb dokonywania zmian budzetu i wieloletniej prognozy finansowej

§5. 1. W trakcie roku obrachunkowego budZet moze by¢ zmieniany przez Rade Ilub

Burmistrza, w granicach uprawnien wynikajacych z ustawy oraz upowazniert zawartych w

uchwale budzetowej na dany rok budzetowy.

2. Budzet zmieniany jest na podstawie wniosku kierownika lub naczelnika.

3. Rada dokonuje zmian w formie uchwaty na sesji.

4. Burmistrz dokonuje zmian w formie zarzadzenia dwa razy w miesigcu: 5 i 20 dnia
danego miesiagca, a jesli dzied ten jest dniem wolnym od pracy, zarzadzenie
podejmowane jest w pierwszym kolejnym dniu roboczym.

5. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz dokonuje zmian w innych terminach niz
okreslone w ust. 4.

6. Projekty uchwat i zarzadzen, o ktérych mowa w ust. 3-4 przygotowuje Skarbnik
Gminy.

§6. 1. W trakcie roku budzetowego wieloletnia prognoza finansowa moze by¢ zmieniana
przez:
1) Rade w szczegdlnosci, w zakresie zmian limitu zobowigzan oraz zmian limitu
wydatkéw na wieloletnie przedsiewziecia,
2) Burmistrza w zakresie wynikajacym z ustawy.
2. Wieloletnia prognoza finansowa zmieniana jest na podstawie wniosku kierownika lub
naczelnika.
. Rada dokonuje zmian na sesji w formie uchwaty.
. Burmistrz dokonuje zmian w formie zarzadzenia,

. Projekty uchwat i zarzadzen, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 przygotowuje Skarbnik
Gminy.

uhw

§7. 1. Wniosek kierownika lub naczelnika, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 i § 6 ust. 2

okreslaja zataczniki Nr 1 i Nr 1a.

2. Wnioski, sktadane przez kierownikow jednostek innych niz urzad podlegaja opinii
wtasciwego wydzialu merytorycznego.

3. Wnioski, nalezy sktada¢ do Burmistrza, w celu zatwierdzenia:

1) w zakresie nalezagcym do kompetencji Burmistrza najpdzniej przed 7 dniem
roboczym poprzedzajacym terminy, okre$lone w § 5 ust. 4,

2) w zakresie nalezacym do kompetencji Rady najpdZniej przed 7 dniem roboczym
poprzedzajacym termin posiedzenia komisji wspdlnej rady.

4. Po zatwierdzeniu, wniosek dostarczany jest do wydziatu finansowo-budzetowego w
celu przygotowania zarzadzenia Burmistrza lub projektu uchwaty Rady.

5. Dokonanie zmiany nastepuje w dniu podjecia uchwaty lub podpisania zarzadzenia,
a nie w momencie zatwierdzenia wniosku.

6. Burmistrz ogtasza uchwate i zarzadzenie na stronach BIP urzedu w terminie nie pdzniej
niz 7 dni od dnia podjecia uchwaty lub podpisania zarzadzenia i w ten sposéb
zawiadamia kierownikéw jednostek o dokonanych zmianach.

7. Ostatnie zmiany budZetu dokonywane sg na wnioski ziozone do 15 grudnia danego
roku budzetowego.

Rozdziat 3
Sposoéb i tryb dokonywania zmian w planach finansowych jednostek oraz ich
zatwierdzania

§. 1. W trakcie roku budzetowego kierownik jednostki innej niz urzad, zmienia plan
finansowy swojej jednostki w wyniku zawiadomienia o dokonanych zmianach przez Rade
lub Burmistrza.

2. Kierownik jednostki zatwierdza zmiany w planie finansowym w formie decyziji.



Rozdziat 4
Tryb pobierania dochodow i procedure uruchamiania $rodkéw na wydatki
budzetowe jednostek

§9. 1. Jednostki realizujace dochody budzetowe obowigzane s3a:
1) prawidtowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetu,
2) pobiera¢ wpfaty i terminowo dokonywaé zwrotéw nadptat,
3) terminowo wysyta¢ do zobowigzanych wezwania do zapfaty lub faktury z tytutu
$wiadczonych ustug,
4) terminowo wysyfa¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowaé w stosunku do
nich czynnosci zmierzajace do wykonania zobowigzania w drodze egzekucji,
5) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach umarzaé naleznosci
niesciagalne badz podejmowac inne dziatania.
2. Jednostki pobrane dochody budzetowe przekazujg na rachunek biezacy budzetu
wedtug stanu Srodkéw na ostatni dzien miesiaca, w terminie do dnia 4 kazdego
nastepnego miesigca , z zastrzezeniem ust. 3.
3. Przekazywanie dochodéw w miesigcu grudniu odbywa sie w dwéch transzach, wedtug
stanu srodkéw na:
1) 15 dzien grudnia - w terminie do 20 grudnia roku budzetowego,
2) 31 dzien grudnia - w terminie do 31 grudnia roku budzetowego.

§10. 1. Jednostki, ktore realizujq zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania
zlecone gminie ustawami przekazujg dochody z tytulu realizacji tych zadan na rachunek
budzetu lub inny wyodrebniony rachunek, wedtug stanu $rodkéw na:

1) 10 dzierh miesigca - w terminie do 13 dnia danego miesiaca,

2) 20 dzier miesiaca - w terminie do 23 dnia danego miesigca,

3) 31 grudnia roku budzetowego - w terminie do 31 grudnia roku budzetowego.
2. Specyfikacja do przelewu przekazania srodkéw z tytutu dochodéw, o ktérych mowa w
ust. 1 powinna zawierac okreslenie:

1) dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej,

2) nazwy zrédta powstania dochoddw, zgodnie z planem finansowym zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych miastu odrebnymi ustawami,

3) sposobu finansowania zadan.
3. Specyfikacja do przelewu srodkdw moze by¢ dostarczana poprzez system
elektroniczny.

§11. 1. Uruchomienie srodkéw finansowych na wydatki budzetowe odbywa sie w drodze
przekazania $rodkéw pienieznych na rachunki biezace jednostek na podstawie
zapotrzebowania okreslonego wzorem w zataczniku Nr 2, z zastrzezeniem ust.3.

2. W celu zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji zadan finansowanych lub
wspétfinansowanych srodkami pochodzacymi z dotacji z budzetu paristwa uruchomienie
srodkéw odbywa sie na podstawie wskazan wynikajacych ze ztozonego przez kierownika
zapotrzebowania,

3. Uruchomienie $rodkéw na wydatki budzetowe zwigzane z realizacjg projektow
finansowanych lub wspdtfinansowanych z bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych odbywa
sie zgodnie z trybem okreslonym w odrebnym dokumencie.

4. Zapotrzebowanie, o ktérym mowa w ust. 1 i 3 sporzadza sie zgodnie z zasadq
racjonalnego gospodarowania s$rodkami pienieznymi, tj. oszczednego szacowania
potrzeb, z uwzglednieniem posiadanych wolnych srodkéw na rachunku bankowym.

5. Kierownicy przedktadaja zapotrzebowania, o ktorych mowa w ust. 1 do wydziatu
finansowo-budzetowego w terminie do 1 i 20 dnia kazdego miesiaca, a jesli dzien ten jest
dniem wolnym od pracy, w nastepnym pierwszym dniu roboczym.

6. Kierownicy w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, np. zwigzanych z realizacjq
nowych zadan, przedktadajg dodatkowe zapotrzebowania w terminie najpdzniej przed 3
dniem roboczym poprzedzajacym wymagany termin uruchomienia srodkow.

7. Kierownicy, w toku realizacji planu finansowego, zobowigzani sy do statego
monitorowania ptynnosci finansowej jednostki, a w przypadku stwierdzenia nadmiaru



posiadanych na rachunku bankowym s$rodkéw do bezzwlocznego ich przekazania na
konto budzetu gminy.

8. Kierownicy przekazujac do budzetu gminy réwnowarto$¢ niewykorzystanych srodkéw
zobowigzani sa do wskazania na przelewie podziatu zwracanych srodkéw na biezace i
majatkowe, a w przypadku zwrotu srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu parstwa
zobowigzani sg dodatkowo do okres$lenia rozdziatu klasyfikacji budzetowej, numeru
zadania i sposobu finansowania, z zastrzezeniem ust. 9.

9. Kierownicy przekazujac do budzetu réwnowarto$¢ niewykorzystanych srodkéow
zwigzanych z realizacjg projektéow z udziatem bezzwrotnych $rodkdéw zagranicznych
zobowigzani sg do wskazania na przelewie zrédta finansowania projektu, z
uwzglednieniem udziatu gminy, budzetu panstwa, Unii Europejskiej i innych podmiotdw.

§12. 1. Dotacje podmiotowe dla instytucji kultury przekazywane sg raz w miesigcu, do 20
dnia kazdego miesigca.

2. taczna kwota przekazanych srodkéw finansowych w danym miesigcu nie moze
przekroczy¢ 1/12 planu dotacji ogétem dla instytucji kultury w danym roku budzetowym.
3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, instytucji kultury mozna przekazac dotacje
podmiotowg w kwocie wyzszej niz 1/12 planu dotacji ogétem.

§13. W uzasadnionych przypadkach na wniosek kierownika, do czasu otrzymania dotacji
oraz ptatnosci unijnych przeznaczonych na finansowanie lub wspéifinansowanie zadan
biezacych i inwestycyjnych, burmistrz moze wyrazi¢ zgode na ich finansowanie ze
$rodkéw wiasnych gminy.

§14, Traci moc Zarzadzenie Nr 208/2012 z dnia 03.10.2012 r. w sprawie ustalenia
szczegotowych zasad i trybu wykonywania budzetu Gminy Paczkéw.

§15. Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ kierownikom i naczelnikom.

§16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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do Z:ﬂ;z dzenia Burmistrza Gminy Paczkéw
Nr &, ..{.L!’a z dnia [4.%3..204 doku

Paczkdw; dn: ..........ccciiinniens
(pieczgtka jednostki) .
(nr pisma)

BURMISTRZ GMINY PACZKOW

Prosze o uruchomienie srodkéw w wysokos$ci .................. zt na rachunek Nr

........................................................................ na realizacje zadar wynikajgcych z uchwalonego
budzetuna ......... rok, namiesige .........cc..vevennn

(pieczatka i podpis ksiegowego jednostki **) (pieczgtka i podpis kierownika ™)
Objasnienia:

** oryginalne podpisy zgodne z karta wzoréw podpisu.



