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METODICKY POKYN RiDiCiHO ORGANU

Programu Interreg V-A Ceska republika — Polsko
MP ¢islo: 1/PPP verze 5
Ze dne: 01.02. 2019

Ugel zmén:
Upravy nasledujicich Casti PPP:
Uprava kapitoly 3.1.2 textu PPP
Uprava kapitoly 3.1.3 textu PPP
Uprava kapitoly 4.1 textu PPP
Uprava kapitoly 4.2 textu PPP
Uprava kapitoly 4.6 textu PPP
Uprava kapitoly 4.7.2 textu PPP
Uprava kapitoly 7.2 textu PPP
Uprava pfilohy &. 1 — Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Uprava pfilohy &. 2 - Smlouva o projektu
. Uprava pfilohy &. 24 — Pravidla uZiti logotypu
. Oprava Ceské verze pfilohy ¢. 23 — oprava preklepu (dfive
omylem uvedena ¢astka v EUR misto PLN)

220N khwN =

Shrnuti zmén v Metodickém pokynu:

V tomto metodickém pokynu dochazi v kap. 3.1.2 k zohlednéni
povinnosti vyhlaSovat samostatnou vyzvu za uUc€elem predlozeni
Zadosti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR (identifikace
bankovniho uétu za kazdého <&eského Hlavniho pfijemce /
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ZALECENIE METODYCZNE INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ

Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska
ZM nr: 1/PB wersja 5
Z dnia: 01.02.2019

Cel zmian:
Dostosowanie nastepujgcych czesci PB:

N WON =

Dostosowanie rozdziatu 3.1.2 w tresci PB

Dostosowanie rozdziatu 3.1.3 w tresci PB

Dostosowanie rozdziatu 4.1 w tresci PB

Dostosowanie rozdziatu 4.2 w tresci PB

Dostosowanie rozdziatu 4.6 w tresci PB

Dostosowanie rozdziatu 4.7.2 w tresci PB

Dostosowanie rozdziatu 7.2 w tresci PB

Dostosowanie zatgcznika nr 1 — Decyzja w sprawie przyznania
dofinansowania

Dostosowanie zatgcznika nr 2 — Umowa dotyczaca projektu

. Dostosowanie zatgcznika nr 24 — Zasady stosowania logotypow
. Korekta czeskiej wersji zatcznika nr 23 — korekta kwoty (btednie

podana w euro zamiast w PLN)

Podsumowanie zmian w zaleceniu metodycznym:

W niniejszym zaleceniu metodycznym w rozdz. 3.1.2 uwzgledniony zostat
obowigzek ogtaszania odrebnego naboru wnioskéw o dofinansowanie z
budzetu panstwa RCz (identyfikacja rachunku bankowego kazdego
czeskiego Gtownego Beneficjenta/partnera projektu sktadana jest w formie
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projektového partnera je pfedkladana jako povinna pfiloha zadosti az
ve fazi po podpisu Smlouvy/vydani Rozhodnuti na prostfedky EFRR).
V kapitole 3.1.3 dochazi v souvislosti s aktualizaci Metodického
pokynu finanénich tokll programd spolufinancovanych z Evropskych
strukturalnich fondd, Fondu soudrznosti a Evropského namoiniho a
rybafského fondu na programové obdobi 2014-2020 k 01.11.2018
k zohlednéni skute¢nosti, ze pokud je vedoucim partnerem projektu
organizacni slozka statu (OSS), jejimz zfizovatelem je OSS odliSna od
poskytovatele dotace/RO, posila RO kopii Rozhodnuti o poskytnuti
dotace na védomi i zfizovateli OSS/Vedouciho partnera. V kapitole 4.1
Zmeéna projektu dochazi k upfesnéni nékterych poZadavkl JS a
upozornéni, ze pfed vydanim pravniho aktu dojde pouze k administraci
zmén nezbytnych pro vydani pravniho aktu. V kapitole 4.2. Vybér
dodavatele, vefejné zakazky dochazi v ¢asti 4.2.1 Postup na Ceské
strané Programu k vypusténi odkazu na zakon ¢. 137/2006 Sb.
V kapitole 4.6. Publicita dochazi k zohlednéni skute¢nosti, Zze pro
mikroprojekty plati stejna pravidla jako pro klasické projekty a dochazi
obecné k menSimu rozvolnéni pravidel (soulad se zménami v pfiloze
€. 24). V kapitole 4.7.2 Jiné penézni pfFijmy byla zohlednéna zména
vySe limitu projektd v souladu s vydanim tzv. Omnibusu Evropskou
komisi. Ke zmé&né v kapitole 7.2 Setfeni nesrovnalosti a v pfiloze &. 1
Rozhodnuti o poskytnuti dotace dochazi na zakladé vykladu § 14f
zakona &. 2018/2000 Sb. Ministerstvem financi CR, ve kterém se
uvadi, Ze Ridici organ zasila v pfipadé Seského Hlavniho prijemce
vyzvu k vraceni prostfedkd na Ucet poskytovatele dotace a v pfipadé
polského hlavniho pfijemce je tento pfijemce vyzvan, aby vratil
prostfedky na zdrojovy u€et PCO, zminka o zdrojovém uétu PCO ve
vSech pfipadech vratek byla tedy odstranéna a text zobecnén.
V pfilohach €. 1 a 2 dochazi k upfesnéni, Zze poméry financovani jsou
neménné kromé& moznosti tolerovat drobné odchylky ve vysi tisicin
procenta v souladu s vykladem Ministerstva financi CR v ramci
metodického pokynu finanénich tok programtl spolufinancovanych
z Evropskych strukturalnich fondd, Fondu soudrznosti a Evropského
namorniho a rybarského fondu na programové obdobi 2014 — 2020

* ¥
"
*

*

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

*

* ok

obowigzkowego zatgcznika wniosku dopiero po podpisaniu Umowy/wydaniu
Decyzji na srodki EFRR). W zwigzku z aktualizacjg Zalecenia metodycznego
dotyczgcego przeptywdw pienieznych w programach wspoffinansowanych z
Europejskich Funduszy Strukturalnych, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego na okres programowania 2014-2020 w
rozdziale 3.1.3 z dniem 1.11.2018 r. uwzgledniony jest przypadek, gdy
Partnerem Wiodgcym projektu jest jednostka organizacyjna Skarbu
Panstwa (JOSP), ktérej instytucjg nadzorujgca jest JOSP inna niz instytucja
udzielajg dofinansowania/lZ, 1Z wysyta kopie Decyzji w sprawie udzielenia
dofinansowania do wiadomosci takze instytucji nadzorujgcej JOSP/Partnera
Wiodacego. W rozdziale 4.1 Zmiana projektu - doprecyzowane zostaty
niektére wymagania WS oraz informacja, ze przed wydaniem aktu prawnego
procedowane sg tylko zmiany niezbedne do wyda-nia aktu prawnego. W
rozdziale 4.2. Wyboér dostawcy/wykonawcy, zamoéwnienia publiczne, w
czesci 4.2.1 Procedura obowigzujgca po czeskiej stronie Programu usunigto
odniesienie do ustawy nr 137/2006 Dz.U. Republiki Czeskiej. W rozdziale
4.6 Promocja zawarta zostata informacja, ze mikroprojekty obowigzujg te
same zasady co projekty regularne. Zmiana w rozdziale 7.2 Analiza
nieprawidtowosci i w zalgczniku nr 1 Decyzji w sprawie udzielenia
dofinansowania wynika z interpretacji § 14 f ustawy nr 2018/2000 Dz. U.
Ministerstwa Finansow RCz, w ktérej mowa o tym, ze Instytucja
Zarzadzajgca wysyta w przypadku czeskiego Gtéwnego Beneficjenta
wezwanie do zwrotu $rodkéw na rachunek instytucji udzielajgcej
dofinansowania (1Z) a w przypadku polskiego Gtéwnego Beneficjenta
beneficjent ten jest wezwany do zwrotu Srodkéw na zrédtowy rachunek IPC,
informacja o rachunku zrédtowym IPC zostata we wszystkich przypadkach
zwrotdow usunieta i tekst zostat uogdlniony.W zatgcznikach 1 i 2
sprecyzowano, ze warunki/zasady finansowania sg niezmienne, z wyjatkiem
drobnych odchylen w zakresie tysiecznych czesci procenta zgodnie u
interpretacjg Ministerstwa Finanséw Republiki Czeskiej zgodnie z
zaleceniami  metodycznymi  dotyczacymi  przeptywéw  finansowych
programoéw wspoétfinansowanych z Europejskich Funduszy Strukturalnych,
Fundusz Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w
okresie programowania 2014 - 2020 ze wzgledu na réznice kursowe miedzy
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z dlivodu kurzovych rozdilll mezi EUR a CZK a je upfesnéna povinnost
HP zajistit, aby nejen jeho dodavatelé, ale pfipadné i poddodavatelé
predkladali faktury s nazvem a Cislem projektu. V pfiloze &. 24 je
povoleno zobrazovani loga programu a loga EU nikoli jen vedle sebe,
ale i pod sebou a jsou zmirnéna pravidla pro pouzivani bilého
podkladového ramecku u loga.

3.1.2 Pfiprava Rozhodnuti/Smlouvy

Po rozhodnuti MV o doporuceni projektu k poskytnuti dotace a poté,
co budou posouzeny veskeré zadosti o pfezkum (v pfipadé projekta
nedoporucéenych k financovani), JS vyzve v souladu s § 14k odst. (3)
Ceského zakona o rozpodtovych pravidlech Vedouciho partnera
projektu formou interni depese v MS2014+ k doplnéni podkladl pro
vydani Rozhodnuti/pfipravu Smlouvy. Ve vyzvé je obsazeno
nasleduijici:

— seznam podkladl, které musi Vedouci partner pred vydanim
Rozhodnuti/podpisem Smlouvy predlozit (nahrat do IS KP14+
jako pfilohu),

— termin, do kdy je tyto podklady mozné nejpozdéji predlozit
(zpravidla 10 pracovnich dnu od zaslani vyzvy k doplnéni

podkladi pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smlouvy),

Vedouci partner je povinen na zakladé vyzvy obdrzené od JS doplnit
do IS KP 14+ ve stanoveném terminu nasledujici podklady pro
pfipravu Rozhodnuti/Smlouvy (v€etné dalSich povinnych pfiloh
uvedenych v Pfiru€ce pro zadatele, v kapitole A.5):

1. vyplnéni v IS KP14+ udaje tykajici se Identifikace bankovniho
uctu', na ktery bude posilana dotace z EFRR (viz pfiloha ¢&. 3)
- viz kap. 4.5,

" Hlavni pfijemce je povinen po celou dobu plateb vést bankovni uget v EUR. Neni nutné zfizovani zvlastniho
uctu pro projekt (v tom pfipadé poplatky za vedeni U¢tu jsou nezpusobilé, zptsobilé jsou pouze poplatky za
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EUR i CZK oraz sprecyzowano obowigzek GB aby zapewnit, ze jego
dostawcy i ewentualnie ich podwykonawcy bedg skiadali faktury z nazwg i
numerem projektu. W zalgczniku nr 24 jest dozwolona prezentacja
logotypoéw programu i UE nie tylko obok siebie, ale takze pod sobg oraz
zostaty wprowadzone mniej rygorystyczne zasady uzywania biatej ramki
podkiadowej logo.

3.1.2 Przygotowanie Decyzji/{Umowy

Po podjeciu przez KM decyzji co do rekomendacji projektu oraz po
rozpatrzeniu wszystkich wnioskow o weryfikacje (w przypadku projektow
niezarekomendowanych do dofinansowania) WS zgodnie z § 14k ust. (3)
czeskiej ustawy o zasadach budzetowych wezwie Partnera Wiodgcego w
formie depeszy wewnetrznej w MS2014+ do uzupetnienia dokumentéw
niezbednych do wydania Decyzji/lUmowy. Wezwanie obejmuje ponizsze
elementy:

liste dokumentéw, ktére Partner Wiodacy ma obowigzek ztozyé
(wgra¢ w IS KP14+ jako =zalgcznik) przed wydaniem
Decyzji/podpisaniem Umowy,

ostateczny termin ztozenia tych dokumentéw (co do zasady 10 dni
roboczych po przestaniu wezwania do uzupetnienia dokumentéw do
wydania Decyzji/podpisania Umowy),

Partner Wiodacy, w oparciu o wezwanie otrzymane od WS, ma obowigzek
ztozenia w IS KP 14+, we wskazanym terminie nastepujacych dokumentéw
w celu przygotowania Decyzji/lUmowy (wraz z pozostatymi obowigzkowymi
zatgcznikami podanymi w Podreczniku wnioskodawcy, w rozdziale A.5):

1. uzupetnienie w IS KP14+ danych odnosnie Identyfikacji rachunku
bankowego!, na ktory bedg przesytane $rodki dofinansowania z
EFRR (patrz zatgcznik nr 3) — zob. rozdz. 4.5,

' Gtéwny Beneficjent jest zobowigzany do posiadania rachunku bankowego w euro przez caly okres dokonywania
ptatnosci. Nie ma konieczno$ci zaktadania specjalnego rachunku dla projektu (w tym przypadku optaty za prowadzenie
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2. vyplnéni Udajll o vefejnych zakazkach, které jsou/budu v ramci
projektu realizovany jednotlivymi partnery,

3. provedeni aktualizace finanéniho planu projektu v IS KP14+ —
Castky a data jednotlivych polozek finanéniho planu odpovidaji
predpokladanym pozadovanym c¢astkdm a terminim
predkladani zadosti o platbu,

doklad o zabezpeg&eni [spolufinancovani,

aru EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
JBll EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO!
ok EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

2. uzupetnienie danych dotyczgcych zaméwien publicznych, ktére
sg/bedg realizowane w ramach projektu przez poszczegdinych
Partneréw

3. przeprowadzenie aktualizacji planu finansowego projektu w IS
KP14+ — kwoty i daty poszczegdlnych pozycji planu finansowego
muszg odpowiada¢ zaktadanym wymaganym kwotom i terminom
sktadania wnioskow o ptatnos$¢

dokument potwierdzajgcy zapewnienie wspotfinansowania

doklad opravriujici provadét stavebni prace vetné projektové
dokumentace, na zakladé které bylo pfislusné povoleni
vydano?(je-li relevantni),

6. doklad prokazujici vlastnické pravo k nemovitostem (je-li
relevantni),

7. navrh monitorovacich obdobi projektu a harmonogramu
predkladani Zprav a Zadosti o platbu (viz pfiloha &. 4) — jedna
se o navrh, ktery mize byt pfed vydanim Rozhodnuti /
podpisem Smlouvy upraven. Vedouci partner ma povinnost
nechat si odsouhlasit svym kontrolorem harmonogram
pred jeho predlozenim,

8. aktualizované Cestné prohlageni zadatele o podporu v rezimu
de minimis je-li pro projekt relevantni (pfiloha €. 46 Pfirucky pro
Zadatele),

9. Cestné prohlageni o nevydani inkasniho pFikazu v pfipadé, Ze
se na projekt vztahuje vefejna podpora v ramci de minimis ¢i
blokové vyjimky (pfiloha €. 48 Pfirucky pro zadatele)

Pokud Vedouci partner z objektivnich divodi nemuze dodat véechny
pozadované dokumenty v uréeném terminu, dohodne se s JS na

transakce souvisejici s projektem). V pfipadé vedeni zvlastniho Gétu projektu jsou i poplatky za jeho vedeni
zpusobilé. V pfipadé prispévkovych organizaci Gizemnich samospravnych celku jde o &islo Uctu zfizovatele.

2V pripadsé, Ze je soubor vétsi nez 500 MB, bude pfedloZen na CD/DVD.

5. dokument potwierdzajgcy uprawnienia do prowadzenia prac
budowlanych, wraz z dokumentacjg projektowg, na podstawie ktérej
wydano odpowiednie pozwolenie? (jezeli obowigzuje),

6. dokument potwierdzajgcy prawo wiasnosci do nieruchomosci (jezeli
obowigzuje),

7. propozycja Okreséw monitorowania projektu oraz harmonogramu
skfadania Raportéw i Wnioskéw o ptatnosé, (zob. zatacznik nr 4) —
jest to propozycja, ktéra moze zostac¢ skorygowana przed wydaniem
Decyzji / podpisaniem Umowy. Partner Wiodacy ma obowigzek
skonsultowania i zatwierdzenia harmonogramu przez
odpowiedniego Kontrolera przed jego ztozeniem,

8. zaktualizowane Os$wiadczenie wnioskodawcy o dofinansowanie w
trybie de minimis, jezeli obowigzuje on w przypadku danego projektu
(zatacznik nr 46 Podrecznika wnioskodawcy).

9. Oswiadczenie o niewydaniu polecenia zwrotu pomocy w sytuaciji,
gdy z projektem wigze sig pomoc publiczna w ramach de minimis lub
wytgczenia  blokowego  (zatagcznik nr 48  Podrecznika
Whnioskodawcy).

W przypadku, gdy Partner Wiodacy nie bedzie z uzasadnionych przyczyn w
stanie ztozy¢é dokumentéw we wskazanym terminie, uzgodni on z

rachunku sg niekwalifikowalne, kwalifikowalne sg tylko optaty za operacje zwigzane z projektem). W przypadku
prowadzenia odrebnego rachunku projektu opfaty zwigzane z jego prowadzeniem sg kwalifikowalne.W przypadku
jednostek budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego chodzi o numer rachunku jednostki powotujgce;j.

2 Jezeli plik jest wiekszy niz 500 MB, sktada sie go na CD/DVD.

Okomentoval(a): [PM1]:
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nahradnim terminu dodani. V pfipadé, Zze ani v nahradnim terminu
dohodnutém s JS Vedouci partner nedoda pozadované dokumenty, JS
zastavi pfipravu Rozhodnuti/Smlouvy a postoupi zaleZitost RO, ktery
muze rozhodnout o tom, ze projekt nebude z Programu finanéné
podporen a prostfedky budou uvolnény na financovani jinych projekta.

JS na zakladé udaji obdrzenych od Vedouciho partnera vypracuje
navrh Rozhodnuti/Smlouvy. V navrhu Rozhodnuti/Smlouvy. JS ve
spolupraci s kontrolorem Vedouciho partnera posoudi, zda se na
projekt bude vztahovat povinnost predkladat zpravy v obdobi
udrzitelnosti.

V rémci pfipravy Rozhodnuti/Smlouvy JS kontroluje také soulad mezi
finanénim planem uvedenym v MS2014+ a harmonogramem
predkladani zprav dohodnutym s kontrolorem. V pfipadé nesouladu JS
vyzyva Vedouciho partnera k Upravé v IS KP14+.

V pfipadé zmén v projektu v obdobi mezi schvalenim projektu na
Monitorovacim vyboru a podpisem Smlouvy/vydanim Rozhodnuti je
Vedouci partner povinen predlozit zadost o zménu prostfednictvim
interni depeSe v MS2014+ na JS. JS postup feSeni zmény konzultuje
s Ridicim organem za G&elem posouzeni dopadu zmény do procesu
hodnoceni zadosti. V pfipadé nepodstatnych zmén (vyCet viz kap.
4.1.1 ad a)) JS zmé&ny nemusi povinné konzultovat s RO.

V pfipadé, ze byl projekt na zasedani MV doporu¢en s podminkou,
muze dojit k posunuti Ihit pro vydani Rozhodnuti/uzavieni Smiouvy
v zavislosti na tom, jak rychle Vedouci partner spini pfipominky
stanovené Monitorovacim vyborem. V pfipadé, Ze se z divodu prataht
na strané Vedouciho partnera nepodafi vydat Rozhodnuti/uzavrit
Smlouvu do 6 mésicli od zasedani MV, muZze RO rozhodnout o tom,
ze projekt nebude z Programu finanéné podpofen. V tomto pfipadé
vyda RO rozhodnuti, dle § 14m odst. (1) pism. b) &eského zakona o
rozpoctovych pravidlech, kterym zadost zcela zamitne.
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pracownikami WS dodatkowy termin ich dostarczenia. Jezeli w terminie
dodatkowym, uzgodnionym z WS, Partner Wiodgcy nie dostarczy
wymaganych dokumentow, WS wstrzyma przygotowanie Decyzji/Umowy i
przekaze sprawe do 1Z, kiéra moze postanowi¢ o tym, iz projekt nie bedzie
dofinansowany z Programu a $rodki zostang przeznaczone na finansowanie
innych projektéw.

WS na podstawie danych otrzymanych od Partnera Wiodgcego opracowuje
projekt Decyzji/lUmowy, w projekcie Decyzji/lumowy. WS we wspotpracy z
kontrolerem Partnera Wiodgcego oceni, czy do projektu stosuje sie
obowigzek sktadania raportow w okresie trwatosci.

W ramach przygotowania Decyzji/lUmowy WS kontroluje rowniez zgodno$¢
miedzy planem finansowym podanym w MS2014+ i harmonogramem
skfadania raportow uzgodnionym z kontrolerem. W przypadku niezgodnosci
WS wzywa Partnera Wiodgcego do wprowadzenia zmian w S| KP14+,

W razie zmian w projekcie, wprowadzonych w okresie miedzy
zatwierdzeniem projektu na Komitecie Monitorujgcym a podpisaniem
Umowy / wydaniem Decyzji, Partner Wiodgcy ma obowigzek ztozenia do
WS za posrednictwem depeszy wewnetrznej w MS2014+. WS konsultuje
procedure wprowadzenia zmiany z Instytucjg Zarzgdzajacg w celu oceny
oddziatywania zmiany na proces oceny wniosku. W przypadku nieistotnych
zmian (wyliczenie zob. rozdz. 4.1.1 ad a)) WS nie musi obowigzkowo
konsultowaé zmian z 1Z.

Jezeli projekt zostat na posiedzeniu KM zarekomendowany z warunkiem,
moze nastgpi¢ przesuniecie termindw okreslonych dla wydania
Decyzjilzawarcia Umowy, w zaleznosci od tego, jak szybko Partner Wiodgcy
spetni warunki okreslone przez Komitet Monitorujgcy. Jezeli na skutek
zwtoki po stronie Partnera Wiodgcego nie uda sie wyda¢ Decyzjilzawrze¢
Umowy w ciggu 6 miesiecy od posiedzenia KM, I1Z moze postanowi¢ o tym,
iz projekt nie zostanie dofinansowany z Programu. W takim przypadku 1Z
wydaje decyzje zgodnie z § 14m ust. (1) lit. b) czeskiej ustawy o zasadach
budzetowych, na mocy ktérej wniosek catkowicie odrzuca.
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3.1.3 Zajisténi podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti se vyhotovuje ve 2 stejnopisech v eském jazyce a 2
stejnopisech v polském jazyce, z nichz kazdy ma platnost originalu.
Pfipraveny navrh Rozhodnuti (viz pfiloha €. 1) JS zasila ke schvaleni
a podpisu RO pies MS2014+ (ptilohy &. 1, 2, 5, 6 Rozhodnuti jsou
vyplhovany pfimo v MS2014+, pfilohy €. 3,4,7 a pfipadné 8 jsou do
MS2014+ naskenovany) i v papirové podobé vcetné vSech pfiloh.
Rozhodnuti je za Ridici organ podepsano jak elektronicky v MS2014+,
tak i v papirové podob&. RO zasila Rozhodnuti zpét JS a zaroveri
posila zpravu o schvaleni pres MS2014+ JS a Vedoucimu partnerovi.
V pripadé, Ze Vedoucim partnerem je OSS, jejimz zfizovatelem je OSS
odli$na od RO, zasild RO kopii Rozhodnuti na védomi zfizovateli OSS.

Po obdrzeni Rozhodnuti zasila JS vedoucimu partnerovi 1 vyhotoveni
(v Ceské i polské jazykové verzi) poStou (s doru¢enkou).

V pfipadé, ze projekt, resp. jeho €ast, bude realizovan v ramci podpory
de minimis, potom Vedouci partner jako nedilnou sou¢ast Rozhodnuti
obdrzi také Oznameni o poskytnuti podpory de minimis (viz pfiloha €.
20 teto prirucky a zaroven priloha €. 8 Rozhodnuti).

Rozhodnuti se vyhotovuje ve 2 stejnopisech v eském jazyce a 2
stejnopisech v polském jazyce, z nichZ kazdy ma platnost originalu.
Pfipraveny navrh Rozhodnuti (viz pfiloha €. 1) JS zasila ke schvaleni
a podpisu RO pies MS2014+ (ptilohy &. 1, 2, 5, 6 Rozhodnuti jsou
vypliiovany pfimo v MS2014+, pfilohy &. 3,4,7 a pfipadné 8 jsou do
MS2014+ naskenovany) i v papirové podobé v&etné vSech pfiloh.
Rozhodnuti je za Ridici organ podepsano jak elektronicky v MS2014+,
tak i v papirové podob&. RO zasila Rozhodnuti zpét JS a zaroveri
posila zpravu o schvaleni pfes MS2014+ JS a Vedoucimu partnerovi.
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3.1.3 Zapewnienie
dofinansowania

podpisania Decyzji w sprawie

Decyzje sporzadza sie w 2 egzemplarach w jezyku czeskim i w 2
egzemplarach w jezyku polskim kazdy z mocg oryginatu. WS przesyta
nastepnie przez MS2014+ (zataczniki nr 1, 2, 5, 6 Decyzji sg wypetniane
bezposrednio w MS2014+, zatgczniki 3, 4 i 7 lub 8 sg skanowane i
wprowadzane do MS2014+) oraz w wersji papierowej, wraz ze wszystkimi
zatgcznikami przygotowany projekt Decyzji (zob. zatgcznik nr 1) do
zatwierdzenia i podpisania przez 1Z,. Decyzja podpisana zostaje z ramienia
Instytucji Zarzgdzajgcej zaréwno elektronicznie, jak i w wersji papierowej, po
czym wysytana jest z powrotem do WS. IZ za posrednictwem MS2014+
przesyta informacje o zatwierdzeniu Decyzji do WS i Partnera Wiodacego.
W przypadku, gdy Partnerem Wiodacym jest JOSP, kidrej jednostka
nadzorujgca jest JOSP inna niz I1Z, 1Z wysyta kopie Decyzji do wiadomosci
jednostki nadzorujgcej JOSP.

Po otrzymaniu Decyzji WS przesyta Partnerowi Wiodgcemu 1 egzemplarz
Decyzji (w czeskiej i polskiej wersji jezykowej) pocztg (za potwierdzeniem
odbioru).

W przypadku, gdy projekt lub jego czes¢ bedzie realizowany w trybie
pomocy de minimis, Partner Wiodgcy otrzyma Informacje o przyznaniu
pomocy w trybie de minimis jako integralng cze$¢ Decyzji (zob. zatgcznik nr
20 niniejszego podrecznika, a zarazem zatgcznik nr 8 Decyzji).

Decyzje sporzadza sie w 2 egzemplarach w jezyku czeskim i w 2
egzemplarach w jezyku polskim kazdy z mocag oryginatu. WS przesyta
nastepnie przez MS2014+ (zataczniki nr 1, 2, 5, 6 Decyzji sg wypetniane
bezposrednio w MS2014+, zatgczniki 3, 4 i 7 lub 8 sg skanowane i
wprowadzane do MS2014+) oraz w wersji papierowej, wraz ze wszystkimi
zatgcznikami przygotowany projekt Decyzji (zob. zatgcznik nr 1) do
zatwierdzenia i podpisania przez |IZ. Decyzja podpisana zostaje z ramienia
Instytucji Zarzgdzajgcej zaréwno elektronicznie, jak i w wersji papierowej, po
czym wysytana jest z powrotem do WS. IZ za posrednictwem MS2014+
przesyfa informacje o zatwierdzeniu Decyzji do WS i Partnera Wiodgcego.

udzielenia
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Pozor!: Pfed vydanim pravniho aktu projektu (Rozhodnuti/Smlouvy)
budou administrované pouze formalni zmény (zména statutarniho
zastupce, zména realiza¢niho tymu atd.) a zmény, které jsou nezbytné
pro vydani pravniho aktu. Zbyvajici pfedloZzené zmény budou
administrovany az po vydani pravniho aktu vbézném rezimu
popsaném v této kapitole.

4.1 Zména projektu

Pfi realizaci projektu je nutné postupovat vsouladu se
schvalenou projektovou Zadosti a dalSimi podminkami, které byly
stanoveny v Rozhodnuti/Smlouvé. V pribéhu realizace projektu, ale
muzZe nastat situace, kdy je nutné se oproti planu uvedenému
v projektové zadosti, resp. Rozhodnuti/Smlouvé odklonit. V takovém
pfipadé je nutné v souladu s postupy uvedenymi dale v této kapitole
tuto situaci neprodlené oznamit a pozadat o schvaleni zmény
v projektu. Ke zméné v projektu by mélo dochazet jen ve vyjimecnych
pfipadech, proto na schvaleni zmény nema zadny =z partnerd
automaticky narok.

Pozor!: V pfipadé zmén tykajicich se rozpoctu projektu plati pravidlo,
ze kazdy partner je opravnén podat za celou dobu realizace projektu
(. od vydani Rozhodnuti/podpisu Smlouvy do ukonCeni realizace
projektu) max. 2 zmény. Do tohoto poétu se zapocitavaji také zmény
rozpoctu v disledku prfesunu prostfedkl mezi partnery, pficemz tato
zména se zapocitava jako zména rozpoctu u kazdého z dotéenych
partnerd. Nelze ov§em v ramci zmény navysit rozpoc¢tovou polozku,
jejiz kraceni bylo schvaleno MV.

V oduvodnénych pfipadech je mozné schvalit zménu rozpoétu nad
ramec vys$e uvedeného omezeni.

O zménach (kromé zmén uvedenych dale v kap. 4.1.1 bodu a) je
Hlavni pfijemce povinen informovat pfislusné subjekty administrujici
program, resp. pozadat je o jejich schvaleni. Aby mohl Hlavni pfijemce
tomuto svému zavazku vyplyvajicimu ze Smlouvy/Rozhodnuti dostat,
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4.1 Zmiana projektu

Uwaga!: Przed wydaniem aktu prawnego projektu (Decyzji/Umowy)
procedowane bedg tylko zmiany formalne (zmiana przedstawiciela
statutowego, zmiana zespotu realizacyjnego itd.) oraz zmiany niezbedne do
wydania aktu prawnego. Pozostate ztozone zmiany bedg procedowane
dopiero po wydaniu aktu prawnego w zwyktym trybie opisanym w niniejszym
rozdziale.

W trakcie realizacji projektu nalezy postepowaé zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem projektowym oraz innymi warunkami okre$lonymi w
Decyzji/lUmowie. W trakcie realizacji projektu moze jednak zaistniec¢
koniecznos¢ wprowadzenia zmian w stosunku do planu zatozonego we
wniosku projektowym lub, ewent. Decyzji/lUmowie. W takim przypadku
nalezy zgodnie z procedurami okreslonymi w dalszej czesci tego rozdziatu
bezzwlocznie zgtosi¢ zaistniatg sytuacje oraz ztozy¢ wniosek o zmiane w
projekcie. Zmiany w projekcie powinny mie¢ miejsce tylko w wyjgtkowych
sytuacjach, dlatego tez zaden z Partneréw nie moze zgtaszac roszczen do
ich automatycznego zatwierdzenia.

Uwaga!: W przypadku zmian dotyczacych budzetu projektu obowigzuje
zasada, ze kazdy Partner ma prawo do naniesienia maksymalnie dwdéch
zmian w trakcie catego okresu realizacji projektu. Do tego rodzaju zmian
zaliczajg sie rowniez zmiany budzetu dokonane w konsekwencji przesunieé
pomiedzy Partnerami, przy czym zmiana ta uznawana jest za zmiane
budzetu po stronie kazdego z Partneréw. Nie mozna jednak w ramach
zmiany zwiekszy¢ pozycji budzetowej, ktérej obciecie zostato zatwierdzone
przez KM.

W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest zatwierdzenie zmiany budzetu
ponad w/w limit.

O zmianach tych (poza zmianami okreslonymi dalej w rozdz. 4.1.1 punkcie
a)) Gtowny Beneficient ma obowigzek poinformowaé instytucje
administrujgce Programem lub ztozy¢ wniosek o zatwierdzenie tych zmian.
Aby Gtéwny Beneficjent mégt spetni¢ opisany obowigzek wynikajacy z
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musi ostatni projektovi partnefi Hlavniho pfijemce informovat o vSech
zmeénach, které v souvislosti s realizaci jejich ¢asti projektu vznikly,
pfip. vzniknout mohou.

Lhdta pro oznamovani zmén

O zménu projektu je nutné pozadat predtim, nez ma vstoupit v platnost
a to s takovym predstihem, aby bylo mozné zménu administrovat.
Vyjimkou jsou pfipady, kdy neni mozné zménu oznamit dfive, nez
vstoupi v platnost (napf. zména kontaktni osoby, zména pravni formy).
V pfipadé zmén, které vyzaduji zménu Rozhodnuti/ Smlouvy je
Spoleény sekretariat opravnén zmeénu odmitnout, pokud nebude
predlozena alespon 30 dni pfed koncem realizace projektu.

Pozor!: V pfipadé, Ze zména vyzaduje schvaleni Monitorovacim
vyborem, musi byt oznamena minimalné 4 tydny pfed terminem konani
Monitorovaciho vyboru. Terminy konani Monitorovacich vyborl jsou
zvefejiiovany na strankach programu www.cz-pl.eu.

Podle miry vlivu dané zmény na splnéni cila projektu a na informace
obsazené v Rozhodnuti/Smlouveé jsou rozliSovany 2 zakladni skupiny
zZmeén:

nepodstatné zmény

podstatné zmény

Partner/Hlavni pfijemce zadajici/predkladajici zmé&nu musi vzdy fadné
zdlvodnit, pro¢ ke zméné dochazi. U nékterych typli zmén musi byt
také dolozeny doplfiujici dokumenty v souladu s pfilohou ¢&. 17
Pfiru€ky pro pfijemce. V pfipadé, ze subjekt posuzujici zménu
potfebuje doplnéni dalSich informaci a dokumentd, je opravnén si je po
Partnerovi/Hlavnim pfijemci vyzadat.

Pozor!: Partner je povinen kromé nize uvedenych zmén hlasit,
prostfednictvim JS, RO také v$echny dal$i podstatné zmény a
skute€nosti, které maji vliv, mohou mit vliv nebo souviseji s ucelem
dotace, nebo se jakymkoliv zplsobem ucelu dotace dotykaji. Zejména

* ¥
"
*

*

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

*

* ok

Umowy/Decyzji, pozostali Partnerzy projektu muszg poinformowac
Gtéwnego beneficjenta o wszystkich zmianach, jakie pojawity sie lub moga
sie pojawi¢ w zwigzku z realizacjg ich czesci projektu.

Termin zgtaszania zmian

Whniosek o zmiane projektu nalezy zlozyé¢, zanim wejdzie ona w zycie,
z wystarczajgcym wyprzedzeniem, niezbednym do jej administracji. Wyjatek
stanowig przypadki, w ktérych zgtoszenie zmiany z wyprzedzeniem, zanim
wejdzie ona w zycie, nie jest mozliwe (np. zmiana osoby do kontaktu, zmiana
osobowosci prawnej).

W przypadku zmian, ktére wymagajg zmiany Decyzji/lUmowy, Wspdiny
Sekretariat ma prawo odrzucenia zmiany, jezeli nie zostanie ona zgtoszona
co najmniej 30 dni przed koncem realizacji projektu.

Uwagal!: Jezeli zmiana wymaga zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy,
musi ona zosta¢ zgtoszona co najmniej 4 tygodnie przed terminem
posiedzenia Komitetu Monitorujgcego. Terminy posiedzen Komitetu
Monitorujgcego publikowane sg na stronie programu www.cz-pl.eu.

W zaleznos$ci od stopnia wptywu danej zmiany na realizacje celéw projektu
i na informacje zawarte w Decyzji/lUmowie rozréznia sie 2 podstawowe
grupy zmian:

zmiany nieistotne
zmiany istotne

Partner/Gtéwny Beneficjent wnioskujgcy/sktadajgcy zmiane musi jg zawsze
konkretnie uzasadni¢, podajgc powdd jej zaistnienia. W przypadku
niektorych rodzajéw zmian nalezy dotgczy¢ dodatkowe dokumenty, zgodnie
z zatgcznikiem nr 17 Podrecznika beneficijenta. Jezeli instytucja
rozpatrujgca zmiane stwierdza potrzebe uzupetnienia kolejnych informacji
oraz dokumentéw, ma prawo wymagac¢ ich od Partnera/Gtéwnego
Beneficjenta.

Uwaga!: Oproécz ponizej wymienionych zmian Partner ma réwniez
obowigzek powiadomi¢ 1Z, za posrednictwem WS, o wszystkich innych
istotnych zmianach i okolicznosciach, ktére wptywaja, mogg wptywac czy
tez wigzg sie z przeznaczeniem dofinansowania lub w jakikolwiek sposéb
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se jedna o pfipadny negativni vysledek finan¢ni kontroly, soudni spory
nebo zahajeni trestniho fizeni.

Postup predkladani zmén

V8echny zmény v projektech se predkladaji vzdy prostfednictvim
systému ISKP. Zadosti 0 zménu predloZené jinou formou nez v ISKP,
nebudou administrovany. Komunikace pfes MS2014+ probiha v
modulu zadosti o0 zménu, az na vyjimky popsané nize. O pribéhu
administrace zadosti o zménu je pfijemce informovan prostfednictvim
internich depesi.

Predkladané zmény se déli na dva typy: nepodstatné a podstatné.
Nepodstatné zmény predklada vzdy partner, kterého se zména tyka,
podstatné zmény jsou predkladany Hlavnim pfijemcem. Je nezbytné
podavat vzdy zmény podstatné i nepodstatné zvlast. Vzhledem
k administraci nelze podavat rizné typy zmén dohromady.

V obou pfipadech musi byt Zadosti o zménu podepsany elektronickym
podpisem opravnéné osoby daného subjektu.

Zmény tykajici se vefejnych zakazek se predkladaji prostfednictvim
modulu Vefejné zakazky v MS2014+ (vtomto pfipadé neni
elektronicky podpis vyzadovan), nikoli formou standardni zadosti o
zZménu.

Pokud pfijemce predklada dokumentaci o zakazce, ktera obsahuje
zménu sdopadem na projekt (napf. zména smlouvy/dodatek
s pozménénym harmonogramem, finanénim planem apod.) musi o
této zméné zarovet informovat prostfednictvim Zadosti o zménu, aby
byl posouzen jeji komplexni dopad na projekt.

Typ zmény Zadost o | Povinné Predklada | Predklada
zménu predlozit partner, Hlavni
predlozena | Zménovy | kterého se | pfijemce
v ISKP list zmeéna

projektu tyka
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przeznaczenia dofinansowania dotycza. W szczegdlnosci dotyczy to
ewentualnego negatywnego wyniku kontroli skarbowej, sporéw sadowych
lub wszczecia postepowania karnego.

Procedura sktadania zmian

Wszystkie zmiany w projektach sg sktadane zawsze za posrednictwem
systemu ISKP. Wnioski o zmiane ztozone w innej formie niz w systemie
ISKP nie bedg administrowane. Komunikacja za posrednictwem MS2014+
odbywa sie w module wniosku 0 zmiane, poza pewnymi, opisanymi ponizej,
z wyjatkami opisanymi ponizej Informacje o przebiegu obstugi
administracyjnej wniosku o zmiane beneficjent otrzymuje za posrednictwem
depeszy wewnetrznych.

Sktadane zmiany mogg by¢ dwojakiego rodzaju: nieistotne i istotne.
Zmiany nieistotne sktadane sg kazdorazowo przez tego partnera, ktérego
zmiana dotyczy, natomiast o zmiany istotne wnioskuje Gtéwny Beneficjent.
Konieczne jest kazdorazowo skfadanie zmiany istotnej i nieistotnej odrebnie.
Z powoddéw administracyjnych nie mozna wnioskowac tgcznie o réznego
rodzaju zmiany.

W obu przypadkach wniosek o zmiane musi zosta¢ podpisany podpisem
elektronicznym osoby uprawnionej wystepujgcej w imieniu danego
podmiotu.

Zmiany dotyczgce zamowien publicznych nie sg sktadane w formie
standardowego wniosku o zmiane, ale w module Zaméwienia publiczne w
MS2014+ (w tym przypadku nie jest wymagany podpis elektroniczny).
Jezeli beneficjent sktada dokumentacje dotyczgcg zamowienia, zawierajgca
zmiane wptywajacg na projekt (np. zmiana umowy/aneks ze zmiang
harmonogramu, planem finansowym itp.), musi o danej zmianie
poinformowac takze w drodze ztozenia Wniosku o zmiane, by mozna byto
oceni¢ catkowity wptyw danej zmiany na projekt.

Typ zmiany | Wniosek o | Wymagane | Sktada Skfada
zmiang w ISKP | ztozenie Partner, Gtéwny
opatrzony Karty ktérego Beneficjent
podpisem zmiany zmiana
elektronicznym dotyczy
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(pFiloha €. osoby (zatgcznik
26) statutowej nr 26)
Nepodstatna X (jen tyka- | X Zmiana X X (jedynie | X
zména k li se zmény nieistotna jesli
rozhodnuti rozpo&tu) sktadana N dotyczy
kontrolora do decyz;ji zmiany
Nepodstatna X X(tyka-lise | X (tyka-li se | | Kontrolera budzetu) _ __
zména k zména zména vice Z!n_lana X X X . (jezeli | X . (jezeli
rozhodnuti pouze 1| partnerd nieistotna Zmiana zmiana
Js partnera) | nebo do decyz;ji dotyczy dotyczy kilku
celého WS tylko 1| partnerow
projektu) partnera) lub  catego
Podstatna X X i projektu)
zména Zmiana X X X
k rozhodnuti istotna do
RO decyzji 1Z
Podstatna X X Zmiana X X X
zména istotna do
k rozhodnuti decyzji KM
Mv

4.1.1 Nepodstatné zmény

zmény k rozhodnuti Kontrolorovi

Jedna se o nasledujici zmény:

10

4.1.1 Zmiany nieistotne

zmiany do decyzji Kontrolera

Dotyczy to ponizszych zmian:
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1. zména bankovniho uctu pro pfijimani dotace (z EFRR u Hlavniho
pfijemce, ze SR u ¢eskych partner(),

2. zména statutarnich zastupc(, kontaktnich osob, osob v realizaénim
tymu, adresy sidla partnera

3. zména nazvu partnera, pravni formy, struktury jeho vlastnictvi®,

4. zmény termin( pro realizaci kliCovych aktivit a milnika u klic¢ovych
aktivit - jsou nahlaseny a vysvétleny kontrolorovi pfislusného partnera
v diléich zpravach zrealizace projektu a nevyzaduji samostatné
Zadosti 0 zménu,

5. nerealizovani nebo zmény doprovodnych aktivit projektu
(doprovodné aktivity jsou takové, které nemaji pfimou vazbu na
naplnéni cile projektu nebo uroven preshraniéni spoluprace),

6. zmeény v planovaném zadavani vefejnych zakazek (zmény termina,
zmény rozsahu, zmény typu zadavaciho fizeni, zména celkového
poctu zadavacich fizeni v projektu) — administrace pfes modul Vefejné
zakazky v MS2014+, nikoli formou standardni zadosti o zménu!,

7. zmény v polozkach rozpoé¢tu v ramci jedné rozpoctové kapitoly
(véetné zmén popisu polozek rozpoctu), pokud nejsou zpUsobeny
zménou v aktivitach projektu,

8. drobné zmény technologii, které nemaiji vliv na cile projektu

Tyto zmény podléhaji schvaleni Kontrolorem daného partnera. V
pfipadé nutnosti je tfeba k zadosti o zménu nahrat dokument, ktery
zménu potvrzuje.

5 Prijemce sidlici v CR ma povinnost informovat o veskerych vyznamnych zménach udaju tykajicich se
vlastnické a ovladaci struktury jako napf. vySe vlastnictvi, vySe a charakter vlastnického podilu apod., které
uvadél v ramci ¢estného prohlaseni jako prilohu projektové Zadosti, zejména pak Gdaju o skutecnych majitelich
ve smyslu § 4 odst. 4 zakona ¢. 253/2008 Sb., Zakon o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné
¢innosti a financovani terorismu. Dale je povinen uvedené skute¢nosti na vyzadani kontrolora, fidiciho organu,
dalsich subjektt implementacni struktury nebo kontrolnich organu dolozit relevantnimi dokumenty.
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1. zmiana rachunku bankowego do przyjmowania srodkéw dofinansowania
(z EFRR w przypadku Gtéwnego Beneficjenta, z BP w przypadku czeskich
Partneréw),

2. zmiana przedstawicieli statutowych, oséb do kontaktu, oséb w zespole
realizacyjnym, adresow siedziby partnera,

3. zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury jego wiasnosci®,

4. zmiany termindw realizacji dziatan kluczowych, planowanych osiggnie¢
dziatan kluczowych - sg zgtaszane i wyjasniane Kontrolerowi danego
partnera w ramach raportéw czesciowych z realizacji projektu i nie
wymagajg sktadania osobnych wnioskéw o zmiane,

5. brak realizacji lub zmiany w realizacji dziatan towarzyszgcych projektu
(dziatania towarzyszace to takie, ktére nie majg bezposredniego zwigzku z
realizacjg celoéw projektu lub realizacjg odpowiedniego poziomu wspétpracy
transgranicznej);

6. zmiany w planowanym przydzielaniu zaméwien publicznych (zmiany
termindéw, zmiany zakresu, zmiany typu przetargu, zmiana tacznej liczby
przetargdw w projekcie) — administracja przez modut Zaméwienia publiczne
w MS2014+, a nie w formie standardowych wnioskéw o zmiane.

7. zmiany w pozycjach budzetu w ramach jednej linii budzetowej (w tym
zmiany opisu pozycji budzetu), jezeli nie sg one wywotane przez zmiany w
dziataniach projektu,

8. drobne zmiany w technologii, ktére nie majg wptywu na cele projektu

Zmiany te podlegajg zatwierdzeniu przez Kontrolera danego partnera. W
przypadku koniecznosci nalezy do wniosku o zmiane wgra¢ dokument
zmiane potwierdzajacy.

5 Beneficjent majgcy siedzibe w RCz ma obowigzek informowania o wszelkich istotnych zmianach danych dotyczacych
struktury wlasnosciowej i podporzadkowania jak np. wielko$¢ wtasnosci, wielko$ci i charakter udziatéw wiasno$ciowych
itp., ktére podawat w ramach o$wiadczenia bedgcego zatgcznikiem wniosku projektowego, przede wszystkim danych
o prawdziwych wiascicielach zgodnie z §4 ust. 4 ustawy nr 253/2008 Sb., Ustawa o niektorych $rodkach przeciw
legalizacji przychoddw z dziatalnosci przestepczej i finansowania terroryzmu. Ponadto ma obowigzek podane fakty na
zadanie kontrolera, instytucji zarzadzajgcej, pozostatych podmiotéw ze struktury implementacyjnej lub organéw
kontrolnych udokumentowaé odpowiednimi dokumentami.
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V ptipadé zmény bankovniho U¢tu, statutarnich zastupcl a nazvu
partnera Kontrolor o zméné informuje také JS a RO formou interni
depesSe v MS2014+. Rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti
dotace / Dodatek ke smlouvé o projektu se v pfipadé téchto zmén
nepfipravuje.

Postup oznamovani zmén
zakazek):

1. Podat Zadost o zménu prostiednictvim Modulu zmény v

projektu v ISKP tak, ze zvolime prislusnou kartu, jiz se zadost
tyka a navrhneme nové znéni / hodnoty po zméné pro dany text
nebo hodnotu.
Kontrolor tento typ zmény schvali. Pokud ovSem kontrolor
usoudi, ze by zmé&na mohla mit disledky pro realizaci celého
projektu, je opravnén vyzadat si od partnera dalsi informace
nebo podklady.

(kromé& zmén v zadavani vefejnych

Zmény v polozkach rozpoctu, v ramci jedné rozpoctové kapitoly (viz
priloha €. 18), Kontrolor posoudi z hlediska aktivit projektu a jejich
nezbytnosti vzhledem krealizaci projektu a naplnéni jeho cile.
V pfipadé, Ze nejsou zpusobeny zménou v aktivitach projektu a jsou
pro realizaci projektu a naplnéni jeho cile nezbytné (i s pfipadné
prekro€enou podkapitolou rozpoctu), Kontrolor na zakladé schvalené
zmeény v rozpodtu schvali Soupisku dokladu.

zmény k rozhodnuti JS
Jedna se o nasledujici zmény:

1. presun prostfedkll mezi rozpo&tovymi kapitolami do 500 EUR
kterékoliv z dot€enych rozpoc&tovych kapitol na urovni projektu,
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W przypadku zmiany rachunku bankowego, przedstawicieli statutowych i
nazwy Partnera Kontroler o zmianie powiadamia réwniez WS i 1Z,
przesylajgc depesze wewnetrzng w MS2014+.W przypadku tych zmian nie
jest opracowywana Decyzja w sprawie zmiany decyzji w sprawie udzielenia
dofinansowania / Aneks do umowy dotyczacej projektu.

Procedura zgtaszania zmian
publicznych):

1. Ziozy¢ wniosek o zmiane poprzez Modut zmiany w projekcie w
ISKP poprzez wybranie odpowiedniej zaktadki, ktorej wniosek
dotyczy i zaproponuje nowy brzmienie / wartosci po zmianie dla
danego tekstu czy wartosci.

Kontrolor zatwierdza tego rodzaju zmiane. Jezeli jednak
Kontroler stwierdzi, ze zmiana mogtaby mie¢ konsekwencje dla
realizacji catego projektu, moze zazgdac¢ od Partnera dalszych
informacji lub dokumentow.

(opr6c zmian w zlecaniu zamoéwien

Zmiany w pozycjach budzetu w ramach jednej linii budzetowej (zob.
zatgcznik nr 18) oceniane sg przez Kontrolera kontekscie dziatan projektu
oraz ich koniecznosci z punktu widzenia realizacji projektu i jego celu., Jesli
przyczyng tych zmian nie sg zmiany dziatan projektu i sg one konieczne dla
realizacji projektu i jego celu, (wraz z ewentualnie przekroczong podlinig
budzetu), Kontroler na podstawie zatwierdzonej zmiany w budzecie
zatwierdzi Zestawienie dokumentow.

zmiany do decyzji WS
Dotyczy to ponizszych zmian:

1. przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi ponizej 500 EUR
ktorejkolwiek sposrod objetych zmiang linii budzetowych na poziomie
projektu,
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2. presun prostfedkl mezi rozpoétovymi kapitolami vy$si nez 500
EUR, max. v8ak do vySe 15 % plvodni ¢astky (na drovni celého
projektu) kterékoliv z dotéenych rozpoctovych kapitol v pfipadé, ze
nedochazi k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu, celkové vySe
rozpoctu projektu ani role partner( v projektu

Pozor!: PGvodni ¢astkou je myslena ¢astka uvedena v rozpoctu
projektu, ktery je soucasti Rozhodnuti/Smlouvy. V pfipadé, ze tedy
probé&hne vice zmén a kazda jednotlivda zména bude niZsi nez 15 %,
ale v souhrnu tyto zmény prekroCi hranici 15 % kterékoliv z dot€enych
kapitol oproti stavu, ktery je uveden v platném rozpoctu, jez je
soucasti Rozhodnuti/Smlouvy, bude v okamziku prekro€eni této
hranice zména povazovana za podstatnou a bude schvalovana
postupem uréenym pro podstatné zmény.

3. presun prostfedkt mezi rozpodéty jednotlivych partner(i do vyse
5 % celkovych zpusobilych vydaji kazdého z projektovych partnerd,
max. v8ak do vySe 20 000 EUR, pokud tento pfesun nema vliv na
splnéni podminek, za nichz byl projekt schvalen (zejména kritéria
spole&ného financovani) a zaroven v jeho disledku nedojde ke zméné
role partnera v projektu,

Pozor!: V pfipadé, Zze probéhne vice zmén a kazda jednotliva zména
bude nizsi nez 5 %, resp. 20 000 EUR, ale v souhrnu zmény nékterou
z téchto hranic, oproti stavu, ktery je uveden v platném rozpoctu, jez
je soucasti Rozhodnuti/Smlouvy, pfekroci, bude v okamziku
prekro¢eni nékteré z téchto hranic zména povazovana za podstatnou
a bude schvalovana postupem uréenym pro podstatné zmény.

4. zména monitorovacich obdobi s vyjimkou zavérecného obdobi,
5. viceprace

Pozor!: Jakykoliv vydaj, ktery bude pfekracovat pfislusnou
rozpoctovou kapitolu, nebude tedy schvalen, dokud nebude JS
odsouhlasen novy navrh rozpo¢tu, nejpozdeji vSak do terminu
zaverecného vyuctovani projektu. Doporucujeme, je-li to mozné, aby
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2. przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi powyzej 500
EUR, maksymalnie do wysokosci 15% pierwotnej wartosci (na poziomie
catego projektu) ktérejkolwiek sposrdd objetych zmiang linii budzetowych w
przypadku, gdy nie wptywa to na gtéwne ukierunkowanie projektu, catkowitg
wartos¢ budzetu projektu ani na role Partnerow w projekcie,

Uwagal!: Przez pierwotng warto$¢ rozumie sie kwote podang w budzecie
projektu, ktory stanowi element Decyzji/lUmowy. W przypadku, gdy nastapi
kilka zmian, a kazda pojedyncza zmiana bedzie mniejsza niz 15%, ale w
sumie zmiany te przekroczg granice 15% w ktorejkolwiek linii budzetowej w
poréwnaniu z pierwotnym budzetem z Decyzji/lUmowy, taka zmiana
zostanie uznana za istotng w momencie przekroczenia danego limitu i
zatwierdzana bedzie w procedurze okreslonej dla zmiany istotnej.

3. przesuniecie srodkéw pomiedzy budzetami poszczegdinych
Partnerow do wysokosci 5% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
kazdego sposréd Partnerow projektu, maksymalnie jednak do wysokosci
20 000 EUR, jezeli przesuniecie to nie ma wptywu na spetnienie warunkow,
na jakich projekt zatwierdzono (w szczegdlnosci kryterium wspdlnego
finansowania) i jednoczes$nie w jego wyniku nie nastgpi zmiana roli Partnera
w projekcie,

Uwagal!: W przypadku, gdy nastgpi kilka zmian a kazda pojedyncza
zmiana bedzie mniejsza od 5% albo 20 000 EUR, ale w sumie zmiany te
przekroczg ktérys z powyzszych limitéw, w poréwnaniu do stanu podanego
w obowigzujgcym budzecie, stanowigcym element Decyzji/lUmowy, taka
zmiana zostanie uznana za istotng w momencie przekroczenia ktéregos z
powyzszych limitéw i zatwierdzana bedzie w procedurze okreslonej dla
zmiany istotnej.

4. zmiana okreséw monitorowania z wyjatkiem okresu koncowego,

5. roboty dodatkowe

Uwaga!: Zaden wydatek, ktéry bedzie wykraczat poza dang linie
budzetowg, nie moze zosta¢ zatwierdzony bez uprzedniego zatwierdzenia
nowego budzetu przez WS, najpdzniej jednak w terminie ostatecznego
rozliczenia projektu. Zalecamy, o ile to mozliwe, aby wnioski o zmiang
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bylo o zmény rozpoctu projektu zazadano s dostate¢nym predstihem
pred tim, nez budou vydaje pfekracujici aktualné platné limity
rozpoctovych kapitol predlozeny k ovéreni Kontrolordm.®

V pfipadé tohoto typu zmén je tfeba dodrzet nasledujici postup:

1. Podat zadost o zménu prostfednictvim Modulu zmény v
projektu v ISKP tak, ze zvolime prislusnou kartu, jiz se zadost
tyka a navrhneme nové znéni / hodnoty po zméné pro dany text
nebo hodnotu.

2. K zadosti pfipojit Zménovy list, ktery je pfilohou €. 26 téze
PFirucky (staci vyplnit v jazyce projektového partnera, kterého
se zména tyka / Hlavniho pfijemce). Je tfeba vyplnit vSechna
povinna pole a ke Zménovému listu pfipojit pfipadné vSechny
potfebné pfilohy, které se zmény tykaiji a jeji zdGvodnéni (napft.
novy navrh na zménu pfilohy Podrobny rozpoc€et projektu
s barevné oznacenymizmenami vcetné pfilohy €. 18, Protokoly
0 nezbytnosti, rozhodnuti tfetich instituci, které se tykaji aktivit
projektu atd.). Zmeénovy list je tfeba nahrat ve formatu *.doc /
docx a celou zadost o zménu v ISKP podepsat kvalifikovanym
elektronickym podpisem statutarnich organli projektového
partnera / Hlavniho pfijemce.

a. V pfipadé, Ze se zména tyka nékteré z povinnych pfiloh
pfedkladanych ve fazi pfiprav projektu (napf. technicka
dokumentace, stavebni povoleni atd.) je tfeba v modulu

zmén vybrat zalozku Dokumenty a poté pfrilozit
vyplnény Zménovy list spolu s novou pfilohou.

8 V pripadé Fondu mikroprojektl jsou nepodstatné zmény oznamovany / schvalovany Spravcem FMP. Obecné
informace tykajici se realizace mikroprojekt jsou obsazeny v pfiruckach pro Zadatele mikroprojektll pfislusnych

euroregionu.
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budzetu projektu sktadane byly z wystarczajacym wyprzedzeniem, zanim
wydatki wykraczajace poza aktualnie obowigzujace limity linii budzetowych
zostang ztozone do zweryfikowania Kontrolerom.®

W przypadku tego rodzaju zmian nalezy przestrzega¢ ponizszej procedury:

1.

Ztozy¢ wniosek o zmiang poprzez Modut zmiany w projekcie w ISKP
poprzez wybranie odpowiedniej zaktadki, ktdrej wniosek dotyczy i
zaproponuje nowy brzmienie / wartosci po zmianie dla danego tekstu
czy wartosci.

Do wniosku zatgczy¢é Karte zmiany, ktdra stanowi zatgcznik nr 26
tegoz Podrecznika (wystarczy wypetni¢ w jezyku Partnera projektu,
ktérego zmiana dotyczy / Beneficjenta Gtéwnego). Nalezy wypetni¢
wszystkie pola obowigzkowe i do karty zmiany zatgczy¢ ewentualnie
wszystkie niezbedne zatgczniki dotyczace zmiany i jej uzasadnienia
(np. nowg propozycje zmian w zatgczniku Budzet szczegotowy
projektu ze zmianami zaznaczonymi kolorem wraz zzat. nr 18,
Protokoty koniecznosci, decyzje instytucji trzecich dot. dziatan
projektu itp.). Karte zmiany nalezy wgra¢ w formacie *.doc / docx i
caty wniosek o Zmiane w ISKP podpisa¢ kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym  statutowych organéw Partnera projektu /
Beneficjenta Gtéwnego.

a. W przypadku, ze zmiana dotyczy ktéregos$ z zatgcznikéw
obowigzkowych sktadanych na etapie przygotowania
projektu (np. dokumentacji technicznej, pozwolenia na
budowe itp.) nalezy wybra¢ w module zmian zaktadke

Dokumenty, nastepnie zatgczy¢ wypetniona Karte zmiany
wraz z nowym zatgcznikiem.

SW przypadku Funduszu Mikroprojektéw zmiany nieistotne zgtaszane sg do / zatwierdzane przez Administratora
FM. Szczegotowe informacje dotyczace realizacji mikroprojektdw zawierajg podreczniki dla mikrobeneficjentow

poszczegdlnych Euroregionow.
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Spoleény sekretariat ovéfi Uplnost a spravnost Udaji ve Zménovém
listu a v Zadosti o zménu’. Poté tuto zadost administruje (JS posuzuje
zadost zvécného hlediska a nasledné ji postoupi pfislusSnému
kontrolorovi a ten ji posuzuje z hlediska opravnénosti/zakonnosti, napr.
zda je splnén zakonny procentni limit apod.) PFijemce obdrzi od JS
rozhodnuti formou depeSe spolu se vSemi stanovisky, které se tykaji
zmény ve Zménovém listu. JS zaroven zménu v IKSP v souladu s
rozhodnutim schvali / zamitne/ vrati k opravé. Zménovy list bude spolu
s rozhodnutim nahran do sekce Dokumenty projektu.

4.1.2 Podstatné zmény

U této kategorie zmén je (s vyjimkou zmény dohody o spolupraci) nutné
provést zménu Rozhodnuti/Smlouvy.

V pfipadé tohoto typu zmén je tfeba dodrzet nasledujici postup:

1. Podat Zadost o zménu prostiednictvim Modulu zmény v
projektu v ISKP tak, ze zvolime pfisluSnou kartu, jiz se zadost
tyka a navrhneme nové znéni / hodnoty po zméné pro dany text
nebo hodnotu.

2. K zadosti pfipojit Zménovy list, ktery je pfilohou &. 26 téze

PFiru¢ky (vyplnit dvoujazyéné). Je tfeba vyplnit vSechna
povinna pole a ke Zménovému listu pfipojit pfipadné vSechny
potfebné pfilohy, které se zmény tykaji a jeji zdGvodnéni (v
priloze Podrobny rozpocet projektu je tfeba barevné zvyraznit
pozadovane zmeny). Zménovy list je tfeba nahrat ve formatu
*.doc / docx a celou zadost o zménu v ISKP podepsat
kvalifikovanym elektronickym podpisem statutarnich organa
Hlavniho pfijemce.

7V pFipadé formalnich nesrovnalosti vrati JS zménu k opravé a nebude ji administrovat, dokud ji Partner projektu

/ Hlavni pfijemce neupravi.
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Wspdlny Sekretariat zweryfikuje kompletnos¢ i poprawnos¢ danych w karcie
zmiany i wniosku o zmiane.” Nastepnie wniosek ten zadministruje (WS
ocenia wniosek pod wzgledem merytorycznym, po czym przekazuje go
wiasciwemu kontrolerowi, ktory ocenia go pod katem
zasadnosci/dopuszczalnosci, np. czy jest spetniony dopuszczalny limit
procentowy itp.). Beneficjent otrzyma w formie depeszy decyzje wraz ze
wszystkimi  stanowiskami dotyczgcymi zmiany w Karcie zmiany.
Jednoczesnie WS zmiane w ISKP zgodnie z decyzjg zatwierdzi / odrzuci /
zwrdci do poprawy. Karta zmiany wraz z decyzjg zostanie wgrana do sekgc;ji
Dokumenty projektu.

4.1.2 Zmiany istotne

W przypadku tej kategorii zmian nalezy (z wyjgtkiem zmiany porozumienia
0 wspotpracy) dokonaé¢ zmiany Decyzji/lUmowy.
W przypadku tego rodzaju zmian nalezy przestrzegac ponizszej procedury:
1. ztozy¢ wniosek o zmiane poprzez Modut zmiany w projekcie w ISKP
poprzez wybranie odpowiedniej zaktadki, ktdrej wniosek dotyczy i
zaproponuje nowy brzmienie / wartosci po zmianie dla danego tekstu
czy wartosci.
Do wniosku zatgczy¢ Karte zmiany, ktéra stanowi zatgcznik nr 26
tegoz Podrecznika (wypetnia sie ja dwujezycznie). Nalezy wypetnié¢
wszystkie pola obowigzkowe i do karty zmiany zatgczy¢ ewentualnie
wszystkie niezbedne zatgczniki dotyczgce zmiany i jej uzasadnienia
(w zatgczniku Szczegdtowy budzet projektu nalezy wnioskowane
Zmiany zaznaczyc¢ kolorem). Karte zmiany nalezy wgra¢ w formacie
*.doc / docx i caly wniosek o Zmiane w ISKP podpisac
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym statutowych organéw
Beneficjenta Gtéwnego.

7W przypadku uchybien formalnych WS zwréci zmiang do poprawy i nie bedzie on administrowany do momentu
jego skorygowania przez Partnera Projektu / Beneficjenta Gtownego.
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V pfipadé, Zze se zména tyka nékteré z povinnych pfiloh
predkladanych ve fazi pfiprav projektu (napf. technicka
dokumentace, stavebni povoleni atd.) je tfeba v modulu zmén
vybrat zalozku Dokumenty a poté pfilozit vyplnény Zménovy list
spolu s novou pfilohou.
Spoleény sekretariat ovéfi Uplnost a spravnost Udaji ve Zménovém
listu a v Zadosti o zménu8. Poté tuto Zadost preda k rozhodnuti
pFislusnym organtim podle povahy zmény. Pfijemce obdrzi rozhodnuti
formou depese spolu se vSemi stanovisky, které se tykaji zmény ve
Zmeénovém listu. JS zarovert zménu v IKSP v souladu s rozhodnutim
schvali / zamitne/ vrati k opravé. Zménovy list bude spolu s
rozhodnutim nahran do sekce Dokumenty projektu.

S ohledem na subjekt, ktery je opravnén o zménach rozhodovat se
zmény déli na 2 skupiny:

Zmény schvalované RO:

1. prodlouzeni doby realizace projektu,

2. pfesun prostfedk(l mezi rozpoctovymi kapitolami nad 15 % puvodni
¢astky (na urovni celého projektu) kterékoli z dot€enych rozpocétovych
kapitol v pfipadé, ze pfesouvana castka prevySuje 500 EUR a
nedochazi k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu, celkové vySe
rozpoctu projektu ani role partnert v projektu,

3. pfesun prostfedk mezi rozpodty jednotlivych partnert o vice nez 5
% celkovych zpUsobilych vydaji kazdého z projektovych partnerd,
max. vSak do vySe 20 000 EUR, pokud tento pfesun nema vliv na
splnéni podminek, za nichz byl projekt schvalen (zejména kritéria
spole¢ného financovani) a zarover v jeho dlsledku nedojde ke zméné
role partnera v projektu,

8V pFipadé formalnich nesrovnalosti vrati JS zménu k opravé a nebude ji administrovat, dokud ji Hlavni pfijemce
neupravi.
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W  przypadku, ze zmiana dotyczy ktdregos z zatgcznikdw
obowigzkowych skfadanych na etapie przygotowania projektu (np.
dokumentacji technicznej, pozwolenia na budowe itp.) nalezy wybra¢
w module zmian =zakfadke Dokumenty, nastepnie zatgczyc
wypetniona Karte zmiany wraz z nowym zatgcznikiem.
Wspdlny Sekretariat zweryfikuje kompletnos¢ i poprawnos¢ danych w karcie
zmiany i wniosku o zmiane®. Nastepnie wniosek ten przekaze do decyzji
odpowiednich instytucji ze wzgledu na charakter zmiany. Beneficjent
otrzyma w formie depeszy decyzje wraz ze wszystkimi stanowiskami
dotyczacymi zmiany w Karcie zmiany. Jednoczes$nie WS zmiane w ISKP
zgodnie z decyzjg zatwierdzi / odrzuci / zwrdci do poprawy. Karta zmiany
wraz z decyzjg zostanie wgrana do sekcji Dokumenty projektu.

Z punktu widzenia instytucji uprawnionej do podjecia decyzji w sprawie
zmian dzielg sie one na 2 grupy:

Zmiany zatwierdzane przez |Z:

1. wydtuzenie okresu realizacji projektu,

2. przesunigcie s$rodkéw miedzy liniami budzetowymi powyzej 15 %
pierwotnej wartosci (na poziomie catego projektu) ktorejkolwiek sposréd linii
budzetowych objetych zmiang, w przypadku, gdy zmiana wyniesie ponad
500 EUR oraz nie wptynie ona na gtéwne ukierunkowanie projektu,
catkowitg wartos¢ budzetu projektu ani na role Partneréw w projekcie,

3. przesunigcie $rodkéw miedzy budzetami poszczegdlnych Partneréw o
ponad 5% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych kazdego sposrod
Partneréw projektu, jednak maksymalnie do wysokosci 20 000 EUR, jezeli
przesuniecie to nie ma wplywu na spetnienie warunkéw, na jakich projekt
zatwierdzono (w szczegoélnosci kryterium wspdlnego finansowania) i
jednoczesnie w jego wyniku nie nastapi zmiana roli partnera w projekcie,

8 W przypadku uchybien formalnych WS zwréci zmiane do poprawy i nie bedzie on administrowany do momentu jego
skorygowania przez Beneficjenta Gtéwnego.
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4. zmény aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cilt projektu /
Gc¢elu dotace (s vyjimkou pfipadd uvedenych v kap. 4.1.1),

5. zména dohody o spolupréci, ktera byla uzaviena mezi partnery
projektu (tato zména nevyzaduje na rozdil od vySe uvedenych zmén
zménu Rozhodnuti/Smlouvy).

6. zmeéna v projektovych indikatorech
7. zména v rozpadu financovani

V pfipadé souhlasu RO s predloZenou zadosti o zménu (zasila
elektronicky) pfipravi JS navrh Rozhodnuti o zméné rozhodnuti o
poskytnuti dotace (dale ,Zménové rozhodnuti®, viz pfiloha €. 5) /
Dodatku ke smlouvé o projektu (dale ,Dodatek ke smlouvé®, viz pfiloha
&. 8) a zada aktualizované tdaje do MS2014+. Po podpisu RO preda
original Zménového rozhodnuti Hlavnimu pfijemci a sken
podepsaného originalu nahraje do MS2014+. V pfipadé Dodatku ke
smlouvé je po podpisu Hlavnim pfijemcem Dodatek podepsan RO a
vracen zpét JS k pfedani Hlavnimu pfijemci. JS o odsouhlasené
zméné informuje také vSechny Kontrolory zapojené v projektu pres
MS2014+.

V ptipadé zamitavého stanoviska RO, které je koneéné a neni mozné
se proti nému jiz dale odvolat, JS informuje Hlavniho pfijemce, kterému
zaroven sdéli divody zamitnuti zadosti o zménu. Informaci obdrzi na
védomi také vSichni Kontrolofi zapojeni v projektu pfes MS2014+.

JS muze také dojit k zavéru, Zze zména projektu podiéha schvaleni MV.
V tomto pfFipadé o tomto zjisténi informuje RO, ktery rozhodne o dal§im
postupu administrovani zmény v projektu.

Zmeény schvalované MV

1. zvySeni objemu dotace z Evropského fondu pro regionalni rozvoj (na
urovni projektu) - navySeni dotace je mozné max. o 30 % pavodni
Castky dotace uvedené v Rozhodnuti/ Smlouvé
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4. zmiany dziatan projektu, jezeli nie ma to wptywu na cele projektu /
przeznaczenie dofinansowania (z wyjatkiem przypadkéw wymienionych w
rozdz. 4.1.1),

5. zmiana porozumienia o wspotpracy, zawartego miedzy Partnerami
projektu (zmiana ta w odréznieniu od powyzszych zmian nie wymaga
zmiany Decyzji/{Umowy).

6. zmiana we wskaznikach projektu

7. zmiana w strukturze finansowania

Jezeli 1Z pozytywnie rozpatrzy ziozony wniosek o zmiane (wysyta
elektronicznie), WS przygotowuje projekt Decyzji o zmianie decyzji w
sprawie udzielenia dofinansowania (zwanej dalej ,Decyzjg zmieniajacg”,
patrz zatgcznik nr 5) / Aneks do umowy dotyczacej projektu (zwany
~Aneksem do umowy”, patrz zatgcznik nr 6) i wprowadza zaktualizowane
dane do MS2014+. Po podpisaniu oryginatu Decyzji zmieniajagcej 1Z
przekazuje oryginat Gtéwnemu Beneficjentowi, zas skan podpisanego
oryginatu poditgczony zostaje do MS2014+. W przypadku Aneksu do umowy
po podpisaniu przez Gtéwnego Beneficjenta Aneks podpisywany jest przez
IZ i przesylany ponownie do WS w celu przekazania Gféwnemu
Beneficjentowi. WS za posrednictwem MS2014+ informuje wszystkich
kontrolerow zajmujgcych sie projektem o zatwierdzonej zmianie.

W przypadku negatywnej odpowiedzi IZ, ktéra ma charakter ostateczny i nie
ma mozliwosci odwotania sie¢ od niej, WS informuje o tym Gtéwnego
Beneficjenta, przekazujgc mu jednoczesnie powody odrzucenia wniosku o
zmiane. Informacje te za posrednictwem MS 2014+ otrzymujg do
wiadomosci rowniez wszyscy Kontrolerzy zajmujacy sie projektem.

WS moze réwniez stwierdzi¢, ze zmiana projektu podlega zatwierdzeniu
przez KM. W takim przypadku informuje o tym IZ, ktéra podejmuje decyzje
w sprawie dalszej procedury administrowania zmiany w projekcie.

Zmiany zatwierdzane przez KM:

1. zwiekszenie wartosci dofinansowania z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (na poziomie projektu), zwiekszenie wartosci
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2. zmény aktivit projektu, které ovlivni cile projektu/tcel dotace
projektu,

3. pfesun prostfedk( mezi rozpocty jednotlivych partnerd o vice nez
20 000 EUR,

4. zména umisténi projektu,
5. zména role zahrani¢niho partnera v projektu,

4.2 Vybér dodavatele, verejné zakazky
4.2.1 Postup na ¢eské strané Programu

V celé kapitole vypustén odkaz na jiz neplatny zakon o vefejnych
zakazkach (zakon €. 137/2006 Sb.).

4.6 Publicita

Poskytnuti dotace z EFRR musi byt dostate¢né prezentovano a
zviditelnéno, pravidla pro propagaci projektd financovanych v ramci
Programu jsou upravena v ¢l. 115 Nafizeni (EU) €. 1303/2013 a v
pfiloze €. Xll tohoto Nafizeni. Problematiku publicity dale upravuje
Kapitola Il provadéciho Nafizeni (EU) €. 821/2014 a pfiloha €. 1l tohoto
Nafizeni.

Publicitni €innosti jsou provadény vSemi projektovymi partnery. Hlavni
pfijemce vSak zajiStuje celkovou koordinaci publicity pro projekt na
obou stranach hranice. Pokud projekt obdrzi dotaci z EFRR, zajisti
projektovi partnefi, aby byly vefejnost i subjekty Uc€astnici se projektu
o této dotaci informovany vhodnymi informacnimi opatfenimi.
Projektovy partner za timto u¢elem jasné uvede, Ze realizovany projekt
byl podpofen v ramci Programu, ktery je spolufinancovan z EFRR.
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dofinansowania wynosi¢ moze maks. 30% pierwotnie przyznanej kwoty
podanej w Decyzji/lUmowie

2. zmiany dziatan projektu, ktére wptyng na cele projektu / przeznaczenie
dofinansowania projektu,

3. przesunigcie $rodkoéw miedzy budzetami poszczegdinych Partneréw o
ponad 20 000 EUR,

4. zmiana lokalizacji projektu,
5. zmiana roli Partnera zagranicznego w projekcie,

4.2 Wybor dostawcy/wykonawcy, zamoéwienia publiczne
4.2.1 procedura obowigzujgca po czeskiej stronie Programu

W catym rozdziale usunieto odwotfania do nieobowgzujacej juz ustawy o
zamowieniach publicznych (ustawa nr 137/2006).

4.6 Promocja

Przyznanie dofinansowania z EFRR musi by¢ promowane i prezentowane
w wystarczajgcym stopniu, Zasady promocji projektéw finansowanych w
ramach Programu wynikajg z art. 115 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013
oraz zatgcznika nr Xll niniejszego Rozporzgdzenia. Zasady promoc;ji
reguluje réowniez Rozdziat |l rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr
821/2014 i zatacznik nr Il do tego Rozporzadzenia.

Za dziatania promocyjne odpowiedzialni sg wszyscy Partnerzy projektu.
Glowny Beneficjent odpowiada jednak za zapewnienie ogélnej koordynacji
promocji projektu po obu stronach granicy. Jezeli projekt otrzyma
dofinansowanie z EFRR, Partnerzy projektu zapewnig, aby opinia publiczna
i podmioty uczestniczace w projekcie byty informowane o dofinansowaniu
za pomocg odpowiednich dziatan informacyjnych. W tym celu Partner
projektu w jednoznaczny sposéb deklaruje, ze projekt otrzymat wsparcie w
ramach Programu, ktéry jest wspoffinansowany z EFRR.
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V pfipadé, ze ma Hlavni pfijemce vlastni internetovou stranku, zverejni
na ni struény popis projektu Umérny mife podpory, v€etné jeho cill a
vysledk( a zdlrazni, Ze je dany projekt financovan z prostfedk( EU.

Pravidla publicity plati stejna i pro mikroprojekty.

4.6.1 Nalezitosti publicity

VesSkera informaéni a propagaéni opatfeni museji obsahovat
nalezitosti, které jsou uvedeny v pfiloze €. Xl nafizeni (EU) €.
1303/2013:

logo Evropské unie v souladu s grafickymi normami stanovenymi
v priloze Il provadéciho Nafizeni (EU) €. 821/2014, kterym se
stanovi pravidla pro uplatfiovani Nafizeni (EU) ¢. 1303/2013 a
odkaz?' na Evropskou unii;

odkaz na EFRR ve znéni ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj*;

VS8echna potfebna loga jsou kdispozici ke stazeni
na strankach Programu www.cz-pl.eu pod zalozkou ,Pfijemce
- Publicita“. Pokud na téchto strankach nebude k dispozici
pozadovany format loga, je mozné obratit se s pozadavkem
konkrétniho formatu pfimo na JS.

Pouziti Loga EU

VSichni pFijemci (vSichni projektovi partnefi, pokud ziskali z projektu
dotaci) jsou povinni uvést finanéni spoluu€ast Evropské unie na svém
podporovaném projektu. Tato povinnost se vztahuje na [uvefejnénd
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Jezeli Gtéwny Beneficjent ma wtasng strone internetowg, opublikuje na niej
zwiezly opis projektu adekwatny wobec otrzymanego dofinansowania, wraz
z podaniem celoéw i wynikow, podkreslajac, ze dany projekt finansowany jest
ze $rodkéw UE.

Przy realizacji mikroprojektéw obowigzuje takie same zasady promog;ji.

4.6.1 Elementy promocji

Wszelkie dziatania informacyjne i promocyjne powinny obejmowac elementy
okreslone na mocy XlI do Rozporzgdzenia Ogolnego nr 1303/2013:

logo Unii Europejskiej zgodnie ze standardami graficznymi dotyczacymi
symbolu Unii, okreslonymi w zatgczniku Il do rozporzgdzenia wykonawczego
Komisji (EU) nr 821/2014, ustanawiajgcym zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, wraz
z odniesieniem7 do Unii Europejskiej

Odniesienie do EFRR, w brzmieniu: Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego;

Wszystkie niezbedne logo i symbole sg dostepne do pobrania na
stronie Programu www.cz-pl.eu pod zakfadkg ,Beneficjent —
Promocja“. Jezeli na stronie Programu wymagany format logo nie
bedzie akurat dostepny, z prosbg o udostepnienie okreslonego
formatu logo mozna zwrdci¢ sie bezposrednio do WS.

Zastosowanie logo UE

Wszyscy beneficjenci (wszyscy partnerzy projektu, ktérzy uzyskali
dofinansowanie w ramach Programu) majg obowigzek informowania o

udziale finansowym Unii Europejskiej w danym projekcie. Obowigzek ten-| okomentoval(a): [PM2]: Odisranénos,vsechny/ Usunicte:

21 Pod timto pojmem je myslena povinnost pouZivat na veskerych informaénich a propagaénich opatfenich
spolu se symbolem EU (tzn. s vlajkou) také dvojslovny vyraz "Evropska unie" (zkratka ,EU“ neni postacujici).
Tudiz vSude, véetné malych propagacnich pfedmétd, musi byt uveden symbol EU (vlajka) spolu se slovy
»Evropska unie®.
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21 Pod niniejszym pojeciem rozumiany jest obowigzek stosowania we wszystkich dziataniach informacyjnych i
promocyjnych wraz z symbolem UE (tzn. flagg) rowniez dwuwywrazowego sformutowania ,Unia Europejska“ (skrét
LUE" nie jest wystarczajgcy). Wszedzie zatem, tacznie z drobnymi gadzetami promocyjnymi, powinny by¢ umieszczane
symbol UE (flaga) i stowa ,Unia Europejska“.
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materialy, prezentace, internetové stranky nebo publikace, jez maji
souvislost s podporovanym projektem.

Pokud jde o malé propagacéni predméty??, nemusi byt z divodu
Citelnosti a pfehlednosti uvadén odkaz na Evropsky fond pro regionalni
rozvo;j.

Je tfeba vénovat pozornost také barevnému provedeni propagacnich
opatreni. Pouzita loga maji pfesné barevné nalezitosti.?® Je nutné brat
také vpotaz, =zdali budou vystupy tiStény barevné nebo
monochromaticky (viz pfiloha ¢ 24). Pfedepsané barvy a grafické
normy jsou uvedené v pfiloze €. Il Provadéciho Nafizeni (EU) €.
821/2014 nebo také na strankach Programu.

Pouziti loga Programu

Pouziti loga Programu je Ridicim organem Programu stanoveno jako
povinné.

Logo Programu se uzivai s heslem Programu ,Pfekracujeme hranice*
a oznadeni letopocltu trvani Programu ,2014-2020“. Vyjimkou jsou
malé propagaéni pfedméty, u nichz Ize pouzit logo Programu bez
hesla i letopoctu.

Klasické spojeni loga EU a loga programu:
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22 Presna definice malych propagaénich predmétii neexistuje. Obecné véak plati, Ze vSechny povinné daje
jsou na dany pfedmét vytisknuty/uvedeny tehdy, pokud to Ize provést tak, aby text byl &itelny, prehledny,
srozumitelny.

2V odivodnénych pripadech, kdy dojde k pouZiti zvla$tnich technik (ryti, leptani, gravirovani napf. do $edého
kovu atd.), Ize pouzit pravidla platna pro ¢ernobilé provedeni. V pfipadé gravirovani se ryta ¢ast fidi pravidly pro
pouziti ¢erné barvy a podkladova, leskla ¢ast se Fidi pravidly pro pouziti bilé barvy. To se tyka vSech
propagacnich opatfeni (vystupy, nosice, predméty).

odnosi sie do opublikowanych materiatéw, prezentaciji, stron internetowych
lub publikacji, ktére majg jaki$ zwigzek z projektem, ktéry uzyskat wsparcie.

W przypadku matych gadzetéow?? promocyjnych, z uwagi na czytelnos¢ i

przejrzystos¢, nie ma obowigzku umieszczania odniesienia do
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Nalezyta uwage ftrzeba zwrécicé réwniez na  kolorystyke logo

wykorzystywanego do promocji dziatan w projekcie.?®* Zastosowane logo
majg okreslone wymagania kolorystyczne. Nalezy bra¢ pod uwage przede
wszystkim to, czy materiaty bedg drukowane w kolorze lub czy w wersji
monochromatycznej (patrz zatgcznik nr 24). Przepisowe kolory i standardy
graficzne podano w zatagczniku nr Il Rozporzgdzenia Wykonawczego (UE)
nr 821/2014, a takze na stronie Programu.

Stosowanie logo Programu

Instytucja Zarzadzajgca Programu uznaje stosowanie logo Programu za
obowigzkowe.

Logo Programu stosowane jest wraz z hastem ,Przekraczamy granice* oraz
latami, w ktorych przebiega realizacja Programu, ,2014-2020“. Wyjatkiem sg
drobne gadzety promocyjne, w przypadku ktérych mozna zastosowac logo
Programu bez hasta i lat realizacji.

Klasyczne potaczenie logo UE i logo programu:
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2 Dokfadna definicja drobnych gadzetéw promocyjnych nie istnieje. Ogélnie jednak obowigzuje zaada, ze wszystkie
obowigzkowe dane podaje sig¢/drukuje sie¢ na przedmiocie woéwczas, jesli s one dobrze widoczne, przejrzyste i
czytelne.

2W uzasadnionych przypadkach, gdy zostang wykorzystane specjalne techniki (rycie, trawienie, grawerowanie, np. w
szarym metalu, mozna zastosowa¢ zasady dotyczace wersji czarno-biatej. W przypadku grawerowania wyryta czesé
podlega zasadom dotyczacym koloru biatego. Dotyczy to wszystkich dziatan promocyjnych (produkty, nosniki,
przedmioty).
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Spojeni loga EU a loga Programu na malych propagacnich Polaczenie logo UE i logo Programu na drobnych gadzetach
predmétech: promocyjnych:

cz Pl cz pli

SRR o EoGP et

Umisténi log Umieszczenie logo

Pro umisténi log a jejich vzajemné kombinovani pfi naplfiovani Przy umieszczaniu logo na nosnikach i ich tgczeniu w ramach realizacji
informacnich a komunikaénich predpist plati nasledujici pravidla: przepisow dotyczacych informacji i komunikacji obowigzujg nastepujgce

zasady:

- logo UE nalezy umiesci¢ w dobrze widocznym miejscu, tak aby
zrealizowany zostat cel promoc;ji, czyli informowanie o zrédtach finansowania
projektu

— logo EU musi byt umisténo na dobfe viditelném misté, aby byl
naplnén cil informovat o zdroji financovani projektu

- jezeli logo UE oraz odniesienie do UE i EFRR umieszczone sg na stronie

— v pfipadé, Ze jsou logo EU, odkaz na EU a EFRR uvedeny na . . . - . .
internetowej, nalezy spetni¢ nastepujgce warunki:

internetové strance, musi byt:

= barevné provedeni loga EU s odkazem na = logo UE wraz z odniesieniem do UE i EFRR, a jezeli
EFRR a podle technickych moznosti také logo jest to mozliwe technicznie, réwniez logo Programu,
Programu viditelné pfi otevieni internetové musi posiada¢ takg kolorystyke oraz musi zostac
stranky, aniz by byl uzivatel nucen pfesunout se umieszczone w takim miejscu strony internetowej, aby
na spodni ¢ast této stranky po jej otwarciu byto ono widoczne, bez koniecznosci

przesuwania strony w dot

= odkaz na EFRR viditelny na stejné internetové = odniesienie (hasto) do EFRR widoczne na tej samej

strance stronie internetowe;j.

- jezeli faczy sie kilka rodzajoéw logo, logo UE (flaga UE bez

— pfi kombinaci log musi byt logo EU (viajka EU bez tekstu towarzyszgcego) musi by¢é co najmniej tak duze na

doprovodného textu) minimainé stejné veliké, méfeno na vysku

el v x . Iy . wysoko$¢ i szerokos$¢, jak najwieksze z pozostatych
nebo Sifku jako nejvétsi z téchto dalSich pouzitych log (napf. zgstosowanych logo (np J logo JPr%gramu Ipub innzch
logo Programu ¢i ostatnich subjektt); podmiotow); '
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- w przypadku materiatdw drukowanych (np. publikacje, ulotki

— v pHipadé tisténych médil (napf. publikace, letaky apod.) musl itp.) logo musi zosta¢ umieszczone na okfadce zewnetrznej;
byt loga vyobrazena na vnéjsi obalce! : *{ okomentoval(a): [PM3]:

- w tekstach przeznaczonych do dziatan o charakterze
informacyjnym i komunikacyjnym odnosnie danego projektu

— v textech pro informacni a komunikacéni opatfeni k danému

rojektu se vypiSe oznaceni ,Evropska unie®; . Y . . O
proj P P ’ nalezy umiesci¢ sformutowanie ,Unia Europejska®;

- uczestnikéw projektu nalezy poinformowac o wsparciu z Unii
Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Odpowiedni odnosnik (informacje, hasto)
nalezy umiesci¢ réwniez na potwierdzeniu i zaswiadczeniu o
uczestnictwie;

— Ucastniky projektu je nutno o podpofe Evropskou unii z
Evropského fondu pro regionalni rozvoj informovat.
Odpovidajici odkaz (informaci, heslo) je nutno umistit i na
potvrzeni a osvédceni o UCasti;

- na wydarzeniach (np. konferencje) nalezy uwidoczni¢ flage

— na akcich (napf. konference), je nutno zviditelnit vlajku Unii Europejskiej;

Evropské unie;

- w komunikatach prasowych i udzielanych publicznie
wywiadach nalezy zwrdci¢é uwage na wsparcie otrzymane
z Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego za pomocg odpowiednich sformutowan;

— v tiskovych zpravach a vefejnych interview je na podporu
ziskanou z Evropské unie a z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj nutno upozornit odpovidajicimi formulacemi.

- jezeli dziatanie informacyjne lub komunikacyjne odnosi sie do

— vztahuje-li se informacéni nebo komunikaéni opatfeni k jednomu jednego lub kilku projektéw wspoHinansowanych z ilku

nebo nékolika projektlim, spolufinancovanych z vice nez

24 Mezi ESI fondy patfi: Evropsky fond pro regionaini rozvoj (EFRR), Evropsky socidlni fond (ESF), Fond  2* Do funduszy ESI naleza: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejski Fundusz Spoteczny (EFS),

soudrznosti (FS), Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova (EZFRV) a Evropsky namoini a rybafsky  Fundusz Spojnosci (FS), Europejskie Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i Europejski
fond (ENRF). Fundusz Morski i Rybacki (EFMR).
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jednoho fondu, Ize odkaz na EFRR nahradit odkazem na fondy
ESI>

U predmétu trvalej$i povahy (napf. tuzky, tricka, tasky, bloky,
hracky apod.) musi byt logo EU%  soucasti predmétu, nestaci
jejich uvedeni jen na obalu propagacéniho pfedmétu.

V pfipadé pouziti jinych log napf. na plakatech apod. je
nezbytné mit uzavienou sponzorskou dohodu a v pfipadég, ze
ji pfijemce nema, plati obecna pravidla pro sankce za publicitu
— plati pouze pro polskou stranu.

F

RO dale doporuéuje pfi pouZiti loga EU Fidit se také nasledujicimi
asadami;

P £VROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
P3ll £VROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
ok EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

funduszy, odnos$nik do EFRR nalezy zastgpi¢ odniesieniem
do funduszy ESI?

- w przypadku przedmiotéw o wiekszej trwatosci (np. otdwki,
dtugopisy, koszulki, torby, bloki, zabawki itp.) logo EU?® musi
stanowi¢ trwaly element przedmiotu, nie wystarczy
umieszczenie go na opakowaniu gadzetu promocyjnego.

- W przypadku zastosowania innych logo, np. na plakatach itp.,
nalezy mie¢zawartg umowe sponsoringowg a w przypadku,
gdy beneficjent jej nie posiada, obowigzujg ogdine zasady
dotyczace sankcji z tytutu promocji — dotyczy tylko strony
polskiej.

IZ zaleca réwniez stosowanie nastepujgcych zasad odnosnie wykorzystania
logo UE:

u predmétl, kde je obal souc¢asti propagacniho predmétu
(napf. kazeta s medaili, krabi¢ka s CD bez potisku - je-li na CD
potisk s textem &i jinymi logy, musi byt natiSté€na i povinna
publicita), muze byt logo uvedeno na obalu;

logo Ize také umistit na pfedmét pomoci samolepky, pokud

neni svoji podstatou propagacnim pfedmétem (napf. lampa se
samolepkou).

25 Za logo EU je v tomto textu povazovan symbol Evropské unie (vlajka) v&. véech povinnych textd, tj.
4Evropska unie“, ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj*. V pfipadé malych propagacnich pfedméti je pak za
logo EU povaZovana pouze vlajka EU s textem ,Evropska unie*.

- w przypadku przedmiotow, gdzie opakowanie stanowi czesc
przedmiotu promocyjnego (np. medal w kasetce, pudetko z CD bez
nadruku — jezeli na CD znajduje si¢ tekst z tekstem innym niz logo
UE, nalezy na CD nadrukowaé réwniez obowigzkowe teksty
promocyjne), logo mozna umiesci¢ na opakowaniu;

25 Za logo UE w niniejszym tekscie uznaje sie symbol Unii Europejskiej (flage), wraz ze wszystkimi obowiazujgcymi
sformutowaniami stownymi, tj. ,Unia Europejska“, ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego®. W przypadku drobnych
gadzetdéw promocyjnych za logo UE uznaje si¢ wytgcznie flage UE z tekstem ,Unia Europejska“.
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4.6.2 ZpUsob zajisténi publicity v zavislosti na typu projektu
Projektovi partnefi jsou povinni v zavislosti na typu projektu realizovat
nasledujici opatreni:

Projekty s celkovym verejnym prispévkem nad 500 000 EUR
spocivajici ve financovani infrastruktury nebo stavebnich
praci

V pfipadé, ze celkovy verejny prispévek?®® na projekt prekrocil 500

000 EUR a projekt spociva ve financovani infrastruktury nebo

stavebnich praci (viz Pfiloha XIlI Nafizeni (EU) & 1303/2013, 2.2.

Povinnost pfijemcu), je pfijemce povinen postavit v misté realizace

projektu do€asny velkoplo$ny reklamni panel znaénych rozméru, jehoz

velikost musi zarucit dostate€nou zfetelnost a viditelnost informaci o

daném projektu (minimalni velikost je 250 cm X 150 cm). Tento

docasny reklamni panel musi obsahovat:

- nazev projektu
- hlavni cil projektu
- logo EU a odkazy na EU a EFRR

Tyto informace musi pokryvat nejméné 25 % plochy panelu, pfi¢emz
jejich velikost je vzdy odpovidajici vzhledem k vyznamu projektu.
Velkoplo$ny reklamni panel musi byt na pfislusném misté umistén po
celou dobu realizace projektu.

Limit 500 000 EUR se vztahuje na cely projekt. V pfipadé, ze partnefi
realizuji projekt na rliznych mistech, neni nutné v pribéhu realizace
projektu umistit velkoplosny reklamni panel na misté realizace projektu

2 Vefejny prispévek pfedstavuje souhrn vSech vefejnych prostfedkl na financovani zplsobilych vydaijt
pochazejicich z EU, statu, kraju a obci.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
JBll EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO!
EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

- logo mozna réwniez umiesci¢ na przedmiocie za pomocg folii
samoprzylepnej/naklejki, o ile on sam nie jest przedmiotem
promocyjnym (np. lampa z naklejkg).

4.6.2 Sposoby zapewnienia promocji w zaleznosci od typu projektu

Partnerzy projektu majg obowigzek zapewnienia nastepujgcych dziatan
promocyjnych w zaleznosci od typu projektu:

Projekty o catkowitym dofinansowaniu ze s$rodkéw publicznych
powyzej 500 tys. EUR, polegajace na finansowaniu dziatan w zakresie
infrastruktury lub robét budowlanych

Jezeli catkowita warto$¢ wsparcia publicznego?® na projekt przekroczyta 500
000 EUR a projekt polega na finansowaniu dziatan w zakresie infrastruktury
lub prac budowlanych (zob. Zatgcznik Xl Rozporzgdzenia UE nr 1303/2013,
2.2. Obowigzek beneficjentow), Beneficjent ma obowigzek umieszczenia w
miejscu realizacji projektu tymczasowego wielkoformatowego billboardu,
ktérego wymiary muszg gwarantowaé wystarczajgcg widocznos¢ i
czytelno$¢ informacji o danym projekcie (wymiary minimalne wynoszg 250
cm x 150 cm). Billboard o charakterze tymczasowym musi zawieraé
nastepujace informacje:

- nazwa projektu
- gtéwny cel projektu
- symbol Unii Europejskiej oraz odniesienie do UE i EFRR

Informacje te zajmowa¢ muszg co najmniej 25% powierzchni billboardu przy
czym ich rozmiary musza by¢ adekwatne do wagi projektu. Billboard musi
znajdowac sie w miejscu realizacji projektu przez caty okres jego realizacji.

Wymieniona granica 500 tys. EUR dotyczy catego projektu. W sytuacji, gdy
partnerzy realizujg projekt w roznych miejscach, w trakcie realizacji projektu
nie jest konieczne umieszczanie billboardu w miejscu realizacji projektu

26 Wsparcie ze $rodkéw publicznych stanowi sume wszystkich $rodkéw na finansowanie wydatkéw kwalifikowalnych
pochodzacych z UE, budzetu panstwa, wojewoédztw i gmin.
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czpl
kazdého z partner(, ale je postacéujici, aby byl reklamni panel umistén
tam, kde probiha realizace nejvétSi Casti aktivit projektu. Tento
reklamni panel musi ale obsahovat informace o vSech aktivitach, které
se vramci projektu realizuji s uvedenim jejich mista realizace. Na
ostatnich mistech realizace je doporuceno vyvésit alespori mensi
informacni ceduli pro vefejnost.

Nejpozdéji do 3 mésicu po dokon&eni projektu se docasny velkoplosny
reklamni panel, resp. menSi informacni cedule, nahradi dobfe
viditelnou a dostate¢né velkou stalou vysvétlujici tabuli. Umisténi této
tabule pfijemce zdokumentuje a dolozi pfisluSnému kontrolorovi do 3
meésicu od ukonéeni projektu. Stala vysvétlujici tabule musi obsahovat
nasledujici nalezitosti, které pokryvaji nejméné 25 % plochy tabule:

nazev projektu
hlavni cil projektu
logo EU a odkazy na EU a EFRR

Projekty s celkovym vefejnym prispévkem nad 500 000 EUR
spocéivajici v nakupu hmotného predmétu

V pripadé, ze celkovy verejny prispévek? na projekt prekrocil 500
000 EUR a projekt spociva v nakupu hmotného predmétu®, je

27 Verejny prispévek predstavuje souhrn véech vefejnych prostredkd na financovani zpGsobilych vydaja
pochazejicich od EU, statu, kraji a obci.

28V pfipadé nakupu hmotného pfedmétu plati pouze povinnost umistit stalou vysvétlujici tabulku (pamétni
desku). Povinnost umistit velkoplo$ny reklamni panel v misté realizace projektu zde neplati.

* %
*

*

*
* gk

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
(Bl EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

kazdego z partneréw, wystarczy, aby billboard zostat umieszczony w
miejscu, w ktérym realizowana jest przewazajgca cze$¢ dziatan projektu.
Billboard ten musi jednak zawiera¢ informacje nt. wszystkich dziatan, ktére
sg w ramach projektu realizowane, wraz ze wskazaniem miejsca ich
realizacji. W pozostatych miejscach realizacji zaleca sie umieszczenie
mniejszej tablicy informacyjnej.

Najpdzniej do 3 miesiecy od momentu zakonczenia projektu billboard
wielkoformatowy lub mniejsza tablica informacyjna zostanie zastgpiony/a
przez dobrze widoczng i czytelng, wystarczajgco duzg tablice informacyjna.
Umieszczenie zamontowanej na stale tablicy musi by¢ odpowiednio
udokumentowane przez Partnera i zgtoszone do odpowiedniego Kontrolera,
najpozniej do 3 miesiecy od momentu zakonczenia projektu. Zamontowana
na state tablica informacyjna musi zawiera¢ nastepujgce informacje,
zajmujgce co najmniej 25% jej powierzchni:

nazwa projektu

gtéwny cel projektu

symbol UE oraz odniesienie do EU i EFRR

Projekty o catkowitym dofinansowaniu ze s$rodkéw publicznych
powyzej 500 tys. EUR, polegajace na zakupie przedmiotu materialnego

Jezeli catkowita warto$¢ wsparcia publicznego?” na projekt przekroczyta 500
000 EUR a projekt polega na zakupie przedmiotu materialnego,?® Partner

27 Wsparcie ze $rodkéw publicznych stanowi sume wszystkich $rodkéw na finansowanie wydatkéw kwalifikowalnych
pochodzgcych z UE, budzetu panstwa, wojewddztw i gmin.

28\ razie zakupu przedmiotu materialnego obowigzuje wytgcznie zasada umieszczenia zamontowanej na state tabeli z
wyjasnieniami (tablicy pamigtkowej). Obowigzek umieszczenia wielkoformatowego billboardu reklamowego w miejscu
realizacji projektu w takim wypadku nie obowigzuje.
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Em
projektovy partner povinen nejpozdéji do 3 mésict po dokonéeni
projektu postavit v misté realizace projektu dostate¢né velkou stalou
vysveétlujici tabuli. Stala vysvétlujici tabule musi obsahovat nasledujici
nalezitosti, které pokryvaji nejméné 25 % plochy tabule:

- nazev projektu
- hlavni cil projektu
- logo EU a odkazy na EU a EFRR

Umisténi stalé vysvétlujici tabule pfijemce zdokumentuje a dolozi
pfislusnému kontrolorovi do 3 mésicli od ukonéeni projektu.

Ostatni projekty

U v8ech ostatnich projektt maji projektovi partnefi po dobu realizace
projektu povinnost umistit na dobfe viditelném misté alespon jeden
plakat (minimalné velikosti A3), ktery musi obsahovat:

- informace o projektu
- logo EU s odkazy na EU a EFRR

Dale jsou projektovi partnefi povinni zvolit vhodnou formu propagace
odpovidajici charakteru projektu tak, aby bylo zajisténo, Ze cilové
skupiny budou informovany o tom, ze projekt je realizovan v ramci
Programu, ktery je spolufinancovan z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj?°. Napt.:

* Kk
*

*

*
* gk

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
JBll EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO!
EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

projektu ma obowigzek umieszczenia w ciggu 3 miesiecy od momentu
zakonczenia realizacji projektu, w miejscu jego realizacji, statego
wielkoformatowego billboardu, ktérego wymiary muszg gwarantowac
wystarczajgcg widoczno$¢ i czytelnos¢ informacji o danym projekcie.
Zamontowany na state billboard musi zawiera¢ nastgpujace obowigzkowe
informacje ktére zajmowac bedg co najmniej 25% jego powierzchni:

- nazwa projektu

- gtéwny cel projektu

- symbol UE oraz odniesienie do UE i EFRR

Umieszczenie zamontowanej na state tablicy musi by¢é odpowiednio
zadokumentowane przez Partnera i zgloszone do odpowiedniego
Kontrolera, najpézniej do 3 miesiecy od momentu zakohczenia projektu.

Pozostate projekty

W przypadku wszystkich pozostatych projektéw Partnerzy projektu majag
obowigzek umieszczenia na dobrze widocznym miejscu przynajmniej
jednego plakatu (o minimalnym formacie A3), ktéry musi zawierac
nastepujace informacje:

- informacje o projekcie
- symbol UE oraz odniesienie do UE i EFRR

Ponadto partnerzy majg obowigzek wybrania odpowiedniej formy promociji,
odpowiadajgcej charakterowi projektu, tak aby stanowito to gwarancje, ze
grupy docelowe zostang odpowiednio poinformowane o realizacji projektu w
ramach Programu, ktory jest wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.? np.
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- vpfipadé menSich infrastrukturnich projektd  pouZitim
informacni cedule v prabéhu realizace projektu a pamétni
desky po skonceni realizace projektu v misté infrastruktury
apod.,

- internetové stranky projektu,

- inzerce (v novinach, rozhlase, TV),

4.6.3 Pravidla pro spravné zajisténi publicity projektu a
posuzovani jejiho naplnéni

Vydaje na publicitu jsou zpUsobilé k financovani z EFRR, pokud jsou
zahrnuty v rozpoctu, ktery je soucasti projektové zadosti. Je proto
vhodné, aby projektovy partner s pFisluSnymi organy (JS, pfislusné
regionalni subjekty) konzultoval jiz pfi pfipravé projektové zadosti, jaké
povinnosti tykajici se propagace bude muset splnit, pokud mu bude
dotace udélena, a tyto aktivity zahrnul do rozpoctu.

4.6.4 Sankce za nedodrzeni pravidel publicity

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

- w przypadku mniejszych projektow infrastrukturalnych —
wykorzystanie tablicy informacyjnej w trakcie realizacji projektu i ptyty
pamigtkowej po zakonczeniu realizacji projektu w miejscu
infrastruktury itp.

- strona internetowa projektu

- ogtoszenia (w gazetach, radiu, TV)

4.6.3 Zasady wiasciwego zapewnienia promocji oraz oceny jej realizacji

Wydatki na promocje sg kwalifikowalne do dofinansowania z EFRR, jezeli
zostaty one ujete w budzecie projektu, stanowigcym czes¢ wniosku
projektowego. Z tego wzgledu wskazane jest, aby partner konsultowat z
odpowiednimi instytucjami (WS, odpowiednie Podmioty Regionalne), juz na
etapie przygotowywania wniosku projektowego, obowigzki, jakie bedzie
musiat speti¢ w zakresie promocji w przypadku przyznania dofinansowania,
zas wydatki na te dziatania ujat juz w budzecie projektu.

4.6.4 Sankcje za nieprzestrzeganie zasad promocji
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EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

V pfipadé nedodrzeni pravidel publicity mGze byt na pfislusného W przypadku nieprzestrzegania zasad promocji dany Partner projektu moze

projektového partnera uvalena sankce. Pro u€ely sankci jsou poruseni
rozdélena do 3 kategorii:

publicita uplné chybi — {j. nejsou provedena zadna z vySe
uvedenych opatteni, ktera maji informovat o finanéni podpore
z Programu;

publicita je nekompletni — opatfeni zajistujici informovanost
o finanéni podpofe z Programu jsou provedena, ovSem
neobsahuji veSkeré nalezitosti, které jsou stanoveny v €l. 2.2,
PFilohy XII Nafizeni (EU) €. 1303/2013 rozSifené o pozadavky
Programu, {j.:

- uvedeni loga EU v¢. odkazu na Evropskou unii,

- uvedeni odkazu na EFRR (pokud se nejedna o maly
propagacni pfedmét),

- uvedeni loga programu

- uvedeni nazvu projektu, cilll projektu, pfipadné dal$ich
informaci o projektu, pokud jsou vyzadovany (v pfipadé
docasného billboardu, trvalé pamétni desky, plakatu
A3, internetovych stran — viz vy$e pozadavky pro
jednotlivé typy projektl)

publicita je nepredpisova — opatfeni zajistujici informovanost
o finan¢ni podpofe z Programu nespliuji nalezitosti uvedené
v €l. 4 Provadéciho Nafizeni (EU) & 821/2014 a Pfiloze I
tohoto Nafizeni, ;.

28

zosta¢ ukarany za posrednictwem sankgji.
W celu klasyfikacji sankcji uchybienia podzielono na 3 kategorie:

catkowity brak promocji, tzn. nie zrealizowanego zadnego z
powyzszych s$rodkéw, ktére majg na celu informowanie o
dofinansowaniu z Programu;

promocja jest niekompletna - zrealizowane srodki,

zapewniajgce informacje o dofinansowaniu z Programu nie

spetniajg wszystkich wymagan podanych w art. 2.2, Zatgcznika

XlI rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 oraz wymagan Programu,

tj.:

- umieszczenie logo UE wraz z odniesieniem (hastem) do Unii
Europejskiej;

- umieszczenie odniesienia do EFRR (jezeli nie jest to drobny
gadzet promocyjny);

- umieszczenie logo Programu

- umieszczenie nazwy projektu, celdow projektu, ewentualnie
innych informacji o projekcie, jezeli sg one wymagane (w
przypadku tymczasowego billboardu, trwatej tablicy
pamiatkowej, plakatu A3, strony internetowej — zob. powyzsze
wymagania dla poszczegdélnych typéw projektdw)

promocja jest niezgodna z przepisami — $rodki zapewniajgce
informacje o dofinansowaniu z Programu nie spetniajg wymagan
podanych w art. 4 rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014
i Zatgczniku Il do niniejszego Rozporzadzenia, {j.:
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- nejsou dodrzeny grafické standardy a pravidla pro
barevné provedeni loga, pouzivani fontd pisma,

- nejsou dodrzena pravidla pro umisténi loga

- nejsou dodrzena pravidla tykajici se velikosti loga a v
pripadé docasnych billboardl a trvalych pamétnich
desek podilu plochy, které maji informace o projektu vE.
loga zaujimat

a) sankce v pfipadé nedodrzeni publicity u konkrétniho vystupu
projektu — pochybeni je rozdéleno dle zavaznosti na 3 skupiny a ke
kazdé skupiné je stanoveno %, o které se krati zpUsobilé vydaje pfimo
vynaloZené v souvislosti s pofizenim vystupu®°:

publicita GpIné chybi — zpUsobilé vydaje se krati ve vysi 5 %,

publicita je nekompletni (nespliiuje vSechny nalezitosti
uvedené v ¢&l. 2.2, Prilohy XIl Nafizeni (EU) €. 1303/2013 —
zpUsobilé vydaje se krati ve vysi 3 %,

publicita je nepfedpisova (nesplfiuje nalezitosti uvedené v &l. 4
Provadéciho Nafizeni (EU) & 821/2014 a Priloze Il tohoto
Nafizeni — zpusobilé vydaje se krati 0 1 %.

30 Pokud nelze vydaje spojené s danym vystupem jednoznagné oddélit, uplatiiuje se uvedena sankce v % na
celkové zpUsobilé vydaje daného partnera. Je-li vystupem seminar, workshop, Skoleni, konference, vystava ¢i

veletrh, uplatiiuje se uvedena sankce v % ze zplsobilych vydaji na propagaci dané akce.

S EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA

* EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)J

Tran” EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOQJU REGIONALNEGO

- nie przestrzegano standardow graficznych i zasad kolorystyki
logo i odpowiedniej czcionki;

- nie przestrzegano zasad umieszczenia logo;

- nie przestrzegano zasad dotyczacych rozmiaru logo, za$ w
przypadku tymczasowych billboardow i trwatych tablic
pamigtkowych rozmiaréw powierzchni, na ktérej umieszczono
informacje o projekcie, w tym logo.

a) sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego
produktu projektu — uchybienia podzielono na 3 grupy, za$ dla kazdej
grupy ustalono wartos¢ %, o ktdrg obnizone zostang wydatki poniesione
w bezposrednim zwigzku z wykonaniem produktu:3°

e catkowity brak promocji — wydatki kwalifikowalne zostang
obnizone o0 5%,

e promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan
podanych w art. 2.2, Zatgcznika Xll rozporzgdzenia (UE) nr
1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 3%.

e promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw
podanych w art. 4 rozporzgdzenia wykonawczego (UE) nr
821/2014 i Zatgczniku Il do niniejszego Rozporzadzenia) —
wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o0 1%.

30 Jezeli nie sposéb jednoznacznie oddzieli¢ wydatkéw zwigzanych z danym produktem, podany % sankcji odnosi sie
do catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych danego partnera. Jezeli produktem jest seminarium, warsztaty, szkolenie,
konferencja, wystawa lub targi, podana sankcja w % stosowana jest do wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych
na promocje danego wydarzenia.
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b) sankce v pfipadé nedodrzeni publicity u konkrétniho prostiedku
(nosice) publicity — pochybeni je rozdéleno dle zavaznosti na 3
skupiny a ke kazdé skupiné je stanoveno %, o které se krati zplsobilé
vydaje na dany prostfedek publicity:

e publicita UpIné chybi — zplsobilé vydaje se krati ve vysi 50 %,

e publicita je nekompletni (tj. nespliuje vSechny nalezitosti
uvedené ¢l. 2.2, Prfilohy Xll Nafizeni (EU) €. 1303/2013 —

zpUsobilé vydaje se krati ve vysi 25 %,

publicita je nepfedpisova (tj. nesplfiuje nalezitosti uvedené v ¢&l.
4 Provadéciho Nafizeni (EU) €. 821/2014 a Pf¥iloze Il tohoto
Nafizeni — zpusobilé vydaje se krati ve vysi 15 %.

c) sankce v pfipadé nedodrzeni publicity u propagacniho
predmétu — pochybeni je rozdéleno dle zavaznosti na 3 skupiny a
ke kazdé skupiné je stanoveno %, o které se krati zpusobilé vydaje
na dany propagacni predmét:

e publicita UpIné chybi — zpUsobilé vydaje se krati ve vysi 100 %,

e publicita je nekompletni (ti. nespliiuje vSechny nalezitosti
uvedené ¢l. 2.2, Prfilohy XlI Nafizeni (EU) €. 1303/2013 —
zpUsobilé vydaje se krati ve vysi 50 %,

publicita je nepfedpisova (tj. nesplfiuje nalezitosti uvedené v ¢&l.
4 Provadéciho Nafizeni (EU) €. 821/2014 a Pf¥iloze Il tohoto
Nafizeni — zpusobilé vydaje se krati ve vysi 25 %.
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b) sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego

medium (nos$nika) promocji — uchybienie to podzielono na 3 grupy. Dla
kazdej grupy ustalono wartos¢ %, o ktéra obnizone zostang wydatki
poniesione w bezposrednim zwigzku z danym medium promoc;ji:

catkowity brak promocji — wydatki kwalifikowalne zostang
obnizone o 50%,

e promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan
podanych w art. 2.2, Zalgcznika Xll rozporzadzenia (UE) nr

1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 25%,

promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw
podanych w art. 4 rozporzgdzenia wykonawczego (UE) nr
821/2014 i Zatagczniku Il do niniejszego Rozporzgdzenia — wydatki
kwalifikowalne zostang obnizone 0 15%.

sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego
gadzetu promocyjnego - uchybienie to podzielono na 3 grupy. Dla
kazdej grupy ustalono wartos¢ %, o ktéra obnizone zostang wydatki
poniesione w bezposrednim zwigzku z danym przedmiotem/gadzetem:

e catkowity brak promocji — wydatki

obnizone o0 100%,

kwalifikowalne zostang

promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan
podanych w art. 2.2. Zalgcznika Xll rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 50%,

promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw
podanych w art. 4 rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr
821/2014 i Zatgczniku Il do niniejszego Rozporzadzenia — wydatki
kwalifikowalne zostang obnizone 0 25%.
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V pfipadé, Ze dojde k poskozeni nékterého z nastrojli publicity cizi
osobou, je pfijemce povinen dat tento nastroj do plvodniho stavu
minimalné na dobu udrzitelnosti projektu. Pro tyto pfipady doporucuje
RO nastroje publicity pojistit standardnim zptisobem.

Nedodrzeni povinné publicity v dennim tisku a v TV/rozhlasovém
vysilani je sankcionovano pouze v pfipadé, Ze pfijemce vysilani nebo
¢lanek v tisku financuje a ma tudiz jako zadavatel pravo a moznost
vysledny produkt ovlivnit. V opaéném pfipadé nebude dodrzovani
publicity sankcionovano, a to z toho dlvodu, Ze pfijemce dotace nema
vétS§inou moznost autorizace nebo ovlivnéni finalni podoby novinového
¢lanku nebo TV vysilani, které si pfimo neobjednal. V pfipadé
placenych radiovych spotd je postacujici uvést odkaz na
spolufinancovani Evropskou unii nebo Evropskym fondem pro
regionalni rozvoj (postacujici je jedna z téchto variant), odkaz na
pfinos intervence muze byt vynechan.

4.7.2 Jiné penézni pfijmy

Jako ,Jiné penézni pfijmy“ (JPP) jsou oznaCovany veskeré pfijmy
v souvislosti s realizaci projektu mimo ¢&l. 61 obecného nafizeni (viz
kapitola G pfiruc¢ky pro zadatele).

Za prijem se nepovazuji a od zpusobilych vydaji projektu se
neodecitaji platby, které pfijemce obdrzi ze smluvnich pokut
v disledku poruseni smlouvy mezi pfijemcem a tfeti osobou Ci
osobami nebo které vznikaji v dusledku toho, ze tfeti osoba vybrana
podle pravidel pro zadavani vefejnych zakazek svou nabidku stahne
(penézni jistota).

Upozornénil: V pfipadé projektt vytvarejicich d&isty prijem po
ukonéeni realizace, jejichz celkové zpuUsobilé vydaje neprekracuji 1
mil. EUR, nejsou jiz Cisté pfijmy po ukonceni realizace projektu
sledovany.
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Jezeli dojdzie do uszkodzenia ktérego$s z narzedzi promocyjnych przez
osobe trzeciag, beneficjent ma obowigzek doprowadzenia tego narzedzia do
stanu pierwotnego, przynajmniej na okres trwatosci projektu. W taki
wypadkach |Z zaleca ubezpieczenie narzedzi promocji w standardowy
sposoéb.

Brak odpowiedniej promocji w prasie codziennej i w TV/radiu sankcjonowany
jest wytgcznie w przypadku, ze beneficjent finansuje transmisje lub artykut w
prasie, a tym samym jako zlecajgcy ma prawo i mozliwos¢ wptyniecia na
ostateczny produkt. W przeciwnym razie beneficjent dotacji nie ma
przewaznie mozliwosci autoryzacji lub wptywu na finalng posta¢ artykutu w
gazecie lub transmisji TV, ktére nie zostaly przez niego zamoéwione. W
przypadku ptatnych spotéw radiowych wystarczy umiesci¢ odniesienie do
wspotfinansowania przez Unie Europejskg lub Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego (wystarczy jedna ztych wersji), odniesienie do korzysci z
projektu mozna pomingé.

4.7.2 Inne przychody

Za ,Inne przychody“ (IP) uznaje sie wszystkie przychody powigzane z
realizacjg projektu, do ktérych nie ma zastosowania art. 61 Rozporzadzenia
Ogolnego (zob. rozdziat G Podrecznika Wnioskodawcy)

Wszelkie ptatnosci otrzymane przez beneficjenta z tytutu kar umownych na
skutek naruszenia umowy zawartej miedzy beneficjentem a stronami
trzecimi, lub ktére miaty miejsce w wyniku wycofania przez strone trzecig
oferty wybieranej w ramach przepisow o zamdwieniach publicznych
(,wadium”) nie sg uznawane za dochdéd i nie sg odejmowane od
kwalifikowalnych wydatkéw projektu.

Uwaga!: W przypadku projektéw generujgcych dochdd po zakonczeniu
realizacji, ktorych catkowite wydatki kwalifikowalne nie przekraczajg wartosci
1 min EUR, po zakonczeniu realizacji projektu dochody nie sg juz
monitorowane.
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Projekty s celkovymi zpisobilymi vydaji nad 100 000 EUR

V souladu s &l. 65, odst. 8 obecného nafizeni je nutné u projektd,
jejichz celkové zpusobilé vydaje presahuji hranici 100 000 EUR,
odecist Cisté jiné penézni pfijmy vytvofené v obdobi realizace projektu
od zpusobilych vydaji projektu, a to nejpozdéji pfi predlozeni
zavérecné zadosti o platbu Hlavnim pfijemcem podpory (pokud tyto
prijmy nebyly zohlednény jiz pfi schvaleni projektu a podpora nebyla
snizena jiz na zacatku projektu). Pokud se pfedpokladana vyse Cistych
jinych penéznich pfijm0 uvedena v pravnim aktu o poskytnuti podpory
(Smlouva/Rozhodnuti) liSi od skute€né dosazenych hodnot, které jsou
uvadény v Soupiskach prijma3’, pak plati:

- budou-li skute¢né ¢isté JPP nizsi, pfijemce nema narok na navyseni
podpory;

- budou-li skute¢né Ccisté JPP vysSi, o toto navySeni se ponizi
zpUsobilé vydaje a tim i podpora.

Cisté jiné penézni pijmy predstavuiji jiné penézni pfijmy vytvofené
projektem po odeéteni provoznich vydajl projektu. Nejsou-li ke
spolufinancovani zplsobilé celé investi¢ni naklady, je tfeba rozdélit v
poméru zplsobilych a nezplsobilych nakladu i Cisté pfijmy (viz
kapitola G PFiru¢ky pro zadatele).

Projekty s celkovymi zpUsobilymi vydaji pod 100 000 EUR??

31 V&echny skute¢né vytvorené jiné penézni pfijmy souvisejici s projektem pfipadajici na zpUsobilé vydaje
jsou v prubéhu realizace projektu sledovany v ,Soupiskach piijmi“ (soucasti Soupisky dokladu),
predkladanych spolu se zpravami o realizaci dil¢i ¢asti projektu.

32U tohoto typu projektd neni v MS2014+ vypliiovana soupiska pFijma a prehled véech projektem
vytvorenych jinych penéznich pfijmu je pfedkladan na samostatné piiloze.
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Projekty o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych powyzej 100 000
EUR

Zgodnie z art. 65, ust. 8 Rozporzadzenia Ogdlnego w przypadku projektow,
ktorych catkowite wydatki kwalifikowalne wynoszg ponad 100000 EUR,
kwalifikowalne wydatki projektu pomniejszane sg o inny dochod
wygenerowany w okresie realizacji projektu, nie pdzniej niz w momencie
ztozenia przez Gidéwnego Beneficjenta bedgcego gtéwnym beneficjentem
dofinansowania wniosku o ptatnos¢ korncowa. A wiec wiasciwy Partner
projektu, ktérego przychody dotyczg, musi je uwzgledni¢ najpdzniej w
momencie zlozenia ostatniego zestawienia wydatkéw (o ile nie
uwzgledniono ich juz w momencie zatwierdzenia projektu a dofinansowania
nie pomniejszono juz na poczatku projektu). Jezeli przewidywana wartosé
innego dochodu wskazana w akcie prawnym dotyczgcym udzielenia
dofinansowania (Umowa/Decyzja) rézni sie od faktycznie osiggnietych
wartosci, podanych w Zestawieniach dokumentéw?!, wowczas obowigzuje
nastepujace:

- jezeli faktyczny inny dochdd jest nizszy, beneficjent nie ma prawa do
zwiekszenia dofinansowania;

- jezeli faktyczny inny dochdd jest wyzszy, o nadwyzke te nalezy pomniejszy¢
wydatki kwalifikowalne, a tym samym dofinansowanie.

Inny dochéd to inne przychody wygenerowane przez projekt po odliczeniu

wydatkéw operacyjnych projektu. Jezeli do dofinansowania nie kwalifikujg sie

wszystkie wydatki inwestycyjne, adekwatnie do wydatkéw kwalifikowalnych i

niekwalifikowalnych nalezy podzieli¢ takze dochod (patrz rozdziat G

Podrecznika Wnioskodawcy).

Projekty o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych ponizej 100 000
EUR?*

31 Wszystkie faktycznie wygenerowane pozostate wptywy finansowe zwigzane z projektem i przypadajace na wydatki
kwalifikowalne sg na biezgco monitorowane w trakcie realizacji projektu, za pomocg ,Zestawien przychodéw (element
Zestawienia Dokumentow)“ sktadanych wraz z raportami z realizacji poszczegdlnych czesci projektu.

32 \W przypadku tego typu projektéw w MS2014+ nie wypetnia sig zestawienia przychodéw, wykaz wszystkich
pozostatych wptywéw finansowych wygenerowanych w ramach projektu nalezy ztozy¢ w odrgbnym zatgczniku.
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Se zavére€nou zpravou o realizaci dilSi ¢asti projektu dolozi pfislusny
projektovy partner, kterého se tzv. Jiné penézni pfijmy tykaji (pfislusny
pfijemce dotace), hodnotu skute¢né dosazenych pfijmud. Pokud &isté
pfijmy prekracuji vlastni podil spolufinancovani, dochazi ke kraceni
dotace (nejprve dotace ze SR, byla-li poskytnuta a nasledné dotace
z EFRR).

5.1.1 Prubézna kontrola dil¢i ¢asti projektu
Prvni obdobi, za které se zpravy v€etné Soupisky predkladaji, zacina
dnem nasledujicim po dni evidence projektové Zadosti v[MS2014}+.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
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Wraz z raportem koncowym z realizacji czesci projektu wtasciwy Partner
projektu, ktérego tzw. inne przychody dotyczg (witasciwy beneficjent
dofinansowania), przedstawia wartos¢ faktycznie osiggnietych przychodow.
Jezeli dochdd przekracza warto$¢ wtasnego udziatu wspoéifinansowania,

dofinansowanie ulega zmniejszeniu (w pierwszej kolejnosci dofinansowanie
z BP, jezeli zostato przyznane a potem dofinansowanie z EFRR).

5.1.1 Biezaca kontrola poszczegolnych czesci projektu
Pierwszy okres, za ktéry nalezy ztozy¢ raporty wraz z Zestawieniem,

rozpoczyna sie z dniem nastepujacym po dniu zaewidencjonowania wniosku-| Okomentoval(a): [PM5]: Odstranéno: Ve zprave o realizaci za

V pfipadé, Ze se néktery z partnerl projektu na projektu finanéné
nepodili, potom se na néj povinnost predkladani zprav (viz pfiloha
¢€.7a) nevztahuje.

Diléi zpravy jsou jednojazyéné a zpracovany jsou vzdy v jazyce
partnera. Kazdy partner ma povinnost predlozit dil¢i zpravu do 30
kalendafnich dnl od konce daného monitorovaciho obdobi
prostfednictvim IS KP14+. Za vypracovani Dil€i zpravy je zodpovédny
prislusny partner. Nedilnou soucasti kazdé Dil&i zpravy jsou pfilohy
uvedené nize.

Partner souhrnné predklada pfislusnému Kontrolorovi pfes IS KP14+:
- Prubéznou/zavére€nou zpravu o realizaci dil¢i Casti
projektu34;

34 Sougasti ZoR jsou informace o plnéni indikatorl, které je tfeba vyplnit v souladu s informacemi
uvedenymi v Pfiru¢ce pro Zzadatele, v pfiloze ¢. 19.

projektowego w MS2014+.

Jezeli ktorys z Partneréw projektu nie ma udziatu finansowego w projekcie,
obowigzek sktadania raportéw (zob. zatgcznik nr 7a) i Zestawien go nie
dotyczy.

Raporty czesciowe sg jednojezyczne i opracowane kazdorazowo w jezyku
partnera. Nieodtgcznym elementem kazdego Raportu czesciowego s3g
zatgczniki wymienione w zatgcznikach nr 8, 9 i ewentualnie 10 do niniejszego
Podrecznika. Kazdy partner zobowigzany jest do ztozenia za pomocg IS
KP14+ raportu czesciowego przed uptywem 30 dni kalendarzowych od korhca
danego okresu monitorowania. Odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie Raportu
czesciowego ponosi dany partner. Nieodtgczng czescig kazdego Raportu z
realizacji czesci projektu sg ponizsze zatgczniki.

Partner za posrednictwem IS KP14+ sktada wtasciwemu Kontrolerowi:
- Raport z biezacej realizacji / koricowy z realizacji czesci projektu*;

3 Na RR skfadajg sie informacije o realizacji wskaznikéw, ktére nalezy uzupetnié zgodnie z instrukcjami zawartymi w
Podregczniku Wnioskodawcy, zatgcznik nr 19.

33

toto prvni obdobi popi$se partner rovnéz ¢innosti, které vykonal
pred evidenci projektové zadosti.“ / usuniete:“ W raporcie

z realizacji projektu w pierwszym okresie monitorowania partner
opisze réwniez czynnosci, ktére wykonal przed
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- Soupisku dokladu (vzor viz pfiloha €. 8a);
- Cestné prohlaseni k Soupisce dokladtl (vzor viz pfiloha &.8b);

- kopie ucetnich doklad(l za pfislusné monitorovaci obdobi®®
v&etné potvrzeni o proplaceni, opatfené identifikaci projektu.
Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, Ze jeho
original byl projektovym partnerem oznacen identifikaci
projektu®® a dale pod jakym ¢&islem je original evidovan
v UCetnictvi partnera a na které stfedisko (&i jinak vedenou
oddélenou Ucetni evidenci) je zauctovans’;

- Vystupni sestavu dokladajici zauctovani ucetnich dokladu
analyticky na projekt (vypis z UCetnictvi partnera -
analytického ucetnictvi projektu). Jednotlivé doklady uvedené
v Soupisce dokladl musi byt identifikovatelné na sestavé;

- Seznam vydajll vynaloZzenych mimo podporované uzemi, je-li
pro projekt relevantni, pokud neni umoznéno vyplnit pfimo
v MS2014+ (jsou-li vydaje zaznamenany v soupisce doklad(
v MS2014+, Ize v pfiloze uvést pouze poradové a eviden¢ni
Cislo soupisky a pofadova €isla ucetnich/dariovych dokladu,
pod kterymi je Ize dohledat);

- Seznam vSech jinych penéznich pfijmd (pfipadajicich na
zpUsobilé i nezplsobilé vydaje), jsou-li pro projekt relevantni,

35 Tyka se polskych partner(: pokud seznam vydajti obsahuje vice neZ 5 vydaij, nemusi partner
predkladat véechny ucetni dokumenty spolu se zpravou a Soupiskou dokladu. Dokumenty mohou byt
doplnény na vyzvani daného kontrolora, ktery v pribéhu kontroly formainich nalezitosti rozhodne o tom,
kolik a které vydaje budou podrobeny dikladnému ovéfeni. Je tteba mit ale na paméti, Zze v€asné pripojeni
dokumentt umozni kontrolorovi rychlej$i provedeni ovéfeni vydaja.

Tyka se ¢eskych partnerl: v pfipadé, Ze maximalni hodnota 1 U€etniho dokladu je niz§i nez 400 EUR, neni
nutné k takovému dokladu pfedkladat potvrzenou kopii faktury, ale postaci tento ucetni doklad vyplnit

v ISKP14+ v soupisce dokladli bez pfilohy. Informace vypInéna pfimo v ISKP14+ nahrazuje tzv. seznam
Ucetnich dokladd obsahujici povinné finanéni ¢astky jak v méné dokladu, tak v EUR v souladu s Metodickym
pokynem finanénich tok programii spolufinancovanych z Evropskych strukturainich fond(i, FS a ENRF na
programové obdobi 2014 - 2020. Tato moZnost se ovéem tyka pouze nakladl na externi odborné
poradenstvi a sluzby, vydaju na vybaveni a naklad( na cestovani.

3 |dentifikaci projektu se rozumi registraéni &islo projektu v MS2014+

37 Tato povinnost (zatgtovani na stfedisko) mize byt spinéna formou identifikovatelnosti Ggetniho dokladu
na vystupni sestavé z oddélené Ucetni evidence.

e EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
MR EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO!
ok EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

- Zestawienie dokumentoéw (wzor zob. zatgcznik nr 8);
- Oswiadczenie do Zestawienia dokumentow (patrz zatgcznik nr 8b);

- Kopie dokumentéw ksiegowych za dany okres sprawozdawczy®® wraz
z potwierdzeniem zaptaty, oznakowane identyfikatorem projektu. Z
kazdej kopii dokumentu musi wynika¢, ze oryginat dokumentu zostat
oznakowany identyfikatorem projektu, 73¢ a takze to, pod jakim
numerem zaksiegowany jest oryginat w ewidencji ksiegowej
beneficjenta oraz w ktérym osrodku (albo w inny sposéb prowadzonej
oddzielnej ewidencji ksiegowej) zostat zaksiegowany.?”

- Zestawienie wyjsciowe potwierdzajgce zaksiegowanie dokumentow
ksiegowych w ewidencji analitycznej projektu (wycigg z ewidencji
ksiegowej partnera — ewidencji analitycznej projektu). Poszczegdélne
dokumenty wymienione w Zestawieniu dokumentéw muszag by¢
mozliwe do zidentyfikowania w zestawieniu;

- Wykaz wydatkéw poniesionych poza obszarem wsparcia, jezeli
projektu to dotyczy, jezeli nie ma mozliwosci wypetniego tego
bezposrednio w MS2014+ (jezeli wydatki ujmowane sg w zestawieniu
dokumentéw w MS2014+, wzatgczniku mozna poda¢ tylko numer
porzgdkowy i ewidencyjny zestawienia oraz numery porzadkowe
dokumentéw ksiggowych/podatkowych, pod jakimi mozna je
znalezg);

35 Dotyczy polskich partnerow: jesli wykaz wydatkéw zawiera wigcej niz 5 wydatkéw, partner nie musi sktadaé
wszystkich dokumentéw ksiegowych wraz raportem oraz Zestawieniem dokumentéw. Dokumenty mogg zosta¢
uzupeinione na wezwanie danego kontrolera, ktory w trakcie kontroli formalnej zdecyduje o tym ile oraz ktére z
wydatkéw zostang poddane szczegétowej weryfikacji. Nalezy jednak pamieta¢, ze wczeéniejsze zatgczenie
dokumentéw umozliwi szybsze przejscia do weryfikacji wydatkéw przez Kontrolera.

Dotyczy czeskich partneréw: w przypadku, ze maksymalna warto$¢ pojedynczego dokumentu ksiggowego jest nizsza
niz 400 euro, nie ma koniecznosci przedktadania potwierdzonej za zgodno$¢ kopii faktury. W takim przypadku
dokument ksiggowy wystarczy wpisa¢ w ISKP 14+ w zestawieniu dokumentéw bez zatgcznika. Informacja wpisana
bezposrednio w ISKP14+ zastepuje tzw. liste dokumentéw ksiegowych zawierajgcych obowigzkowo kwoty zaréwno w
walucie dokumentu, jak i euro, zgodnie z Instrukcjg metodyczng dot. przeptywéw finansowych programéw
wspoffinansowanych z Europejskich Funduszy Strukturalnych, FS i EFMR na okres programowania 2014-2020. Dana
mozliwo$¢ dotyczy wytgcznie kosztdw ekspertdw i ustug zewnetrznych, wydatkéw na wyposazenie i kosztéw podrézy.
36 Przez identyfikator projektu rozumiany jest numer rejestracyjny projektu w MS2014+.

37 Obowigzek ten (zaksiggowanie dokumentu na dany osrodek ksiggowy) moze zosta¢ spetiony w taki sposéb, ze
dokument ksiggowy bedzie mozna wyodrebni¢ na zestawieniu wyj$ciowym z odrebnej ewidencji ksiegowe;j.
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v pfipadé, Ze vSechny JPP nejsou uvedeny pfimo v MS2014+
v soupisce pfijmG. Prfiloha se nemusi predkladat pouze
v pfipadé, kdy v ramci projektu nejsou realizovany zadné JPP
pfipadajici na nezpGsobilé vydaje (projekt nema zadné
nezpUsobilé vydaje) a zaroven se jedna o projekt, jehoz
celkové zpusobilé vydaje jsou vy$si nez 100000 EUR.
V ostatnich pfipadech je nutné pfilohu se seznamem vSech
JPP predlozit, aby mohl pfislusny Kontrolor zkontrolovat
spravnost zapisu v MS2014+ v Soupisce dokladl a ve zpravé.
Jsou to tedy pfipady, kdy projekt vytvari JPP pod 100000 EUR
(nezalezi na tom, zda ma & nema nezplisobilé vydaje) a kdyz
projekt vytvari JPP nad 100000 EUR a ma i nezplsobilé
vydaje a tim padem se rozpoditavaji pfijmy v poméru
zpUsobilych a nezplsobilych vydaju;

- Cesti projektovi partnefi jsou pFi narokovani prvniho vydaje
spojeného se smlouvou vramci vefejnych zakazek/
objednavky, jejiz plnéni je vy3si nez 100 000 K& bez DPH,
povinni dolozit jeji zvefejnéni v registru smluv, pokud se na né
tato povinnost vztahuje v souladu se zak. €. 340/2015 Sb.
(zakon o registru smluv);

- Obsahuje-li projekt vydaje uplatfiované v Soupisce dokladt
v ISKP14+ u pfislusného ucetniho dokladu tuto skute€nost do
pole ,Popis vydaje“ vCetné vysvétleni jejich pozdéjSiho
narokovani.

Obecné plati, Ze pfilohy tykajici se pouze jednoho ucetniho dokladu
jsou v MS2014+ nahravany pfimo k témto konkrétnim dokladim
v ramci soupisky dokladu a pfilohy tykajici se vice dokladd najednou
maji byt nahravany v MS2014+ do zalozky ,Dokumenty*.

Ogodlnie obowigzuje zasada, ze zatgczniki

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Lista wszystkich pozostatych wptywow finansowych (przypadajgcych
na wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne), jezeli projektu to
dotyczy, w przypadku, gdy wszystkie PWF nie sg ujete bezposrednio
w MS2014+ w zestawieniu przychodéw. Zatgcznika nie trzeba
sktadac¢ tylko w sytuacji, gdy w ramach projektu nie sg generowane
zadne PWF przypadajgce na wydatki niekwalifikowalne (projekt nie
ma zadnych wydatkéw niekwalifikowalnych) a zarazem jest to projekt,
ktérego catkowite wydatki kwalifikowalne przekraczajg kwote 100 000
EUR. W pozostatych przypadkach nalezy ztozy¢é zatgcznik
zawierajgcy wykaz wszystkich PWF, by wiasciwy kontroler mogt
sprawdzi¢ prawidtowos¢ informacji w MS2014+ zawartych w
Zestawieniu Dokumentéw i w raporcie. Istniejg wiec sytuacje, gry
projekt generuje PWF ponizej 100 000 EUR (niezaleznie od tego, czy
ma lub nie ma wydatkéw niekwalifikowalnych) a gdy projekt generuje
PWF powyzej 100000 EUR i ma wydatki niekwalifikowalne,
przychody sg automatycznie rozliczane w stosunku wydatkéw
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych;

Czescy partnerzy projektu wnioskujgc o refundacje pierwszego
wydatku  zwigzanego z umowg w ramach zamowien
publicznych/zaméwienia, ktérego wartos¢ realizacji wynosi powyzej
100 000 CZK netto, powinni ztozyé potwierdzenie jego opublikowania
w rejestrze umow, jezeli dotyczy ich obowigzek wynikajgcy z ustawy
nr 340 z 2015 roku (ustawa o rejestrze umow);

Jezeli projekt obejmuje wydatki ujmowane w zestawieniu
dokumentéw dotyczace wczesniejszego okresu, beneficjent
bezposrednio w ISKP14+ przy danym dokumencie ksiegowym
wpisuje te informacje w polu ,Opis wydatku” wraz z wyjasnieniem,
dlaczego wnioskuje o jego refundacje pézniej.

dotyczgce tylko jednego

dokumentu ksiegowego sg w MS2014+ wgrywane bezposrednio do tych
konkretnych dokumentéw w ramach Zestawienia Dokumentéw a zatgczniki
dotyczace kilku dokumentéw jednoczesnie powinny by¢ wgrane w MS2014+
w zaktadce ,Dokumenty”.
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Kontrolor provede kontrolu kompletnosti predloZzenych dokladd do 7
pracovnich dnu od jejich pfedlozeni. V pfipadé, ze podklady nejsou
kompletni, vrati dokumentaci k dopracovani partnerovi. Lhuta pro
kontrolu vydaju zacina bézet az od okamziku potvrzeni kontrolora o
predlozeni kompletni dokumentace.

Z principu  Soupiska musi obsahovat ve$keré vydaje3®,
se daného obdobi tykaji. Plati, Ze u partner( z:

CR: musi Soupiska obsahovat veskeré vydaje, u kterych datum
uskuteénéni zdanitelného pInéni (pokud neni uvedeno tak datum
vystaveni dokladu) nastalo vdaném obdobi a byly uhrazeny
nejpozdéji do data podani Soupisky. Pokud v daném obdobi nastalo
pouze datum uskutecnéni zdanitelného plnéni a vydaj bude uhrazen
az po predloZeni Soupisky, je takovy vydaj zahrnut do nasledujici
Soupisky.

které

V PR musi Soupiska obsahovat veSkeré vydaje, které byly vdaném
obdobi uhrazeny.

Pozor!: Vydaje uplatiované v Soupisce dokadl vztahujici se
k dfivéjSimu obdobi (tzv. odloZzené vydaje), jsou vzdy pFepocteny
aktualnim kurzem platnym v dobé finalizace té soupisky, ve které jsou
vykazovany.

Obecné plati, Ze pfilohy tykajici se pouze jednoho ucetniho dokladu
jsou v MS2014+ nahravany pfimo k témto konkrétnim dokladim
v ramci soupisky dokladu a pfilohy tykajici se vice dokladd najednou
maji byt nahravany v MS2014+ do zalozky ,Dokumenty*.

Kontrolor provede kontrolu kompletnosti predlozenych dokladd do 7
pracovnich dnu od jejich predlozZeni. V pfipadé, ze podklady nejsou
kompletni, vrati dokumentaci k dopracovani partnerovi. Lhita pro

38 U jednotlivych vydaji musi byt vzdy uvedeno v MS2014+ &islo faktury. Do doby, nez bude tato datova

polozka v MS2014+ zapracovana, ma pfijemce povinnost Udaj o ¢islu faktury uvést v poli ,Popis vydaje“.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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Kontroler przeprowadza kontrole dokumentéw do 7 dni roboczych od dnia ich
zlozenia. Jezeli dokumenty te nie s3 kompletne, Kontroler zwraca
dokumentacje do powtdrnego opracowania przez Partnera. Termin kontroli
wydatkéw zaczyna uptywaé dopiero od momentu potwierdzenia przez
Kontrolera ztozenia kompletnej dokumentacji.

Co do zasady Zestawienie musi zawiera¢ wszelkie wydatki,® ktére dotycza
danego okresu. Obowigzuje zasada, ze w przypadku partnerow z:

RCz: Zestawienie musi obejmowaé wszystkie wydatki, ktérych data
powstania obowigzku podatkowego (jezeli na dokumencie nie podano daty
powstania obowigzku podatkowego, rozstrzygajgca jest data wystawienia
dokumentu) miesci sie w danym okresie i ktére zostaty pokryte najp6zniej do
dnia zlozenia Zestawienia o zrealizowanych wydatkach. Jezeli w danym
okresie miesci sie tylko data powstania obowigzku podatkowego a wydatek
bedzie pokryty dopiero po zlozeniu Zestawienia, to taki wydatek ujmowany
jest w nastepnym Zestawieniu.

w RP Zestawienie musi obejmowac¢ wszystkie wydatki, ktére zostaty pokryte
w danym okresie.

Uwaga!: Wydatki wykazywane w Zestawieniu dotyczace okresu
wczesniejszego (tzw. wydatki odizone), zostang przeliczone po aktualnym
kursie z finalizacji zestawienia, w ktérym sg sktadane.

Ogodlnie obowigzuje zasada, ze zatgczniki dotyczace tylko jednego
dokumentu ksiegowego sg w MS2014+ wgrywane bezposrednio do tych
konkretnych dokumentéw w ramach Zestawienia Dokumentéw a zatgczniki
dotyczace kilku dokumentéw jednoczesnie powinny by¢ wgrane w MS2014+
w zaktadce ,Dokumenty”.

Kontroler przeprowadza kontrole dokumentéw do 7 dni roboczych od dnia ich
zlozenia. Jezeli dokumenty te nie s3 kompletne, Kontroler zwraca

38 Przy poszczegolnych wydatkach nalezy kazdorazowo w MS2014+ podaé numer faktury. Do czasu, zanim ta pozycja
zostanie wprowadzona do MS2014+, beneficjent powinien informacje dotyczacg numeru faktury wpisa¢ w polu ,Opis
wydatku*.
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kontrolu vydajl zagina bézet az od okamziku potvrzeni kontrolora o
predlozeni kompletni dokumentace.

Pfi nedodrzeni vySe uvedenych pravidel o zahrnuti vydaje do
Soupisky, bude vydaj povazovan za nezpusobily. Toto pravidlo se
nevztahuje na DPH s koeficientem kraceni a zalohové platby,®® které
jsou vyuctovavany na konci realizace projektu nebo na konci pfedem
definovaného obdobi.

Pozor!: V soupisce dokladd mohou byt uvadény pouze ty vydaje,
které byly v ramci projektu planovany jako zpUsobilé. Neni tedy mozné
zahrnout vydaje, které se netykaji projektu a vydaje, které jsou od
zacatku projektu planovany jako nezplsobilé. Pokud takové vydaje
Kontrolor v soupisce nalezne, vydaje ze soupisky vyradi.

Problematika pfijmu v projektu, které jsou vykazovany v ramci
predkladani Soupisky, je popsana v kap. 4.7.

Pozor!: Ceskym partnerdim jsou pro Géely predkladani vydaju ke
kontrole na webovych strankach Programu (www.cz-pl.eu) uvefejnény
Nalezitosti dokladovani, které jsou podkladem pro vyhotoveni
Soupisky. Kopie dokladl musi byt ¢islované v souladu s predloZenou
Soupiskou dokladii (vzor viz pFiloha &.8a) a takto sefazeny. Ceskym
partnerdm se doporu€uje pfi prvnim zpracovani Soupisky dokladu
kontaktovat/navstivit mistné pfislusného Kontrolora za ucelem
ovéreni dodrzeni postupll uvedenych v Nalezitostech dokladovani.

Kontrola vydaju se sklada ze dvou fazi kontroly. V prvni fazi kontroly
je posuzovana vécna a formalni spravnost, dodrzeni programové
dokumentace a pfedpist EU. Tato kontrola je provadéna u 100 %
vydaju (tzn., Ze jde o obecnou kontrolu zpUsobilosti vydaju ve vztahu
k pravidlim zpusobilosti definovanym pro Program a ve vztahu
k projektu,  vCetné  pfredepsanych nalezitosti  dokladovani

3% Napt. zalohové platby na dodavky tepla.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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dokumentacje do powtdrnego opracowania przez Partnera. Termin kontroli
wydatkéw zaczyna uptywaé dopiero od momentu potwierdzenia przez
Kontrolera ztozenia kompletnej dokumentacji.

W przypadku niedotrzymania powyzej wymienionych zasad o ujeciu wydatku
w Zestawieniu, wydatek bedzie uznawany za niekwalifikowalny. Zasada ta
nie dotyczy podatku VAT ze wspodiczynnikiem korekty i ptatnosci
zaliczkowych,?® ktére sg zaksiegowywane na koncu realizacji projektu lub na
koncu wczesniej ustalonego okresu.

Uwaga!: W Zestawieniu dokumentéw mozna ujmowac tylko te wydatki, ktére
w ramach projektu zostaty zaplanowane jako kwalifikowalne. Nie mozna ujgé
wydatkéw, ktére nie dotyczg projektu oraz wydatkéw, ktére sg od poczatku
projektu planowane jako niekwalifikowalne. Jezeli Kontroler znajdzie takie
wydatki w zestawieniu, usunie je z zestawienia.

Zagadnienia dotyczgce dochoddw w projekcie, ktére sg ujmowane w
ramach skfadanego Zestawienia, opisano w rozdz. 4.7.

Uwaga!: Na potrzeby czeskich partneroéw, skfadajgcych poniesione wydatki
do kontroli, na stronie internetowej Programu (www.cz-pl.eu) umieszczone
sg Obowigzki w zakresie dokumentacji, ktore sg punktem wyjscia do
przygotowania Zestawienia dokumentow (wzér zob. zatgcznik nr 8a). Kopie
dokumentéw muszg by¢ ponumerowane oraz pouktadane zgodnie ze
ztozonym Zestawieniem wydatkéw. Czeskim partnerom zaleca sig przy
pierwszym sporzgdzaniu Zestawienia dokumentéw skontaktowanie
sie/ztozenie wizyty u miejscowo wtasciwego Kontrolera w celu sprawdzenia
przestrzegania procedur wymienionych w Obowigzkach w zakresie
dokumentacji.

Kontrola wydatkéw obejmuje dwa etapy kontroli. W pierwszym etapie kontroli
ocenie poddana jest merytoryczna i formalna prawidlowos¢, przestrzeganie
zapisow dokumentow programowych oraz przepiséw wspoélnotowych.
Kontrola ta jest przeprowadzana na 100% wydatkéw (tzn. jest to ogdlna
kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw pod katem zasad kwalifikowalnosci
okreslonych dla Programu i pod katem projektu, wraz z okreslonymi

39 Np. ptatnosci zaliczkowe na dostawe energii cieplnej.
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uvefejnénych na www.cz-pl.eu, které jsou zavazné pro Ceské
partnery).4® Druha faze kontroly, ktera probiha jiz na vybraném
vzorku vydajl (tzv. namatkova kontrola), je zaméfena na narodni
specifika v ramci zpusobilych vydaju a obecné na dodrzovani narodni
legislativy (zejm. uc€etni, danové, mzdové a smluvni legislativy), za
kterou je zodpovédny partner jako UCetni jednotka. V pfipadég, Ze
v ramci této kontroly dojde pfi prvni kontrole Soupisky dokladti za dané
obdobi ke zjiSténi chybovosti v dodrzovani narodni legislativy u
ur¢itych typl vydaju, bude partner na toto upozornén a vyzvan
k napravnym opatfenim. V pfipadé, ze ani poté nebude Kontrolor
presvédcen o provedeni napravy partnerem, bude dany druh vydaje
povazovan za nezpusobily.

Kontrolor provede kontrolu Soupisky a Dil&i zpravy do 60 kalendarnich
dnu od jejiho predlozeni (v pfipadé, kdy jsou pfi kontrole kompletnosti
zjistény nedostatky — viz vySe, lhita zacina bézet az po predlozeni
kompletni dokumentace), v pfipadé Dil&i zpravy za pfedpokladu, ze
zprava obsahuje vS§echny pozadované nalezitosti. V opaéném pfipadé
nebude mozné zpravu schvalit.

V pfipadé Soupisky, pokud nastanou pfi kontrole nejasnosti a partner
musi napf. dodate¢né predkladat dalsi podklady pro kontrolu,
nedochazi k pozastaveni IhGty pro vyporadani kontroly ze strany
Kontrolora. Odstranit nedostatky je partner povinen ve I|haté
stanovené kontrolorem, pficemz tato lhita nesmi byt krat$i nez 5
pracovnich dni od data odeslani vyzvy Kontrolorem k odstranéni
nedostatkd. V pfipadé, Ze partner neodstrani nedostatky ve lhaté
stanovené Kontrolorem, je:

v pfipadé Ceského partnera kontrolorem vyzvan podruhé a
bude mu kontrolorem doporu€eno, aby vydaje, u kterych neni

40 Kontrola se nevztahuje na vydaje vykazované v ramci zjednodugené formy vykazovani, v ramci téchto

vydajul kontrolor pouze zkontroluje spravné pouZiti zjendodu$ené formy vykazovani.
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wymogami w zakresie dokumentowania, ktére umieszczone sg na stronie
www.cz-pl.eu, wigzgcymi dla czeskich partneréw).“° Drugi etap kontroli, ktéra
jest przeprowadzona juz na wybranej prébie wydatkéw (tzw. kontrola
wyrywkowa), jest ukierunkowany na przestrzeganie specyfik narodowych w
ramach kwalifikowalnosci wydatkédw oraz ogoélnych przepiséw prawa
krajowego (w szczegodlnosci przepisdw w zakresie rachunkowosci, podatkow,
wynagrodzen i zawierania uméw), za ktérych przestrzeganie odpowiedzialny
jest partner jako jednostka prowadzaca ksiegi rachunkowe. W przypadku,
gdy w ramach tej kontroli przy pierwszej kontroli Zestawienia dokumentéw za
dany okres stwierdzone zostang btedy w przestrzeganiu przepiséw prawa
krajowego w zakresie okreslonych rodzajow wydatkéw, partner zostanie o
tym poinformowany, przy czym bedzie on wezwany do podjecia dziatan
naprawczych. W przypadku, gdy nawet wtedy Kontroler nie bedzie
przekonany o przeprowadzeniu dziatan naprawczych przez partnera, dany
rodzaj wydatku bedzie uznany za niekwalifikowalny.

Kontroler przeprowadzi kontrole Zestawienia oraz Raportu czesciowego
przed uptywem 60 dni kalendarzowych od jego zlozenia (jezeli w trakcie
kontroli zauwazone zostang braki — zob. wyzej, termin zacznie uptywaé
dopiero po ztozeniu kompletnej dokumentacji), zaktadajgc, ze Raport
czesciowy zawiera wszystkie wymagane elementy. W przeciwnym razie
zatwierdzenie raportu nie bedzie mozliwe.

W przypadku Zestawienia natomiast, jezeli w trakcie kontroli pojawig sie
watpliwosci i partner np. musi dodatkowo skfada¢ kolejne dokumenty do
kontroli, okres dla przeprowadzenia kontroli nie zostaje przez Kontrolera
wstrzymany. Partner ma obowigzek usuniecia uchybien w terminie danym
przez Kontrolera, przy czym okres ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni
roboczych od dnia przestania wezwania przez Kontrolera do usunigcia
uchybien. W przypadku, gdy partner nie usunie stwierdzonych uchybief w
terminie danym przez Kontrolera:

w przypadku czeskiego partnera jest wzywany drugi raz i kontroler
zaleci mu aby wydatki, co do ktérych nie jest w stanie usungc

40 Kontrola nie odnosi si¢ do wydatkéw wykazywanych w ramach uproszczonego wykazywania wydatkéw; tu kontroler
kontroluje wytgcznie prawidiowe zastosowanie uproszczonej formy wykazywania wydatkow.
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schopen nedostatky odstranit, ze Soupisky odstranil. Pokud i
na zakladé druhé vyzvy u vydaju v soupisce budou nedostatky,
budou tyto vydaje oznaeny jako nezpuUsobilé a partner je
nebude jiz moci znovu uplatnit.

v pfipadé polského partnera mlze Kontrolor ve stanovené
Ih(té pro ovérfeni znovu zadat o doplnéni/vysvétleni/opravy (v
zavislosti na povaze nedostatk(/problému), vydaje, které
Kontrolor nepotvrdi, budou kvalifikovany jako nezplsobilé a
budou podléhat procedufe pro podavani namitek.

Pfijemce na zakladé doruceni vyzvy k odstranéni nedostatk( formou
interni depeSe provede ve stanoveném terminu doplnéni/odstranéni
nedostatkii prfesné dle pokyn(i uvedenych ve vyzvé a zaroven
s opravou/doplnénim posila formou intrerni depeSe Kontrolorovi také
Cestné prohlaseni, ze v pfedlozenych dokumentech nezménil nic nad
ramec vyzvy (Pfiloha ¢&. 27). | pfi doplfiovani v rdmci vyzvy pfijemce
dodrzuje stale stejny systém tykajici se nahravani pfiloh (pfiloha
majici vazbu pouze k jednomu uetnimu dokladu je nahravana do
MS2014+ jako pfiloha k dokladim, pfiloha vztahujici se kvice
dokladim najednou je nahravana do MS2014+ do zalozky
LDokumenty“).

Kontrolor schvali v Soupisce dokladi pouze vydaje, u kterych
nedostatky nejsou, pokud je mozné na jejich zakladé Soupisku
schvalit.

Pokud kontrolor nema o nezpuUsobilosti vydaje pochybnosti nebo
nedostatek nelze napravit, neni kontrolor povinen vyzyvat k dolozeni
nebo vysvétleni a vydaj bude povazovan za nezpusobily (vydaj bude
kracen).

Na zakladé podkladl predloZzenych partnerem provéfi prislusny
Kontrolor predlozené vydaje, zaznamena odpovidajici vysSi
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uchybien usunat z Zestawienia. Jesli réowniez i po drugim wezwaniu w
Zestawieniu bedg uchybienia, wydatki te zostang oznaczone jako
niekwalifikowalne a partner nie bedzie mogt ich ponownie
wykorzystag;

w przypadku polskiego partnera kontroler w ramach przewidzianego
terminu  na weryfikacje moze ponowne zwraca¢ sie o
uzupetnienie/wyjasnienie/poprawki (w zaleznosci od charakteru
uchybien/watpliwosci), wydatki, ktdre nie zostang potwierdzone przez
kontrolera bedg ewidencjonowane jako niekwalifikowalne i bedg
podlegaty procedurze sktadania zastrzezen.

Na podstawie otrzymanego w formie depeszy wewnetrznej wezwania do
usunigcia uchybien beneficjent we wskazanym terminie uzupetnia/usuwa
uchybienia doktadnie zgodnie z zaleceniami wskazanymi w wezwaniu i wraz
z poprawka/uzupetnieniem wysyta w formie depeszy wewnetrznej do
kontrolera takze o$wiadczenie, ze w sktadanych dokumentach nie zmieniat
niczego ponad zakres wezwania (Zatgcznik nr 27). Takze dokonujac
uzupetnien w ramach wezwania beneficjent zachowuje ten sam system
wgrywania zatgcznikow (zatgcznik zwigzany wylgcznie z  jednym
dokumentem ksiegowym wgrywany jest w MS2014+ jako zatgcznik danego
dokumentu, zatgcznik zwigzany z kilkoma dokumentami jednoczesnie
wgrywany jest w MS2014+ w zaktadce ,Dokumenty”).

Jesli kontroler nie ma watpliwosci o niekwalifikowalnosci wydatku lub
nieprawidtowosci nie mozna naprawié, kontroler nie ma obowigzku wzywania
do ich udokumentowania lub wyjasnienia i wydatek bedzie uwazany za
niekwalifikowalny (wydatek zostanie obciety).

Kontroler zatwierdzi jedynie wydatki w Zestawieniu dokumentéw, w stosunku
do ktoérych nie byto zastrzezen, a na ich podstawie mozliwe jest zatwierdzenie
Zestawienia.

Na podstawie ztozonych przez partnera dokumentéw wiasciwy Kontroler
sprawdza przedstawione wydatki, wprowadza odpowiednia wysokos¢
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zpUsobilych vydajl za danou &ast projektu do MS2014+ a schvali
Soupisku dokladt (dale ,schvalena soupiska“) potvrzujici spravnost
a fadnost vynaloZzenych vydajl partnera. PrfisluSnému partnerovi
Kontrolor zasle o schvaleni Soupisky zpravu formou interni depeSe
vCetné prilohy - rekapitulace rozpoctu partnera (viz pfiloha €. 13a).
Partner nasledné o této skuteCnosti informuje prostfednictvim
MS2014+ Hlavniho pfijemce. Povinnosti prfisluSného partnera je
informovat o schvaleni Soupisky bezodkladné Hlavniho pfijemce.

Pozor!: Upozoriiujeme, Ze bez schvalenych dil€ich zprav neni mozné
schvalit ani vydaje predlozené ke kontrole obsazené v Soupisce
dokladi!
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kwalifikowalnych wydatkéw za dang cze$s¢ projektu do systemu
monitorujgcego i zatwierdza Zestawienie dokumentéw (zwane dalej
LZatwierdzonym zestawieniem”) potwierdzajgce rzetelnos¢ i prawidtowosé
poniesionych przez partnera wydatkéw. Kontroler za posrednictwem depeszy
wewnetrznej wraz z zatgcznikiem — zestawieniem budzetu partnera (zob.
zatgcznik nr 13a). przesyta danemu partnerowi informacje, potwierdzajgcg
zatwierdzenie Zestawienia. Partner informuje o tym Gtéwnego Beneficjenta
za posrednictwem MS2014+. Obowigzkiem danego partnera jest
niezwioczne powiadomienie Gtéwnego Beneficjenta o zatwierdzeniu
Zestawienia.

Uwaga!: Zwracamy uwage, ze bez zatwierdzonych raportdw czesciowych
z realizacji nie ma mozliwosci zatwierdzenia wydatkéw przedstawionych do
kontroli w Zestawieniu dokumentow.
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Odvolani proti vysledku kontroly

Partner ma moznost se proti vysledku kontroly odvolat.#' Lhuta pro
odvolani &ini 10 pracovnich dni (pro ¢eské partnery) / 14 dni (pro
polské partnery) od okamziku, kdy partner obdrzi vysledek kontroly
zaslany Kontrolorem prostfednictvim Monitorovaciho systému.

Odvolani proti kazdému, jednotlivému rozhodnuti je mozné podat
pouze jednou, rozhodnuti o odvolani je kone¢né a nelze se proti nému
dale odvolat / podat dal$i namitky a je zaznamenano v MS2014+.

V pfipadé, Ze je odvolani/podanym namitkam vyhovéno, vydaje, které
jsou timto rozhodnutim dotéeny (jsou oznaceny za zpusobilé,
pfipadné castecné zplsobilé) partner uplatni v nejblizSi soupisce
dokladu, kterou bude predkladat.

Pfedmétem odvolani je na Ceské strané vyhradné prezkum
provedeného postupu kontrolora. DalSi dodateCné podklady
poskytnuté partnerem nebudou zohlednény.

7.2 Setieni nesrovnalosti

Nesrovnalost, resp. podezieni na nesrovnalost mlze nastat v pribéhu
celého obdobi od zahajeni pfipravy projektu az do doby stanovené pro

41 Rozsah oznamovanych namitek a postup pfi oznamovani pro polské partnery jsou uréeny ve &lanku 24,

odst. 10 a €l. 25 zakona Sb. zak. Polské republiky ze dne 11. Eervence 2014 o zasadach realizace programu
pro kohezni politiku financovanych v programovém obdobi 2014-2020 (Ufedni véstnik z roku 2014 ¢. 0, pol.
1146). Pro Ceské partnery je zavazny postup v souladu se zakonem ¢&. 255/2012 Sb. (kontrolni fad).
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Odwotanie od wynikéw kontroli

Partner ma mozliwos¢ wszczecia procedury odwotawczej od / wniesienia
zastrzezen do wynikéw kontroli.4' Termin na odwotanie wynosi 10 dni
roboczych (dla czeskich Partneréw) / 14 dni (dla polskich Partneréw) od
otrzymania przez Partnera wyniku kontroli przestanego przez Kontrolera
przez System Monitorujacy.

Polscy Partnerzy sktadajg zastrzezenia za posrednictwem IS KP14+ i/lub
drogg pocztowa, do Kontrolera.

Partnerzy czescy sktadajg odwotanie za posrednictwem IS KP14+ i droga
pocztowa, do IZ.

Odwotanie od /zastrzezenia do kazdego poszczegdlnego wyniku kontroli
mozna ztozy¢ wytgcznie raz, wynik rozpatrzenia odwotania/zastrzezen jest
ostateczny i nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia odwotania/zastrzezeh od
tego rozstrzygnigcia; odwotanie to zapisane zostaje w MS2014+.

W sytuacji kiedy odwotanie/wniesione zastrzezenia zostato/zostaty
rozpatrzone pozytywnie, wydatki ktérych ta decyzja dotyczyta (sg uznane za
kwalifikowalne, ewentualnie za czesciowo kwalifikowalne) partner ztozy na
najblizszym zestawieniu dokumentéw, kitdre bedzie skifadat.

Przedmiotem odwotania po stronie czeskiej jest wytgcznie weryfikacja
postepowania kontrolera. Dodatkowe informacje dostarczone przez partnera
nie bedg brane pod uwage.

7.2 Analiza nieprawidtowosci

Nieprawidtowos¢é, ewent. podejrzenie co do niej moze wystgpi¢ w trakcie
catego okresu od rozpoczecia przygotowania projektu do momentu

26 Zakres sktadanych zastrzezen oraz procedura sktadania zastrzezen przez polskich partneréw okreslona jest w art.
24 ust. 10 oraz art. 25 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014 nr 0 poz. 1146). Dla czeskich partneréw wigzaca
jest procedura zgodnie z ustawa nr 255/2012 Sb. (regulamin kontroli).
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udrzitelnost projektu. Podezieni na nesrovnalost muze byt zjisténo
partnerem, kontrolnimi organy a vSemi ostatnimi subjekty zapojenymi
do implementace Programu, tedy napf. dotéenymi krajskymi Ci
marsalkovskymi dfady, JS, Kontrolory, experty zapojenymi do
Programu, RO, NO, Platebnim a certifikaénim organem a Auditnim
organem.

Kazdé podezieni na nesrovnalost tykajici se partnera musi byt
neprodlené nahlaseno pFislusnému Kontrolorovi,
I:?l’dl’cimu/Na’rodnl’mu organu nebo Narodnimu organu pro koordinaci.
Setfeni podezieni na nesrovnalost v pripadé ¢eského partnera
provadi vzdy Ridici organ Programu.

Setieni podezieni na nesrovnalost v pfipadé polského partnera
provadi vzdy prislusny Kontrolor/Narodni organ, na jehoz uzemi
se podezieni na nesrovnalost vyskytlo.

Dojde-li RO pfi etfeni nesrovnalosti u eského partnera (Hlavni
prijemce, projektovy partner) k zavéru, ze:

se nejednalo o nesrovnalost, pfipad je uzavien;

- se jednd o porudeni rozpoétové kazné, RO v zavislosti na
moznosti kraceni vy$e nesrovnalosti v ramci nasledujicich
schvalenych Soupisek dokladl/Zadosti o platbu postupuje

nasledovné:

e vramci projektu je mozné kratit o vySi nesrovnalosti
nékteré z nasledujicich Soupisek doklad(i/Zadosti o platbu
— RO o tomto postupu informuje Kontrolora, ktery kraceni
provede a o nesrovnalosti informuje mistné pfislusny

Finanéni Gfad (dale FU);

v ramci projektu jiz neni mozné kratit o vysSi nesrovnalosti
nékteré z nasledujicich Soupisek doklad(i/Zadosti o platbu
— RO preda pripad mistné pfislusnému FU a o této
skutednosti informuje partnera. FU provadi Setfeni a
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okreslonego dla celow trwatosci projektu. Podejrzenie co do istnienia
nieprawidtowosci moze zosta¢ stwierdzone przez Partnera, organy kontroli
oraz przez wszystkie pozostate podmioty wigczone w proces wdrazania
Programu, czyli np. przez zaangazowane urzedy krajskie lub
marszatkowskie, WS, Kontroleréw, ekspertéw wigczonych do Programu, 1Z,
IK, Instytucje Ptatniczg i Certyfikujaca oraz Instytucje Audytows.

Kazde podejrzenie nieprawidtowosci dotyczace Partnera powinno zostaé
bezzwiocznie zgtoszone do odpowiedniego Kontrolera Ilub Instytucii
Zarzgdzajgcej / Koordynatora Instytucji Krajowej. Dochodzenie w sprawie
podejrzenia co do nieprawidtowosci czeskiego Partnera przeprowadza
za kazdym razem Instytucja Zarzadzajaca.

Dochodzenie w sprawie podejrzenia co do nieprawidtowosci polskiego
Partnera przeprowadza odpowiedni Kontroler/Koordynator Krajowy, na
ktorego terytorium podejrzenie co do nieprawidtowosci wystapito.

W przypadku, gdy IZ w trakcie dochodzenia nieprawidtowosci u czeskiego
Partnera (Gtéwny Beneficjent, Partner projektu) dojdzie do wniosku, ze:

nieprawidtowos¢ nie miata miejsca, sprawe zamyka;

miato miejsce naruszenie dyscypliny budzetowej, w zaleznosci od
mozliwosci odliczenia wysokosci nieprawidtowosci o kolejnego
zatwierdzonego Zestawienia dokumentow/ Wniosku o ptatnosé
postepujemy w sposéb nastepujacy:

e w ramach projektu istnieje mozliwos¢ obnizenia o wysokosé
nieprawidtowosci, w ktérym$§ z nastepnych Zestawieh
dokumentéw/Whnioskéw o ptatnos¢ — o takim postepowaniu 1Z
informuje  odpowiedniego kontrolera, ktéry przeprowadzi
stosowng procedurg oraz nastepnie przekaze wiasciwemu
urzedowi skarbowemu informacje o tym (dalej ,US”)

w ramach projektu nie ma juz mozliwosci dokonania obnizenia na
poziomie Poswiadczenia/Wniosku - |Z przekaze sprawe do
miejscowo wtasciwego US i o tym fakcie powiadomi Partnera. US
przeprowadza dochodzenie i przystugujg mu dalsze dziatania w
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prislusi mu dal$i kroky k vymahani prostfedkd dle zakona
€.337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkli, ve znéni
pozdéjsich predpisl. Po ukon&eni fizeni informuje finanéni
Urad RO o vysledcich $etfeni a o vraceni neopravnéné
pouzitych prostredkd;

- sejedna o nesrovnalost, ale nejedna se o poruseni rozpoctove
kazné, RO vyCisli ¢astku, jez byla dotéena nesrovnalosti,
vyzve Hlavniho pfijemce k navraceni finan¢nich prostfedki
EFRR a stanovi Ihitu k tomuto vracent;
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celu wyegzekwowania srodkdw na mocy ustawy nr 337/1992
Dz.U Republiki Czeskiej — Ordynacja podatkowa z p6zniejszymi
zmianami. Po zakonczeniu postepowania urzad skarbowy
powiadamia 1Z o wynikach prowadzonego dochodzenia i o
zwrocie srodkéw wykorzystanych w sposob nieuprawniony;

ma miejsce nieprawidtowos$¢, jednak nie ma miejsca naruszenie
dyscypliny budzetowej, 1Z wyliczy sume wykorzystang w sposoéb
nieuprawniony, wezwie Gioéwnego Beneficjenta do zwrdcenia
srodkéw z EFRR oraz wskaze termin zwrotu srodkéw;

- sejedna o podezieni na nesrovnalost spocivajici v podezieni
na spachani trestného &inu, RO preda pripad statnimu
zastupci &i policejnimu organu;

- se jedna o podezfeni na nesrovnalost spocivajici v podezieni
na poruSeni zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
v platném znéni, resp. zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, RO preda ptipad k dal$imu Setfeni Uradu
pro ochranu hospodarské soutéZe. Na zakladé vysledku
Setfeni Uradu pro ochranu hospodarské soutéZe rozhodne
RO o dal§im postupu®.

Dojde-li NO pfi Setfeni nesrovnalosti u polského partnera (Hlavni
pfijemce, projektovy partner) k zavéru, Ze:

- se nejednalo o nesrovnalost, pfipad je uzavien;

- sejedna o nesrovnalost a v ramci projektu je mozné vydaje ve
vySi  nesrovnalosti kratit, pfedava NO pfisluSnému
Kontrolorovi pokyn ke kraceni vydaji vramci Soupisky
dokladu/Zadosti o platbu;

ma miejsce podejrzenie co do nieprawidtowosci polegajace na
podejrzeniu popetnienia przestepstwa, 1Z przekazuje sprawe
prokuratorowi lub organowi policji;

ma miejsce podejrzenie co do nieprawidtowosci polegajgce na
podejrzeniu co do naruszenia ustawy nr 137/2006 Dz. U. Republiki
Czeskiej o zamoéwieniach publicznych, ewentualnie ustawy nr
134/2016 Dz. U. Republiki Czeskiej o zamowieniach publicznych, 1Z
przekazuje sprawe do dalszego podstepowania Urzedowi Ochrony
Konkurencji. Na podstawie wynikéw dochodzenia Urzedu Ochrony
Konkurencji, 1Z zdecyduje o dalszym postepowaniu.**

W przypadku, gdy Kontroler w trakcie dochodzenia nieprawidtowosci u
polskiego Partnera (Gtéwny Beneficjent, Partner projektu) dojdzie do
wniosku, ze:

nieprawidtowos¢ nie miata miejsca, sprawe zamyka;

miata miejsce nieprawidtowo$é, w zaleznosci od mozliwosci
odliczenia wysokosci nieprawidiowosci w ramach Zestawienia
dokumentéw/Wniosku o ptatnos¢, IK przekazuje polecenie
Kontrolerowi,  ktéry jest zobowigzany je przeprowadzic¢
w ramach Zestawienia dokumentéw/\Wniosku o ptatnosé;

_— Okomentoval(a): [PM6]: Odtsranéno: ,pfimo na univerzalni

ucet PCO* / usuniete: , bezposrednio na uniwersalny rachunek IPC*

4V pripadé, kdy podezFeni na nesrovnalost vyplyva z finalnich auditnich zprav AO, EK, EUD, nebo vy&isleného
Zjisténi z ukonéené kontroly kontrolora & NKU, se kterymi se RO ztotoZfiuje, neéeka RO na rozhodnuti UOHS a
podnikne kroky ke zpétnému ziskani prostiedkl neopravnéné vyplacenych Hlavnimu pfijemci/projektovému
partnerovi v disledku nesrovnalosti. Pfitom postupuje dle pfedchozich odrazek.

4 W przypadku kiedy podejrzenie nieprawidiowosci wynika z finalnego raportu audytowego IA, KE, ETO lub wyliczonego
stwierdzenia z zakonczonej kontroli kontrolera lub NIK, z ktéra 1Z sie utozsamia, UZ nie czeka na decyzje UOHS i
podejmuje kroki w celu odzyskania s$rodkow, ktore zostaly w sposob nieuprawniony wyptacone Gtownemu
beneficjentowi/partnerowi projektu w wyniku nieprawidtowosci. Postepuje przy tym zgodnie z poprzednimi punktami.
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I PREKRACUJEME HRANICE REPM :VROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
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2014—2020 ok EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOIU REGIONALNEGO
- se jedna o nesrovnalost a vramci projektu jiz neni mozné - w ramach projektu nie ma juz mozliwosci dokonania obnizenia na
vydaje ve vysi nesrovnalosti kratit, pfedava NO informaci o vySi poziomie Poswiadczenia/Wniosku — Kontroler informuje o tym IK,
nesrovnalosti RO, ktery vyzve Hlavniho pfijemce k navraceni ktéra przekazuje informacje o jej wysokosci nieprawidtowosci do 1Z,
finanénich prostfedkl [EFRHa stanovi Ihitu k tomuto vraceni; ktéra zwréci sie do Gtéwnego Beneficienta o zwrot naleznoégizf{Okomentoval(a): [PM7]: Odstran&no: ,pfimo na univerzalni
. . v wr s s v i i . Ucet PCO“ / usunigte: , bezposrednio na uniwersalny rachunek IPC“
- se jedna o podezieni na nesrovnalost spog&ivajici v podezfeni EFRR oraz ustanawia termin zwrotu; - —________
na spachani trestného c¢inu, NO/Kontrolor pfeda pfipad - mamy do czynienia z podejrzeniem nieprawidtowosci, polegajacym
organdm &innym v trestnim fizeni a informuje RO. na podejrzeniu popetnienia czynu karalnego, IK/Kontroler przekaze
Postup upravujici pfipad, kdy dojde k poruseni podminek dany przypadek organom scigania i poinformuje o tym 1Z.

Rozhodnuti/Smlouvy projektovym partnerem nebo projektovymi Procedure dotyczgca przypadkéw ztamania warunkéw Decyzji/lUmowy przez

partnery a nikoli Hlavnim pfijemcem, je popsan pfimo vtextu Partnera projektu lub Partneréw projektu, nie zas przez Gtéwnego

Rozhodnuti/Smlouvy (viz pfilohy €.1 a 2 této pfFirucky). Beneficjenta, opisano bezposrednio w tekscie Decyzji/lUmowy (zob.
zatgczniki nr 1 i 2 niniejszego Podrecznika).
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