OGLOSZENIE

Burmistrz Gminy Paczkow
zatrudni pracownika na zastepstwo
na stanowisku referenta ds. wymiaru podatkéw
i ewidencji dochodéw budzetowych

Do niniejszego ogloszenia nie stosuje sie art. 11 ustawy o pracownikach samorzadowych
(Dz.uz 2019, poz. 1282).

Wymagania:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy .z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U z 2019 r., poz. 1282),

2) korzystanie z petni praw publicznych, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

3) niekaralnoé¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie $rednie,

6) co najmniej 2 letni staz pracy,

7) umiejetnosé obstugi komputera, w szczegolnosci Pakiet Office.

Do zakresu zadar wykonywanych na w/w stanowisku nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie komputerowej ewidencji podatkowej z tytutu: podatku od nieruchomosci, rolnego,
leSnego od os6b prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci
prawnej, podatku od $rodkéw transportowych, optaty targowej,

2) biezace aktualizowanie danych o podatnikach i przedmiotach opodatkowania,

3) biezaca kontrola sktadanych deklaracji,

4) wszczynanie postgpowan podatkowych w celu prawidiowego okreslenia ww. podatkéw
i opfat,

5) prowadzenie postgpowan podatkowych w | instancji oraz przekazywanie spraw do I instancji.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) kserokopia dokumentu po$wiadczajgcego posiadane wyksztaicenie,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wedtug wzoru dostepnego
na stronie http://paczkow.bip.net.pl/?c=439 lub w siedzibie Urzedu Miejskiego w Paczkowie,

4) kserokopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, referencje,

5) pisemne oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych oraz o petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych,

6) pisemne oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za $cigane
z oskarzenia publicznego i umysinie popetnione przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutagji
w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze oraz informacja o przetwarzaniu danych
osobowych (zafgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z adnotacja:
"Zatrudnienie na zastepstwo — stan%vyisko referenta ds. wymiaru godatkéw i ewidencji dochodow
budzetowych”, w terminie do dnia-4+. .05.2020 r. do godz. 15°°, w Kancelarii Ogoéinej Urzedu
Miejskiego w Paczkowie, Rynek 1, pokdj nr 10, | pietro.

Dodatkowe informacje:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych - RODO) - dalej ,Rozporzadzenie”

informuje sie, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy Paczkow z siedziba przy
ul. Rynek 1, 48-370 Paczkow;

b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: tel. 77 431 67 91 wew. 190,
e-mail: iodo@paczkow.p!;



c) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia,
ti. na podstawie wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych;

d) w zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt c), Pani/Pana dane osobowe
mogg by¢ udostgpniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych osobowych.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé¢ tylko podmioty uprawnione na podstawie
przepiséw prawa;

e) podane dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i beda przetwarzane wcelu
wiasciwego przeprowadzenia procedury zwigzanej z realizacjg procesu rekrutaciji;

f) podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych do celéw rekrutacji przez
Urzad Miejski w Paczkowie jest ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oraz ustawa
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282);

g) przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wzgledu na zgodno$é
z prawem przetwarzania, /jezeli przetwarzanie odbywa sie¢ na podstawie zgodys, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

h) dane osobowe bedg przechowywane przez okres zgodny z ustawg z dnia 14.07.1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553 z pézn. zm),
Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacii
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.),
Zarzadzenia nr 48/2015 Burmistrza Gminy Paczkéw z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
przechowywania i niszczenia dokumentéw aplikacyjnych lub innych szczegotowych
przepisach prawa;

i) w przypadku powziecia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu moich danych przez
Administratora przystuguje mi prawo wniesienia skargi na przetwarzanie moich danych
osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych:;

J) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg
profilowane.
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