
ilIJR[dii$TR.Z GMINY
PACTKCW

woj. oP*lskie LARZADZENTE N, .k 9. /.!{it&.
B URMISTRZA GMINY PACZKOW

z DI\:IA ...q!.,..Q.?.,20 I 2r.

w sprawie zaloiefi i oprucowania materialtiw do projektu budZetu Gmtny Puczkdw nu 2013 rok

Na podstawie $ 2 uchwaly XLWII/345/2010 Rady Miejskiej w Paczkowie z dnia 30
sierpnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej gminy Paczk6w
Burmistrz Gminy Paczkdw zarzqdza, co nastqpuje:

$1
Wszczynam czynnoSci przygotowawcze do opracowania projektu budzetu na20l3r.

$2
Wprowadzamzaloheniaiv,rytyczne do projektu budzetu Gminy Paczk6w na 2013 rok:
1. W zakresie dochod6w przyjmuje siE:

1) stawki podatk6w od nieruchomoSci i od Srodk6w transportowych oraz oplaty targowe.j
ustalone przez RadE Miejskqw'granicach okreslonych w ustawie,

2) stawki podatku rolnego oraz podatku leSnego na poziomie2012 roku, kt6re po urzEdowym
ogloszeniu cen skupu drewna i Lyta nalezy skorygowai,

3) dochody z maj4tku, z tytulu:
a) dzier?awy, najmu oruz oplat za wieczyste uzytkowanie - na podstawie obowiqzujEcych

przepis6w prawa i zaw arty ch um6w,
b) sprzeda?y maj4tku - w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedaly maj4tku

powinna zawierac wykaz nieruchomoSci oraz ich szacunkowe wartoSci mozliwe do
uzyskania),

4) trdzialy w podatku dochodowym od os6b prawnych oraz inne dochody pobierane pnez
tr.rzgdy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2012 roku z uwzglqdnieniem
szacowanych wartoSci wska2nik6w makroekononticznych,

5) subwencjg og6ln4w wysokoSci wynikaj4cej z inf<lrmacji Ministerstwa Finans6w.
6) udziaty w podatku dochodowym od os6b fszycznych na podstawie informacji Ministerstwa

Finans6w skorygowane o przewidywany wskaznik niewykonalnosci,
l) dotacie celowe otrzymywane z budzetu pafrstwa i ciochody zwiqzane z realizacjqzadan z

zakresu administracji rz4dowej' otaz innych zadan zleconych ustawami podlegaj4ce
przekuzaniu do budzetu pafistrva na podstawie inlbr:macji Wojewody Opolikiego oraz
Krajowego Biura Wyborczego,

8) Srodki bezzwrotne w wysokoSciach okreSlonych w zawzu'tych umowach i porozumieniach,
9) dochody nie wymienione w pkt 1-8 w wysokoSci okreSlone.j w odpowiednim przepisie

prawa (np. ustawa, rozporz4dzenie, uchwala. zarz4dzenie, d,ecy4a, umowa. porozumienie;.
2. Wydatki biez4ce ustalii na poziomie nieprzekraczaj4cym wysol<oSci planu na dzieri 30

czerwca 2072 roku. za wyj4tkiem:
1) wynagrodzeri i pochodnych nauczycieli wg planu na dzieh 30 wrzesni a2AI2r.,
2) wydatk6w na realizacjp zadan z bezzwrotnych rirodk6w zagranicznych, kt6re nale1y

oszacowai w wysokoSci wynikaj4cei z zawulych um6w,
3) wydatk6w nareaLizaciq zadart z zakresu ochrony Sroclowiska i gospodarki wodnej, kt6re

nale?y oszacowai w wysokoSci prognozowanych dochod6w z tytutu oplat za koriystanie
ze Srodowiska i wprowadzanre w nirn zmian oraz oplat za usuwanie drzew i krirw6w.



pomniejszonych o kwoty planowanych zadah inwestycy.inych z zakresu ochrony
Srodowiska,

4) wydatk6w na realinicjp Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiqzywania Problem6w
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Profilaktyki i Przeciwdzialania Narkomanii,
kt6re naleLy oszacowad w wysokoSci prognozowanych dochod6w z tyl:slu oplat za
wydawanie zezwolef na sprzeda? alkoholu, pomniejszonych o kwoty planowanych zadai
inwestycy.inych realizowanych w ramach tych program6w,

5) wydatk6w na zakup Srodkow 2y'wnodci w przedszkolach, ktiire nale2y oszacowa(, w
wysokoSci pro gnozowanych dochod6w z tytulu odplatnoSc i za wy Zywieni e,

6) wydatk6w na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie), ktore moana zwigkszy6
o 5o/o,

7) wydatk6w na zadania realizowane w drodze umtiw lub porozun:ien z innymi jednostkami
samorzqdu terytorialnego. kt6re nale|y oszacowai w wysokoSci kwot wynikai4cych z
zawartych um6w h"rb porozumieri.

3. Dotacje podmiotowe dla instytucji kultury ustalii na poziomie nieprzekraczalqcym wysokoSci
planu nadzieh 30 czerwca 2012 rokv.

4. Dotacje podmiotowe dla jednostek systemu oSwiaty prowadzonych przez osoby prawne inne
ni2 jednostki samorz4du terytorialnego i osoby frzyczne ustalii na podstawie zasad,
okreSlonych w ustawie o systemie oSwiaty.

5. Dotacje przedmiotow'e dla jednostek spoza sektora finans6w publicznych, w tym
stowarzyszef na poziomie nieprzekraczalqcym wysokoSci planu na 01 .01.2012 roku.

6. Wydatki maj4tkowe okresli6 w wysokoSci r-uno2liwiqiecej osi4gniEcie zaplanowanego ef-ektu.
7 . Rezerwg og6ln4 ustalid w wysokoS ci do lo/o wydatk6w.
B. Rezerwy celowe ustalic w wysokosci do 5 % wydatk6w. w szczeg6lnosci na:

1) zadania oSwiatowe; w tynr: urlopy zdrowotne dla nauczycieli. jubileusze. podwy2ki
wynagrodzeri. fundusz nagrod Burmistrza Gminy Paczk6w z okazji Dnia Nauczyctela.
remonty w wysoko$ci 4 oh planowanych wynagrodzeri osobo!\ych w Dziale 80i - Oswiata i
wychowanie,

2) realizacjp zadan wlasnych z zakresu zarz4dzania kryzysowego w wysokoSci 0.5 %
wydatk6w pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne
oraz wydatki na obslugq dlugu,

9. Liczbg etat6w kalkulacyjnych okreslirl na poziomie nie przekraczai4cym liczby zatrudnienia
na  01 .01 .2012  roku .

10. Przy podejmowaniu decyrji odnoSnie umieszczania poszczeg6lnych zada,h w projekcie
budZetu, nale?y dai pierwszet'rstwo tlm, kt6re odpowiadaj 4poniaszym wymogom:

1) zadania rozpoczEte w latach poprzednich w1'rnagaj4ce kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

2) zadania, kt6re relatywrie szybko spowodu.i4 obniZenie wy<latkow, co pozwoli na szybki
zwrotponiesionych nakiad6w i oszczEdnosci w latach nastEpnych,

3) zadania, kt6re zapewniaj4 niezbEdne ush-rgi dla durZej liczby mieszkafc6w,
4) zadania, ktorych wykonanie spowoduje tworzenie nowych ciochod6w dla miasta,
5) zadaniaprzy realizacji. ktirrych rno2na wykorzystai Sroclki bezzwrotne.
6) zadania, kt6re n:rogq byc wykonywane przy wykor:zystaniu instytuc.ii rob6t publicznych,

prac interwencyjnych itp.

$3
l . Materialy planistyczne nalezy opracowai na podstawie wytycznych okreslonych w $ 1

niniejszego zarzqdzemqnawzorach okreSlonych w $ 4.
Wszystkie pozycie w materialach planistycznych musz4 bycbezwzglEdnie poparte:

1 ) konkretnymi przepisami prawa materialnego,
2) wyczerpuj 4cymi obj aSnieniami.

2.



3 Materiaiy planistyczne nale2y opracowai z wyodrpbnieniern wydatkow na przedsiEwziEcia
wieloletnie, o kt6rych mowa w art. 226 ust.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

$4
1. OkreSlam nastEpuj4ce wzory wniosk6w do projektu budzetu na20l3r.:

- PLAN DOCHODOW - Wz6r Nr l,
- PLAN WYDATKOW - Wz6r Nr 2,
- PLAN PRZYCHoDow I Koszrow - zAKt-AD BUDZETowy - wz6r Nr 3,
- KALKULACJA KWOTY DOTACJI DLA INSTYTUCJI KULTURY - Wz6T NT 4,
- PLAN WYDATKOW INWESTYCYJNYCH - Wz6r Nr 5.
- ZAKRESY RZECZOWE INWESTYCJI - Wz6r Nr 5A,
- TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU W\'NAGRODZEN

(I{AUCZYCIELE) - Wz6r Nr 6a,
- TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA I FLINDUSZU WYNAGRODZEN

(ADMINISTRACJA I OBSLUGA) - Wz6r Nr 6b.
- PLAN DOCHODOW I WYDATKOW W ZAKRESIE FINANSOWANIA OCHRONY

SnotowISKA I GospoDARKI woDNEJ - wz6r Nr 7,
- PLAN DOCHODOW Z TYTULU WYDAWANIA ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ
NAPOJOW ALKOHOLOWYCH I WYDATKOW ZWT4/,ANYCH ZREALTZACJAT
ZADAN WYNIKAJAICYCH Z GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I
ROZW I LZYWANIA P ROB LEMO W A LKOH O L O WYC H O RAZ GMINNEGO
PROGRAMU PROFILAKTYKI I PRZECIWDZIALANIA NARKOMANII - Wz6r Nr 8.

2. Wzory wniosk6w do projektu budzetu Gminy Paczk6w na 2013r. otrzymuj4 osoby
wyszczeg6lnione w Zalqczniku Nr i do niniejszego zarz4dzenia.

$5
Wykonanie Zarzqdzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom Jednostek organizacyjnych i
nadzorowanych Gminy, Naczelnikom Wydzial6w i pracownikom na stanowiskach samodiielnvch
UrzEdu Miejskiego w Paczkowie.

$6
Nadz6r nad wykonaniem zarzqdzema powierzam Skarbnikowi Gminy.

$7
Zarzqdzenre wchodzi w zycie z dniem podpisania.

.  $8
zarzqdzeme podlega ogloszeniu na tablicy urzEdu Miejskiego w paczkowie.

D--9-



Zalqcznik Nr I do Zarzqdzenia
Burmistrz a Gmrny P aczkdw
z dnia ...
Nr

Otrzyrnujq:

1. Dyrektor ZakJaduWodoci4g6w i Kanalizacji w paczkowie

2. Dyrektor Gminnego Centrum Sportu i Rekreacji w paczkowie.

3. Dyrektor OSrodka Kultury i Rekreacji w paczkowie

4. Dyrektor Biblioteki Publicznej w Paczkowie

5. Kierownik OSrodka Pomocy Spolecznej w paczkowie

6. Dyrektorzy Publicznych Szk6l Podstawowych gminy paczk6w

7. Dyrektor Gimnazjum Publicznego w paczkowie

8. Dyrektor Zespolu Szk6t Gimnazjalnych w paczkowie

9. Dyrektorzy Przedszkoli Publicznych gminy paczk6w

1 0. Komendant Stra?y Miej skiej w paczkowie

1l' Naczelnicy Wydzial6w i pracownicy na stanowiskach samodzielnych Urzpdu
Miejskiego w Paczkowie

12. Pelnomocnik i Przewodniczqcy Gminnej Komisji Rozwi4zywania Problem6w

Alkoholowych

13. Przewo dnicz4cy Rady Miejskiej w paczkowie

1 4. P rzewodniczqcy Rad Soleckich gminy paczk6w

15. Komendant Gminy OSP

4



Data sporzqdzenia:

Uwagi:
I Klasyfikacja paragrffiw dochoddw jest czterocyfrowa: czwqrtqcyfrqjest odopwiednio cyfra od 0 do 9
2. Przewidywane wykonanie w roku bieiqcym stanowi plan na dzieri 3 I sierpnia 2012r.

Wniosek do projektu bud2etu Gminy Paczk6w na 2013r. wz6rNrl

Podpis sporzqdzajacego:
BURMIS

Zr6dla dochod6w
Przewidywane
wykonanie w

roku bie24cym

Dochody bie2qce; w tym:

Dochody majqtkowe; w tym:

oGOLEM (1+2)

rngr Bagdan 14
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Wniosek do projektu bud2etu Gminy paczkow na 2013r. wz6rNr3

tle4wa jed nostki organ izacyj nej :
Dzial. Rozdzial:

PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW . ZAT<LAD BUDZETOWY

Lp. Tre56 s
Przewidywane
wykonanie za

2012 rok

Projekt planu
na 2013 rok

Wska2nik %
(kol.5/kol.4)

1 5
t. Stan Srodk6w obrotowych na pocz4tek roku

[ . Przychody og6lem, z tego:

Inne zwtgKszenta

ilt. Og6lem (l+ll)

tv. Koszty i inne obciq2enia, z tego:

BURMIS

rr Rnoin- titA,^-



Wniosek do projektu budzetu Gminy Paczkow na 2013r. wz6rNr3

Fodpis sporzqdzajacego:Data sporzqdzenia:

Uwagi:
l. Klasyfikacja paragraf6w jest czterocyfrowa: czwartq cyfrqjest oclopwiednio cyfra od 0 do 9.
2. Przewidywane wykonanie w roku bieiqcym stanowi plan na dzieri 3l sierpnia 20 t 2r.

cdpisy amortyzazcji

inne zmniejszenia

V. Podatek dochodowy od os6b prawnych

vt. Wplata do bud2etu nadwy2kiSrodk6w obfbtowych

v[. Stan Srodk6w obrotowych na koniec roku

vilrl Ogolem (lll+|Y+Y*Y,,



Nazwa jed nostki organizacyjnej :

KALKULACJA KWOTY DOTACJI DLA INSTYTUCJI KULTURY

L.p. Wyszczeg6lnienie zadafi
zeczowych

Przewidywane
wykonanie w

bie2qcym roku
Plan 2013r. Wska2nik %

(kol.4/kol.3)

1 z 4

1 . Pzychody wlasne; w tym:

I Spzedaz uslug

2\ Sprzedaz towarow

3) Najem i dziezawa

4\ Spzedaz Srodkow trwalvch

5) lnne

0 ) Inne

2. Koszty; w tvm:

1 ) Wynagrodzenia

2) Skadki ZUS I FP

3) Odpis na Fundusz Socialnv

4\ Materiay iwvposaZenie

5) Energia

6) Uslygiobce

7) Podr6ze sluzbowe

B) Ubezpieczenia

9) Inne .

10 ) Inne

1 1 ) Inne

g

3.

Inne  . .

Zapotzebowanie na dotacjq
(R62nica 2-1)

Wniosek do projektu bud2etu Gminy paczkow na 2013r. wz6rNr4

BURnXISTRZ

Podpis sporzqdzajacego:Data spozqdzenia:

Uwagi:
I . Przewidywane wykonanie w roku bie2qcym stanowi plan na dzieit 3 t sierpnia 2012r.

L .p . Lata Wynik na dzialalno6ci

1 2010r.

2. 2011r.

? 2012r. (prognoza)

4 . 2013r. (proqnoza)
ngr B o qdan ttfv&tkows ki
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Wniosek do projektu bud2etu Gminy Paczk6w na 2013r. wz6rNr6a

Nazwa jednostki organizacyjnej:

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN
(wg stanu zatrudnienia na miesi4c wrzesiei2012 r. oraz zgodnie ze sprawozdaniem EN bez wzrostu wynagrodzen)

Wyszczeg6lnienie
Liczba etat6w Placa

Razem
miesiec

Razem
od I  do Xl lzasadn. ponadwym. zasadn, ponadwym

sra2vsra 0,0( 0,0c 0,0( 0,0( 0,00 0,00
nagister z przyg. ped. 0,0( 0,0( 0,0c 0,00

ragister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z
rrzyg. ped. 0,0( 0,0( 0,00 0,0(

icenc.iat bez pzyg. ped, kolegium nauczycielskie lub
Qzyk6w obcych 0,0c 0,0( 0,0( 0,0(

)ozostale kwalifikacie 0,0c 0,0c 0,0( 0,0(
(ONTRAKTOWY 0,0( 0,00 0,00 0,0c 0,00 0,00
magister z przyg. ped 0,00 0,0c 0.00 0,00

magister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z
przyg. ped. 0 ,00 0 ,00 0 ,00 0.00

licencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub
jezykdw obcych 0,0c 0 ,00 0,00 0,00
pozostale kwalifikacje 0 ,00 0.0c 0,00 0.00
MIANOWANY 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tragister z przyg. ped. 0.0( 0,00 0,00 0,0c
Tagister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z
rrzyg. ped. 0 ,0 ( 0.0( 0,0c 0,0(

icencjat bez pzyg. ped, kolegium nauczycietskie lub
ezyk6w obcych 0,00 0,0( 0,0( 0,0(

)ozostale kwalifikacje 0,00 0,00 0,0( 0,0(
]YPLOMOWANY 0,00 0,0( 0,00 0,00 0,0( 0,0(
nagister z przyg. ped 0.00 0,00 0,0( 0,0c
nagister bez przygotowania pedagogicznego, licencjat z
)zyg. peo. 0,00 0 ,00 0.0c 0,0c

icencjat bez przyg. ped, kolegium nauczycielskie lub
ezyk6w obcych 0.0c 0,0c 0,00 0,00

pozoslale kwalifikacje 0 ,0 ( 0,0( 0,00 0,0c

Razem - miesiac x x 0,0( 0,0( 0,00 0,00

lazem od I do Xll 0,0( 0,00 0,0( 0,0( 0,00 0,00

INNE SKTADNIKI FUNDUSZU PLAC NAUCZYCIELI

lodatek motywacyjny nauczyciele

Dodatek stazowy

Dodatek funkcyjny

Dodatek z warunki pracy

Dodatek za opiekuna stazu
Dodatek motywacyjny dyrektora

Razem miesiecznie: 0,00
Razem od I do Xll r 0 , 00

Razemwynagr.osobowe m

t 
""" 

Or," .Oaoqdran,,

Gl6wny Ksiggowy

Sporzqdzil
Te le fon  . . .  . . .  . . .  . . .

I
B U R N4I  S  T  R.Z

{ l t
msr Bosdan wyoo*lrrt,

l
tKierownik jednostki/ Naczelnik Wydzialu



Wniosek do projektu bud2etu Gminy paczk6w na 2013r.

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA 1 FUNDUSZU WYNAGRODZEN
' (wg stanu zatrudnienia na miesi4c wrzesieh 2012 r. oraz bez wzrostu wynagrodzen)

INNE SKLADNIKI FUNDUSZU PTAC

1 Nagrody

Ekwiwalenty

3dprawy
4 . ,lubileusze

5. )ozostale

Razem wynagrodzenia obslugi i administracji f- opol

Data sporz4dzenia: Podpis sporzqdzajacego:

tsURMIST
a

ntgr Bagdan ftj,czatt}



d
bo€)
. F
N

N

q

'f oi
- = A

Er
O . s

\
A

s
*'

6'=
t
.g
+
$ ** \
d :

! A r
b '

\$
6a .;
N

i \
h 'rt
- - R

u s
( J ) r
: \
v :

\ o
x s
. v h
\ r "
N s
l ! t

;$ I
BqS4rsr{z

' o - , 1
*a  /J !

msr BS&n wgcz{tkol,ski
( \ s  I> ^ '
> . v  I. R S  I
XS I
x5 I
$ *  \

id  ss' E  i pq * i
s  ' i i :

N  A €
x  ( R . ' r

@  b n d  N !
cg cl i-: s
E  F o < \
L.l !/ \ o!

l
. .1'd.l
t r l'*l
o l
( E l
N I
c l
( E l
EDI
bl

J I

o l
o l
t r l
t r l
o l
;l
] l
N I
c l
z l

z
=

8E
7 1
4a
20
tr=
uJ=
U' tr,
H6
YO
fts
=8
'Ee
tr.ax==o
ao>o

=.#.o>
OZ
oo
Tt
OI
oo
oo
z
J
o.

S5:
#E
c x'Hd
#6
iI ta

o

=

o
=

Ft
tr crl
( E F

dR
O)

o
=  o t ag ' =  o

FE.i
; e-F
I=s

a

S 6
= o
t r x'Hq
; 6
<: .Y

N

o
o
o
o
o

g;
tr c*r( E -

ER
(o

F.ex
1E .i

EgE
o-

lo

.g

.g
E.o
E )
o
N
o
No

=

\l.

=
uJ
rl.o
o
o

.o, c.,

N
o
E

(\

No

t-
L

z
.o
N

=

d
c{)
-
(D
C\
$

3
rQ

.x
N
()
Go.

.E
o
o

.N
io

-o
rFJ

.Y
o.6-
L
o.
o
E
J
o
o
.9
tr
=



z
.o
N

=

d
(Y)

F
o
N
(E

=\o
.!(
No
(E
o-

.=
tr
o
=

+J
o

.N
E

-o

.Y
o.6-
L
CL
o
E
.v
o
o
.9
.-

=
Y

-F
IY -

9J=

5H!q=H
ip=
9od=oo
>IUtr-zo-'$zo
d=o=Heze
na' \  z=
- T = =60=v
tix g'q3;3

fi=i*
=3P=
$ $9 R<-'<u

sfiE'
?<tr
i{ u.t -.r
iEPrlF
i:=
a $$
HfrT
=.e i
1*=Vo-<

o
=



€
N
o.
a

z-

o
o
o.
1+
rfl
=

€

6'
a
o
F
CL
o

!,
-o
o
ti

o
c
o.
N.
o
F|r

o
J
='

!qt
o
Nx
Q.

{

!,
N
o
I
(.)
-t

\ \ -  r -
\ > . {  B
- i l t r $  F D
L '  F 0 A  a
\ s  - q  r !

: . s  9
S N .  N
R X .  t i
= ! a t
x \  5
S \  P
* 6
Y 6 :
: S .

x .=
a =

: $
* *

bi. ft

i \ " i

:  i . i
S - i
c a {

o \
a . i

- N <

S o: \
{ . <
A : :

R' .i
R . A
- : 6

U J \
\ d
Ca (\-

+ c a
\-.i q

sp
R ! !- *
\ :
S T
:- R'
\ = -

6

s - U
s,Pv '+{
:c ;,.

q
F
A
t
N

Ne.
ID

(D
oa
A


