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Zarzgdzenie Nr .9.‘.3/2015

w sprawie przechowywania i niszczenia dokumentdw aplikacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.) w zwigzku z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (j. t. Dz.U. z 2014 r., poz. 1182 ze zm.) oraz Rozporzagdzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r., Nr 14, poz.
67 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala sie nastepujgce zasady przechowywania oraz tryb niszczenia dokumentéw ztozonych przez
kandydatéw, w zwigzku z oglaszanymi naborami na wolne stanowiska urzednicze
i wolne kierownicze stanowiska urzednicze do Urzedu Miejskiego w Paczkowie oraz na kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Paczkéw:

1) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry w wyniku przeprowadzonego naboru zostanie
zatrudniony, zostang wiaczone do jego akt osobowych,

2) dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewybranych, bedg przechowywane w Wydziale
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Paczkowie przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia
wybranego kandydata, a nastepnie komisyjnie niszczone,

3) niewybrani kandydaci moga w terminie 3 miesiecy od dnia publikacji informacji o wynikach
naboru, nie diuzej niz do czasu zniszczenia dokumentéw, odebraé swoje oferty, sktadajac
oéwiadczenie, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

4) niszczenia dokumentacji bedzie dokonywata komisja w co najmniej 3 osobowym skiadzie,
w tym pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kadrowych, pracownik ds. archiwum oraz
inny pracownik Wydziatu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Paczkowie.

5) potwierdzeniem zniszczenia dokumentéw aplikacyjnych bedzie protokdt, stanowiacy
zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Oferty ziozone, poza ogtoszonymi naborami, przez osoby poszukujgce pracy, przyjecia na staz lub
zatrudnienia w ramach robét publicznych, beda przechowywane w Wydziale Organizacyjnym do
korica roku, w ktdrym zostaly ztozone, a nastepnie w terminie do 31 stycznia nastepnego roku
komisyjnie niszczone.

§3
Dokumenty aplikacyjne zfozone w zwigzku z przeprowadzanymi naborami przed dniem wejécia
w zycie niniejszego Zarzadzenia, bedy przechowywane w Woydziale Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Paczkowie w terminie do 30.11.2015 r., a nastepnie komisyjnie zniszczone. Niewybrani
kandydaci moga w tym terminie odebra¢ swoje dokumenty.

&4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Paczkéw.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zafacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr . .@2015
Burmistrza Gmin Paczké\g :

Paczkow, dnia ... eeneen

..............................................................

/miejsce zamieszkania/

POTWIERDZENIE ODBIORU DOKUMENTOW

Potwierdzam odbiér dokumentéw ztozonych przeze mnie w zwigzku z naborem na

WOINE StANOWISKO UrZEANICZE ...uurenerence et cerernaesetsesste e sersas e sessrasas s seatassssecmsesseesesens sresnssassessessen s somses someemesnsns
Jednoczesnie potwierdzam kompletnoé¢ odbieranych dokumentéw, ktére ztozytem/am
w zwigzku z naborem.
Wyrazam/nie wyrazam zgode/y na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
W niniejszym potwierdzeniu, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (j. t. Dz.U. 2 2014 r., poz. 1182 ze zm.)

..................................................................

/czytelny podpis osoby odbierajgcej dokumenty/



Zafaci?' Nr2

Do Zarzadzenia Nr ..13/2015

Burmistrza Gminy Paczkéw
zdnia . S Ty -

PROTOKOt Z NiSZCZENIA DOKUMENTOW
KANDYDATOW BIORACYCH UDZIAL W NABORZE PO UPLYWIE 3 MIESIECY

..................................................................................................................................................................................

/[imig i nazwisko/ /stanowisko/

1. Kandydaci, ktérzy w okresie do 3 miesigca od dnia publikacji informacji o wyniku naboru odebrali

oferty za potwierdzeniem odbioru:

L.p. Imig i nazwisko kandydata Miejsce zamieszkania

2. Kandydaci, ktérych oferty zostaly zniszczone po uptywie 3 miesiecy od dnia zatrudnienia

wybranego:

L.p. Imie i nazwisko kandydata Miejsce zamieszkania




Podpisy osob dokonujgcych zniszczenia i sporzadzajgcych protokét:

Zatwierdzit:

Burmistrz Gminy Paczkéw



